Procedury kontroli wewnętrznej w  Wydziale Nieruchomości :

a) Postępowania administracyjne w sprawach z zakresu administracji rządowej dotyczących nieruchomości Skarbu Państwa oraz zadań własnych w przypadku nieruchomości Powiatu Poznańskiego oraz postępowań wyjaśniających dotyczących opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego i trwałego zarządu

	I.
	wniosek


	

	                                                                                  (

	

	II.
	- wszczęcie postępowania administracyjnego oraz postępowania    
  zmierzającego do ustalenia opłat rocznych; 
- ewentualnie prośba o uzupełnienie dokumentów w trybie art. 
  64 § 2 kpa


	pracownik

	(


	III.
	zebranie dodatkowego materiału dowodowego w sprawie 
[odpisy ksiąg wieczystych, wypisy z rejestru gruntów, wyciągi z wykazu zmian gruntowych, opisy i mapy, zaświadczenia, opinie innych jednostek samorządu terytorialnego, materiałów archiwalnych, aktów notarialnych, informacje 

o przeznaczeniu w planie zagospodarowania przestrzennego, decyzje innych organów na podstawie których możliwe jest rozstrzygnięcie w sprawie należącej do kompetencji Starosty itp.]


	pracownik, 

[w sprawach skomplikowanych: 

w uzgodnieniu 
z Kierownikiem Referatu 

i Dyrektorem Wydziału]

	(


	IV.
	- postanowienie o zawieszeniu postępowania, w sytuacji, gdy  
  rozpatrzenie sprawy lub wydanie decyzji zależy od uprzedniego 
  rozstrzygnięcia zagadnienia wstępnego przez inny organ lub sąd

- następnie postanowienie o podjęciu zawieszonego postępowania

  
	pracownik, 

Kierownik Referatu, 

Dyrektor Wydziału



	(

	

	V.
	wizja lokalna


	pracownik
[w niektórych sprawach 
z Kierownikiem Referatu lub Dyrektorem Wydziału]]

	(


	VI.
	rozwiązywanie problemów merytorycznych, dyskusje 
o wątpliwościach prawnych;

w przypadku wątpliwości interpretacyjnej, luki prawnej, niezgodności stanu faktycznego z obowiązującym stanem prawnym wystąpienie o opinię radcy prawnego lub właściwego organu [Wojewody Wielkopolskiego, Ministra Infrastruktury, Ministra Skarbu Państwa ...]


	pracownik, 

w uzgodnieniu 
z Kierownikiem Referatu 

i Dyrektorem Wydziału



	(


	VII.
	- przygotowanie materiałów niezbędnych do wykonania wyceny

- zlecenie sporządzenia operatu szacunkowego przez 
  rzeczoznawcę majątkowego [odszkodowania, opłaty roczne 
  z tytułu użytkowania wieczystego i trwałego zarządu, 
  przekształcenie użytkowania wieczystego na własność, zwroty, 
  wywłaszczenia, zezwolenia na zajęcie nieruchomości, oddanie 
  w użytkowanie wieczyste i trwały zarząd] przekazanie   
  materiałów Wydziałowi Administracyjnemu 
- przygotowanie umowy o dzieło z rzeczoznawcą majątkowym dla 
  Starosty Poznańskiego lub Zarządu Powiatu Poznańskiego


	pracownik 
w uzgodnieniu 
z Kierownikiem Referatu

w sprawach wątpliwych przy udziale Dyrektora Wydziału

	(


	VIII.
	ocena operatu szacunkowego
	pracownik, 

w uzgodnieniu 
z Kierownikiem Referatu 

i Dyrektorem Wydziału



	(


	IX.
	rozprawa administracyjna
	pracownik, 

Kierownik Referatu, 

Dyrektor Wydziału



	(


	X.


	korespondencja w sprawie zajęcia stanowiska przez strony postępowania lub rzeczoznawców majątkowych, względnie przeprowadzenie kolejnej rozprawy administracyjnej


	pracownik, 

Kierownik Referatu, 

Dyrektor Wydziału



	(


	XI.


	decyzja administracyjna :

- ustalenie podstawy prawnej

- zbadanie materiału dowodowego

- analiza dokumentacji geodezyjnej

- redagowanie uzasadnienia decyzji


	pracownik,

Kierownik Referatu, 

Dyrektor Wydziału



	(


	XII.
	wniosek do sądu powszechnego o uregulowanie księgi wieczystej


	pracownik, 

Kierownik Referatu, 

Dyrektor Wydziału



	(


	XIII.


	występowanie z wnioskiem do Wojewody Wielkopolskiego 
o zapewnienie środków finansowych w sprawach dotyczących wypłaty odszkodowania ustalonego decyzją Starosty Poznańskiego


	pracownik, 

Kierownik Referatu,
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