
ZARZADZENIE NR g.1Jg 2l

STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia ...~.~~..9JX) ~ . ".

w sprawie: organizacji wewnetrznej Wydzialu Edukacji

Na podstawie § 23 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu,z dnia 25.09.2001 r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam 4 etaty w Wydziale Edukacji

§2

l. Podczas nieobecnosci kierownika Wydzialu jego obowiazki pelni inspektor ds. oswiaty
wskazany przez nadzorujacego Czlonka Zarzadu.

2. Pracownik pelniacy obowiazki kierownika Wydzialu zobowiazany jest do zapewmema
realizacji zadan oraz zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan i otrzymanych
polecen sluzbowych,tak aby zapewnic prawidlowe funkcjonowanieWydzialu.

§3

1. W Wydziale Edukacji istnieja nastepujace
. KierownikWydzialu
. Inspektor d/s Oswiaty
. Inspektor d/s Oswiaty
. Referent

stanowiska pracy:

2. Zadania Wydzialu Edukacji okreslone zostaly w § 37 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu i dotycza czynnosci zwiazanych z prowadzeniem
szkól i placówek oswiatowych.

§4

I. Pracownicy Wydzialu przygotowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym
pod tekstem z lewej strony.

2. Kierownik Wydzialu aprobuje wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla starosty,
wicestarosty i czlonków zarzadu, sekretarza i skarbnika, podpisuje pisma w sprawach nie
zastrzezonych dla osób wyzej wymienionych ( informacje, opinie, wnioski, odpowiedzi ),
dokumenty w sprawach organizacji wewnetrznej wydzialu i zadan dla poszczególnych
stanowisk pracy oraz wnioski dotyczace urlopów pracowników.
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§ 5

Schemat organizacyjnyWydzialu stanowi zalacznik do niniejszegozarzadzenia.

§6

WydzialEdukacji prowadzi nastepujace rejestry :

. spraw i wniosków
ewidencji szkól i placówek niepublicznych
ewidencji szkól niepublicznycho uprawnieniach szkól publicznych
aktów nadania stopnia nauczycielamianowanego
zaswiadczen wydanych w zwiazku ze zdaniem przez nauczyciela egzaminu na stopien
nauczycielamianowanego
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§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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