ZARZADZENIE Nr .. f .../12012
STAROSTY POZNANSKIEGO
Z DNIA 20 %iawﬂ% 2012 r.

W sprawie: powolania zespolu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.: ,,Praktycznie
gotowi do pracy — program rozwojowy SOSW w Mosinie i ZS im. Gen. Dezyderego
Chlapowskiego w Bolechowie” realizowanego w latach 2012 - 2013, dofinansowanego

z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. ze zm.) oraz uchwaly Zarzadu Powiatu w Poznaniu nr
864/2011 z dnia 30.12.2011 r. w sprawie: zatwierdzenia do realizacji projektu pt.: ,,Praktycznie gotowi
do pracy — program rozwojowy SOSW w Mosinie i ZS im. Gen. Dezyderego Chiapowskiego w

Bolechowie”, zarzadzam co nastgpuje: &

§ 1.1. W celu poprawnej realizacji projektu pt.: ,,Praktycznie gotowi do pracy — program rozwojowy
SOSW w Mosinie i ZS im. Gen. Dezyderego Chtapowskiego w Bolechowie”, realizowanego w latach
2012 — 2013, dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, powoltuje zespdt projektowy, ktorego sktad osobowy zostal okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. W skiad zespolu projektowego wchodza pracownicy nastepujacych wydziatdéw Starostwa
Powiatowego w Poznaniu:

1. Wydziat Finansow,

2. Wydziat Kadr i Plac,

3. Wydziat Tworzenia i Realizacji Projektow,

4

Biuro Zamowien Publicznych.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr...........3... /2012
Starosty Poznanskiego

zditia ok .5&2\@.«.‘.\.29&./...20121-.

Zgodnie z pismem znak WUP XI/4/90-922/215.13/11 otrzymanym w dniu 31-08-2011 roku z
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, projekt Praktycznie gotowi do pracy - program rozwojowy
SOSW w Mosinie i ZS im. Gen. Dezyderego Chlapowskiego w Bolechowie uzyskal pozytywna oceng
Komisji Oceny Projektéw i zostal przyjety do dofinansowania.

W zwiazku z powyzszym, w celu jego prawidlowej realizacji, niezbedne jest powotanie zespotu

projektowego.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr ......4... /2012
Starosty Poznanskiego

2 dnia 2 Pu0aa2012 1.
4
Zespodt projektowy sklada si¢ z nastqpujqcych 0s0b z podziatem na poszezegdlne obowiazki i zadania:

1.Koordynator Projektu — Mariusz Halas — Inspektor Wydzialu Tworzenia i Realizacji Projektow:
a) przygotowanie logistyczne i nadzor nad sprawna realizacja projektu,
b) nadzér nad wyborem podwykonawcow,
¢) dbalos¢ o prowadzenie promocji projektu zgodnej z wytycznymi,
d) prowadzenie cigglego monitoringu realizacji i reagowanie na nieprawidtowosci,
e) przygotowanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu,
f) prowadzenie ewaluacji,
g) przygotowanie kwartalnych sprawozdan z ewaluacji,
h) przygotowanie tresci zaktadki internetowe;j,
1) nadzor nad rekrutacja uczestnikow,
j) koordynacja dzialan dwoch placowek oswiatowych i personelu projektu,

k) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektu,

2.Specjalista ds. rozliczania projektu — Bartosz Zawieja — Dyrektor Wydzialu Tworzenia i Realizacji
Projektow:

a) zebranie niezbednej dokumentacji,

b) opisywanie dokumentacji,

¢) przygotowanie wnioskow o platnosé i wniosku o platnosé koncowa,

d) kontakty z Instytucja Podredniczaca, zwigzane z rozliczaniem projektu,

3.Specjalista ds. Zaméwien Publicznych — Magdalena Zajaczek — Inspéktor Biura Zamowien
Publicznych:
a) przygotowanie zalozen i uczestnictwo w przeprowadzeniu wszystkich postgpowan w
oparciu o Ustawg Prawo zamowien publicznych i Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym,

b) wspotudzial w podpisywaniu uméw z podwykonawcami,

4. Ksiggowa projektu — Stefania Wiodarczak — Inspektor Wydziatu Finansow:
a) ksiggowanie dokumentow ksiggowych w programie finansowo — ksiggowym,

b) sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych dotyczacych PO KL,



¢) przygotowywanie przelewéw dotyczacych wydatkéw w ramach PO KL,

d) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkow w ramach PO KL,

e) wspolpraca ze specjalista ds. rozliczania projektu w ramach przygotowania wnioskow
o platnos¢ oraz wniosku o platnos¢ koncowa umozliwiajgca m.in. terminowe

sktadanie w/w wnioskow,

f) umieszczenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym Starostwa

Powiatowego w Poznaniu,

5. Ksiggowa projektu — Karolina Nowak — Specjalista Wydziatu Finansow:

a) ksiegowanie dokumentow ksiggowych w programie finansowo — ksiggowym,

b) sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych dotyczacych PO KL,

c) przygotowywanie przelewdw dotyczacych wydatkow w ramach PO KL,

d) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach PO KL,

e) wspolpraca ze specjalista ds. rozliczania projektu w ramach przygotowania wnioskow
o platnos¢ oraz wniosku o ptatnosé¢ koncowa umozliwiajaca m.in. terminowe
sktadanie w/w wnioskow,

f) umieszczenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym Starostwa

Powiatowego w Poznaniu,

6. Osoba ds. Kadr i Ptac — Urszula Dziggo — Niemcewicz — Inspektor Wydzialu Kadr i Ptac:
a) przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu,
b) prowadzenie dokumentow zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

¢) przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.

7. Osoba ds. Kadr i Plac — Krystyna Lasiak — Specjalista Wydzialu Kadr i Ptac:
a) przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu,
b) prowadzenie dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

¢) przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.




