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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Rl B Rt e LT )

POWIAT POZNANSKI ' SiSes
ul. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN ul. Jackowskiego 18
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992 60-509 Poznarn (10)

www.bip.powiat.poznan.pl
tel. 0 61 8410 500, faks 0 61 8480 556

godziny urzedowania:
poniedzialek: 9:00 - 16:30, wtorek — pigtek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu  prowadzonym w  trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ustawy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej ,,.SIWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz.759, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawq” oraz w sprawach nieuregulowanych
ustawa, przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

Warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

L INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zaméwienia sa usfugi.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupeiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ustawy.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozyé oferte do jednej lub
wigkszej liczby czgsci — max. 11 czesei.

5. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosé skiadania ofert réwnowaznych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

9. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Wykonawca moie powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom.

12, Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zataczonym do niniejszej SIWZ
projekeie umowy - stosownie dla danej czesici, do ktérej Wykonawca zamierza zlozy¢ oferte.

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zaKresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek o wadze ponizej 50g oraz o wadze powyzZej
50g, paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych, ich ewentualnego zwrotu oraz reklamacji, w
rozumieniu ustawy z 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze Zm.) na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Poznaniu z podzialem na czesci

Czes¢ It $wiadczenie uslug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu, polegajacych na przyjmowaniu
nadawanych przez Zamawiajacego przesylek listowych o wadze do 50g, przemieszczaniu i dorgczaniu ich
adresatom na obszarze calego kraju i za granicami, dokonywania ewentualnych zwrotow przesylek
niedorgczonych zgodnie z ustawa z dnia 12 czerwca 20031, Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2008r., Nr 189,
poz. 1159 ze zm.)

Czes¢ 11: $wiadezenie ushug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu, polegajacych na przyjmowaniu
nadawanych przez Zamawiajacego przesylek listowych o wadze powyzej 50 g, paczek, przesylek
kurierskich, drukéw bezadresowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju i
za granicami, dokonywania ewentualnych zwrotow przesytek niedorgczonych zgodnie z ustawa z dnia 12
czerwea 2003r. Prawo Pocztowe (t,j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.)

Szezegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostal w Zatacznikach nr 1A (do czegsei I) i 1B (do czeéei 11) do
SIWZ oraz w projekcie umowy stanowiacym Zatacznik nr 8 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy informuje, iz zaméwienie bedzie realizowane maksymalnie do wyczerpania nastgpujgcych kwot:
Czesé 1 - 678 191,10 zi brutto.

Cze§¢ 11— 111 229,70 zt brutto.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Zamdwienie bedzie zrealizowane w terminie:

12 miesigcy od dnia wskazanego przez Zamawiajacego, przypadajacego nie pézniej niz dwa miesiace od daty
podpisania umowy. Dziefi ten zostanie pisemnie wskazany przez Zamawiajacego w terminie do 1 miesiaca od daty
podpisania umowy.
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1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z udzialu
W postgpowaniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, oraz ktérzy spetniaja warunki
dotyczgce:

1) Posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg
obowiazek ich posiadania.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym, o
ktérym mowa w art. 6 ust. | ustawy z 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz.
1159 ze zm.). Ocena spelnienia dokonana zostanie na podstawie przedtozonego zezwolenia
Lub

- posiadaja wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust 2 ww. ustawy, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej upowazniajacego do prowadzenia dziatalnosci pocztowej
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicy. Ocena spelnienia dokonana zostanie na podstawie
przediozonego oswiadczenia o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Ocena spemienia przedmiotowego warunku, w zakresie kazdej z cze$ci, zostanie dokonana w oparciu o
przedlozony przez Wykonawce ww. dokument badz oswiadczenie, na zasadzie spetnia-nie spehnia.

2) Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
Ocena spetnienia przedmiotowego warunku, w zakresie kazdej czesci, zostanie dokonana w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty, na zasadzie spehia-nie spehia.

w zakresie czedei I:

Zamawiajacy uzna spelnienie przedmiotowego warunku jezeli Wykonawca wykaze sie nalezytym
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywaniem, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest
krétszy — w tym okresie, minimum dwdéch ustug odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom stanowiacym
przedmiot zaméwienia obejmujacych swym zakresem $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
dotyczacych korespondencji o wadze do 50 g na rzecz jednostek administracji publicznej lub innych
Jednostek sektora finanséw publicznych wymienionych w tresci art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240).

w zakresie czedci II:

Zamawiajacy uzna spelienie przedmiotowego warunku jezeli Wykonawca wykaze sie nalezytym
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywaniem, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kréotszy — w tym okresie, minimum dwéch ustug odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom stanowigcym
przedmiot zaméwienia obejmujacych swym zakresem $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
dotyczacych korespondencji o wadze powyzej 50 g. na rzecz jednostek administracji publicznej lub innych
Jednostek sektora finanséw publicznych wymienionych w treéci art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240).

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Ocena spelnienia przedmiotowego warunku, w zakresie kazdej czesci, zostanie dokonana w oparciu o
przedioZzone przez Wykonawce oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, na zasadzie
spelia-nie spehia.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena spefnienia przedmiotowego warunku, w zakresie kazdej czeéci, zostanie dokonana w oparciu o
przediozone przez Wykonawce o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, na zasadzie
spenia-nie spehia.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
o$wiadczeniach wyszczeg6lnionych w Rozdziale V niniejszej SIWZ. Z tresci dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spenil.

3. Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiazany wykazaé
odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skiadania ofert, spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego Iaczacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamdéwienia.

5. Zamawiajacy wzywa wykonawc6w, kiérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictwa, albo
ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace bledy, lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
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mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Ziozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spehianie przez oferowane ustugi wymagan okre§lonych przez
zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynal termin skladania ofert.

6. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen
lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY.

1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu oferta musi zawieraé nastgpujace

dokumenty:

1) o$wiadczenie o spelianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (o tresci zgodnej z Zalgcznikiem nr 5 do SIWZ);

2) wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o
ktérym mowa w tresci art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo pocztowe.

3) wykaz wykonanych (minimum 2 dla kaidej czesci), a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefienia warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy — w
tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw (o tresci zgodnej z Zalgcznikiem
nr 7 do SIWZ) oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ushigi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, oferta musi zawieraé
nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 6
miesigey przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do osob fizycznych, oswiadczenie w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — w przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
kazdy z nich skfada przedmiotowy dokument oddzielnie;

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania (o tresci zgodnej z Zalacznikiem
nr 6 do SIWZ) — w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z nich
sktada przedmiotowy dokument oddzielnie.

3. Ponadto Wykonawca winien przedlozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) wypemiony formularz ofertowy o tresci zgodnej z zalgczonym do SIWZ wzorem, osobno do kazdej

z czgsci zamowienia na ktéra Wykonawca zamierza ztozy¢ oferte (odpowiednio Zaljcznik 3A-3B do SIWZ),

wraz ze szczegOlowa kalkulacja cenows (Zalgczniki 4A i 4B, UWAGA! Zamawiajagey wymaga

wypelnienia kazdej pozycji kalkulacji. Niewypelnienie ktérejkolwiek z pozycji skutkowaé¢ bedzie
odrzuceniem zloZonej oferty) oddzielnie dla kazdej z dwoch czgéci przedmiotu zamowienia,
2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonaweow, w przypadku gdy:

a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba:

b) oferte skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia publicznego (np.
konsorcjum), o tre§ci wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy — upowaznienie do pelnienia funkcji
przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
Wykonawcow.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-2 muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z

oryginatem przez Wykonawcg. Zamawiajacy bedzie zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzié
watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na

Jjezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 musi by¢ ztozony w formie oryginatu.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 musi by¢ ztozony w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto Jjego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
wystawione nie weze$niej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie

wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajacym oswiadczenie

zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia, wowczas, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamo6wienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

V1. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW.
1. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest:




Joanna Rzadkowska — Jurga — Dyrektor Biura Zaméwien Publicznych — tel. 61 84 10 686.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz ww. dokumentéw oraz informacji droga elektroniczng lub faksem, pod
warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia na pi$mie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
winny by¢ kierowane na adres e-mail: zp@powiat.poznan.pl, faks nr 61 84 18 823.

3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, kierujac swoje zapytania na pi$mie pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego
18, 60-509 Poznan. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod numer: 61 84 18 823 lub poczta elektroniczna:
zp@powiat.poznan.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pi$mie (przestania
wiasnorecznie podpisanego zapytania poczta).

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, pod warunkiem, ze zapytanie wplynelo
do Zamawiajacego nie pézniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Tres¢ wyjasnien zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zaméwienia bez wskazania zrédla zapytania, a w przypadku zamieszczenia specyfikacji na
stronie internetowej — zamieszczona rowniez na tej stronie.

Jezeli zapytanie wplyngto po uplywie wskazanego powyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasniefi
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ zapytanie bez odpowiedzi,

VIL. ZMIANA TRESCI SIWZ I OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert, zmienic¢ tresé
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wraz ze sktadajacymi sie na nig dokumentami.

Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, a jezeli specyfikacja udostepniona Jest na stronie internetowej —
zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji nieprowadzacej do zmiany tredci ogloszenia o zamowieniu jest
niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i
informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje, oraz zamieszcza ta informacje na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja jest udostgpniona na tej stronie.

2. Ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajacy moze zmieni¢, zamieszczajac w
Biuletynie ogloszenie o zmianie ogloszenia, zawierajace w szczegélnosci dat¢ zamieszczenia zmienianego
ogloszenia i jego numer.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, zamawiajacy przedluza termin skladania ofert
0 czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.

Jezeli dokonana zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziali w postepowaniu lub sposobu oceny ich speienia,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

VIIi. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z tre$cia formularza ofertowego stanowiacego Zalacznik 3A oraz 3B do niniejsze;
SIWZ - oddzielnie dla kazdej z czgéci do ktérej Wykonawca zamierza ztozyé oferte.

2. Kwota brutto podana w formularzu ofertowym, shuzy mozliwosci poréwnania cenowego zlozonych ofert,

3. Wykonawca, do kazdej z dwoch czgéci moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Ofertg skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;, sporzadzonej na papierze.

5. Tred¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

6.Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng
technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniona do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowiazan
w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

7.W przypadku, kiedy ofert¢ skladaja Wykonawcy wystepujacy wspélnie, oferta oraz wszystkie dokumenty i
o$wiadczenia do niej zalaczone musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela / lidera konsorcjum,

8. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.,

9. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty byla kolejno ponumerowana i zaparafowana.

10. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byla zestawiona w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

1. Zamawiajacy zaleca, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) byly
podpisane przez osob(¢) y podpisujac(a)e oferte. Podpis winien by¢ naniesiony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje, np. wraz z imienng pieczatka.

12. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust.
4 ustawy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z wraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdcié sie
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do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

3. W przypadku wniesienia odwofania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwiazania ofertq ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa lzbe Odwotawcza.

4. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT.
1. Ofertg nalezy zloZzy¢ w zamknigtym opakowaniu/kopercie, w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z Jjej trescia,
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18 pokdj nr 002 do dnia 27-08-2012 r., do godz. 12:00.
1) Opakowanie/kopertg nalezy zaadresowaé nastepujaco:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan
»Usluga pocztowa na potrzeby Starostwa Powiatowego” (Oferta dla czgsei ...... 5 EsEved )
Nie otwiera¢ przed dniem 27-08-2012 r., godz. 12:15%.
oraz opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.
2) Konsekwencje zloZenia oferty nie zgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.
3) Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty.
4) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy
2. Otwarcie ofert nastapi dnia 27-08-2012 r. o godz. 12:15, w siedzibie Zamawiajjcego w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 sala 315 pietro III.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawey przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert, na jego wniosek.

XI1. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY.,

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé zlozong oferte.

2) Zmiana musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA

3) Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostana otwarte na sesji otwarcia ofert przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonania zmian, zostang
dolaczone do uprzednio zlozonej oferty.

4) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postepowania przez zlozenie
pisemnego powiadomienia w siedzibie Zamawiajacego.

5) Koperta oferty wycofanej nie bedzie otwierana.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletna, jednoznaczng i ostateczna ceng uwzgledniajaca
koncowy produkt.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (zaokraglona do dwoéch miejsc po przecinku)
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego —
cena brutto.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezb¢dne do wykonania zamdwienia oraz ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczefi w walutach obeych,

Wartos¢ brutto wpisana przez Wykonawcee w formularzu ofertowym dla czesci I musi by¢ tozsama z wartoécia wpisang
w rubryce ,,L.aczna kwota wartosci zaméwienia czgé¢ I” znajdujacej si¢ na koncu Kalkulacji cenowej — Zatacznik nr 4A
do SIWZ.

Warto$¢ brutto wpisana przez Wykonawcg w formularzu ofertowym dla czesci 11 musi byé tozsama z wartoscia
wpisang w rubryce ,laczna kwota wartoéci zaméwienia cze$¢ 1I” znajdujacej sie na koncu Kalkulacji cenowej —
Zalacznik nr 4B do SIWZ.

XIII. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT,
Przy wyborze ofert, oddzielnie dla kazdej z I czgéci, Zamawiajacy bedzie sig kierowat jedynym kryterium tj.: cena:

- cena — 100 %, gdzie 1% = 1 pkt
W zakresie przedmiotowego kryterium oferta moze uzyska¢ maks. 100 punktow.
Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma maksymalna ilo$¢ punktw.
Pozostalym Wykonawcom, spehiajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba
punktéw. Wg kryterium cena:

Cena najnizsza spoéréd ztozonych ofert
We =---- x 100 pkt,
Cena badanej oferty

1) Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora otrzyma najwigksza ilos¢ punktow

2) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.



3) Wykonawcy skiadajacy dodatkowe oferty nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.,
4) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omylki pisarskie;
— oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omytki o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Zamawiajacy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
W ustawie Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu
o kryterium wyboru — cena.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZY

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy, powiadomi na pi$mie o
wynikach postgpowania oraz terminie zawarcia umowy wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamOwienia,

2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca jest osobg fizyczna, zobowiazany jest on najpézniej w dniu zawarcia
umowy do przedlozenia Zamawiajacemu pisemnego oéwiadczenia o aktualnym adresie zamieszkania, ktéry bedzie
stanowil podstawg do ewentualnych celéw procesowych, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. nr 43 poz. 296, ze zm.).

3. W przypadku gdy w imieniu Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 2, umowe bgdzie podpisywac inna osoba jest
on zobowiazany przedlozy¢ Zamawiajacemu stosowne pelnomocnictwo.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajacy moze zada¢ przed podpisaniem umowy przedlozenia umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow. Przedmiotowa umowa musi zawieraé postanowienia okrelone w art. 141 ustawy, dotyczace
solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonaweow wystepujacych wspélnie.

XV. DOPUSZCZALNE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.

Dopuszcza si¢ nieistotne zmiany w umowie a takze zmiany korzystne dia Zamawiajacego, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Dopuszcza si¢ zmiany w ilociach pomiedzy poszczegdlnymi wagami i
pozycjami przedmiotu zaméwienia wyszczegdlnionymi w kalkulacji cenowej (zataczniki 4A, 4B do SIWZ) z
zastrzezeniem, ze warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty okreslonej w §8 ust 1 umowy.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSHLUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

W toku postgpowania o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy przystuguja nizej wskazane srodki ochrony prawne;:

1. Odwolanie — przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

—  opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
—  wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
— odrzucenia oferty odwolujacego.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej
podstawg jego wniesienia jezeli zostaly przestane w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy.

3. Odwolanie wobec fresci ogloszenia o zaméwieniu, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zam6wienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;.

4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktérej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie na podst. art. 180 ust. 2 ustawy.

5. Na orzeczenia lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu
okrggowego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
1zby, przesyfajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

6. Szczegblowe informacje o przystugujacych srodkach ochrony prawnej zawarte sa w art. 179 — 198g ustawy.




Opis przedmiotu zamoéwienia w zakresie czesci I — Zalgeznik nr 1A do SIWZ

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przesylek listowych o wadze do 50g,
przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju i za granicami, dokonywania
ewentualnych zwrotéw przesylek niedoreczonych zgodnie z ustawa z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo Pocztowe
(tj. Dz. U. z 2008r, Nr 189, poz. 1159 ze zm.)
podstawa prawna:
Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda
wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci :
- ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.),
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.),
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze
zm.),
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.
1071 ze zm. ),
- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.),
- umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami miedzynarodowymi
zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych
oraz wiazacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
zakres zamowienia:
swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek o wadze do 50g oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Poznaniu:
I. przesylki listowe do 50g w obrocie krajowym:
- nierejestrowana ekonomiczna — gabaryt A i B
- nierejestrowana priorytetowa — gabaryt A i B
- rejestrowana polecona ekonomiczna — gabaryt A i B
- rejestrowana polecona priorytetowa — gabaryt Ai B
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna — gabaryt Ai B
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa — gabaryt A i B
11. przesytki listowe do 50g w obrocie zagranicznym:
- nierejestrowana ekonomiczna
- nierejestrowana priorytetowa
- rejestrowana polecona ekonomiczna
- rejestrowana polecona priorytetowa
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
II1. przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia:
- rejestrowane z zadeklarowang wartoscia do 50 zt — gabaryt Ai B
IV. zwroty nieodebranych przesytek do 50g w obrocie krajowym i zagranicznym:
- nierejestrowana ekonomiczna
- nierejestrowana priorytetowa
- rejestrowana polecona ekonomiczna
- rejestrowana polecona priorytetowa
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna
- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
- z zadeklarowana warto$cia gabaryt Ai B
V. ustuga odbioru.
Przez powszechne ustugi pocztowe nalezy rozumieé, zgodnie z art. 3 pkt 25 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.), uslugi polegajace na:
a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
- przesylek listowych do 2000g, w tym przesylek poleconych i przesylek z zadeklarowana wartoscia,
- paczek pocztowych do 10 000g, w tym z zadeklarowana wartoscia,
- przesylek dla ociemniatych,
b) dorgczaniu nadestanych z zagranicy paczek pocztowych do 20 000 g,
$wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w sposob jednolity
w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem wymaganej prawem jakosci oraz
z zapewnieniem co najmniej jednego oprézniania nadawczej skrzynki pocztowej i dorgczania przesylek co
najmniej w kazdy dzien roboczy i nie mniej niz przez 5 dni w tygodniu.



5. Przez przesylki, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

10.
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1) przesylki listowe o wadze do 2000g (gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczana i dorgczang w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartoséci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone z potwierdzeniem odbioru — przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesylka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowana wartoscia — przesylka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek zawartoéci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartoci przesyltki podanej przez
nadawce.

gabaryt A - to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugodei 325 mm, szerokoéci

230 mm.

gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jedli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dhugosé 325 mm lub szerokogé

230 mm,

maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym

najwickszy z tych wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 30000g (gabaryt A i B):

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dugosci 600 mm, szerokosé¢ 500 mm, wysokosé

300 mm.

gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dhugo$¢ 600 mm lub dhugosé 500 mm lub szerokosc

500 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze byé wieksza

niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1 500 mm.

Wykonawca zobowiazany bedzie do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania, z

siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 8 w Poznaniu oraz

Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul. Stowackiego 8 codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach

miedzy 15:00-15:20.

Odbioru dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbiér przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez

Wykonawce pieczgcia, podpisem i data w ksiazce nadawczej -zatacznik nr 1 do szczegélowego opisu

zamowienia (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$ciowym - wartosciowym przesytek wg

poszczegolnych kategorii wagowych - zalacznik nr 2 do szczegélowego opisu zaméwienia (dla przesylek
nierejestrowanych).

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce w sposéb trwaly i

czytelny informacji identyfikujacych adresata wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksiazce

nadawczej) 1 nadawcg, okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy z potwierdzeniem odbioru).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesylki w miejscu przeznaczonym na

znak opfaty napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tre$ci uzgodnionej z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy

dorgczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.



13.

14.

18.
19.

20.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Iub
zalakowana). Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz aby
uniemozliwialo uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajacemu pokwitowanie odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie po
dorgezeniu przesytki. W przypadku nieobecnosei adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi si¢ po odbiér przesylki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie o mozliwoéci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka
niezwlocznie zwracana bgdzie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn nie doreczenia adresatowi.
Placowki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do piatku przez minimum 6 godzin dziennie.
Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.).

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze nastapito to w skutek
sity wyzszej.

Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 57 i
58 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.)
Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek.

Zamawiajacy bedzie korzystal z whasnego wzoru potwierdzenia odbioru, wskazanego w zataczniku nr 3 do
szczegbdlowego opisu zamowienia.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uptywie 21 dni od dnia
nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji przez
Wykonawceg.



Opis przedmiotu zaméwienia w zakresie czgsci 11 — Zalaeznik nr 1B do SIWZ

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przesytek listowych o wadze powyzej 50 g,
paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze
calego kraju i za granicami, dokonywania ewentualnych zwrotéw przesylek niedorgczonych zgodnie z ustawg z
dnia 12 czerwca 2003r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.)

Podstawa prawna:

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda
wykonywane zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczeg6lnosci :

- ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 paZdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej

ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.),
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.
1071 ze zm. ),
- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.),
- umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami migdzynarodowymi
zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe dotyczacymi §wiadczenia ushug pocztowych
oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
Zakres zamdwienia:
$wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek o wadze powyzej 50g (gabaryt A i B), paczek, przesylek kurierskich,
drukow bezadresowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Starostwa Powiatowego w Poznaniu:
L. przesyiki listowe ponad 50g do 100g w obrocie krajowym:

- nierejestrowana ekonomiczna gabaryt Ai B

- nierejestrowana priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana polecona ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana polecona priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa gabaryt A i B
I1. przesylki listowe ponad 50g do 100g w obrocie zagranicznym:

- niergjestrowana ekonomiczna

- nierejestrowana priorytetowa

- rejestrowana polecona ekonomiczna

- rejestrowana polecona priorytetowa

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
I11. przesylki listowe ponad 100g do 350g w obrocie krajowym:

- nierejestrowana ekonomiczna gabaryt A i B

- nierejestrowana priorytetowa gabaryt Ai B

- rejestrowana polecona ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana polecona priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa gabaryt A i B
IV. przesylki listowe ponad 100g do 350g w obrocie zagranicznym:

- nierejestrowana ekonomiczna

- nierejestrowana priorytetowa

- rejestrowana polecona ekonomiczna

- rejestrowana polecona priorytetowa

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
V. przesylki listowe ponad 350g do 500g w obrocie krajowym:

- nierejestrowana ekonomiczna gabaryt A i B

- nierejestrowana priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana polecona ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana polecona priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa gabaryt A i B
V1. przesyiki listowe ponad 350g do 500g w obrocie zagranicznym:

- nierejestrowana ekonomiczna
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- nierejestrowana priorytetowa

- rejestrowana polecona ekonomiczna

- rejestrowana polecona priorytetowa

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
VIIL. przesylki listowe ponad 500g do 1000g w obrocie krajowym:

- nierejestrowana ekonomiczna gabaryt Ai B

- nierejestrowana priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana polecona ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana polecona priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa gabaryt A i B
VIII. przesylki listowe ponad 500g do 1000g w obrocie zagranicznym:

- nierejestrowana ekonomiczna

- nierejestrowana priorytetowa

- rejestrowana polecona ekonomiczna

- rejestrowana polecona priorytetowa

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
IX. przesyiki listowe ponad 1000g do 2000g w obrocie krajowym:

- nierejestrowana ekonomiczna gabaryt A i B

- nierejestrowana priorytetowa gabaryt A i B

- rejestrowana polecona ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana polecona priorytetowa gabaryt Ai B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna gabaryt A i B

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa gabaryt A i B
X. przesyiki listowe ponad 1000g do 2000g w obrocie zagranicznym:

- nierejestrowana ekonomiczna

- nierejestrowana priorytetowa

- rejestrowana polecona ekonomiczna

- rejestrowana polecona priorytetowa

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru ekonomiczna

- rejestrowana z potwierdzeniem odbioru priorytetowa
XI. przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig:

- rejestrowane z zadeklarowana warto$cig do 50 zt — gabaryt Ai B
XII. paczki ekonomiczne w obrocie krajowym:

- do 1 kg gabaryt A

- ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A

- ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A

- ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A

- ponad 10 kg do 15 kg gabaryt A

- ponad 15 kg do 20 kg gabaryt A

XIII. paczki ekonomiczne w obrocie krajowym z potwierdzeniem odbioru:

- do 1 kg gabaryt A

- ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A

- ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A

- ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A

- ponad 10 kg do 15 kg gabaryt A

- ponad 15 kg do 20 kg gabaryt A
XIV. paczki priorytetowe w obrocie krajowym:

-do 1 kg gabaryt A

- ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A

- ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A

- ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A

- ponad 10 kg do 15 kg gabaryt A

- ponad 15 kg do 20 kg gabaryt A

XV. paczki priorytetowe w obrocie krajowym z potwierdzeniem odbioru:

- do 1 kg gabaryt A
- ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A
- ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A
- ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A
- ponad 10 kg do 15 kg gabaryt A
- ponad 15 kg do 20 kg gabaryt A
XVI. paczki ekonomiczne w obrocie zagranicznym:
-do 1 kg
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- ponad 1 kg do 2 kg
- ponad 2 kg do 5 kg
- ponad 5 kg do 10 kg
- ponad 10 kg do 15 kg
- ponad 15 kg do 20 kg
XVII. paczki priorytetowe w obrocie zagranicznym:
-do 1 kg
- ponad 1 kg do 2 kg
- ponad 2 kg do 5 kg
- ponad 5 kg do 10 kg
- ponad 10 kg do 15 kg
- ponad 15 kg do 20 kg
XVIII. paczki ekonomiczne w obrocie zagranicznym z potwierdzeniem odbioru:
-do 1 kg
-ponad 1 kg do 2 kg
- ponad 2 kg do 5 kg
- ponad 5 kg do 10 kg
- ponad 10 kg do 15 kg
- ponad 15 kg do 20 kg
XIX. paczki priorytetowe w obrocie zagranicznym z potwierdzeniem odbioru:
-do 1 kg
- ponad 1 kg do 2 kg
- ponad 2 kg do S kg
- ponad 5 kg do 10 kg
-ponad 10 kg do 15 kg
- ponad 15 kg do 20 kg
XX. przesyiki kurierskie na dzis:
-do 0,5 kg
-do 1kg
-do 5 kg
-do 10 kg
-do 15 kg
-do 20 kg
XXI. przesytki kurierskie na jutro
- poranek:
-do 0,5 kg
-do1kg
-do5kg
-do 10 kg
-do 15 kg
-do 20 kg
- potudnie:
-do 0,5 kg
-do 1 kg
-doSkg
-do 10 kg
-do 15kg
-do20 kg
- standard:
-do 0,5kg
-do l kg
-do5kg
-do 10 kg
-do 15 kg
-do20 kg
XXII. paczki przyjmowane na warunkach szczegolnych:
-do 1 kg
- ponad 1 kg do 2 kg
-ponad 2 kg do 5 kg
- ponad 5 kg do 10 kg
- ponad 10 kg do 15 kg
- ponad 15 kg do 20 kg
XXIII. zwroty nieodebranych przesylek rejestrowanych:
- ekonomiczna o wadze ponad 50g do 100g
- ekonomiczna o wadze ponad 100g do 350g



- ekonomiczna o wadze ponad 350g do 500g
- ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1000g
- ekonomiczna o wadze ponad 1000g do 2000g
- priorytetowa o wadze ponad 50g do 100g
- priorytetowa o wadze ponad 100g do 350g
- priorytetowa o wadze ponad 350g do 500g
- priorytetowa o wadze ponad 500g do 1000g
- priorytetowa o wadze ponad 1000g do 2000g
XXIV. zwroty nieodebranych przesylek z potwierdzeniem odbioru:
- ekonomiczna o wadze ponad 50g do 100g
- ekonomiczna o wadze ponad 100g do 350g
- ekonomiczna o wadze ponad 350g do 500g
- ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1000g
- ekonomiczna o wadze ponad 1000g do 2000g
- priorytetowa o wadze ponad 50g do 100g
- priorytetowa o wadze ponad 100g do 350¢g
- priorytetowa o wadze ponad 350g do 500g
- priorytetowa o wadze ponad 500g do 1000g
- priorytetowa o wadze ponad 1000g do 2000g
XXV. druki bezadresowe:
-ponad 10 gdo20 g
-ponad20gdo30g
-ponad 30 gdo 40 g
XXVIL. ustuga odbioru.
Przez powszechne ustugi pocztowe nalezy rozumie¢, zgodnie z art. 3 pkt 25 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.), ustugi polegajace na:
a) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu;
- przesylek listowych do 2000g, w tym przesylek poleconych i przesylek z zadeklarowana wartoscia,
- paczek pocztowych do 10 000g, w tym z zadeklarowana wartoscia,
- przesylek dla ociemniatych,
b) dorgczaniu nadestanych z zagranicy paczek pocztowych do 20 000 g,
Swiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w sposob
jednolity w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem wymaganej prawem
jakosci oraz z zapewnieniem co najmniej jednego oprézniania nadawczej skrzynki pocztowej i doreczania
przesylek co najmniej w kazdy dzien roboczy i nie mniej niz przez 5 dni w tygodniu.
Przez przesylki, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:
1) przesytki listowe o wadze do 2000g (gabaryt A i B):
a) zwykle — przesyltka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,
¢) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczana i doreczang w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
€) polecone z potwierdzeniem odbioru — przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesytka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowana wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokoéci wartosci przesylki podanej przez nadawce.
gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokoéci 20 mm, dhugosci 325 mm, szerokosci 230
mm.
gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugo$é 325 mm lub szerokoéé
230 mm,
maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
2) paczki pocztowe o wadze do 30000g (gabaryt A i B):
a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowang wartoscia,
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
gabaryt A — to przesylka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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10.
11.

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosc 300
mm.
gabaryt B — to przesylka o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugos¢ 600 mm lub dhigoéé 500 mm lub szerokosé
500 mm,
maksimum — suma diugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dhigosé nie moze by¢ wigksza
niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1 500 mm.
Przez przesylki kurierskie, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
a) przesytki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg:
- przesylka kurierska miejska na dzié bedaca przesytka najszybszej kategorii, o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancjg do 2 mm
maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw ani 4000 mm dla
najwigkszego obwodu,
- przesylka kurierska miejska na dzis, o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesytki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancja do 2 mm
maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw ani 4000 mm dla
najwiekszego obwodu,
- przesylka kurierska krajowa na dzi$ aglomeracyjna o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancja do 2 mm
maksimum — przesylka nie moze przekraczaé 2000 mm w jakimkolwiek z wymiaréw ani 5000 mm dla
najwigkszego obwodu, po wezesniejszym zweryfikowaniu realnej mozliwosci przewozu,
- przesylka kurierska krajowa na jutro rano do godz. 9:00, o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesytki nie moze byé mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancja do 2 mm
maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 2000 mm w jakimkolwiek z wymiardw ani 5000 mm dla
najwickszego obwodu, po wezesdniejszym zweryfikowaniu realnej mozliwosci przewozu,
- przesylka kurierska krajowa na jutro - standard, o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesytki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancja do 2 mm
maksimum — przesylka nie moze przekraczaé 2000 mm w jakimkolwiek z wymiarow ani 5000 mm dla
najwigkszego obwodu, po wezedniejszym zweryfikowaniu realnej mozliwosci przewozu,
b) przesytki w obrocie zagranicznym o wadze do 20 kg, o wymiarach:
minimum — strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancja do 2 mm,
maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiaréw ani 3,00 metrow dla
sumy dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w kierunku innym niz dhugosé.
Przez paczki nadawane na warunkach szczeg6inych rozumie sie:
- przesylki o wymiarach nie wigkszych niz 3000 mm dla sumy diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dlugo$¢, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm i nie mniejszych
niz 150 mm x 200 mm dla strony adresowej przesytki oraz
- przesylki, ktorych zawarto$¢ stanowia plyny, gazy, rzeczy lamliwe i kruche, zywe rosliny i zwierzeta —
wymagajace specjalnego traktowania podczas przemieszczania i doreczania, jezeli nie sa to rzeczy
niebezpieczne i nie stanowia zagrozenia dla ludzi, mienia i $rodowiska.
Przez druki bezadresowe rozumie sie:
ulotke informacyjno-reklamowa, oferte cennik, czasopismo, broszure, katalogi ofertowe - czyli wszystkie
informacje pisemne lub graficzne, wykonane w wigcej niz w jednym egzemplarzu, na papierze lub innym
materiale uzywanym w drukarstwie za pomoca technik drukarskich lub podobnych, przesytane w opakowaniu
(ale z dostgpem do zawartoéci) lub bez opakowania oraz bez danych identyfikujacych adresata (tj. nazwa i
adres), mozna je kierowa¢ do potencjalnych klientéw wg nastepujacych kryteriow:
- obszaru - tj. wojewddztwa, miasta, dzielnicy, osiedla, ulicy lub
- typu odbiorcey - klienci indywidualni, klienci instytucjonalni (firmy).
Wykonawcea zobowiazany bedzie do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania, z
siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 8 w Poznaniu oraz Starostwa
Powiatowego w Poznaniu, ul. Stowackiego 8 codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach migdzy 15:00-
15:20.
Odbioru dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcey po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawceg pieczgcia, podpisem i data w ksigzce nadawczej - zalacznik nr 1 do szczegblowego opisu
zamdwienia (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym — warto$ciowym przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych - zatacznik nr 2 do szczegétowego opisu zamoéwienia (dla przesytek
zwyklych).

. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce w spos6b trwaly i czytelny

informacji identyfikujacych adresata wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i
nadawcg, okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, priorytet czy z potwierdzeniem odbioru). Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawea.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiada¢ nazwe lub imie i
nazwisko, dokladny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim,



13.

14.
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20.
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23.

24.

25,

26.

27.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajacy zobowigzany
bedzie poda¢ imi¢ i nazwisko lub pelng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci
uzupelniong nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru
dorgczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiajacy zobowiazany bedzie do
podania dokladnej nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwdéch egzemplarzach, z
ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

Zestawienia dla przesylek nie dotycza przesylek kurierskich.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych oraz przesylek kurierskich w stanie

umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub

zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego.

. Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu pokwitowanie odbioru przesytki przez adresata niezwlocznie po

dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie
dorgezenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zglosi si¢ po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie
o mozliwodci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie
zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi.

. W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesylka kurierska krajowa na dzi¢ oraz

przesyltka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypelnionego zawiadomienia o jej
nadejsciu z informacja o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem numeru
telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powt6rne dorgczenie przesylki. Zaawizowane, nieodebrane w
placéwce Wykonawcy przesytki beda powtdrnie awizowane po trzech dniach ich przechowywania, liczac od
dnia nastgpnego po dniu pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej probie kontaktu telefonicznego =z
odbiorca, w celu ustalenia terminu powtérnego dorgczenia, pod warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu
na nalepce adresowej. Do dni wyznaczajgcych termin powtérnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych
od pracy.

W przypadku nieobecnosei adresata lub upowaznionego odbiorcy przesyltka kurierska miejska na dzig bedaca
przesytka najszybszej kategorii, przesytka kurierska miejska na dzi§ zostanie zwrécona Zleceniodawcy
natychmiast bez pozostawiania zawiadomienia o jej nadejsciu.

Placéwki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do piatku, przez minimum 6 godzin.

Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.),

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze nastapito to w skutek sity
Wyzszej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 57 i
58 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.)
Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, za wyjatkiem opakowan przesylek
kurierskich.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnego wzoru potwierdzenia odbioru, wskazanego w zalaczniku nr 3 do
szczegblowego opisu zamdwienia..

Reklamacje z tytutu niewykonania ushigi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uplywie 21 dni od dnia
nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji przez
Wykonawce.



Wzor ksigzki nadawczej — Zalgeznik nr 2A do SIWZ

przeniesienia

KSIAZKA NADAWCZA Data.............
Rodzaj przesylek
NUMEN UMOWY.uniiiiniiicniinssisssssnasessessessissssssrssrsessesees
Nazwa i Starostwo Powiatowe w Poznaniu
adres firmy
(nadawcy)
Lp. ADRESAT Miejsce kwota masa nrnadawezy | Uwagi | opfata |Kwota pobrania
przeznaczenia (ulica, | zadeklarowa
nr domu i mieszkania| nej wartosci
oraz placowka
pocztowa)
zl gr. | kg zt | gr zi gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Z przeniesienia
1
2
3
4
5
6
7
do przeniesienia do

obraniowe"

* w zalezno$ci od rodzaju przesytek nalezy wpisaé: "Listy polecone" lub "paczki" lub "przesyiki
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Wzor zestawienia iloSciowo-warto$ciowego przesylek w obrocie krajowym — Zalacznik nr 2B do SIWZ

Zestawienie ilosciowo - warto$ciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych

Nazwa: Starostwo Powiatowe w Poznaniu
Adres: 60-509 Poznan, ul. Jackowskiego 8

Przesylki listowe nierejestrowane

Przedziat wagowy ekonomiczne priorytetowe
. cena fgczna ; cena faczna
liczla jednostkowa warnosc fezoa Jednosthowa wartosc
GABARYT A
do50g

ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
GABARYT B

do 50 g

ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g

Razem




Wzir potwierdzenia odbioru — Zalgeznik nr 2C do SIWZ

Strona 1

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat prrest 1ki O

Datownik pocztowej
placowki oddawczej

L Adresat potwierdzenia — Nadawca przesylki

Pati SR TR Starostwo Powiatowe w Poznaniu
S s ul. Jackowskiego 18
Rodza preosy Ik L N R SRR A ;
N 60-509 Poznan

Strona 2

Potwierdzam odbior

|:| przesyiki listowej poleconej NP NadaweCzy..........c.ooveeveiveieeeeeeeeeen,
I:] przesyiki listowej Warto$¢ ...........ooeon zh...gr
z zadeklarowang wartoscig
l:l Masa ..o kg ...........g  Datownik placowki
paczki pocztowe;j nadawczej
|:| Kwota pobrania ....... ..... Zho ar
kwoty przekazu
] Kwota przekazu ............ zh.......... gr
przesyiki - ...
dn. .11 U, S O D T RO

podpis odbiorcy
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Zalgcznik nr 3A do SIWZ
Formularz ofertowy — dla czesci |

Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowosé i data)
tel./ faks, e-mail:

OFERTA — dla czesci 1
Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu, polegajacych na przyjmowaniu nadawanych
przez Zamawiajacego przesylek listowych o wadze do 50g, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego
kraju i za granicami, dokonywania ewentualnych zwrotéw przesylek niedoreczonych zgodnie z ustawg z dnia 12 czerwea
2003r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.)
POWIAT POZNANSKI
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogtoszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek o wadze ponizej 50g oraz o wadze
powyzej 50g, paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych, ich ewentualnego zwrotu oraz reklamacji, w
rozumieniu ustawy z 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.) na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Poznaniu., zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ oferujemy realizacje zamoéwienia za
cene:
WartoSé netto: .c.oovvevveeiiiiiinnisrnnennans zi,

BHOMARE i w0 st 0 A B B F WA At At ki R
(zgodnie ze szczegdlowy kalkulacjgq cenowsq stanowigca zalgeznik nr 4A do SIWZ)

Oswiadczamy, ze:

1. Zaméwienie bedziemy realizowa¢ w terminie 12 miesigcy od dnia wskazanego przez Zamawiajacego, przypadajacego nie
pozniej niz dwa miesiace od daty podpisania umowy. Dziefi ten zostanie pisemnie wskazany przez Zamawiajgcego
w terminie do 1 miesiaca od daty podpisania umowy.

2. Zapoznalismy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami przystapienia do postepowania i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskali$my wszystkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania oferty;

3. Uwazamy sig¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ;

4. Zalaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

5. W przypadku wyboru naszej oferty ustuge wykonamy zgodnie z SIWZ;

6. Nasza oferta sklada si¢ Z .....coovvvvercriiennen, kolejno ponumerowanych stron;
7. Nastepujacg czes¢ zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

D e S b i ik s vt pmanrs s s RS i R R e

e e b ant s s e AR PR R A AR
8. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

D s 2 S FEi s mmapswa sty ms e s e e e S e S

) TSk s b 10 0 4 mmsmr s e e € SR A

B e S R U0 ik ko e ms At s M AR b b

(piecze¢c i podpis osoby upowaznionej)

Uwaga:
* przekreslenie, niewypelnienie, postawienie kreski itp. oznacza, ze zaméwienie zostanie wykonane bez ud=ialu podwykonaweéw
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KALKULACJA CENOWA - CZESC I

Kalkulacja cenowa dla czgéci I - Zalgeznik nr 4A do SIWZ.

Tabela nr 1. Przesytki listowe do 50g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar Zaktadana Cena jednostkowa | Koszt w zt (kol 4x5)
ilogé w 2z} (brutto) (brutto)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1| nierejestrowana ekonomiczna | gabaryt a 6500
gabaryt b 10
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 1400
gabaryt b 10
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 6500
ekonomiczna
gabaryt b 10
4 | rejestrowana polecona gabaryt a 1500
priorytetowa
gabaryt b 80
5 | rejestrowana z gabaryt a 100000
potwierdzeniem
odbioru ekonomiczna gabaryt b 10
6 | rejestrowana z gabaryt a 6500
potwierdzeniem
odbioru priorytetowa gabaryt b 50
RAZEM
Tabela nr 2. Przesylki listowe do 50g w obrocie zagranicznym
Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar Zaktadana Cena jednostkowa | Koszt w zt (kol 4x5)
ilos¢ w zl (brutto) (brutto)
1, 2 3. 4. 5. 6.
1 | nierejestrowana ekonomiczna | gabaryta 5
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 5
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 5
ekonomiczna
4 | rejestrowana polecona gabaryt a 5
priorytetowa
5 | rejestrowana z gabaryt a 300
potwierdzeniem odbioru
ekonomiczna
6 | rejestrowana z gabaryt a 50
potwierdzeniem
odbioru priorytetowa
RAZEM

Tabela nr 3. Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesyiki listowej Rozmiar Zakladana Cena jednostkowa | Koszt w zt (kol 4x5)
ilos¢ w z1 (brutto) (brutto)
1 % 3. 4. 3. 6.
1 | rejestrowana ekonomiczna z gabaryt a 1
zadeklarowang wartoscia do gabaryt b 1
50 zt - do 50g
RAZEM
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Tabela nr 4. Zwroty nieodebranych przesylek listowych do 50g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesyiki listowej Rozmiar Zakladana | Cena jednostkowa w | Koszt w zt (kol 4x5)
ilosé zt (brutto) (brutto)
L 2. 3, 4. o, 6.
1 | rejestrowana polecona 500
ekonomiczna
2 | rejestrowana polecona 500
priorytetowa
3 | rejestrowana z 4000

potwierdzeniem
odbioru ekonomiczna
4 | rejestrowana z 30
potwierdzeniem
odbioru priorytetowa

RAZEM

Tabela nr 5. Zwroty nieodebranych przesylek listowych do 50g w obrocie zagranicznym kraje europejskie

Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar Zakladana | Cena jednostkowa w | Koszt w zt (kol 4x5)
ilos¢ zt (brutto) (brutto)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1 | rejestrowana polecona 1
ekonomiczna
2 | rejestrowana polecona 1
priorytetowa
3 | rejestrowana z 15
potwierdzeniem
odbioru ekonomiczna
4 | rejestrowana z 3
potwierdzeniem
odbioru priorytetowa
RAZEM
Tabela nr 6. Ustuga odbioru przesylek od Zamawiajacego
Lp. | Rodzaj ushugi Tlos¢ Liczba Cena jednostkowa w z1 Koszt w zt (kol 3x4x5)
punktow miesigcy (brutto) (brutto)
1. 2. 3. 4. 8 6.
1 | Odbidr przesylek 2 12
RAZEM

L.aczna kwota wartosci

zamdwienia czes§é I*
*Laczng kwote wartosci zaméwienia dla czesci I stanowi suma warto$ci podanych w kolumnach nr 6 (Koszt
w zlotych brutto) wszystkich tabel (1-6) znajdujacych si¢ w zalaczniku nr 4A do SIWZ. Tq sama kwote
nalezy wpisa¢ do tresci formularza ofertowego stanowiacego Zatacznik 3A do SIWZ, jako warto$¢ brutto.
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Zalgeznik nr 3B do SIWZ
Formularz ofertowy — dla czesci 11

Nazwa i adres Wykonawcy:
(miejscowosé i data)
tel./ faks, e-mail:
OFERTA —dla czesci 11
Swiadczenie ushug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu, polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez
Zamawiajacego przesylek listowych o wadze powyzej 50 g, paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych,
przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju i za granicami, dokonywania ewentualnych
zwrotéw przesylek niedorgczonych zgodnie z ustawg z dnia 12 czerwea 2003r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r., Nr
189, poz. 1159 ze zm.)
POWIAT POZNANSKI
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest $wiadezenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesylek o wadze ponizej 50g oraz o wadze
powyzej 50g, paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych, ich ewentualnego zwrotu oraz reklamacji, w
rozumieniu ustawy z 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.) na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Poznaniu., zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w SIWZ oferujemy realizacje zaméwienia za
ceng:
WAKEOSEDETtD: v vvnmnnismemnmsiveibesansitls
podatek VAT ....,...... %,

ShOWIIE v s it 505 EE 0 58V anmm amens nrm ra s s v naos e m s s s s eno s s ex s Hee
(zgodnie ze szczegblowq kalkulacjq cenowsq stanowigca zalacznik nr 4B do STWZ)

Oswiadczamy, ze:

1. Zaméwienie bedziemy realizowaé w terminie 12 miesigcy od dnia wskazanego przez Zamawiajacego, przypadajacego nie
poZniej niz dwa miesiace od daty podpisania umowy. Dzien ten zostanie pisemnie wskazany przez Zamawiajacego
w terminie do 1 miesiaca od daty podpisania umowy.

2. Zapoznali$my si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami przystapienia do postepowania i nie

wnosimy do nich zastrzezef oraz uzyskali$my wszystkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania oferty;

Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejszg oferta na czas wskazany w SIWZ;

4. Zalaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sig¢ w przypadku wyboru naszej oferty

do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

W przypadku wyboru naszej oferty ustuge wykonamy zgodnie z SIWZ;

Nasza oferta sktada sie z ....ccecevverrvennnnnnnn, kolejno ponumerowanych stron;

7. Nastepujaca czes¢ zamdwienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

O

(98]

o

O

(pieczgé i podpis osoby upowaznione;)

Uwaga:
* przekreslenie, niewypelnienie, posiawienie kreski itp. oznacza, ze zamowienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcdéw
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KALKULACJA CENOWA - CZESC I

Kalkulacja cenowa dla czeéci I1 -Zalaeznik nr 4B do SIWZ.

Tabela nr 1. Przesylki listowe o wadze ponad 50g do 100g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesyiki listowe;j Rozmiar | Zaktadana Cena Koszt w zt (kol 4x5)
ilogé Jjednostkowa w zi (brutto)
(brutto)
1. 2. 3 4. 5. 6.
1 | nierejestrowana ekonomiczna gabaryt a 1950
gabaryt b 10
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 30
gabaryt b 10
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 15
ekonomiczna
gabaryt b 15
4 | rejestrowana polecona priorytetowa | gabaryt a 30
gabaryt b 10
5 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 1000
odbioru ekonomiczna gabaryt b 900
6 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 170
odbioru priorytetowa gabaryt b 400
RAZEM

Tabela nr 2. Przesylki listowe o0 wadze ponad 50g do 100g w obrocie zagranicznym

Lp. Rodzaj przesylki listowe;j Zakladana ilo§¢ | Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto) (brutto)
1; 2. 3. 3,
1 | nierejestrowana ekonomiczna P
2 | nierejestrowana priorytetowa 2
3 | rejestrowana polecona 2
ekonomiczna
4 | rejestrowana polecona priorytetowa 2
5 | rejestrowana z potwierdzeniem 5
odbioru ekonomiczna
6 | rejestrowana z potwierdzeniem 2
odbioru priorytetowa

RAZEM

Tabela nr 3. Przesylki listowe o wadze ponad 100g do 350g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesyiki listowej Rozmiar | Zakladana Cena Koszt w zt (kol 4x5)
ilosé Jjednostkowa w z1 (brutto)
(brutto)

1. 7z 3. 4. 5 6.

1 | nierejestrowana ekonomiczna gabaryt a 520
gabaryt b 80

2 | niergjestrowana priorytetowa gabaryt a 10
gabaryt b 5

3 | rejestrowana polecona gabaryt a 5

ekonomiczna

gabaryt b 5
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4 | rejestrowana polecona priorytetowa | gabaryt a 10
gabaryt b 45
5 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 150
odbioru ekonomiczna gabaryt b 1420
6 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 110
odbioru priorytetowa gabaryt b 420
RAZEM

Tabela nr 4. Przesylki listowe o wadze ponad 100g do 350g w obrocie zagranicznym

L. Rodzaj przesyiki listowej Zakladana ilo§¢ | Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto) (brutto)
1: 2 3. 4. 5.
1 | nierejestrowana ekonomiczna 2
2 | nierejestrowana priorytetowa 2
3 | rejestrowana polecona 2
ekonomiczna
4 | rejestrowana polecona priorytetowa 2
5 | rejestrowana z potwierdzeniem 2
odbioru ekonomiczna
6 | rejestrowana z potwierdzeniem 2

odbioru priorytetowa

RAZEM

Tabela nr 5. Przesylki listowe o wadze ponad 350g do 500g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar | Zakladana Cena Koszt w zt (kol 4x5)
ilos¢ jednostkowa w zt (brutto)
(brutto)
1. 2. 3 4, 3. 6.
1 | nierejestrowana ekonomiczna gabaryt a 190
gabaryt b 30
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 5
gabaryt b 5
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 5
ekonomiczna
gabaryt b 5
4 | rejestrowana polecona priorytetowa | gabaryta 5
gabaryt b 5
5 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 10
odbioru ekonomiczna gabaryt b 190
6 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 5
odbioru priorytetowa gabaryt b 180
RAZEM

Tabela nr 6. Przesylki listowe o wadze ponad 350g do 500g w obrocie zagranicznym

Lp. Rodzaj przesylki listowej Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zI (kol 3x4)
ilos¢ (brutto) (brutto)
1. 2. 3. 4. 5
1 | nierejestrowana ekonomiczna 2
2 | nierejestrowana priorytetowa 2
3 | rejestrowana polecona ekonomiczna 2
4 | rejestrowana polecona priorytetowa 2
5 | rejestrowana z potwierdzeniem 2

odbioru ekonomiczna
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rejestrowana z potwierdzeniem
odbioru priorytetowa

RAZEM

Tabela nr 7. Przesytki listowe o wadze ponad 500g do 1000g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar | Zakladana Cena Koszt w zt (kol 4x5)
ilosé jednostkowa w zt (brutto)
(brutto)
1 2 3, 4. 5. 6.
1 | nierejestrowana ekonomiczna abaryt a 90
gabaryt b 70
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 5
gabaryt b 30
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 5
ekonomiczna
gabaryt b 5
4 | rejestrowana polecona priorytetowa | gabaryta 5
gabaryt b 5
5 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 5
odbioru ekonomiczna gabaryt b 210
6 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 5
odbioru priorytetowa gabaryt b 20
RAZEM

Tabela nr 8. Przesylki listowe o wadze ponad 500g do 1000g w obrocie zagranicznym

Lp.

Rodzaj przesytki listowe;j

ilos¢

Zakladana

Cena jednostkowa w zt

(brutto)

Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto)

2.

4.

5.

nierejestrowana ekonomiczna

nierejestrowana priorytetowa

rejestrowana polecona ekonomiczna

rejestrowana polecona priorytetowa

AW =

rejestrowana z potwierdzeniem
odbioru ekonomiczna

(SIESTIE TN ATYESS

rejestrowana z potwierdzeniem
odbioru priorytetowa

b

RAZEM

Tabela nr 9. Przesylki listowe o wadze ponad 1000g do 2000g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar | Zaklada | Cena jednostkowa Koszt w zt (kol 4x5)
na ilosé w z} (brutto) (brutto)
1. Z. 3. 4. 3. 6.
1 | nierejestrowana ekonomiczna gabaryt a 5
gabaryt b 90
2 | nierejestrowana priorytetowa gabaryt a 2
gabaryt b 2
3 | rejestrowana polecona gabaryt a 2
ekonomiczna
gabaryt b 2
4 | rejestrowana polecona priorytetowa | gabaryt a 2
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gabaryt b 3

5 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 2

odbioru ekonomiczna gabaryt b 60

6 | rejestrowana z potwierdzeniem gabaryt a 2

odbioru priorytetowa gabaryt b 20
RAZEM

Tabela nr 10. Przesylki listowe o wadze ponad 1000g do 2000g w obrocie zagranicznym

Lp. Rodzaj przesyiki listowe;j Zaktadana Cena jednostkowa w zi Koszt w z (kol 3x4)
ilos¢ (brutto) (brutto)
15 2. 3. 4. 3.
1 | niergjestrowana ekonomiczna 2
2 | nierejestrowana priorytetowa 2
3 | rejestrowana polecona ekonomiczna 2
4 | rejestrowana polecona priorytetowa 2
5 | rejestrowana z potwierdzeniem 2
odbioru ekonomiczna
6 | rejestrowana z potwierdzeniem Z
odbioru priorytetowa
RAZEM
Tabela nr 11. Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym
Lp. Rodzaj przesylki listowej Rozmiar | Zaktadana Cena Koszt w zt (kol 4x5)
ilosé jednostkowa w zt (brutto)
(brutto)
1. 2, 3 4. 5. 6.
1 | rejestrowana ekonomiczna z gabaryt a 1
zadeklarowang wartoscig do 50 zt | gabaryt b 1
waga 50-100g
2 | rejestrowana ekonomiczna z gabaryt a 1
zadeklarowana wartoscia do 50 zt gabaryt b 1
waga 100-350g
3 | rejestrowana ekonomiczna z gabaryt a ]
zadeklarowang wartoscig do 50 zt gabaryt b 1
waga 350-500g
RAZEM

Tabela nr 12. Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym

Lp.

Waga paczki

Zakladana
ilogé

Cena jednostkowa w z}
(brutto)

Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto)

2

3.

4.

9.

do 1 kg gabaryt a

ponad 1 kg do 2 kg gabaryt a

ponad 2 kg do 5 kg gabaryt a

ponad 5 kg do 10 kg gabaryt a

ponad 10 kg do 15 kg gabaryt a

LR f——

ponad 15 kg do 20 kg gabaryt a

et | bt |t |t |t |

RAZEM

Tabela nr 13. Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym z potwierdzeniem odbioru

| Lp. |

Waga paczki

| Zakladana |

Cena jednostkowa w zt

|

Koszt w zt (kol 3x4) T
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ilosé (brutto) (brutto)
1. 2, 3 4. 5.
1 | do1 kg gabaryta 2
2 | ponad 1 kg do 2 kg gabaryt a 2
3 | ponad 2 kg do 5 kg gabaryt a 45
4 | ponad 5 kg do 10 kg gabaryt a 2
5 | ponad 10 kg do 15 kg gabaryt a 2
6 | ponad 15 kg do 20 kg gabaryt a 5

RAZEM

Tabela nr 14. Paczki priorytetowe w obrocie krajowym

Lp.

Waga paczki

Zakladana
ilosé

Cena jednostkowa w zt
(brutto)

Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto)

2.

5,

4.

5,

do 1 kg gabaryt a

ponad 1 kg do 2 kg gabaryt a

ponad 2 kg do 5 kg gabaryt a

ponad 5 kg do 10 kg gabaryt a

ponad 10 kg do 15 kg gabaryt a

ponad 15 kg do 20 kg gabaryt a

bt | et |t | et | et |

RAZEM

Tabela nr 15. Paczki priorytetowe w obrocie krajowym z potwierdzeniem odbioru

Lp. Waga paczki Zakladana Cena jednostkowa w z} Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)

1. = 3. 4. 5.

1 | do1kg gabaryta 1

2 | ponad | kg do 2 kg gabaryt a 1

3 | ponad 2 kg do 5 kg gabaryt a 20

4 | ponad 5 kg do 10 kg gabaryt a 1

5 | ponad 10 kg do 15 kg gabaryt a 1

6 | ponad 15 kg do 20 kg gabaryt a 1

RAZEM

Tabela nr 16. Paczki ekonomiczne w obrocie zagranicznym Europa

Lp. Waga paczki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilogé (brutto) (brutto)

1. 4 3, 4. 5,

1 |dolkg |

2 | ponad 1 kgdo2kg 1

3 | ponad 2 kg do 5 kg 1

4 | ponad 5 kg do 10 kg 1

5 | ponad 10 kg do 15 kg 1

6 | ponad 15 kg do 20 kg 1

RAZEM

Tabela nr 17. Paczki priorytetowe w obrocie zagranicznym

Lp. Waga paczki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilos¢ (brutto) {(brutto)
i 2. 3. 4. 5.
I |dolkg 1
2 | ponad 1 kg do 2 kg 1
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ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 15 kg

[« W RV, B INL %

ponad 15 kg do 20 kg

RAZEM

Tabela nr 18. Paczki ekonomiczne w obrocie zagranicznym z potwierdzeniem odbioru

Lp. Waga paczki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)
1. 2. i 4. 5
1 | dolkg 1
2 | ponad 1kgdo2kg 1
3 | ponad 2 kg do 5 kg 1
4 | ponad 5 kg do 10 kg 1
5 | ponad 10 kg do 15 kg 1
6 | ponad 15 kg do 20 kg 1
RAZEM
Tabela nr 19. Paczki priorytetowe w obrocie zagranicznym z potwierdzeniem odbioru
Lp. Waga paczki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)
1. 2. 3 4. 8.
1 |dolkg 1
2 | ponad 1 kg do 2 kg 2
3 | ponad 2 kg do 5 kg 2
4 | ponad 5 kg do 10 kg 1
5 | ponad 10 kgdo 15 kg 1
6 | ponad 15 kg do 20 kg 1
RAZEM

Tabela nr 20. Przesylki kurierskie na dzi$ w obrocie krajowym

Lp. Waga przesyiki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilos¢ (brutto) (brutto)
1. 2. 3 4. 3.
1 [do0,5kg 1
2 |dolkg 1
3 |do5kg 1
4 | do10kg 1
5 |dol5kg 1
6 | do20kg 1
RAZEM
Tabela nr 21. Przesylki kurierskie na jutro — poranek (do godz. 9.00) w obrocie krajowym
Lp. Waga przesylki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zl (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)
1. 2. 3. 4. 5.
1 | do0,5kg 2
2 | dolkg 2
3 |do5kg 2
4 [ dol0kg 1
5 | dol15kg 1
6 | do20kg 1
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RAZEM

Tabela nr 22. Przesytki kurierskie na jutro — poludnie (do godz. 12.00) w obrocie krajowym
Lp. Waga przesylki Zakladana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)

L; 2 2. 4. 3.

1 | do0,5kg 2

2 |dolkg 2

3 |doSkg 2

4 | do10kg 1

5 | dol15kg 1

6 |do20kg 1

RAZEM

Tabela nr 23. Przesytki kurierskie na jutro — standard w obrocie krajowym

Lp. Waga przesyiki Zakladana Cena jednostkowa w zt Koszt w zI (kol 3x4)
ilog¢ (brutto) (brutto)

1. 2. 3. 4. 3.

1 | do0,5kg 2

2 |dolkg 2

3 |do5kg 2

4 | dol10kg 1

5 |dol5kg 1

6 | do20kg 1

RAZEM

Tabela nr 24. Paczki przyjmowane na warunkach szczeg6lnych

Lp. Waga paczki Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)

1. 2. 3. 4. 5.

1 |dolkg 15

2 | ponad 1 kgdo2kg 5

3 | ponad 2 kg do 5 kg 5

4 | ponad 5 kg do 10 kg 1

5 | ponad 10 kg do 15 kg 1

6 | ponad 15 kg do 20 kg 1

RAZEM

Tabela nr 25. Zwroty nieodebranych przesylek rejestrowanych

Lp.

Rodzaj przesylki i waga

Zakladana
ilosé

Cena jednostkowa w zt
(brutto)

Koszt w zt (kol 3x4)
(brutto)

2

4.

25

ekonomiczna od 50g do 100g

ekonomiczna od 100g do 350g

ekonomiczna od 350g do 500g

ekonomiczna od 500g do 1000g

ekonomiczna od 1000g do 2000g

priorytetowa od 50g do 100g

priorytetowa od 100g do 350g

priorytetowa od 350g do 500g

Wles| o u | Bfw|ro|—|—

priorytetowa od 500g do 1000g

—
o

priorytetowa od 1000g do 2000g

ESHESNE ST LS ESTES ] IS FENY FY FNOY (VS
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RAZEM

Tabela nr 26. Zwroty nieodebranych przesylek z potwierdzeniem odbioru

Lp. Rodzaj przesytki i waga Zaktadana Cena jednostkowa w zl Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)
1. 4 3, 4. 5,
1 | ekonomiczna od 50g do 100g 10
2 | ekonomiczna od 100g do 350g 10
3 | ekonomiczna od 350g do 500g 2
4 | ekonomiczna od 500g do 1000g 5
5 | ekonomiczna od 1000g do 2000g 2
6 | priorytetowa od 50g do 100g 2
7 | priorytetowa od 100g do 350g 2
8 | priorytetowa od 350g do 500g 4
9 | priorytetowa od 500g do 1000g 2
10 | priorytetowa od 1000g do 2000g Z
RAZEM
Tabela nr 27. Druki bezadresowe
Lp. Waga Zaktadana Cena jednostkowa w zt Koszt w zt (kol 3x4)
ilosé (brutto) (brutto)
1. 2. 3i 4. 3
3 | ponad 10g do 20g 100000
4 | ponad 20g do 30g 100000
5 | ponad 30g do 40g 100000
RAZEM
Tabela nr 28. Ustuga odbioru przesylek od Zamawiajacego
Lp. Rodzaj ustugi Ilosé Liczba Cena jednostkowa w zt Koszt w z1 (kol 3x4x5)
punktow miesigcy (brutto) (brutto)
1. 2. 3 4. 8 6.
1 | Odbiér przesytek 2 12
RAZEM

Laczna kwota wartoSci
zamowienia - czes¢ 11*

*Laczng kwotg wartosci zaméwienia dla czgsei II stanowi suma wartosci podanych w kolumnach nr 5 i 6
(Koszt w zotych brutto) wszystkich tabel (1-28) znajdujacych si¢ w zataczniku nr 4B do SIWZ. Tg samg
kwotg nalezy wpisa¢ do tresci formularza ofertowego stanowiacego Zatacznik 3B do SIWZ, jako wartosé

brutto.
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ
Oswiadczenie

(pieczg¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA
SWIADCZENIE POWSZECHNYCH USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W
ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA I DORECZANIA PRZESYLEK O WADZE PONIZEJ 50 G
ORAZ O WADZE POWYZEJ 50 G, PACZEK, PRZESYLEK KURIERSKICH, DRUKOW BEZADRESOWYCH, ICH
EWENTUALNEGO ZWROTU ORAZ REKLAMACJI, W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 12 CZERWCA 2003
ROKU PRAWO POCZTOWE NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU.

Os$wiadczam, Ze spelniam warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania;

- posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(pieczgt i podpis osoby upowaznione;)
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ
Oswiadczenie

(pieczeé wykonawcey)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA
SWIADCZENIE POWSZECHNYCH USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W
ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA 1 DORECZANIA PRZESYLEK O WADZE PONIZEJ 50 G
ORAZ O WADZE POWYZEJ 50 G, PACZEK, PRZESYLEK KURIERSKICH, DRUKOW BEZADRESOWYCH, ICH
EWENTUALNEGO ZWROTU ORAZ REKLAMACJI, W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 12 CZERWCA 2003
ROKU PRAWO POCZTOWE NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU.

O$wiadczam, i7 nie podlegam wykluczeniu 2z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(pieczee i podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 7 do SIWZ
Wykaz ushug

(pieczgc wykonawcey)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONWCE W CIAGU OSTATNICH 3-LAT
W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPELNIENIA WARUNKU WIEDZY 1 DOSWIADCZENIA

Nazwa i adres Wykonawcy

Dla czesdci I: tabelg nalezy wypelni¢ w przypadku zloZenia oferty dla czesei I

Wartoéé Odbiorea

L.p. Przedmiot ustugi biutit Termin realizacji (nazwa zamawiajacego)

Dla czgéci II: tabele nalezy wypelnié w przypadku zlozenia oferty dla czeéci I

Warto$é Odbiorca

L.p. Przedmiot ushugi — Termin realizacji (nazwa zamawiajacego)

(pieczec i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

Projekt umowy

UMOWA NR OP..................
O SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

zawarta w Poznaniu wdniu ................oo pomigdzy:

Powiatem Poznanskim, zwanym w dalszej czgsci umowy ,, Zamawiajacym®, reprezentowanym przez:
1. Jana Grabkowskiego - Staroste¢ Poznanskiego

2. Tomasza Lubinskiego - Wicestaroste Poznanskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Renaty Ciurlik

po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

§1

l. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego:

1) czgs¢ 1 - przesylek listowych o wadze do 50g, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze calego
kraju i za granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotow przesylek niedoreczonych,

2) czgs¢ 11 - powyzej 50g (gabaryt A i B), paczek, przesylek kurierskich, drukéw bezadresowych, przemieszczaniu i
dorgczaniu ich adresatom na obszarze calego kraju i za granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesylek

niedorgczonych,
zgodnie z ustawa z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda wykonywane
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczeg6lnosci :

1) ustawy z dnia 12 czerwea 2003r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych
ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 paZzdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowane;j i przekazu pocztowego ( Dz. U. Nr 183, poz.. 1795 ze zm.),

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( t,j. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071
ze zm. ),

5) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.),

6) umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami migdzynarodowymi
zawartymi w spos6b dopuszcezalny przez prawo migdzynarodowe dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz
wigzacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

7) regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

§2

1. Placéwki Wykonawey winny byé czynne od poniedziatku do piatku, przez minimum 6 godzin dziennie.

2. Wykonawca bedzie dorgczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci w obrocie krajowym,
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych ( Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.).
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§3

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach $wiadczenia ustug nalezy w szczegélnosci:

1. odbi6r raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa
Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul. Stowackiego
8, codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach miedzy 15:00-15:20,

2. dokonywanie odbioru przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcey, po okazaniu stosownego upowaznienia,
3. kazdorazowe potwierdzanie odbioru przesytek rejestrowanych, przygotowanych do wyekspediowania pieczegcia,
podpisem i datg w ksigzce nadawczej oraz na zestawieniu ilosciowo - warto§ciowym przesylek zwyklych,

4. zwracanie Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie po doreczeniu przesytki.
W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o prébie dorgczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé¢ przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po
dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesytki w wyzej wymienionym
terminie Wykonawca sporzadza powtoérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn
niedorgczenia adresatowi,

5. awizowanie, w przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy, przesytki kurierskiej krajowej na
dzi$ oraz przesylki kurierskiej na jutro przez pozostawienie wypehionego zawiadomienia o jej nadejsciu z informacijg
o mozliwosci odbioru we wskazanej placdwce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktérym adresat moze
ustali¢ powtérne dorgczenie przesyiki. Zaawizowane, nieodebrane w placdwce Wykonawcy przesytki beda powtdrnie
awizowane po trzech dniach ich przechowywania, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia awiza, po
uprzedniej nieudanej prébie kontaktu telefonicznego z odbiorca, w celu ustalenia terminu powtérnego doreczenia, pod
warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. Do dni wyznaczajacych termin powtdmego
awiza nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy,

6. zwracanie Zamawiajacemu, w przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy, przesylki kurierskiej
miejskiej na dzis bedacej przesylka najszybszej kategorii, natychmiast bez pozostawiania zawiadomienia o jej
nadejsciu,

7. udzielanie odpowiedzi na reklamacje¢ w terminie do 30 dni od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajacego.

§4

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze nastapito to w
skutek sity wyzsze;j.

§5

Do obowiazkéw Zamawiajacego w ramach swiadczenia ustug nalezy w szczegdlnoscei:

1. umieszczenia na przesylce listowej lub paczce w sposéb trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksiazce nadawczej) i nadawce, okreslajac rodzaj przesyiki (zwykla,
polecona, priorytet czy z potwierdzeniem odbioru). Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczania na stronie
adresowej przesylki w miejscu przeznaczonym na znak oplaty napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca:

1) w przypadku przesylki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiada¢ nazwe lub imie i
nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim

2) w przypadku przesylki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajacy zobowigzany
bedzie poda¢ imi¢ i nazwisko lub petng nazwg adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci uzupetniong
nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doreczenia.
Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiajacy zobowiazany bedzie do podania dokladne;j
nazwy i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

2. nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieg:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki nadawczej (prowadzonej w dwach
egzemplarzach), z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie iloSciowo - wartosciowe przesytek wg poszezegélnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych (prowadzone w dwéch egzemplarzach), z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek; zestawienia dla przesylek nie dotycza
przesytek kurierskich.



3. nadawanie przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku lub uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia,

4. odpowiednie zabezpieczenie (zaklejenie lub zalakowanie) opakowan przesylek listowych, ktére stanowi koperta
Zamawiajgcego; opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci a takze ma
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

§6

1. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, z wyjatkiem opakowan przesytek
kurierskich.

2. Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnego wzoru potwierdzenia odbioru, wskazanego w zataczniku do umowy.

3. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uplywie 21 dni od dnia
nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

§7

1.Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania sie o
zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

2. Wykonawca i Zamawiajacy ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace:

Zamawiajacy: ul. Jackowskiego 18, 60 — 509 Poznan
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§8

1. Catkowita warto$¢ umowy odpowiada kwocie, ktéra Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamowienia i

WYNOSI..ouvvvevninirnnennn. Zh Brutto (SEOWNIE e, coicoimsinssinsiinmsornr smmmmsmnsmnemsesmssnsrs ) w tym obowiazujacy podatek

VAT.

2. Podstawa obliczenia naleznosci jest suma opfat za faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym
przesytki, obliczone na podstawie dokumentéw nadawczych, wedhig cen Jednostkowych zawartych w ofercie. Okres
rozliczeniowy to 1 miesigc kalendarzowy.

3. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ushuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na konto wskazane
na fakturze, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. Za termin zaplaty uwaza si¢ obciazenie rachunku bankowego
Zamawiajacego.

4. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajacym z biezacych, rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
W przypadku nie wykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca nie bedzie roscit sobie do niej praw.

§9

1. Wykonawca i Zamawiajacy postanawiaja, ze obowiazujaca ich forma odszkodowania sa kary umowne.

2. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, nieprzystapienie przez Wykonawce do wykonania umowy oraz Jej niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie — w wysokosci 10,00 % catkowitej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.
3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupehiajacego, przenoszacego wysokosé kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

5. W przypadku zwloki w zaptacie naleznosci, o ktérej mowa w § 8 ust.3 niniejszej umowy Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§10

1. Usluga bedaca przedmiotem niniejszej umowy §wiadczona bedzie przez okres dwunastu miesigey liczonych od
dnia, wskazanego przez Zamawiajacego, przypadajacego nie pozniej niz dwa miesiace od daty podpisania umowy.
Dzien ten zostanie pisemnie wskazany przez Zamawiajacego w terminie do 1 miesiaca od daty podpisania umowy.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian nieistotnych oraz zmian korzystnych dla Zamawiajacego, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

36



§11

Integralna cze$¢ umowy stanowia;

1. Regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy,

2. formularz cenowy $wiadczenia ustug przez Wykonawce,

3. wzor potwierdzenia odbioru Zamawiajacego.
§12

Wszelkie spory beda podlegaty rozstrzygnigeiu przez sad whasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
§13

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamowien
publicznych i ustawy Prawo Pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi.

§14

Umowe sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy a cztery
egzemplarze dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



