TELIrne POEIRVOWE
v/ Foznaniu
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan (10)
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

POWIAT POZNANSKI
ul. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992
www.bip.powiat.poznan.pl
tel. 0 61 8410 500, faks 0 61 8480 556
godziny urzedowania:
poniedzialek: 9:00 — 16:30, wtorek — pigtek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udziali w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ustawy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej ,,STWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia stosuje sig przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759, ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg” oraz w sprawach nieuregulowanych
ustawa, przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

Warto$¢ zamo6wienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

I. INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zamoéwienia sg usfugi.

2. Zamawiajacy rie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupemiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ustawy.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert cze§ciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

9. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

I1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom.

12. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zalaczonym do niniejszej SIWZ
projekcie umowy.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.,
Digitalizacja dokumentéw ze zbioru Archiwum Zakiadowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Zalaczniku nr 1 do SIWZ oraz w projekcie umowy
stanowigcym Zataczniki nr 8 do niniejszej SIWZ,

Zamawiajacy informuje, iz zam6wienie bedzie realizowane maksymalnie do wyczerpania kwoty 95.000,00 zi
brutto.

1Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Zamowienie bedzie realizowane w terminie do dnia 31 grudnia 2012 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z udziatu
W postgpowaniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, oraz ktérzy speiajg warunki
dotyczace:
1) Posiadania uprawniei do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek ich posiadania.
Ocena spetnienia przedmiotowego warunku zostanie dokonana w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, na zasadzie spetnia-nie spetnia.
2) Posiadania wiedzy i dodwiadczenia,
Zamawiajacy uzna spelnienie przedmiotowego warunku jezeli Wykonawca wykaze si¢ nalezytym
wykonaniem, a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych rowniez wykonywaniem w okresie ostatnich
i trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym
\Va) okresie minimum dwoch ustug, polegajacych na digitalizacji zbioréw (skanowanie i zapis cyfrowy na nosniku)
o wartodcei co najmniej 38.000,00 ztotych brutto kazda.
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- Ocena speinienia warunku udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone przez
Wykonawce dokumenty, na zasadzie spelnia/nie spelnia
3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy uzna spefnienie przedmiotowego warunku, jezeli Wykonawca:
a) wykaze, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia wykorzystany zostanie skaner pozwalajacy na :
- skanowanie zbioréw zszytych i oprawnych o wielkosci do A0, w réznym stanie zachowania,
- skanowanie przy uzyciu zimnego o§wietlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru,
- skanowanie z szyba badZ bez szyby, w zaleznosci od stanu zachowania skanowanego oryginahu i jego grubosci,
- skanowanie i czytelny zapis planéw, rysunkow, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach,
- skanowanie: kolor 24-bitowy z opcja 256 odcieni szarosci dla zbioréw czarmo-biatych,
wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi narzedziami/urzadzeniami.
b) oswiadczy, iz osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja wymagane
kwalifikacje niezb¢dne do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Ocena spelnienia przedmiotowego warunku, zostanie dokonana w oparciu o przedlozone przez Wykonawce
o$wiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, na zasadzie spetnia-nie spetia.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
o$wiadczeniach wyszczegolnionych w Rozdziale V niniejszej SIWZ. Z tresci dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spemhil.

3. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany wykazac
odpowiednio, nie pézniej niz na dzief skiadania ofert, speianie warunkéw, o ktérych mowa w art, 22 ust. 1
ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamdwienia.

5. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictwa, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Z}ozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelianie przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ushugi wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

6. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY.

1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oferta musi zawieraé nastgpujace
dokumenty:

1)oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (o treéci zgodnej z zalacznikiem nr 3 do SIWZ);

2)wykaz wykonanych (minimum 2), a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych ustug
w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw (o treéci zgodnej z zalgcznikiem nr 5 do SIWZ)
oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

3)wykaz narzedzi i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustugi w celu realizacji zaméwienia (o tresei
zgodnej z zalgcznikiem nr 6 do SIWZ) wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami.

4) oswiadczenie (o tresci zgodnej z zalgcznikiem nr 7 do SIWZ), iz osoby ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamoéwienia, posiadaja wymagane kwalifikacje niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, oferta musi zawieraé
nastgpujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie weze$niej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych, oswiadczenie w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
kazdy z nich sktada przedmiotowy dokument oddzielnie;

2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania (o tresci zgodnej z Zalgcznikiem
nr 4 do SIWZ) — w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy z nich
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sktada przedmiotowy dokument oddzielnie.
3. Ponadto Wykonawca winien przedlozy¢ nastgpujgce dokumenty:
1) wypemiony formularz ofertowy (o tresci zgodnej z Zalgeznikiem nr 2 do SIWZ).
2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw, w przypadku gdy:

a) ofertg podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba;

b) oferte¢ skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia publicznego (np.
konsorcjum), o trefci wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy — upowaznienie do petnienia funkcji
przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
Wykonawcow.

Dokumenty, o ktoérych mowa w ust. 1-2 musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzic
watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na
Jjezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 musi by¢ zlozony w formie oryginatu.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 musi by¢ ztozony w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadlosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Wykonawey mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia, wéwczas, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

V1. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest:

Joanna Rzadkowska — Jurga — Dyrektor Biura Zamowien Publicznych — tel. 61 84 10 686.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie,
Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz ww. dokumentow oraz informacji droga elektroniczng lub faksem, pod
warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia na pismie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
winny by¢ kierowane na adres e-mail: zp@powiat.poznan.pl, faks nr 61 84 18 823.

3. Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, kierujac swoje zapytania na pismie pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego
18, 60-509 Poznaf. Zapytania moga by¢ skladane faksem pod numer: 61 84 18 823 lub poczta elektroniczna:
zp@powiat.poznan.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na pi$mie (przestania
wlasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, pod warunkiem, ze zapytanie wplynelo
do Zamawiajacego nie pozniej niz do korca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Tre$¢ wyjasnien zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zaméwienia bez wskazania zrodla zapytania, a w przypadku zamieszczenia specyfikacji na
stronie internetowej — zamieszczona rdwniez na tej stronie.

Jezeli zapytanie wplynglo po uplywie wskazanego powyzej terminu Iub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy mozZe udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié¢ zapytanie bez odpowiedzi.

VIL. ZMIANA TRESCI SIWZ I OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ treéé
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz ze skladajacymi sie na nia dokumentami.
Dokonang zmiang Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, a jezeli specyfikacja udostgpniona jest na stronie internetowej —
zamieszcza ja takze na tej stronie.
Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza
ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji nieprowadzacej do zmiany treéci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i
informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje, oraz zamieszcza ta informacje na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja jest udostepniona na tej stronie.

2. Ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych zamawiajacy moze zmienié, zamieszczajac w
Biuletynie ogloszenie o zmianie ogloszenia, zawierajace w szczegdlnosci date zamieszczenia zmienianego
ogloszenia i jego numer.
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W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy przedhuza termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.

Jezeli dokonana zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zaméwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich spelnienia,
zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany treSci ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych zamieszcza informacjg o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

VIIi. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ zgodnie z trescig formularza ofertowego stanowiacego Zalgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

3. Ofertg skfada sig¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, sporzadzonej na papierze.

4. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5.Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwala i czytelna
technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

6. W przypadku, kiedy oferte skiadaja Wykonawcy wystepujacy wspélnie, oferta oraz wszystkie dokumenty
i oswiadczenia do niej zalaczone musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela / lidera konsorcjum.

7. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w tresci niniejszej STWZ.

8.Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty byla kolejno ponumerowana i zaparafowana.

9. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byta zestawiona w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

10. Zamawiajacy zaleca, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) byly
podpisane przez osob(g) y podpisujac(a)e oferte. Podpis winien by¢ naniesiony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje, np. wraz z imienna pieczatka.

11. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust.
4 ustawy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwrocié sie
do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przeduzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60
dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwiazania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa 1zbe Odwolawcza.

4. O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT.
1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtym opakowaniu/kopercie, w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia,
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18 pokéj nr 002 do dnia 13-09-2012 r., do godz. 13:00.
1) Opakowanie/koperte nalezy zaadresowaé nastepujaco:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan
»Digitalizacja” Nie otwiera¢ przed dniem 13-09-2012 r., godz. 13:15”.
oraz opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.
2) Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.
3) Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.
4) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy
2. Otwarcie ofert nastapi dnia 13-09-2012 r. o godz. 13:15, w siedzibie Zamawiajgcego w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 sala 315 pigtro I1L.
Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert, na jego wniosek.

XI1. ZMIANA 1 WYCOFANIE OFERTY.

1)  Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé zlozong oferte.

2) Zmiana musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA

3) Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA”™ zostang otwarte na sesji otwarcia ofert przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do uprzednio zlozonej oferty.

4) Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania przez zlozenie
pisemnego powiadomienia w siedzibie Zamawiajacego.

5) Koperta oferty wycofanej nie bedzie otwierana.




XIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

Cena oferty stuzy wylacznie poréwnaniu ofert. Zamawiajacy bedzie rozliczat z Wykonawcg faktycznie wykonana
ustuge — ilos¢ stron. Wynagrodzenie bedzie stanowito iloczyn wskazanej w ofercie ceny jednostkowej brutto
i faktycznej ilosci zdigitalizowanych stron.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé¢ kompletna, jednoznaczng, i ostateczng ceng uwzgledniajaca
koncowy produkt,

Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku)
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okre$lona stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego —
cena brutto.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia oraz ewentualne upusty oferowane przez
Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoséci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XIIL. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT.
Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowal jedynym kryterium tj.: cena:

- cena— 100 %, gdzie 1% = 1 pkt
W zakresie przedmiotowego kryterium oferta moze uzyskaé maks. 100 punktow.
Oferta wypehiajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma maksymalna ilo§¢ punktow.
Pozostalym Wykonawcom, spemiajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mnigjsza liczba
punktéw. Wg kryterium cena:

Cena najnizsza spoérod ztozonych ofert
We =---- ---- x 100 pkt,
Cena badanej oferty

1) Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora otrzyma najwicksza ilogé punktéw
2) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bgdzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w okre$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
3) Wykonawcey skiadajacy dodatkowe oferty nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
4) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omylki pisarskie;
— oczywiste omylki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
— inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omylki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie Prawo zaméwief publicznych oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu
o kryterium wyboru — cena.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZY

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy, powiadomi na pi$mie o
wynikach postepowania oraz terminie zawarcia umowy wszystkich wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamoOwienia.

2. W przypadku gdy w imieniu Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 2, umowe bedzie podpisywac inna osoba jest

on zobowigzany przedlozy¢ Zamawiajacemu stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w

art. 93 ust. 1 ustawy.

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy moze zada¢ przed podpisaniem umowy przedtozenia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawceéw. Przedmiotowa umowa musi zawieraé postanowienia okreslone w art, 141 ustawy, dotyczace
solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca jest osoba fizyczna, zobowiazany jest on najpdzniej w dniu zawarcia
umowy do przedlozenia Zamawiajacemu pisemnego o$wiadczenia o aktualnym adresie zamieszkania, ktory bedzie
stanowil podstawg do ewentualnych celéw procesowych, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. nr 43 poz. 296, ze zm.).

(%)

XV. DOPUSZCZALNE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.
Dopuszcza si¢ nieistotne zmiany w umowie, zmiany korzystne dla Zamawiajacego, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy a takze wydfuzenie terminu wykonania umowy.




XVIL. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

W toku postgpowania o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy przyshuguja nizej wskazane $rodki ochrony prawne;j:
Odwotanie — przystuguje wylacznie wobec czynnoscei:

—  opisu sposobu dokonywania oceny spemiania warunkéw udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
— odrzucenia oferty odwohujacego.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy.

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.

4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowad Zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie na podst. art. 180 ust. 2 ustawy.,

5. Na orzeczenia Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu
okregowego. Skargg wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

6. SzczegGtowe informacje o przystugujacych srodkach ochrony prawnej zawarte sq w art. 179 — 198g ustawy.

AROSTA

Y tubinski



Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia — Zalacznik nr 1 do SIWZ

Przedmiotem zamowienia jest digitalizacja dokumentéw ze zbioru Archiwum Zaktadowego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu.

Digitalizacji ma zosta¢ poddana papierowa dokumentacja archiwalna (kat. A4) oraz papierowa dokumentacja
niearchiwalna (kat. B 50, B 25) w formie wigzanych teczek, skoroszytow, teczek osobowych oraz kopert A4.
Lacznie ok. 55,5 mb akt, tj. ok. 226 500 stron, w tym szacunkowo format:

a) AO: stanowi 0,1 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
b) Al: stanowi 0,1 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
c) A2: stanowi 0,1 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
d)y A3: stanowi 6,7 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
e) A4:  stanowi 89,8 % calosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
f) AS: stanowi 1,4 % calosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
g) Ab6: stanowi 1,8 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji.

Minimalna ilo$¢ stron dokumentacji, ktéra podlega digitalizacji wynosi: 153 225 stron.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do dnia 31.12.2012 r. Realizacja przedmiotu zaméwienia nastgpowac
bedzie etapami, zgodnie z przekazywanymi przez Zamawiajacego kolejnymi partiami dokumentéw. Razem z
dokumentami Wykonawcy przekazane zostana wszystkie niezbedne informacje dotyczace dokumentacji (stam
zachowania, braki, uszkodzenia, itp.),

Zakres prac objetych zaméwieniem:
a) skanowanie dokumentow,
b) nadanie plikom indywidualnych nazw,
c) zapis zeskanowanych plikéw na no$niku,
d) kontrola merytoryczna i jakosciowa,
e) wykonanie ewentualnych poprawek,
f) transport,
g) opakowanie w pudetku plastikowym,
h) opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym,
i) przegladarka (system Windows XP/Windows7, wersja jezykowa: polski) umozliwiajaca latwe wyszukiwanie
wiasciwego obrazu po minimum:
- sygnaturze akt,
- znaku sprawy,
- dacie dokumentu,
- oraz imieniu i nazwisku.
Przegladarka powinna  uwzgledni¢  istniejaca baze  zdigitalizowanych w  Starostwie Powiatowym
w Poznaniu dokumentdéw tzn. powinna by¢ oparta o istniejaca juz baze w postaci pliku xml, ktorego struktura
przedstawiona jest ponizej:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?:
~Root xmlns:xsi="http://www.w3.0org/2001/XMLSchema-instance":
“dane>
Numer_sprawy>/Numer_sprawy:
“Sygnatura_akt></Sygnatura_akt>
Imie>-/Imiex-
<Nazwisko>-/Nazwisko>
‘PESEL://PESEL:
Miejscowosc>-/Miejscowosc>
‘Kod_pocztowy:~'Kod pocztowy>
<Ulica></Ulica>-
“Numer_domu>-/Numer_domu>
Plik> </Plik>
</dane>

~dane:-



11.

12

</dane’

“/Root:

Sekcja  <Plik  -</Plik> powinna wskazywa¢ na plik dokumentu. W istniejacym rozwiazaniu
jest to  sciezka do dokumentu wzglegdem pliku  wykonywalnego  aplikacji  do przeszukiwania
np. ~Plik>* /OP/OP_3_1.pdf/Plik:

W celu  zapewnienia  przeszukiwania  plikéw w  oparciu o  dodatkowe, nie uwzglednione
w poprzedniej digitalizacji, kryterium tj. daty dokumentu, istniejacy plik xml winien by¢ zmodyfikowany i
rozbudowany tak aby dostarczona przegladarka pozwalata na przeszukiwanie istniejacych zbior6w wedhig starych
kryteriow i nowych zbioréw wedlug kryteriéw opisanych w pkt 4, ust. i). Aktualna baza w postaci pliku xm] zostanie
przekazana Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy.

Skany z oryginaléw maja zosta¢ wykonane z rozdzielczoécia okre$long w minimalnych wymaganiach technicznych dla
odwzorowan cyfrowych okreslonych w zalaczniku nr 2 do Instrukcji kancelaryjne;j, stanowiacej zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwéw zaktadowych (Dz. U z
2011 r. nr 14, poz. 67, ze zm.).

Kazda sprawa zapisana powinna by¢ w osobnym pliku. W przypadku, w ktérym w teczce wystepuje wigcej spraw niz
Jedna, zadanie rozdzielenia tych spraw, w celu zapisania jako osobne pliki, nalezy do Wykonawcy. Zamawiajacy
o$wiadcza, iz udzieli wszelkiej pomocy w przypadku watpliwosci co do podziatu spraw. Wymagane jest aby dokument
wielkoformatowy (maksymalnie A0) zostal zapisany jako jeden plik.

W przypadku w ktorym tlo skanowanego dokumentu ma kolor inny niz biaty i nie jest to istotne dla teksu, moze zostaé
zapisane jako biale. Strony nie zapisane powinny zosta¢ pominiete.

Zeskanowane dokumenty powinny by¢ przekazane Zamawiajacemu, w zaleznosci od wielkosci wynikowego zbioru, na
Jednym lub wielu dyskach twardych z interfejsem SATA o pojemnosci min. 2TB kazdy. Dodatkowo na ptycie CD
powinna by¢ przekazana Zamawiajacemu przegladarka do zeskanowanych dokumentéw oraz pliki xml. Wykonawca
ma ponadto obowigzek dostarczenia szczegolowej instrukcji instalacji przegladarki i konfiguracji systemu pozwalajacej
na przeszukiwanie wszystkich zbioréw (tych dostarczonych przez Wykonawce i tych, w posiadaniu kidrych jest juz
Zamawiajqcy) przy pomocy dostarczonej przez Wykonawce przegladarki.

Wykonawca powinien udzielié Zamawiajacemu licencji na bezplatne i bezterminowe korzystanie
z dostarczonej przegladarki przez Zamawiajacego i jednostki jemu podlegle.

. Ushuga digitalizacyjna ma by¢ wykonana przy uzyciu odpowiedniego sprzetu, to jest skanera, ktéry pozwoli na

prawidlowg realizacje zamoéwienia, w tym:

a) skanowanie zbioréw zszytych i oprawionych o wielkosci do A0, w réznym stanie zachowania,

b) skanowanie przy uzyciu zimnego oswietlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru,

c) skanowanie z szyba lub bez szyby, w zaleznoici od stanu zachowania skanowanego oryginatu
ijego grubosci,

d) skanowanie i czytelny zapis planow, rysunkéw, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach,

e) skanowanie: kolor 24-bitowy z opcja 256 odcieni szarosci dla zbioréw czarno-biatych.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie przez Wykonawce sprzgtem i przy uzyciu $rodkéow, ktérych koszt wliczony
ma by¢ w ceng ustugi. Transport dokumentéw, wykonywany ma by¢ z zachowaniem nalezytej starannosci, na koszt
Wykonawcy.

Z uwagi na niejednolity strukturowo material (rdzmy stan zachowania papieru i druku) 1 zwiazana
z tym mozliwo$¢ wystapienia pewnych utrudnien w trakcie skanowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
sprawdzania stanu wykonania przedmiotu zaméwienia i przedstawiania swoich uwag i zalecen. Wszystkie uwagi i
zalecenia przekazywane beda Wykonawcy na pismie, przez upowazniong przez Zamawiajacego osobe.

. Wykonawca ma prawo na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia, zwracaé si¢ do Zamawiajacego z pytaniami

lub propozycjami dotyczacymi realizacji przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stalego dostepu do przekazanych zbioréw i kontroli przebiegu realizacji

przedmiotu zaméwienia.



16.

1.

19.

Realizacja wszelkich, uwzglednionych propozycji i zalecen nie moze mie¢ wplywu na zmiane ceny
za wykonanie zamowienia, przedstawionej przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawea jest zobowiazany do uzgodnienia przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiajacego.
Wykonawca odpowiada za zachowanie powierzonych mu zbioréw (uszkodzenie, catkowite zniszczenie lub zaginiecie).

Pracownia (przeznaczenie przeznaczone do realizowania zaméwienig) musi posiadaé zabezpieczenia przeciwpozarowe
oraz antywlamaniowe (alarm, ochrong budyniu).

Wykonawca udzieli gwarancji na wykonany przedmiot zamdwienia, na minimum 24 miesiace.



Zalgcznik nr 2 do SIWZ
Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:
(miejscowos¢ i data)
tel./ faks, e-mail:

OFERTA
Digitalizacja dokumentéw
POWIAT POZNANSKI
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogloszenie o wszczgciu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest ustuga digitalizacji dokumentéw ze zbioru Archiwum Zakladowego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ oferujemy realizacje zamdowienia za cene:

Warto§€ netto: ....coeevevrvneininennennennns .zl

podatek VAT .....%,

Wartose brito conv vz v ETIoTE) zl,
SlOWNIC . vivwuwinssovsinn R R S R R e
w tym:
Cena
: Cena brutto
Lp. Nazwa jedgostkowa Tlosé (iloczyn kol 111 i
rutto 1v)
(za sztuke)
1 11 111 1A% v
1 Wykonanie digitalizacji | strony dla formatu A0 1 szt.
2. Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu Al 1 szt.
3. Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu A2 1 szt.
4. | Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu A3 67 szt.
5. | Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu A4 898 szt.
6. Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu A5 14 szt.
7. | Wykonanie digitalizacji 1 strony dla formatu A6 18 szt.
Wartos$¢ brutto (suma poz. 1-7):

Oswiadczamy, ze:

1. Zamdwienie bedziemy realizowa¢ w terminie do 31 grudnia 2012 roku.

2. Zapoznali$my sig ze specyfikacija istotnych warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami przystapienia do postgpowania i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliSmy wszystkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania oferty.

. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ.

4. Zataczony do SIWZ projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty

do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. W przypadku wyboru naszej oferty ustuge wykonamy zgodnie z SIWZ.

. Nasza oferta skladasie Z .........ccocecvvvnnnn kolejno ponumerowanych stron.

7. Nastepujaca cze$¢ zamowienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

1 S

V8

fo))

B

(pieczed i podpis osoby upowaznionej)
Uwaga:* przekresienie, niewypelnienie, postawienie kreski itp. oznacza, e zamdwienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
Oswiadczenie

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA
USLUGE DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO STAROSTWA
POWIATOWEGO W POZNANIU

Oswiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania;

- posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(pieczec 1 podpis osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 4 do SIWZ
Oswiadczenie

(pieczg¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA
USLUGE DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO STAROSTWA
POWIATOWEGO W POZNANIU

O$wiadezam, iz nie podlegam wykluczeniu _z postepowania o udzielenie zaméwienia na  podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

(pieczed 1 podpis osoby upowaznionej)
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(pieczec wykonawcy)

Zalgcznik nr 5 do SIWZ
Wykaz ustug

WYKAZ USLUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CIAGU OSTATNICH
3-LAT W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPELNIANIA

WARUNKU WIEDZY 1 DOSWIADCZENIA

L.p.

Przedmiot ustugi

Warto$é brutto

Termin

S Odbiorca
realizacji

(nazwa zamawiajacego)

" conajmniej 2 ustugi polegajqce na digitalizacji zbioréw (skanowanie i zapis cyfrowy na nosniku), o wartosci min. 38.000,00
zlotych brutto kazda.

(pieczgt i podpis osoby upowaznionej)



Zalgeznik nr 6 do SIWZ
Wykaz narzedzi i urzadzen technicznych

(piecze¢ wykonawcey)

WYKAZ NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA NARZEDZI 1 URZADZEN TECHNICZNYCH,
KTORYMI DYSPONUJE LUB BEDZIE DYSPONOWAL WYKONAWCA*

Podstawa

L.p. Nazwa urzadzenia Typ, producent Ilosé d¥sonowalls

* do wykazu Wykonawca obowiqzany jest zalgezyé pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia urzgdzeri
niezbednych do wykonania zamdwienia, jesli w wykazie wskazane zostaly urzgdzania, kidrymi bedzie dysponowal, poniewas
zostang one mu_, udostepnione” przez inne podmioty.

*% piewlasciwe nalezy skresli¢

(pieczec i podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 7 do SIWZ
Oswiadczenie

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGE DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO STAROSTWA
POWIATOWEGO W POZNANIU

Os$wiadczam, iz:

Osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane kwalifikacje niezbedne do prawidlowej

realizacji przedmiotu zaméwienia.

(pieczgc i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ
Wzér umowy

Umowa nr ......

| B, (| : (P w Poznaniu, w wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego z art. 39, na
podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.),
pomigdzy

Powiatem Poznanskim z siedzibg w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, NIP 781-16-19-671, w imieniu ktérego dziala Zarzad
Powiatu, reprezentowany przez:

P2y RONrasyehatie: o ssnm e s
zwanym Zamawiajacym

a

zwanym Wykonaweg
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem Umowy jest digitalizacja nie mniej niz: 153 225 stron dokumentow ze zbioru Archiwum Zaktadowego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.

§2

1.Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Wykonawce wlasnym sprzetem i przy uzyciu wiasnych srodkéw. Wykonawca
zobowiazuje si¢ wykona¢ prace bedace przedmiotem niniejszej Umowy z zachowaniem starannosci i rzetelnosci zawodowej
zgodnie z ustalonymi warunkami technicznymi w tym zakresie.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ochrony danych osobowych udostepnionych mu w zwiazku z wykonywaniem
niniejszej umowy, zgodnie z przepisami z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 nr
101 poz. 926, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz.
1024).

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia poufnosci danych osobowych udostepnionych mu w zwiazku z wykonywaniem
niniejszej umowy a w szczegblnosci do tego, ze nie bgdzie w okresie obowigzywania niniejszej umowy, a takze po jej
rozwigzaniu, przekazywac lub ujawnia¢ danych osobowych osobom nieuprawnionym oraz, ze informacje takie zostang
wykorzystane wylacznie w celach jakich zostaly w niniejszej umowie wymienione. Wykonawca zobowiazuje sie, po trzech
latach od rozwiazania niniejszej umowy, do trwatego usunigcia przedmiotowych danych osobowych z wszystkich nosnikéw
danych.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bedace nastgpstwem jego zachowan szkody wyrzadzone niezgodnym z umowa
przetwarzaniem danych osobowych, w szczegélnosci szkody wyrzadzone utrata, niewlasciwym przechowywaniem lub
postuzeniem sig dokumentami, ktore sg nosnikiem danych osobowych.

5.Dokumenty przeznaczone do skanowania beda dostarczane i odbierane przez Wykonawce partiami, co zostanie potwierdzone
stosownymi Protokofami zdawczo-odbiorezym przekazania dokumentow.

6. Wykonawca jest zobowiazany do uzgadniania przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiajacego zgodnie z harmonogramem,
o ktérym mowa w § 5 ust. 6 niniejszej umowy.

7.Z uwagi na niejednolity strukturowo material (rézny stan zachowania papieru i druku) i co za tym idzie mozliwosé
wystapienia pewnych utrudnieft w trakcie skanowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu wykonania
przedmiotu zaméwienia i przedstawiania swoich uwag i zalecen. Wszystkie uwagi i zalecenia przekazywane bedg
Wykonawcy na pismie, przez upowazniong przez Zamawiajacego osobe.

8.Realizacja wszelkich, uwzglednionych propozycji i zalecef nie moze mie¢ wplywu na zmiang ceny za wykonanie zaméwienia,
przedstawionej przez Wykonawce w ofercie,

9.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stalego dostepu do przekazanych zbioréw i kontroli przebicgu realizacji przedmiotu
Umowy.

10. Pracownia  (pomieszczenie  przeznaczone  do  realizowania  zamdéwienia) musi  posiadaé  zabezpieczenia
antywlamaniowe/ochrone budynku oraz zabezpieczenie przeciwpozarowe.



§3

Termin realizacji zmowienia — do dnia 31.12.2012 r,

§4

1. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za powstate szkody wskutek jego dzialania lub zaniechania w trakcie realizacji
niniejszej Umowy, w szczegdInosci za naruszenie zobowiazan okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszej Umowy.

2. W przypadku wystapienia zastrzezen do realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajacy pisemnie (w tym: poczta elektroniczna)
lub telefonicznie powiadomi o tym Wykonawce.

3. Niedoktadnie lub niepoprawnie wykonana czgé¢ ustugi, co do ktérej zgloszono zastrzezenia, zostanie przez Wykonawce
niezwlocznie poprawiona,

§5

1. Wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu niniejszej Umowy, zgodnie z Oferta Wykonawcy nie moze przekroczy¢ tacznie
kwoty 95.000,00 zt (stownie: dziewieédziesiqt pieé tysiecy ziotych) brutto.
2.Strony ustalily, ze stawka czastkowg wynagrodzenia catkowitego jest:

1)koszt wykonania jednego skanu dla formatu AO: ......... zt brutto,
2)koszt wykonania jednego skanu dla formatu Al: ......... z} brutto,
3)koszt wykonania jednego skanu dla formatu A2: ......... zt brutto,
4)koszt wykonania jednego skanu dla formatu A3: ......... zt brutto,
5)koszt wykonania jednego skanu dla formatu A4: ......... zl brutto,
6)koszt wykonania jednego skanu dla formatu A5: ......... zt brutto,
7)koszt wykonania jednego skanu dla formatu A6: ......... zl brutto.

3.Cena realizacji zaméwienia obejmuje;
1)skanowanie dokumentow,
2)nadanie plikom indywidualnych nazw,
3)zapis zeskanowanych plikdw na nosénikach,
4)kontrole merytoryczna i jako$ciowa,
5)wykonanie ewentualnych poprawek,
6)transport dokumentéw,

T)opakowanie (pudelko plastikowe),

8)opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym,

9)przekazanie Zamawiajacemu zmodyfikowanego istnigjacego pliku xml,

10) przekazanie Zamawiajacemu dyskow twardych z interfejsem SATA o pojemnosci min. 2TB kazdy, zawierajacych
zeskanowane dokumenty,

11) przekazanie Zamawiajacemu na ptycie CD, przegladarki do zeskanowanych plikéw wraz licencja na bezplatne i
bezterminowe korzystanie przez Zamawiajacego i jednostki jemu podlegte.

4. Wykonawea otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonana ustuge.

S.Strony w trakcie trwania umowy wykluczaja mozliwo$é zmian cen przedmiotu zaméwienia.

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust 1 ptatne bedzie w czgéciach, stosownie do realizacji kazdego z etapéw, okreslonych
w Harmonogramie prac uzgodnionym z Zamawiajacym po podpisaniu Umowy. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie
faktur, wystawionych na kwoty odpowiadajace wartosci realizowanych prac tj. kwota wynagrodzenia odpowiada iloczynowi
ilosci wykonanych dokumentéw przekazanych w danej partii, o ktérej mowa w § 2 ust. 5 i ceny za wykonanie skanu
odpowiedniego formatu zgodnej z § 5 ust. 2,

7.Laczna warto$¢ wynagrodzenia wynikajacego z faktur wskazanych w ust. 6 nie moze przekroczy¢ kwoty brutto wymienionej
wust.1.

8.Faktury wystawione przez Wykonawce, beda przez Zamawiajacego realizowane w terminie 21 dni od ich otrzymania,
przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy.

9.Podstawa do wystawienia faktur jest Proiokdl odbioru prac stanowiacy potwierdzenie wykonania prac i ich odbioru pod
wzgledem ilosciowym,

10. Opoznienie w zaplacie wynagrodzenia rodzi po stronie Zamawiajacego obowiazek zaplaty ustawowych odsetek.

§6

1. Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot Umowy na okres ............... miesigcy poczawszy od dnia podpisania Protokotu
odbioru prac, o ktérym mowa w § 5, ust. 9 Umowy.

2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiazuje si¢ do nieodplatnego usuwania wad w ciagu 14 dni od terminu zgloszenia
wady.

3. Zgloszenie wad moze nastapic:
1)droga elektroniczng na adres mailowy Wykonawcy,
2)faksem na numer faksu Wykonawcy.



§7

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:
1)za niewykonanie w terminie okre$lonym w harmonogramie o ktérym mowa w § 5 ust. 6, prac bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy - w wysokosci 0,1 % wartosci wynagrodzenia brutto danej czesci za kazdy dzien opdznienia,
2)z tytutu odstapienia od Umowy w trakcie jej realizacji, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey - w wysokosci 10%
kwoty niezrealizowanego wynagrodzenia brutto, okreslonego na dzien odstapienia od Umowy.
2. Naliczanie kar umownych o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nie zwalnia Wykonawcy z wykonania przedmiotu umowy,

§8

1. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie nieistotnych zmian postanowien niniejszej Umowy, a takze wydtuzenie terminu
wykonania umowy.

2. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czeéci umowy.

3. Niezaleznie od sytuacji unormowanej w art. 145 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacemu przystuguje prawo
do natychmiastowego odstapienia od Umowy w okresie realizacji przedmiotu umowy jezeli:

1) Wykonawcea nie rozpoczat realizacji przedmiotu Umowy w wyznaczonym terminie przez okres kolejnych 5 dni, bez
uzasadnionych przyczyn,
2)Wykonawca realizuje przedmiot umowy bez nalezytej starannodci, w sposdb zakwestionowany przez Zamawiajacego
i gdy w wyznaczonym terminie, mimo dodatkowego wezwania Zamawiajacego nie nastapila poprawa w wykonywaniu
tych obowigzkdw,
3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat realizacje przedmiotu umowy i przerwa ta trwa diuzej niz 5 dni, a
Wykonaweca nie kontynuuje prac, pomimo wezwania Zamawiajacego zlozonego na piémie.
4. Odstapienie od Umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej przez zlozenie oéwiadczenia drugiej stronie
5.0swiadczenie o odstgpieniu, o ktorym mowa w ust. 4, moze zostaé zlozone w terminie do dnia 31.12.2012 1.

§9
1.W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2.Spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy strony poddadza rozstrzygnigciu przez wiasciwy sad dla
Zamawiajacego.

3.Jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.Niniejsza Umowa zostala sporzadzona w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, cztery dla Zamawiajacego oraz jeden dla
Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
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