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Do wszystkich uczestnikéw postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na ustuge digitalizacji dokumentéw ze zbioru Archiwum
Zakiadowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu

Wasze pismo z dnia Znak Nasz znak Data
ZP.272.2.00038.03.2012 11.09.2012 r.
l.dz.; ZP.KW-00298/12

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge digitalizacji dokumentéw ze zbioru Archiwum Zaktadowego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.

Dziatajgc na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.) informujg, iz do Zamawiajgcego wptynety
zapytania dotyczace tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

PYTANIA:

W zwigzku z ogfoszonym przetargiem na digitalizacje dokumentdw, zwracam sig z prosha
o odpowied? na nastepujgce pytanie dotyczace tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
1. Czy zbiory w formatach AO oraz Al wystepujg w formie zszytej/zbindowanej bez mozliwosci ich
rozszycia, a tym samym czy ich skanowanie nalezy wykona¢ na bezdotykowym skanerze dzietowym?
Czy tez istnieje mozliwoé¢ wyodrebnienia poszczegdlnych kartek i zeskanowania ich na skanerze
wielkoformatowym, przy zachowaniu wszystkich parametrow skanowania wyszczegolnionych
w SIWZ?

2. Czy zbiory o formacie A, Al wystepuja w formie zszytej czy s3 w postaci pojedynczych kart?

3. Czy wytworzone w procesie skanowania pliki musza posiadac okreslong nazwe (jezeli tak, to
jaka?) czy nazewnictwo pliku moze byC np. ciggiem unikalnych indywidualnych numerdéw
okreslajacych kazdy kolejny plik?

4. Prosimy 0 wyjasnienie zakresu prac objetych zamdwieniem wskazanych w Zatgczniku nr 1 do
SIWZ ust. 4 pkt g oraz pkt h tj. g) opakowanie w pudetku plastikowym, h) opisanie nalepek na
opakowaniu plastikowym.

a. czy mowa tutaj o plastikowych pojemnikach w ktdrych nalezy przetransportowac dokumentacje?
b. jaki rodzaj opisu nalezy umiesci¢ na nalepce na opakowaniu?

c. czy nalepka stanowi rodzaj plomby zabezpieczajgcej?

Prosimy o doprecyzowanie powyzszego wymagania.

5. Z tresci zapytania rozumiemy, ze wszystkie sprawy przeznaczone do skanowania muszg zostac
opisane metrykami (indeksami) obowigzkowymi tj. sygnatura akt, znak sprawy, data dokumentu oraz
imie i nazwisko. Prosimy o potwierdzenie.

6. Jak nalezy traktowa¢ pozostate pola metryk (indeksdéw) wymienionych w strukturze pliku xml tj.
PESEL, Miejscowosé, Kod pocztowy, Ulica, Numer domu?

7. Ktdre z metryk (indekséw) stanowia unikalny, niepowtarzalny identyfikator sprawy?

8. Czy wszystkie wymagane dane do uzupetnienia znajduja sig¢ na pierwszych stronach wtasciwych
spraw?

9. Czy zestaw pdl metryk (indekséw) umieszczonych w strukturze pliku xml jest identyczny dla
wszystkich spraw?

10. Czy metryka (indeks) ,znak sprawy” jest réwnowainy metryce (indeksowi) ,numer sprawy”
zawartemu w pliku xml?

11. Prosimy o podanie iloéci spraw przeznaczonych do skanowania stanowigcych odpowiednio:

a. 153 225 stron

h. ok. 226 500 stron

12. Prosimy o podanie iloéci spraw znajdujacych sie w obecnej bazie w postaci pliku xml?
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Czy obecna baza zdigitalizowanych dokumentéw znajduje sig w jednym pliku xml czy w wielu?
Jezeli w wielu, to prosimy o podanie w ilu?

Zatacznik nr 1 do SIWZ ust. 6, cyt: ,..Wymagane jest aby dokument wielkoformatowy
(maksymalnie AO) zostat zapisany jako jeden plik.”. Czy powyzszy zapis nalezy rozumie¢ w ten
sposdb, ze dokument wielkoformatowy w ramach sprawy bgdzie zapisany w odrebnym pliku niz
sprawa, czy ma zosta¢ umieszczony w tym samym pliku co dana sprawa na wiasciwej pozycji
strony?

Prosimy o okredlenie ilosci spraw i iloéci stron bedacych w postaci zbiorow zszytych i
oprawionych.

Prosimy o podanie z jakiego zakresu lat pochodzi dokumentacja przeznaczona do skanowania,
oraz oszacowanie ilosci dokumentacji w poszczegdlnych okresach?

Zaktadamy, na podstawie tresci SIWZ, ze przegladarka ma uniemozliwia¢ edycje metryk
(indekséw) umieszczonych w pliku xml i ma stuzy¢ jedynie wyszukaniu obrazow wiasciwej
sprawy. Prosimy o potwierdzenie.

Jaki procent catosci dokumentacji formatu A4 stanowig dokumenty zszyte trwale bez mozliwosci
rozszycia do celéw skanowania?

Czy zamawiajacy w zbiorze dokumentacji do skanowania posiada rzeczywiscie dokumenty
formatu AO i A1, ktére sa trwale zszyte? Jezeli tak, to jaki wolumen (procentowo) z dokumentow
A0 i Al to dokumenty zszyte trwale.

ODPOWIEDZI:

b)

N wo

8.

Dokumenty zbindowane, oprawione lub trwale zszyte mozna rozdzieli¢ a po zeskanowaniu nalezy
potaczy¢ z wiasciwg sprawg tak aby nie byto watpliwosci co do przynaleznosci.

90% dokumentéw w formacie AQ i A1l wystepuje w formie pojedynczych kart, 10 % to dokumenty
zbindowane, oprawione lub trwale zszyte — dokumenty zfgczone moina rozdzielic. Po
zeskanowaniu nalezy potaczy¢ ze sprawa tak aby nie byto watpliwosci co do przynaleznosci — nie
ma koniecznosci ponownego trwatego zszywania dokumentacji.

Nazwa pliku powinien by¢ znak sprawy, kaida czes¢ znaku sprawy powinna by¢ oddzielona
podkresleniem (dolnym mysinikiem) np. WA_2110_76_2007.

Zeskanowane dokumenty powinny byé przekazane Zamawiajgcemu, w zaleznosci od wielkosci
wynikowego zbioru, na jednym lub wielu dyskach twardych z interfejsem SATA o pojemnosci min.
2TB kaizdy. Dyski (nie dokumenty na nosniku papierowym) majg by¢ dostarczone do
Zamawiajacego w plastikowym opakowaniu chroniacyrﬁ przed skutkami transportu.

Informacje o liczbie zeskanowanych dokumentéw znajdujgcych sig na dysku, dane adresowe
Wykonawcy, data przekazania dysku do Zamawiajgcego.

Nalepka nie stanowi rodzaju plomby zabezpieczajacej.

Tak.

Dla wszystkich nowych zbioréw te indeksy pozostang puste.

W okoto 77,5% dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji — jest to znak sprawy. W przypadku
pozostatej dokumentacji — okoto 22,5% jest to imie i nazwisko (dokumentacja kadrowa) lub
sygnatura akt (dokumentacja ptacowa).

W okoto76,5% dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji wszystkie wymagane dane znajdujg sie
na pierwszych stronach spraw.

Szacunkowo 22,5% stanowi dokumentacja kadrowo-pfacowa:

w przypadku dokumentacji ptacowej (kazda teczka stanowi jedng, odrebng sprawe) wszystkie
wymagane dane znajdujg sig na stronie tytutowej teczki tzn. sygnatura akt, data dokumentu
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(nalezy wpisac pierwszy dzieri zakresu dat z opisu na teczce aktowej) i znak sprawy (nalezy wpisac
znak teczki np. WK.3141). Indeks ,,imie i nazwisko” pozostanie pusty.

w przypadku dokumentacji kadrowej (Akta osobowe — kazda teczka stanowi jedng, odrebng
sprawe), imie i nazwisko podane zostaty na stronie tytutowej, jako date dokumentu nalezy
wpisa¢ date zatrudnienia (Swiadectwo pracy, czesc C), sygnatura akt udostepniona zostanie
Wykonawcy

w protokotach przekazania dokumentacji do digitalizacji.

W okoto 1% akt, wymagane informacje moga znajdowac sig na kolejnych stronach spraw.
Indeks: imie i nazwisko dot. wytacznie dokumentacji kadrowej, w przypadku pozostatej dokumentacji
te pola w metryce pozostang puste.

9. Tak.

10. Tak.

11. Szacuje sie, ze:

a. w przypadku 153.225 stron — bedzie 11.700 spraw,

b. w przypadku ok. 226.500 stron — bedzie 17.300 spraw.

12. W obecnej bazie znajduje sie 2.567 rekordéw. Kazdy rekord odnosi sig do jednego pliku
wielostronicowego w ktérym moze znajdowac sig od jednej do kilkudziesigciu spraw. Dotychczas
nie przeprowadzono digitalizacji z podziatem na poszczegolne sprawy tylko z podziatem na teczki
aktowe.

13. W jednym pliku xml.

14. Dokument wielkoformatowy w ramach sprawy ma zosta¢ umieszczony w tym samym pliku co dana
sprawa, na wiasciwej pozycji strony.

15. W catej dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji nie ma spraw w catodci trwale zszytych |
oprawionych. W sprawach wystepuja pojedyncze dokumenty, ktére sa trwale zszyte i oprawione
- dot. to gtdéwnie dokumentow formatu AO i Al

16. Dokumentacja przeznaczona do skanowania wytworzona byta w latach 1990 — 2009:

a. 7z okresu 1990 — 1998 pochodzi 60 % dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji — dokumentacja
Urzedu Rejonowego,

b. z okresu 1999 — 2009 pochodzi szacunkowo 40 % dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji —
dokumentacja Starostwa Powiatowego.

17. Tak. Przegladarka ma stuzy¢ jedynie do wyszukiwania wtasciwe] sprawy bez mozliwosci edycji.

18. Kazdy dokument trwale zfaczony moina rozdzieli¢. Po zeskanowaniu nalezy potaczy¢ ze sprawg tak
aby nie byto watpliwosci co do przynaleznosci — nie ma koniecznosci ponownego trwatego tgczenia
dokumentacji.

19. 90% dokumentéw w formacie AO i Al wystepuje w formie pojedynczych kart, 10 % dokumentow
w tychze formatach to dokumenty zbindowane, oprawione lub trwale zszyte — dokumenty
ztaczone mozna rozdzielié. Po zeskanowaniu nalezy potgczy¢ ze sprawg tak aby nie byto
watpliwoéci co do przynaleznoéci — nie ma koniecznosci ponownego trwatego faczenia
dokumentacji.
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