SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY DO 60.000 EURO

POWIAT POZNANSKI
UL. JACKOWSKIEGO 18
60-509 POZNAN
www.bip.powiat.poznan.pl
‘ tel. 0 61 8410 500
fax 0 61 8480 556

zwany dalej ,,Zamawiajacym”

zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego do kwoty
60.000 Euro, na podstawie art. 10 ust. 1 zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
[stotnych Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,siwz”.

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz w
sprawach nieuregulowanych ustawa, przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushugi kompleksowego sprzatania budynku Starostwa
Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 wraz z terenem przyleglym:

1) powierzchnia wewnatrz — 4365,24 m?,

2) teren przylegly — 2251 m?
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostal w zataczniku nr 1 do niniejszej siwz. Wykaz
powierzchni zatgcznik nr 2.
Zamawiajacy informuje, iz przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdéwien uzupelniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust.1 pkt 6.
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé
oferty wariantowe - zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza zatrudnienie podwykonawcoéw do realizacji przedmiotu zamdowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych
II. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od 1.04.2005 r. do 31.03.2006 r.

I11. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:
O zamodwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — ztoza dokumenty okreslone w pkt. XI ppkt.
2.3
2. posiadaja niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie do wykonania zaméwienia — zloza dokumenty
okreslone w pkt. XI ppkt. 2, 7;
3. posiadaja niezbedny potencjal techniczny do wykonania zamoéwienia — zlozg dokument
okreslony w pkt. XI ppkt. 2, 8, 9;
4. dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - ztoza dokument okreslony w pkt. XI
ppkt. 2, 9, 10;



5. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia - ztoza
dokument okreslony w pkt. XI ppkt. 2, 4, 5, 6;
6. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy) -
7toza o$wiadczenie okreslone w pkt. XI ppkt. 2.
Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt XI
niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie , iz w/w warunki
wykonawca spetnit. Uzupelnienie wymaganych dokumentéw nie jest mozliwe po uptywie terminu
sktadania ofert, chyba Ze, ich nie uzupetnienie skutkowatoby uniewaznieniem postgpowania.
Nie spelnienie chdciazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postgpowania.

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg.
2. Wykonawcy moga, wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (np. w konsorcjum).
W takim przypadku ich oferta musi spelniaé nastepujagce wymagania:

o wykonawcy przedloza wraz z oferta umowg okreslajaca strony umowy , cel dziafania, okres
waznos$ci umowy, sposéb ich wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez
kazdego z nich, sposéb odpowiedzialnosci (wymaga si¢ solidarnej odpowiedzialnosci
wykonawcow).

o w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z przedsigbiorcow
wchodzacy w sklad konsorcjum oddzielnie musi udokumentowaé, Ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

o oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcdw wystepujacych wspdlnie,

o wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika (lidera) reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w
postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego.
Umocowanie moze wynika¢ z tresci umowy konsorcjum lub zosta¢ przedtozone oddzielnie
Wraz z umowa.

Uwaga: tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

o wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem),

o wypehiajagc formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na
,,Wykonawce”; w miejscu ,,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

3.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.
4.0ferta powinna by¢é napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwatlg i czytelna technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
Kazda zapisana strona (kartka) oferty musi byé ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorecznie przez osob¢ podpisujaca

oferte.
IV. OSOBAMI UPRAWNIONYMI PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTU Z

WYKONAWCAMI SA;
Aleksandra Waszak — Dyrektor Wydziatu Administracyjnego tel. (0 61) 8410 574




/ Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujq
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz w/w dokumentéw oraz informacji droga
elektroniczng, pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje winny by¢ kierowane na adres e-mail:
aleksandra.waszak@powiat.poznan.pl
Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwiazanych ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, sposobem przygotowania i zloZzenia
oferty, kierujac swoje zapytania na pisSmie pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul.
Jackowskiego 18, 60-509 Poznan. Zapytania moga by¢ sktadane faksem pod numer: 0618480556 poczta
elektroniczng: aleksandra.waszak(@powiat.poznan.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia
tresci zapytania na pismie (np. przestania wlasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym
postgpowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajacego nie pdzniej
niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tre$¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia bez wskazania zrodta zapytania.

V. W SZCZEGOLNIE UZASADNIONYCH PRZYPADKACH, PRZED UPLYWEM TERMINU
SKEADANIA OFERT, ZAMAWIAJACY MOZE ZMODYFIKOWAC TRESC SPECYFIKACJI
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

Dokonana modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktoérym
dorgczono Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

W przypadku, gdy zmiana powodowac¢ begdzie konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do wprowadzenia tych zmian w ofertach.

VI. W SZCZEGOLNIE UZASADNIONYCH PRZYPADKACH, PRZED UPLYWEM TERMINU
SKEADANIA OFERT, ZAMAWIAJACY MOZE ZMODYFIKOWAC TRESC DOKUMENTOW
SKEADAJACYCH SIE,NA SPECYFIKACJE ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

O kazdej ewentualnej zmianie, zamawiajacy powiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow
postgpowania. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty,
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA WYNOSI 30 DNI. BIEG TERMINU ROZPOCZYNA SIE,
WRAZ Z UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT.

VIII. OFERTE, NALEZY ZEOZYC W DWOCH ZAMKNIETYCH KOPERTACH W
SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO UL. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN POKOJ 002
KANCELARIA STAROSTWA DO DNIA 16.03.05 r. GODZ. 11:00

- Kopertg zewngtrzna, nie oznakowang nazwa Wykonawcy nalezy zaadresowaé: Starostwo Powiatowe w
Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

,Oferta w postgpowaniu na $wiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania budynku Starostwa
Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 wraz z terenem przyleglym”

Nie otwiera¢ przed dniem: r., godz. 11:00.

- Koperta wewngtrzna oprocz opisu j.w. winna zawiera¢ nazwg i adres Wykonawcy.

- Konsekwencje zlozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi oferent.



Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian, poprawek itp.
przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj.
w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewngtrznej), odpowiednio oznakowanych z dopiskiem
ZAMIANA”.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

IX. WYKONAWCA MA PRAWO PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT
WYCOFAC SIE, Z POSTEPOWANIA POPRZEZ ZEOZENIE PISEMNEGO
POWIADOMIENIA (WG TAKICH SAMYCH ZASAD JAK WPROWADZANIE ZMIAN I
POPRAWEK) Z NAPISEM NA ZEWNETRZNEJ KOPERCIE ,,WYCOFANIE”.

Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci
postgpowania Wykonawcy oraz zgodno$ci ze zlozonymi ofertami; koperty wewnetrzne ofert
wycofywanych nie bgda otwierane.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostana dotaczone

do oferty.

X. OTWARCIE OFERT NASTAPI DNIA r. O GODZ. 11:05, W SIEDZIBIE
ZAMAWIAJACEGO UL. JACKOWSKIEGO 18 60-509 POZNAN NR SALI 315, PIETRO III.
Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle jemu informacj¢ z otwarcia ofert, na pisemny
wniosek.

XI. OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

1) wypetniony formularz ofertowy wg zalagzonego druku;

2) oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy wg zalagczonego druku;

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej potwierdzajacy, iz Wykonawca prowadzi dzialalno$é w zakresie wykonywania prac
objetych zaméwieniem [wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
ofert],

4) oswiadczenie Wykonawcy, iz nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat zgode
na zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych pfatnosci, lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji organu podatkowego wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiage przed uplywem
terminu skladania ofert;

S) oswiadczenie Wykonawcy, iz nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne lub
spofeczne, lub zaswiadczenie, Ze uzyskal zgodg¢ na zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnosci wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert;

6) polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (kwota ubezpieczenia nie
mniejsza niz 200.000 zt)

7) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat ustug, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zafaczenia dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie;

8) wykaz niezbednych do wykonania zamdéwienia narzedzi i urzadzen, jakie posiada wykonawca;

9) ilos¢ 0s6b przeznaczonych do wykonania zamdowienia zatrudnionych na umowe o prace,



10) oswiadczenie oferenta o niekaralnosci 0s6b przeznaczonych do realizacji zamdwienia;
11) szczegbtowy wykaz Srodkéw czystosci przeznaczonych do realizacji zamdéwienia;
12) szczegbtowa kalkulacje ceny ofertowej, z uwzglednieniem kosztow:
- pracy wraz z pochodnymi,
- uzytych srodkow, materiatow, sprzetu i wyposazenia,
- pozostatych.
13) oswiadczenie oferenta o zapoznaniu si¢ ze stanem budynku (zgodnie z zalaczonym wzorem);
14) podpisany wzor umowy.

Dokumenty moga, byé przedstawione w formie oryginalu lub kopii poswiadczonych za zgodno$é z
oryginalem przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej
formie (np. nie poSwiadczone przez Wykonawce za zgodnos$é z oryginalem odpisy lub Kkopie)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwiei publicznych oferty
skladane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie péZniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga,one by¢ udostgpniane.

e Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993 r., poz. 211, z
pozn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci, tzn. zastrzegl skladajac oferte, iz nie mogg byé one udostepnione innym
uczestnikom postgpowania.

e Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozyé na formularzu ofertowym. W
przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na Zyczenie kazdego uczestnika
postegpowania.

e Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Uwaga:
e Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia, tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
e Wykonawca w szczegdlnosci mie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie (por.
art. 96 ust. 4 ustawy).

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Oferent w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ ceng kompletna, jednoznaczna,i ostateczna,
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich cyfrowo i stownie — cena netto i brutto.
Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia oraz ewentualne upusty
oferowane przez Oferenta. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci prowadzenia rozliczen w walutach
obcych.



XIII. PRZY WYBORZE OFERTY ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE, KIEROWAL
NASTEPUJACYMI KRYTERIAMI I ICH ZNACZENIEM:

- cena ofertowa -100 %,
Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.
Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma maksymalna
ilo§¢ punktow.
Pozostatym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktow.

XIV. OCENA OFERT W ZAKRESIE PRZEDSTAWIONEGO WYZEJ KRYTERIUM
ZOSTANIE DOKONANA WG NASTEPUJACYCH ZASAD:

W zakresie kryterium oferta moze uzyskaé od oceniajacego cztonka Komisji maks. 100 punktéw. Ocena
punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

- Wg kryterium cena:
Cena min.
We = x 100 pkt,
Cena badanej oferty

W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasniefi dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

Zamawiajacy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie — Prawo zaméwien publicznych oraz SIWZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajacy powiadomi na pi$mie o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia.

Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
W toku postepowania o udzielenie zaméwienia oferentowi przystuguja srodki odwotawcze okreslone w
Dziale VI ustawy.



