ZARZADZENIE NR Asﬂ /2014
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia.éA..QXf.\A.C.l.!.\M .......... 2014r.
w sprawie: ustalenia zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdin. zm) § 68 pkt 2 lit. a uchwaty XXXVI1I/364/IV/2014 Rady
Powiatu w Poznaniu z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Poznaniu zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sig zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

2.Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Poznaniu pozostajg w dyspozycji Wydziatéw:
Administracyjnego, Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Drdg i Gospodarki Przestrzennej.

3.Przekazanie samochodu do uzytkowania nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy Starostwa wytgcznie w celu realizacji obowigzkéw
stuzbowych.

2. Wyjazdy stuzbowe pracownikéw odbywaja sie wedtug harmonogramu wyjazdéw, ktéry prowadzony jest
przez Wydziat Administracyjny - w FINN-ie w oparciu o modut — rezerwacja pojazdu.

3. Pracownicy korzystajgcy z samochodu, zobowigzani sg do kierowania sie zasadg celowosci i oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywaé sie najkrétszg droga i wedtug

trasy zgodnej ze ztozonym zamdwieniem.

§ 3. Samochodem stuzbowym moze kierowaé:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu obowigzkéw, upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym,

3) pracownik, ktéremu w ramach obowigzkéw, powierzono zastepstwo kierowcy lub zastepstwo innego
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym,

4) osoba, ktérej oddano do uzywania samochdd stuzbowy z kierowca lub bez kierowcy na czas petnienia
funkcji z wyboru ( Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zarzadu, Przewodniczacy Rady Powiatu),

5) osoba wyznaczona przez Staroste.

§4.1. Kierowcy oraz inne osoby, ktérym powierzono uzytkowanie samochodéw zobowigzani sa do:



1)eksploatowania samochodéw z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

2)dokonywania codziennej obstugi samochoddw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia,
stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;

3)w przypadku kolizji, wypadku lub innego zdarzenia powodujgcego uszkodzenie samochodu stuzbowego,
postepowania zgodnie z przepisami ustawy prawo o ruchu drogowym oraz zaleceniami ubezpieczyciela
samochodu,

4)niezwfocznego zawiadomienia Policji i odpowiednio dyrektoréw Wydziatéw : Administracyjnego,
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego lub Drég i Gospodarki Przestrzennej o kradziezy samochodu lub
elementdéw jego wyposazenia,

5) w przypadku zaistnienia kolizji, wypadku, kradziezy samochodu lub elementéw jego wyposazenia,
niezwtocznego zgtoszenia szkody do ubezpieczyciela, za posrednictwem odpowiednio dyrektoréw
Wydziatéw: Administracyjnego, Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego lub Drdg i Gospodarki
Przestrzennej w przypadku zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub
elementéw wyposazenia;

6) wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ustawy prawo o ruchu drogowym pokrywa kierowca lub
inna osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy.

2.Po zakoriczonej pracy samochody parkowane sg na parkingu Starostwa, lub w miejscach do tego

przeznaczonych, gwarantujgcych ich bezpieczenstwo.

§ 5.1. Osoby wskazane w § 2 pkt 4 za uzytkowanie samochodu stuzbowego do celéw prywatnych, uzyskujg z
tego tytutu Swiadczenie nieodptatne, w wysokosci:
1) 250 zt miesiecznie — dla samochodu o pojemnosci silnika do 1 600 cm?;
2)400 zt miesiecznie — dla samochoddéw o pojemnosci silnika powyzej 1600 cm 3

2.W przypadku uzytkowania samochodu do celdw prywatnych przez czes¢ miesigca, wartos¢ $wiadczenia
ustala sie w wysokosci 1/30 kwot, o ktérych mowa w ust 1., za kazdy dziel uzytkowania samochodu.

3. Od ustalonej w ust. 1 i 2 wartosci $wiadczenia nieodptatnego z tytutu uzytkowania samochodu do celéw

prywatnych naliczony jest podatek dochodowy od oséb fizycznych.

§ 6.1. Ewidencjonowanie uzytkowania samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji Wydziatéw:
Administracyjnego, Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Drég i Gospodarki Przestrzennej
prowadzone jest przez kierowce na ponumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem ciggtosci zapiséw
w kolejnych dniach miesigca az do ich catkowitego zapetnienia, zgodnie ze wzorem karty, okreslonym w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Godziny uzytkowania samochodu i trase przejazdu kazdorazowo
potwierdza korzystajgcy z samochodu stuzbowego,
2.Formularze kart drogowych wydawane sg odpowiednio przez wyznaczonych pracownikéw Wydziatéw:

Administracyjnego, Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego oraz Drdg i Gospodarki Przestrzennej ktdry ,



w okresach miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu, zuzycia paliwa, godzin pracy kierowcy
oraz sprawdza prawidtowos¢ dokonanych w nich zapiséw.

3. Kart drogowych nie prowadzg osoby wymienione w § 2 pkt 4 i 5.

§ 7. Dokumentacje eksploatacyjng samochoddow stuzbowych tworzg protokét zdawczo-odbiorczy i karta

drogowa.

§ 8.1. Traci moc: zarzgdzenie Nr 5/2013 Starosty Poznanskiego z dnia 15.01.2013 r. w sprawie ustalenia zasad

uzytkowania samochoddw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie odpowiednio dyrektorom Woydziatu: Administracyjnego,

Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego oraz Drég i Gospodarki Przestrzennej..

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015r.




Uzasadnienie
do Zarzadzenie Nr .A.:?.{’..../ZOM

Starosty Poznanskiego

z dnia »}AW’GM 2014r.

Wydanie zarzadzenia ma na celu aktualizacje zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w

Starostwie Powiatowym w Poznaniu.




