ZARZADZENIE Nr 53/2015
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia 29 kwietnia 2015 roku

W sprawie: zmiany sktadu zespotu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.: ,,RoOwne szanse - program
rozwojowy Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach"
realizowanego w latach 2014 - 2015, dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz.
595 j.t. ze zm.) oraz uchwaty Zarzadu Powiatu w Poznaniu nr 2448/2014 z dnia 22.01.2014 r. w sprawie:
zatwierdzenia do realizacji projektu Rowne szanse - program rozwojowy Specjalnego Osrodka Szkolno -

Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owirskach, zarzagdzam co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 22/2014 Starosty Poznanskiego z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie: w sprawie powotania
zespotu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt. "ROowne szanse - program rozwojowy Specjalnego
Osrodka Szkolno-Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach" realizowanego w latach 2014-2015,
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
zmienionego Zarzgdzeniem Nr 130/2014 Starosty Poznanskiego z dnia 19 listopada 2014 r. w sprawie: zmiany
sktadu zespotu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt. Rdwne szanse - program rozwojowy Specjalnego
Osrodka Szkolno- Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach" realizowanego w latach 2014-2015,
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 29/2015 Starosty Poznarskiego z dnia 18 marca 2015 r. w sprawie: zmiany sktadu
zespotu projektowego dla realizacji zadania "Roéwne szanse - program rozwojowy Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego dla Dzieci Niewidomych w Owinskach" realizowanego w latach 2014-2015
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

zmienia sie Zatgcznik nr 1, ktéry otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku do niniejszego zataczenia.

§2. Pozostate zapisy nie ulegajg zmianie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 53/2015
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia 29 kwietnia 2015 roku

W zwigzku z zatrudnieniem Pana Mariusza Musiatowskiego na umowe o zastepstwo za Pana Mariusza Hatasa
powierza mu sie obowigzki specjalisty ds. rozliczania projektu, realizowane wczesniej przez Pana Mariusza

Hatasa.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 53/2015

Starosty Poznanskiego
Z dnia 29 kwietnia 2015 roku

Zespot projektowy sktada sie z nastepujacych oséb z podziatem na poszczegdlne obowigzki i zadania:

1.Koordynator Projektu - Marek Walczak - Inspektor Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektéw:
a) przygotowanie logistyczne i nadzér nad sprawna realizacja projektu,
b) nadzér nad wyborem podwykonawcow,
c) dbatos¢ o prowadzenie promocji projektu zgodnej z wytycznymi,
d) prowadzenie ciggtego monitoringu realizacji i reagowanie na nieprawidtowosci,
e) przygotowanie kwartalnych sprawozdan z monitoringu,
f) prowadzenie ewaluacji,
g) przygotowanie kwartalnych sprawozdan z ewaluacji,
h) przygotowanie tresci zaktadki internetowej,
i) nadzér nad rekrutacjg uczestnikéw,
j) koordynacja dziatan personelu projektu,
k) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektu,
1) nadzér nad zapewnieniem bezpieczeristwa danych osobowych w PEFS 2007 oraz

zarzadzanie kontem systemu PEFS 2007 w okresie trwania projektu,

2. Specjalista ds. rozliczen finansowych - Mariusz Musiatowski - Inspektor Wydziatu Tworzenia i
Realizacji Projektu:

b) zebranie niezbednej dokumentacji,

c) opisywanie dokumentacji,

d) przygotowanie wnioskdéw o ptatnosé i wniosku o ptatnos¢ koncowa,

e) kontakty z Instytucja Posredniczgca, zwigzane z rozliczaniem projektu.

3.Specjalista ds. Zamdwien Publicznych - Piotr Pietryga - z-ca Dyrektora Wydziatu Edukacji:
a) przygotowanie zatozen i uczestnictwo w przeprowadzeniu wszystkich postepowan w
oparciu o Ustawe Prawo zamdwien publicznych i Regulamin udzielania zamoéwien

publicznych w Starostwie Powiatowym,
b) wspotudziat w podpisywaniu uméw z podwykonawcami,



4. Ksiegowa projektu - Karolina Witkowska - Podinspektor Wydziatu Finansow:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)
i)

ksiegowanie dokumentdéw ksiegowych w programie finansowo - ksiegowym,
sprawdzanie kompletnosci dokumentéw finansowych dotyczacych PO KL,
przygotowywanie przelewow dotyczacych wydatkéw w ramach PO KL,
weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach PO KL,

wspotpraca ze specjalistg ds. rozliczania projektu w ramach przygotowania wnioskéw
o ptatnos¢ oraz wniosku o ptatnos¢ koricowa umozliwiajgca m.in. terminowe
sktadanie w/w wnioskow,

umieszczenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym Starostwa
Powiatowego w Poznaniu,

ksiegowanie dokumentow ksiegowych w programie finansowo - ksiegowym,
sprawdzanie kompletnosci dokumentéw finansowych dotyczgcych PO KL,

przygotowywanie przelewoéw dotyczacych wydatkéw w ramach PO KL,

j) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach PO KL,

k) wspdtpraca ze specjalista ds. rozliczania projektu w ramach przygotowania wnioskow

o ptatnos¢ oraz wniosku o ptatnos¢ konncowa umozliwiajgca m.in. terminowe

sktadanie w/w wnioskow,

1) umieszczenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym Starostwa

Powiatowego w Poznaniu,

5. Osoba ds. Kadr i Ptac - Urszula Dziego - Niemcewicz - Inspektor Wydziatu Kadr i Ptac:

a)
b)

c)

przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu,
prowadzenie dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.

6. Osoba ds. Kadr i Ptac - Krystyna tasiak - Specjalista Wydziatu Kadr i Ptac:

a)
b)

c)

przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu,
prowadzenie dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.



