Zarzadzenie Nr 119/2014
Starosty Poznanskiego
z dnia 3 listopada 2014 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Starostwie
Powiatowym w Poznaniu

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r.
poz.595 z pdin. zm.), oraz § 22 ust. 1 i § 68 ust. 2 lit. a uchwaty Nr XXXVIII/IV/2014 Rady Powiatu w

Poznaniu z dnia 19 marca 2014 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Likwidacyjng skfadnikow majatku ruchomego w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu w nastepujgcym sktadzie:

Piotr Pietryga- przewodniczgcy komisji,

Elzbieta Stranz- zastepca przewodniczgcego komisji,
Konrad Bestynski- cztonek komisji

Kalina Boronska- cztonek komisji.

AW e

§ 2. Ustalam Regulamin dziatania komisji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 114/2009 z dnia 7 pazdziernika 2009 roku w sprawie powotania komisji
likwidacyjne;j.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 119/2014
Starosty Powiatowego

z dnia 3 listopada 2014 roku

Celem niniejszego zarzadzenia jest powotanie komisji likwidacyjnej w nowym skfadzie. Zadania komisji okresla
regulamin, ktory okresla sposéb postepowania ze zbednym lub zuzytym majatkiem ruchomym, bedacym w
posiadaniu Starostwa Powiatowego w Poznaniu.



Zafacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 119/2014

Starosty Poznanskiego

Regulamin
dziatania Komisji Likwidacyjnej sSrodkow trwatych i innych sktadnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 1.1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

2.Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczgcy Komisji lub zastepca Przewodniczgcego Komisji.
3.0bstuge administacyjng Komisji zapewnia Wydziat Administracyjny.

§ 2.1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych sktadnikow majgtku
(Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Sekretarza Powiatu
przez Wnioskodawce. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2.Do wniosku dotacza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie - umozliwiajgce ocene przydatnosci
rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za
wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego skfadnika majgtku, dokumentacja nie
jest wymagana.

3.Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Starostwie.

§ 3.1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Powiatu wraz z niezbedng

dokumentacjq ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2.Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w
razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majgtkowych, stanowigcych wtasnosé Starostwa
Powiatowego w Poznaniu,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypetnienie w systemie informatycznym druku , Likwidacja srodka trwatego" LT lub druku , Likwidacja
wyposazenia" LT,- stuzy do udokumentowania likwidacji sktadnikéw majgtkowych.

§ 4.1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzgdza protokét likwidacyjny zgodnie

z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dofacza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Dowdd ,LT" oraz protokédt likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla

Wydziatu Finansow, drugi dla Wydziatu Administracyjnego. Protokét likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem , LT" przekazywany jest Staroscie, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego

sktadnika majatkowego.

4.Po zatwierdzeniu przez Staroste, protokét likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem ,LT" jest przekazywany do

Wydziatu Finanséw, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z

uzytkowania przez Wydziat Administracyjny.

§ 5.1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce
wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.



2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika Wydziatu
Administracyjnego.

3.Pracownik Wydziatu Administracyjnego pozbawia sprzet numeréw inwentarzowych po przeprowadzonej kasacji.
4, W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi
zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

5.Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep,
ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

dziatania Komisji Likwidacyjnej

Poznan, dnia

(Wydziat) Sekretarz Powiatu

Whiosek o likwidacje rzeczowych skfadnikéw majatkowych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majgtkowych

Lp. Nazwa/ Model Nr inwetarzowy/kod Uzasadnienie powodu likwidacji

kreskowy

(data i podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

Poznan, dnia

Protokdt nr z dnia Komisji Likwidacyjnej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ........ceececeveeeennnes Starosty Poznanskiego z dnia.......ccceeeeivieiiicciiie e,
w sprawie powofania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majgtku ruchomego w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

R - przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komis;ji,
2 e - cztonek komisji,
B s - cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek z dnia......ccccoeeiieiiiieeennenn. ztozony przez:
e e e s e

 F OO
(imie i nazwisko Wnioskodawcy)
Dokonata w dniu ................ ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majgtkowych ( srodkéw trwatych

i wyposazenia) i stwierdzita, ze z uwagi na zuzycie nadaja sie do likwidacji. Sposéb likwidacji wraz z
uzasadnieniem dla kazdego sktadnika majgtku okreslony zostat w tabeli.



Lp. Nazwa Nr uzasadnienie [Sposob warto$¢  |umorzenie il Wartoéé
/model Inwentarzowy/ decyzji likwidacjii amortyzacja koricowa
kod kreskowy
Razem X X X

Dodatkowe wyjasnienia

PuNPE

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:

Zatwierdzam likwidac(podpis i pieczagtka Starosty)




