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ZARZADZENIE NR .....A%...../2016

Starosty Poznanskiego

zdnia ..... ASO(dew ..... 2016 .

w sprawie: zmiany Regulaminu Pracy.

Na podstawie art. 104%§ 2 i art. 150 kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1066) w zw. z art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 ze zm.) art. 42 ust.1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 28/2015 Starosty Poznariskiego z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie:
ustalenia Regulaminu Pracy w Starostwie Powiatowym w Poznaniu zmienionym Zarzgdzeniem
Nr 166/2015 Starosty Poznariskiego z dnia 18 grudnia 2015 r. w sprawie: zmiany Regulaminu
Pracy wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W § 7 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. W Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci obowigzuje
praca zmianowa, przy czym pierwsza zmiana trwa w poniedziatki od 7.00 do 15.00, a
druga zmiana w poniedziatki od 9.00 do 17.00. Klienci przyjmowani sg w poniedziatki
od 7.30 do 16.30. W pozostate dni praca w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci odbywa sie w godzinach od 7.00 do 15.00 a klienci przyjmowani
sq w godzinach od 7.30 do 14.30.”

2) W§1o:

- uchyla sie ustep 4,

- ustep 5 otrzymuje brzmienie: ,,5. Dyrektor wydziatu powiadamia Wydziat Informatyki
o osobach imiennie wskazanych oraz czasie trwania godzin nadliczbowych, najpdzniej
w dniu ich wykonywania, zgodnie z obowigzujacy politykg bezpieczenstwa
wprowadzong odrebnym zarzgdzeniem.

3) Po §32dodajesie § 32 aw brzmieniu: ,,W przypadku $wiadczenia pracy poza siedzibg
starostwa, pracownik moze postugiwac sie legitymacja stuzbowg. Legitymacje
stuzbowe wydaje Wydziat Kadr i Ptac.”

4) § 34 otrzymuje brzmienie: ,2. Uzytkowanie sprzetu komputerowego, w tym
komputerow przenosnych, poza siedzibg starostwa odbywa sie zgodnie
z obowigzujaca polityka bezpieczeristwa wprowadzong odrebnym zarzgdzeniem.”

5) Zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

6) Zatacznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od umieszczenia w Biuletynie
Informacji Publicznej, z mocg obowigzujgcg od dnia 2.01.2017 r.

= (pod
and Lo
Wovuw/&(

RADGA FRAWNY)

Katatzyna Nowal
]



UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr /10“//2015

Starosty Poznanskiego

2 dnia/lﬁqumﬂazms r.

W zwigzku z koniecznoscig dostosowania godzin pracy Powiatowego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci do biezgcych potrzeb oraz koniecznosciag dostosowania tresci
Regulaminu do zmian przepiséw powszechnie obowigzujacych, zasadne jest wprowadzenie

przedmiotowego zarzadzenia.




zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 49_&'/2016

z dnia f0guidiue 2016

LSPoznan, dnia .....coeevviiiiiii,

imie i nazwisko
STAROSTA POZNANSKI
..................................... CZtONEK ZARZADU

stanowisko stuzbowe SKARBNIK / SEKRETARZ
DYREKTOR WYDZIALU

Prosze o udzielenie urlopu wypoczynkowego/ na zgdanie — art. 1672 KP / szkoleniowego /
okolicznosciowego / dodatkowego wypoczynkowego /opieki nad dzieckiem - art. 188 KP

zarok........... w liczbie .......... dni (godzin)* roboczych w okresie od dnia .............cceeuveenneee. do

(adres lub telefon)

wypoczynkowy/na zgdanie/okolicznosciowy/szkoleniowy/art. 188 KP/ dodatkowy
wypoczynkowy

przystuguje.............. dni (godzin*) roboczych
wykorzystano.......... dni (godzin*) roboczych
WHIOSEK O wuvuwssacsuons dni (godzin*) roboczych podpis pracownika
pozostaje ................ dni (godzin*) roboczych
AKCEPTUJE
data podpis

* opieki nad dzieckiem - art. 188 KP
**dotyczy stanowisk kierowniczych w komdrkach, w ktérych nie ma ustalonego zastepcy”



zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nrAQ“Z!./ZOlG

z dnidqwdio. 2016

& LT T Lom g A SR i [

rozliczyt/a sie z powierzonych dokumentéw i sprzetu biurowego i innych naleznosci:

1. Dyrektor Wydziatu ...ccccvveeeceeee e

2. Wydziat Administracyjny

3. Wydziat Finansow s

4. Wydziat Informatyki

5. Administrator Bezpieczenstwa Informacji e,

6. Wydziat Organizacyjny

7. Referat Archiwum Zaktadowe e

8. Reprezentant Zatogi

Poznan, dnia ....cccoeeeeeeeeeennnnnn.

Przyjmujacy”



