Star osta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.0913-3/09 Datezerwca 2009 r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontroh problemowe dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w jednostce w zakrekikonywania wydatkéw bigcych.

Szanowna Pani
Dorota Pielichowska — Borysiewicz

Dyrektor

Domu Dziecka w Kdérniku - Bninie
ul. Btazejewska 63

62-036 Kornik

W okresie od 21.04.2009 r. do 30.04.2009 r. w DobBuiecka w Koérniku - Bninie
Wyadziat Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznansupodstawie upowaienia udzielonego przez
Staros¢ Poznaskiego sygn. KO.0913-3/09 z dnia 17.04.2009 r. jmawadzit kontro¢ problemovy
na temat ustalenia i przestrzegania procedur kiofimansowej w jednostce.

Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegapracedur kontroli finansowej w jednostce

w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych, w tym:

1) sprawdzenie stopnia realizacji zalégmokontrolnych;

2) zachganie zobowjzan finansowych;

3) dokonywanie wydatkow na zakup towaréw i ustug orez pokrycie kosztéw podig

stuzbowych pracownikow;

4) ewidencja ksigowa wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami.

Kontrola objcto wydatki bieagce w wybranym miegcu 2007 r. (padziernik 2007 r.).
Z uwagi na fakt, 4 w terminie od dnia 13.09.2006 r. do dnia 06.10&200w Domu Dziecka
w Korniku Bninie Wydziat Kontroli Starostwa Powiatego w Poznaniu przeprowadzit kontrol
dorazng dot. gospodarki finansowej oraz prawidtdiwoprowadzenia spraw i dokumentacji kadrowej
w okresie od dnia 01.01.2005 r. do dnia 31.08.2006&ontroli poddano realizagj zalecé
pokontrolnych wydanych po tej kontroli.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zad®8.05.2009 r.

Do tresci protokotu nie zostaty wniesione zastienia.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa przeprowadzona zstatjednostce przez Wydziat Kontroli
Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 13.09.20060 dnia 06.10.2006 rKontrola
przeprowadzona zostata w trybie dorgm. Zakres kontroli dot. gospodarki finansowejzora
prawidtowasci prowadzenia spraw i dokumentacji kadrowej w sl@eod dnia 01.01.2005 r. do
dnia 31.08.2006 r. Zalecenia pokontrolneteijzostaty w wysipieniu pokontrolnym Starosty
Poznaskiego sygn. nr KO.0912-5/06 z dnia 12.02.2007 r.odpowiedzi na wygpienie
pokontrolne Dyrektor Domu Dziecka w Kérniku - Brénpoinformowat StarostPoznaskiego
0 sposobie realizacji zalecpokontrolnych.
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2. W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zafepekontrolnych w pkt. 1.4 protokotu ustalon®, i
dyrektor jednostki zrealizowat zalecenia zgodnidclz trescig. Zalecenia w zakresie spraw
pracowniczych nie podlegaty weryfikacji z uwagifiait, iz w 1l potroczu 2009 r. planowane jest
przeprowadzenie kontroli w zakresie wydatkowagiadkow publicznych na wynagrodzenia
pracownikow.

Wydatki rzeczowe

3. Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne proesg kontroli finansowej w jednostce (ustalenia
pkt 2.1-2.5 protokotu). Zakresy czynimd pracownikdéw ustalone zostaty nasmie (ustalenie
pkt 2.6 — 2.7 protokotu).

4. W jednostce stosowano procedury kontroli guse] w zakresie zagjania zobowjzan
finansowych i realizacji wydatkow. Wydatki zyziane z zakupem materiatéw i towar6éw oraz
w zwigzku zeswiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charaktgrdeorazowym dokonywane
byly na biggco w miae wyskpowania potrzeb, bez konieczedo magazynowania materiatow
i towarow. Umowy skutkujce zaciganiem zobowizan finansowych podpisywane byly przez
dyrektora. W umowach sprecyzowano najmiajsze zobowgzania stron (ustalenia pkt 3.5-3.9
protokotu).

5. Stosowano procedury kontroli weetrenej faktur i rachunkéw od dostawcéw i wykonawcow
obejmupce ich sprawdzenie pod wzdem merytorycznym, formalnym irachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty (ustalenia pkt 3.11-3. i@ qkotu).

6. Do faktur dot. zakupuzywnosci i materiatdbw zajczano kopi dowodu PZ. Ewidencja
magazynowa prowadzona byla z wykorzystaniem spstjetnego programu komputerowego
firmy CDN OPT!MA. Dowody PZ spogdzane byty w formie wydruku z programu. Dowody PZ
zawieraty podpis osoby uprawnionej do pezyg towaru — samodzielny referent ds. zaopatrzenia
(ustalenia pkt 3.15 protokotu).

7. Dekretacja dowodéw ksjowych sporzdzana byta przez gtovarksicgowa recznie i obejmowata
wskazanie ksgowanej kwoty oraz nr kont analitycznych, bez datyekretacji
i parafki gtéwnej ksigowej (ustalenia pkt 3.16 protokotu).

8. Podstaw wykonania wydatkbw w drodze przelewow z rachunkankowego w zwizku
z zakupem towardéw i ustug byly sprawdzone i zatddene do wyptaty faktury od dostawcow
i wykonawcow. Kwoty przelewow bezgotéwkowych byhgadne z fakturami dostawcow
i wykonawcow (ustalenia pkt 3.17 ppkt 1 protokotu).

9. Wydatki dokonywane byty w terminach ptatao okreslonych przez dostawcow i wykonawcow
lub krétko po tych terminach. Terminy ptateo przekroczone zostaty w przypadkach,
gdy dostawcy wyznaczali krétkie terminy (ustalepid 3.17 ppkt 2 protokotu).

10. Nie dopuszczono do zwtoki w regulowaniu zobgwei jednostki z tytutu zakupu towardw i ustug
powodujcej uszczupleniesrodkoéw publicznych wskutek zaptaty odsetek za zopEnie
w zaptacie (ustalenia pkt 3.17 ppkt 3 protokotu).

11.Wydatki wykonane zaewidencjonowano wekgiwej ewidencji analitycznej wydatkow zgodnie
ze sposobem w jaki zostaty zatwierdzone do wyplasyalenia pkt 3.17 ppkt 4 protokotu).

12.Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prizami rozporgdzenia Ministra Finansow
z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotoweswlkacji dochoddéw, wydatkdw,
przychodow i rozchodow orasrodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznychDz.U. Nr 107,
poz. 726 ze zin(ustalenia pkt 3.17 ppkt. 5 protokotu).

13.Wydatki dokonywane w trybie gotéwkowym z kasy udalantowane zostaly prawidtowymi
dowodami  ksigowymi. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego pdéawio
zaewidencjonowane zostaly w raportach kasowychOwda wyptacana byta pracownikom za
pokwitowaniem (zgodni& dat i kwot). Zachowano zgodfto zapiséw na koncid01l — Kasa
z obrotami raportu kasowego (ustalenia pkt 3.18qkau).

14.Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone byly technkomputerow. Do ewidencjonowania
wydatkéw w poszczegolnych dziatach, rozdziatacaragrafach wyodbniono konta analityczne.
Ewidencja ksigowa wydatkow prowadzona byta zgodnie z przepisamporadzenia Ministra
Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegOllmadad rachunkowoi oraz planéw kont dla
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budzetu pastwa, budetdéw jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora

finansow publicznych@z. U. Nr 142, poz. 1020 ze 2rfustalenia pkt 3.19 — 3.20 protokotu).
15.W mieskcznych sprawozdaniach z wykonania planu wydatkédedtowych Rb-28S za okres od

pocztku roku do dnia 30.09.2007 r. wykazano dane zgadewidenci ksiegows wydatkéw

(ustalenia pkt 3.21 protokotu).

16.Ewidencja ksjgowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byla rigod przepisami
rozporzdzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. (j.wDo ewidencji rozrachunkow

z poszczegoélnymi dostawcami i wykonawcami prowadzbgly konta analityczne oznaczone

wedtug schematu: 201/nr identyfik, dostgyeznaczenie par. wydatku (ustalenia pkt 3.22

protokotu).

17.W miesicu kontrolowanym nie udzielono pracownikom zaliczek wydatki do rozliczenia

(ustalenia pkt. 3.23 protokotu).

18.Polecenia wyjazdéw shbowych zatwierdzane byly przez przedoych pracownikow

(ustalenia pkt 3.25 protokotu). W rachunkach koszpipdr&y ujeto kompletne informacje dot.

miejscowdci dat i godzin wyjazdow i przyjazdéw (ustalenida.gk27 - 3.28 protokotu). Rachunki

kosztow podragy stwzbowych obgte byly kontroh poprawnéci pod wzgédem formalno-
rachunkowym oraz podlegaly zatwierdzeniu do wyplatgtalenia pkt. 3.31 - 3.32 protokotu).

Naleznosci dla pracownikow z tyt. poniesionych kosztéw pigr stuzbowych ustalone zostaty

prawidtowo (ustalenia pkt 3.29 - 3.30 protokotuyaddwnicy pobieracy nalenosci z tyt.

rachunkéw kosztéw podeg stuzbowych kwitowali odbiér gotowki (ustalenia pkt 3.33

protokotu).

19.Szczegbétowe procedury w zakresie ewidencji i kdntravyjazdow ustalone zostaty

w formie zahcznika do regulaminu kontroli wewtiznej. Zaradzeniem z dnia 14.06.2000 r.

dyrektor ustalit zakladownorne zwzycia paliwa (ustalenia pkt 3.35 protokotu).

20.W wyniku kontroli kart drogowych z miegia padziernika 2007 r. stwierdzono, co ngsije

(ustalenia pkt 3.38 — 3.45 protokotu):

a) Zapisy dot. tankowania paliwa dokonane w kartadgdwych byly zgodne z dowodami jego
zakupu (zgodng dat i ilcsci).

b) W kartach drogowych odnotowywane byly informacjewyjazdach, tj. data wyjazdu,
oznaczenie pojazdu, wskazanie kierowcy, godzinypaozcia i zakdczenia pracy przez
kierowa;. Wskazywano réwnierodzaj paliwa (etylina) i miejsce gamvania (Kérnik).

c) Dyrektor jednostki zatwierdzat karty drogowe i wagly (podpis w pozZleca wyjazyl oraz
potwierdzat ich wykonanie (podpis w pd&twierdza przyjazd

d) Ewidencjonowano stan paliwa przy otrzymaniu kartgeg kierowe (przed dokonaniem
wyjazdéw) i przy zwrocie karty (po wykonaniu wyja®e) z dokladnéciag do 0,25 litra.
Stany pocgtkowe paliwa ustalone zostaly w wysdk@ch stanéw kiacowych
z poprzedniego dnia eksploatacji pojazdu.

e) Ewidencjonowano stan licznika przed i po wygjeie oraz przebieg w kilometrach.

f) Zuzycie paliwa rozliczano wedtug normy zimowej, tj.,92litrbw benzyny na 100 km
przebiegu. Ewidencja przebiegu izgaia paliwa byta poprawna pod wzdem rachunkowym
za wyptkiem karty drogowej nr 905 z dnia 15.10.07 r., térkj to karcie stan kmowy paliwa
ustalono o 1,5 litra mézy ni wynikajagcy z prawidtowego wyliczenia. Prawidtow®
rozliczenia przez kierowc zwycia paliwa nadzorowana byta przez referenta ds.
administracyjnych (sekretariat).

g) Ewidencja wykonanych wyjazdoéw prowadzona byta narodie kart (czs¢ B). Ewidencja
obejmowata: wskazanie celéw i tras poszczegolnychjazdéw, godzin odjazdow
i przyjazdéw, stany licznika przy wyjazdach i povach, przebiegi w km oraz podpisy
jadacych.

h) W kontrolowanym okresie kierowca nie wykazat nadkitniedoboru paliwa.



Dokonane ustalenia wskazyjiz Dyrektor Domu Dziecka w Korniku - Bninie wprowabizi
procedury pospowania, zapewniage odpowiedni kontrok w zakresie wydatkowania przez
jednostk srodkéw publicznych na zakup towardw i ustug. Pragigganiu zobowjzan finansowych
i dokonywaniu wydatkow przestrzegano ustalonycte@dor kontroli wewetrznej.

Dokumentacja dotygra dokonywania wydatkéw rzeczowych rzetelnie odrvigsllata
dokonane operacje gospodarcze.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwadapa pozytywna ocene prowadzenia gospodarki
finansowej jednostki w zakresie @hjm kontrob.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Poznakiego.
2. Zarzad Powiatu Poznieskiego.
3. KO.



