Star osta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.0913-6/08/09 atal6 lutego 2009 r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontroh problemowe dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w jednostce w zakrekikonywania wydatkéw bigcych.

Szanowna Pani
Bazena Mazur

Dyrektor

Specjalnego ©odka Szkolno-Wychowawczego
w Mosinie

ul. Kascielna 2

62-050 Mosina

W okresie od 18.11.2008 r. do 26.11.2008 r. w Sppegin Grodku Szkolno-Wychowawczym
w Mosinie Zespét Kontroli Starostwa Powiatowego vezRaniu na podstawie upogvaenia
udzielonego przez StargsPoznaskiego sygn. KO.0913-6/08 z dnia 14.11.2008 r. pmawadzit
kontrok problemowy na temat ustalenia i przestrzegania procedur &lbfitnansowej w jednostce.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegapracedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych, w tym:
1) sprawdzenie stopnia realizacji zalégmkontrolnych;
2) zachganie zobowjzan finansowych;
3) dokonywanie wydatkow na zakup towaréw i ustug orez pokrycie kosztéw podig
stuzbowych pracownikow;
4) ewidencja ksigowa wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami.
Kontrola dotyczyta wydatkéw wykonanych w 2006 i ZOfbku, przy czym ustalenia dokonane
zostaly na podstawie wydatkdéw wykonanych w mardd620 i we wrzéniu 2007 roku.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zad?3.01.2009 r. Do téei protokotu nie zostaty
wniesione zastrzenia.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa przeprowadzona zstatjednostce przez Wydziat Kontroli
Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 24.10.20080 dnia 28.10.2005 r., a jej zakres
obejmowat ustalenie i przestrzeganie procedur kéinfinansowej w jednostce w zakresie
dokonywania wydatkéw rzeczowych. Zalecenia pokdn&ougte zostaty w wysipieniu
pokontrolnym Starosty Pozfiskiego sygn. nr KO.0913-13/05 z dnia 23.01.2008 ndpowiedzi
na wysgpienie pokontrolne Dyrektor Specjalnegosr@ka Szkolno - Wychowawczego
w Mosinie w pismach z dnia 14.02.2006 r., i 21.062 r. poinformowat StarastPoznaskiego
0 sposobie realizacji zalecpokontrolnych.
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. W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zatepekontrolnych w pkt. 1.4 protokotu ustalono,

iz

1) Dyrektor uzupetit i uszczegotowit procedury kotithwewnetrznej obowsazujace w jednostce.

2) W zawieranych umowach dotwiadczenia ustug na rzecz jednostki dkaao zakres ustug
wykonywanych przez zleceniobi@rc

3) Jednostka dokonywata zakupdéw ustug szkoleniowyctakvesie indywidualnego podnoszenia
kwalifikacji zawodowych przez nauczycieli beZpadnio od firm i instytucjiswiadczcych te
ustugi.

4) Zaangaowanie wydatkdw ewidencjonowane bylo na kon8R8 Zaangzowanie wydatkéw
budtetowych roku bigcegoraz w miesicu w wysokdci wydatkdw wykonanych.

5) Ewidencja szczeg6towa zrealizowanych wydatkéw Zetmvych prowadzona byta wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow bugtowych na stronie Ma kontd30 Rachunek hiecy.
W ewidencji ujmowano operacje gospodarcze zgodrieszia wyciaggébw bankowych, w tym
srodki pobrane do kasy na realizagjydatkdw.

6) Prowadzono ewidengj ksicgowa rozrachunkéw ze statymi dostawcami na kon&@2
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamsposéb zgodny z przepisami rozpgizenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.

7) W raportach kasowych ewidencjonowano wszystkie dgk@ne operacje gotéwkowe, w tym
wyptaty zaliczek na podstawie zatwierdzonywhioskow o zaliczk

8) W rachunkach kosztéw podtp stuzbowych kadorazowo wskazywano godziny rozpeca
i zakaczenia podrgy stuzbowe;.

Nie weryfikowano kompletniei zapiséw w ksigach inwentarzowych.

Wydatki rzeczowe

3.

4.

9.

Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne procey kontroli finansowej w jednostce (ustalenia
pkt 2.1-2.16 protokotu).

W jednostce stosowano procedury kontroli gpsej w zakresie zagyania zobowizan
finansowych i realizacji wydatkow. Wydatki zwiane z zakupem materiatéw i towar6éw oraz
w zwigzku zeswiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charaktgrdeorazowym dokonywane
byly na biggco w miae wyskpowania potrzeb, bez konieczedo magazynowania materiatow
i towarow. Umowy skutkujce zaciganiem zobowizan finansowych podpisywane byly przez
dyrektora. W umowach sprecyzowano najmiajsze zobowzania stron (ustalenia pkt 3.5-3.8
protokotu).

Stosowano procedury kontroli wewetrenej faktur i rachunkéw od dostawcow i wykonawcow
obejmupce ich sprawdzenie pod wzdem merytorycznym, formalnym irachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty (ustalenia pkt 3.9-3.1dtgkotu).

Podstawy wykonania wydatkbw w drodze przelewéw z rachunkankowego w zwjzku

z zakupem towardéw i ustug byly sprawdzone i zatddene do wyptaty faktury od dostawcéw
i wykonawcow. Kwoty przelewéw bezgotéwkowych bylygardne z fakturami dostawcow
i wykonawcow (ustalenia pkt 3.13 ppkt. 1) protoRotu

Wydatki dokonywane bylty co do zasady w terminacatrci okreslonych przez dostawcéw

i wykonawcow. Stwierdzonoziw marcu 2006 r. pciokrotnie, a we wrzaiu 2007 r. dwukrotnie
wydatki wykonane zostaly z przekroczeniem termingtatnaci w przypadkach gdy dostawcy
okreslili krétkie (do 7 dni) terminy platnei (ustalenia pkt 3.13 ppkt 2) protokotu).

Nie dopuszczono do zwitoki w regulowaniu zobgwei jednostki z tytutu zakupu towaréw i ustug
powodugcej uszczupleniesrodkdw publicznych wskutek zaptaty odsetek za Zopghie

w zaptacie (ustalenia pkt 3.13 ppkt. 3) protokotu).

Wydatki wykonane zaewidencjonowano wdggiwej ewidencji analitycznej wydatkéw zgodnie
ze sposobem w jaki zostaty zatwierdzone do wyplasyalenia pkt 3.13 ppkt. 4 protokotu).

10. Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prizami rozporadzenia Ministra Finansow

zdnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowesyklkacji dochoddéw, wydatkdw,
przychodow i rozchodoéw oragodkéw pochodzcych zezrddet zagranicznychDz.U. Nr 107,
poz. 726 ze zin(ustalenia pkt 3.13 ppkt 6 protokotu).



11.Wydatki dokonywane w trybie gotéwkowym z kasy udalantowane zostaly prawidtowymi
dowodami  ksigowymi. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego pdéawvio
zaewidencjonowane zostaly w raportach kasowychOwda wyptacana byta pracownikom za
pokwitowaniem. Zachowano zgodito zapisow na konciel01 — Kasaz obrotami raportu
kasowego (ustalenia pkt 3.14 protokotu).

12.Ksi¢gi rachunkowe jednostki prowadzone byly technkomputerow. Do ewidencjonowania
wydatkow w poszczegélnych dziatach, rozdziatachragrafach wyodbniono konta analityczne
(ustalenia pkt 3.15 protokotu). Ewidencja dgowa wydatkbw prowadzona byla zgodnie
z przepisami rozpogrlzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w speaszczegoinych zasad
rachunkowéci oraz plan6éw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaydu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektamariiséw publicznych)z. U. Nr 142, poz. 1020
(ustalenia pkt 3.16 protokotu).

13.W miestcznych sprawozdaniach z wykonania planu wydatkédzémwwych Rb-28S wykazano
dane zgodne =z ewidencjksicgows wydatkéw wedtug podzialek klasyfikacji wydatkdéw
budzetowych (ustalenia pkt 3.17 protokotu).

14.Ewidencja ksigowa rozrachunkéw ze statymi dostawcami jednostkiMadzona byta zgodnie
Z przepisami rozposgzizenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. (ustelepkt 1.4 ppkt 6
protokotu).

15.W 2zwigzku z koniecznéria zakupow materiatdw i wyposania udzielano zaliczek dadraych
rozliczanych po dokonaniu zakupu. We wnioskach nialénie zaliczek w 2007 r. wskazywano
cele udzielenia zaliczek, wnioski byty sprawdzaone pvzgedem merytorycznym i zatwierdzane
do wyptaty (ustalenia pkt 3.19 i 3.20 protokotu).

16.Podstaw rozliczenia zaliczek w 2007 r. byly zatwierdzonewddy ,Rozliczenie zaliczki”,
do ktérych zajczano sprawdzone dowody zakupow (ustalenia pki.48. @rotokotu). Stwierdzono
przypadek rozliczenia zaliczki na podstawie dowodiakupow dokonanych przez udzieleniem
zaliczki (pkt 3.20.6 lit. e protokotu).

17.Polecenia wyjazdow stbowych zatwierdzane byly przez przagdaych pracownikéw (ustalenia
pkt 3.24 protokotu). W rachunkach kosztow pagroujeto kompletne informacje dot.
miejscowdci dat i godzin wyjazdow i przyjazdéw (ustaleniet gk26 protokotu). Rachunki
kosztow podrdy stuzbowych obgte byly kontroh poprawnéci pod wzgétdem formalno-
rachunkowym oraz podlegaly zatwierdzeniu do wypfaigtalenia pkt 3.30 i 3.31 protokotu).
Naleznosci dla pracownikéw z tyt. poniesionych kosztéw pgr stizbowych ustalone zostaly
prawidtowo (ustalenia pkt 3.27 - 3.28 protokotu).

Dokonane ustalenia wskazujiz Dyrektor Specjalnego odka Szkolno-Wychowawczego
w Mosinie wprowadzit procedury p@gowania, zapewnigge odpowiedni kontrok w zakresie
wydatkowania przez jednostksrodkéw publicznych na zakup towardéw i ustug. Pracizaniu
zobowpgzan finansowych i dokonywaniu wydatkow przestrzegargialonych procedur kontroli
wewretrznej.

Dokumentacja dotygzra dokonywania wydatkéw rzeczowych rzetelnie odeviggllata
dokonane operacje gospodarcze.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwadapa pozytywn ocerp prowadzenia gospodarki
finansowej jednostki w zakresie @hjm kontrob.

W zwigzku z ustaleniem dotygeym udzielania i rozliczania zaliczek pieimych dla
pracownikéw na wydatki do rozliczenia, tj. stwieetizem ¥ jedna z zaliczek rozliczona zostata przez
pracownika na podstawie dowoddéw dokumegay¢h zakupy dokonane przed wyptataliczki
zalecam zobowhzaé pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie gospkd finansowej
w jednostce do wikziwego wykorzystywania zaliczek pieanych na wydatki do rozliczenia,



tj. do udzielania zaliczek w taki sposéb, afipdki pientzne postawione byly do dyspozyciji
pracownikéw przed dokonaniem zakupéw. Posee zalecenie proszrealizowéd na bieaco.

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego progpwiadomé pisemnie Starost
Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdego pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Poznakiego.
2. Zarzad Powiatu Poznieskiego.
3. KO.



