Starosta Poznanski

Nasz znak: Data:
K0.0913-4/08 27 pazdziernik 2008 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg problemowg na temat ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w Zespole Szkét Nr 1 w Swarzedzu

Szanowny Pan
Przemystaw Jankiewicz

Dyrektor

Zespotu Szkét Nr 1 w Swaidzu
Os. Mietynskiego 5a

62-020 Swakgdz

W okresie od dnia 16.09.2008 do dnia 29.09.2008.rw Zespole Szkdt Nr 1
w Swarzdzu Wydziat Kontroli Starostwa Powiatowego w PoZnara podstawie upowaienia
udzielonego przez StargsPoznaskiego KO.0913-4/08 z dnia 15.09.2008 r. przeprawad
kontrok problemow na temat ustalenia i przestrzegania procedur rébnfinansowej
w jednostce.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzeganpmocedur kontroli finansowej
w jednostce w zakresie dokonywania wydatkow rzegobyw tym:

1) sprawdzenie stopnia realizacji zalégmokontrolnych;

2) zachganie zobowjzan finansowych;

3) dokonywanie wydatkéw na zakup towaréw i ustug onazpokrycie kosztow podig

stuzbowych pracownikéw;

4) ewidencja ksigowa wydatkow i rozrachunkow z dostawcami.

Kontrola dotyczyta wydatkow wykonanych w 2006 i Z0@oku, przy czym ustalenia
dokonane zostaly na podstawie wydatkow wykonanychmarcu 2006 r. i we wrZaiu
2007 roku.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole 2adf8.10.2008 r. Do tkei protokotu
nie zostaty wniesione zasteania.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa przeprowadzona zstgednostce przez Wydziat Kontroli
Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 14.02.20080 dnia 15.03.2005 r. Zakres
kontroli obejmowat ustalenie i przestrzeganie pducekontroli finansowej w jednostce
w zakresie gromadzenia i rozdysponowywadt@kow publicznych. Zalecenia pokontrolne
ujete zostaty w wysipieniu pokontrolnym Starosty Poziskiego sygn. nr KO.0913-3/05
Z dnia 10.06.2005 r. W odpowiedzi na wgysenie pokontrolne Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1
w Swarzdzu w pismach sygn. Ks-3100/2/05 z dnia 01.07.2008/gn. Ks-3100/3/05 z dnia
05.09.2005 r., sygn. Ks-3100/04/05 z dnia 05.10G20®raz sygn. Ks-3100/5/05/06 z dnia
20.06.2006 r., poinformowat StarestPoznaskiego o0 sposobie realizacji zaléce
pokontrolnych.
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2. W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zafepekontrolnych ustalonae:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dyrektor uzupetnit i uszczego6towit procedury korirovewnetrznej obowazujace

w jednostce.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne odprowadzang Wwylterminach okrdonych w
ustawie.

Ksiegi rachunkowe jednostki, w tym konta #gi pomocniczych dot. wydatkéw
prowadzone byly techrmdk komputerowy 2z wykorzystaniem programu Radix.
Do ewidencjonowania wydatkbw w poszczegoélnych ra#deh i paragrafach
wyodrebniono konta analityczne. Dodatkowo w elie niektérych paragrafow utworzono
dodatkowe subkonta do ewidencjonowania wydatkovkmyterium rodzajowego.

Kontrola faktur i rachunkéw dostawcow i wykonawcgweprowadzana jest beZpednio
po ich otrzymaniu.

Umowy w zakresie zamoOwiepublicznych zawierane byly na czas oznaczonydhigszy
niz 3 lata. Umowa dot. dostaw energii elektrycznej ads zostata na czas nieoznaczony,
co bylo zgodne z art. 143 ust. 1 pkt. 2) ustawywerZamowieér Publicznych (ustalenia
pkt. 3.7 protokotu).

Zasady kontroli wewgtrznej w zakresie rozliczania podgd stuzbowych pracownikéw
byly przestrzegane (ustalenia pkt 3.18-3.23 prdtgko

Zasady dot. gospodarki kasowej byly przestrzegdsstalono maksymain wysokaé
zapasu gotowki w kasie. Bloczki formularzy dowoddasowych wydawane byty
kasjerowi za pokwitowaniem w ewidencji drukéeistego zarachowania. Wyptaty gotowki
z kasy dokonywane byty waytznie za pokwitowaniem jej odbioru.

Procedury pogpowania w zakresie ustalania nadesci jednostki zgodnie z zawartymi
umowami byty przestrzegane.

Dochody budetowe gromadzone byty na bieym rachunku bankowym jednostki.

10)Operacje gospodarcze dot. uzyskiwanych dochodéwetodych (ustalenie nataosci

przez jednostk zaptata naleoici przez kontrahenta, odprowadzenie zrealizowanych
dochoddéw do Starostwa Powiatowego w Poznaniu) leylydencjonowane w kgjach
rachunkowych na bigco.

11)W umowach, zgodnie z ktorymi wysakoczynszu najmu uzataiona byta od faktycznego

wykorzystania pomieszcagrzez najemg termin ptatnéci okreslany byt z dotu.

12)Na dowodach zrodtowych dotycacych zakupu pozostatychsrodkéw trwatych

odnotowywane jest potwierdzenie dokonania wpisksigmi inwentarzowej.

W trakcie kontroli nie weryfikowano sposobu reatizazalecé w zakresie prowadzenia
postpowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego z uwagi nhat,fak w miesijcach
kontrolowanych zadne wydatki jednostki nie byly dokonywane na pad# umoéw
zawartych w wyniku przeprowadzenia pgmiwan przetargowych. Nie byty weryfikowane
zalecenia w zakresie prowadzenia ewidencji gtkaj trwalego oraz przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzaciji (ustalenia pkt 1 protiolo

Wydatki rzeczowe
3. Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne proegy kontroli finansowej w jednostce

(ustalenia pkt. 2.1-2.7 protokotu). Zakresy czysuiopracownikOw ustalone zostaty na
pismie (ustalenie pkt 2.10 protokotu).

. W jednostce stosowano procedury kontroli gpsej w zakresie zagyania zobowjzan
finansowych i realizacji wydatkéw. Wydatki jednostkwigzane z zakupem materiatow
i towaréw oraz w zwjzku ze $wiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charakterze
jednorazowym dokonywane byly na kieo w miag wyskpowania potrzeb,
bez koniecznéci magazynowania materiatléw i towaréw. Umowy skigka zaciganiem
zobowgzan finansowych podpisywane byly przez dyrektora. Wowach sprecyzowano
najwazniejsze zobowizania stron (ustalenia pkt 3.5-3.8 protokotu).

. Stosowano procedury kontroli wewtrenej faktur i rachunkéw od dostawcow
i wykonawcow obejmujce ich rejestragj w dzienniku korespondencji przychadej,
sprawdzenie pod wzglem merytorycznym, formalnym i rachunkowym orazazetdzenie
do wyptaty (ustalenia pkt 3.9 protokotu).



o

W przypadku wydatkéw zwranych z zakupem towaréw i ustug podstawykonania

wydatkéw w drodze przelewow z rachunku bankowedy bprawdzone i zatwierdzone do

wyptaty faktury od dostawcow i wykonawcow. KwotyzptewOw bezgotéwkowych byly
zgodne z fakturami dostawcéw i wykonawcow (ustalepiit 3.10 lit. a protokotu).

7. Wydatki dokonywane byly co do zasady w terminackatrmkci okreslonych przez
dostawcow i wykonawcéw. Stwierdzona, w marcu 2006 r. kilka wydatkéw wykonanych
zostato z przekroczeniem terminéw plaidrip co spowodowane bylo czasowym brakiem
srodkow finansowych na bigcym rachunku bankowym jednostki. We wéael 2007 r.
w pojedynczych przypadkach terminy ptatoio przekroczone zostaty od 1 do 3 dni,
co spowodowane byto wyznaczeniem przez wykonawcidkich termindw platnéci oraz
w jednym przypadku zbyt gdym otrzymaniem faktur przez jednostlustalenia pkt 3.10 lit.
b protokotu).

8. Nie dopuszczono do zwioki w regulowaniu zobgweh jednostki z tytutu zakupu towaréw
i ustug powodujcej uszczupleniesrodkdédw publicznych wskutek zaptaty odsetek za
op&nienie w zaptacie (ustalenia pkt 3.10 lit. ¢ pratioR.

9. W wyniku poréwnania sposobu dekretacji kosztow pat&ch analitycznych na podstawie
dowodow od dostawcéw i wykonawcOw oraz zaewidermjeania wydatkow w ksgowej
ewidencji analitycznej stwierdzona; zachowano zgoddé w zakresie klasyfikowania w
ewidencji analitycznej poszczegoélnych kosztéw i atkddw wedtug tych samych paragrafow
klasyfikacji wydatkéw budetowych (ustalenia pkt 3.10 lit. d protokotu).

10.Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z piizami rozporgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szdpe®@j klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oramdkoéw pochodzeych zezrédet zagranicznych
(Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze Jrtustalenia pkt 3.10 lit. e protokotu).

11.Wydatki dokonywane w trybie gotowkowym z kasy udaiantowane zostaty prawidtowymi
dowodami ksigowymi. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego pdiwo
zaewidencjonowane zostaly w raportach kasowychoWdia wyptacana byta pracownikom
za pokwitowaniem (zgodié dat i kwot). Zachowano zgodéio zapiséw na koncid01 —
Kasaz obrotami raportu kasowego (ustalenia pkt 3.11giau).

12.Ksiegi rachunkowe jednostki, w tym konta &gipomocniczych dot. wydatkow prowadzone
byly technilg komputerowy. Do ewidencjonowania wydatkdéw w poszczegoélnycldrcestach
i paragrafach wyodbniono konta analityczne. Dodatkowo w elie niektérych paragrafow
utworzono dodatkowe subkonta do ewidencjonowanidatkow wg kryterium rodzajowego
(ustalenia pkt 3.12 protokotu).

13.Zapisy na kontach analitycznych wydatkéw dokonywdgly jednoczénie z zapisem na
koncie syntetycznym 13Rachunek bankowyVydatki na podstawie kolejnych wygiow
bankowych z danego okresu sprawozdawczego (guBdsi ewidencjonowane byly
w rozdziale 80130 i w odpowiednim paragrafie klasy€ji wydatkéw budetowych.
Na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie dowumtdzielnik wydatkow za m-c
gtbwna ksegowa przeksigowywata wydatki wykonane z rozdzialu 80130 do
poszczegodlnych rozdziatow wedtug klucza procentaw@gtalenia pkt 3.13 protokotu).

14.Ewidencja ksjgowa wydatkow prowadzona byta zgodnie z przepisamaporzdzenia
Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie sggdnych zasad rachunkoyed oraz
planéw kont dla butkbtu pastwa, budetédw jednostek samagdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznybh.(U. Nr 142, poz. 102@ustalenia pkt
3.14 protokotu).

15.W rocznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkawtzbtowych Rb-28S za okres od
pocatku roku do dnia 31.12.2007 r. wykazano dane zgadewidencj ksiggowa wydatkdw
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw bizetowych (ustalenia pkt 3.15 protokotu).

16.Ewidencja ksigowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byta izigod przepisami
rozporzdzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. (usteekt 3.16 protokotu).

17.Polecenia wyjazdéw stbowych zatwierdzone zostaly przez przeloych pracownikéw —
dyrektora jednostki i wicedyrektora (ustalenia PKit8 protokotu).

18.Naleznosci dla pracownikow z tyt. poniesionych kosztéw pigr stuzbowych ustalone

zostaty prawidtowo. W rachunkach naliczono kosztyeppzdéw dokonane samochodami
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prywatnymi — wedlug przebiegu kilometréw i maksymel stawki za 1 km przebiegu
wiasciwej dla pojemnéci skokowej silnika (ustalenia pkt 3.20 protokotu).

19.W rachunkach kosztéw podtp wskazano: trasy, daty i godziny wyjazdow i przgéw,
srodek lokomociji i ild¢ przejechanych kilometréw. lloczyny przebiegu wokiletrach
i stawki za kilometr ustalone zostaty poprawnie paxjledem rachunkowym (ustalenia pkt
3.19, 3.21 protokotu).

20.Rachunki kosztow podey stuwzbowej sprawdzone zostaty pod wadgm formalno-
rachunkowym przez gtéwin ksicgowa i zatwierdzone do wyptaty (dyrektor i gtdwna
ksiegowa) (ustalenia pkt 3.22 protokotu).

21.Pracownicy pobieragy nalenosci z tytutu rachunkow kosztow podiy stuzbowych
kwitowali odbiér gotéwki (ustalenia pkt 3.23 protak).

Dokonane ustalenia wskazuijiz Dyrektor Zespotu Szkét Nr 1 w Swadzu wprowadzit
procedury pospowania, zapewnigge prawidiows realizacg zada zwigzanych
z wydatkowaniem$rodkow publicznych na zakup materiatow i wypiesaia. Przy dokonywaniu
wydatkow przestrzegano ustalonych procedur konvelvretrzne;.

Dokumentacja dotygra dokonywania wydatkéw rzeczowych rzetelnie odewigsllata
dokonane operacje gospodarcze.

W zwigzku z pozytywn ocery kontrolowanej dziataln@i odstpujc od formutowania
zalecé pokontrolnych.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Pozhakiego.
2. Zarzad Powiatu Pozneskiego.
3. KO.



