Starosta Poznanski

Nasz znak: Data:
K0.0913-3/08 27 pazdziernik 2008 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg problemowg na temat ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w Zespole Szkét Nr 2 w Swarzedzu

Szanowny Pan

Piotr Choryiski

Dyrektor

Zespotu Szkét Nr 2 w Swaidzu
ul. Podgorna 12

62-020 Swakgdz

W okresie od dnia 02.09.2008 do dnia 12.09.2008 rw Zespole Szkdt Nr 2
w Swarzdzu Wydziat Kontroli Starostwa Powiatowego w PoZnara podstawie upowaienia
udzielonego przez StargsPoznaskiego KO.0913-3/08 z dnia 29.08.2008 r. przeprawad
kontrok problemow na temat ustalenia i przestrzegania procedur rébnfinansowej
w jednostce.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzeganpmocedur kontroli finansowej
w jednostce w zakresie dokonywania wydatkow rzegobyw tym:

1) sprawdzenie stopnia realizacji zalgégokontrolnych;

2) zachganie zobowjzan finansowych;

3) dokonywanie wydatkéw na zakup towaréw i ustug onazpokrycie kosztow podig

stuzbowych pracownikéw;

4) ewidencja ksigowa wydatkow i rozrachunkow z dostawcami.

Kontrola dotyczyta wydatkow wykonanych w 2006 i Z0@oku, przy czym ustalenia
dokonane zostaly na podstawie wydatkéw wykonanychmaju 2006 r. i w padlzierniku
2007 roku.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole z2add0.10.2008 r. Do tkei protokotu
nie zostaty wniesione zasteamnia.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa przeprowadzona zstgednostce przez Wydziat Kontroli
Starostwa Powiatowego w okresie od dnia 27.09.20@® 07.10.2005 r. Zakres kontroli
obejmowat ustalenie i przestrzeganie procedur kiintinansowej w jednostce w zakresie
dokonywania wydatkéw rzeczowych. Zalecenia pokdn&ougte zostaty w wysipieniu
pokontrolnym Starosty Pozaskiego sygn. nr KO.0913-11/05 z dnia 23.01.2005 r.

W odpowiedzi na wygpienie pokontrolne Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 w éBmydzu
w pismach sygn. ZS/2-0911/2/2006 z dnia 06.03.200&ygn. ZS/2-0911-4/2006 z dnia
05.05.2006 r., sygn. ZS/2-0911-6/2006 z dnia 22@#6 r. oraz sygn. ZS/2-0911-7/2006
z dnia 28.09.2006 r. poinformowat StakpdRoznaskiego o sposobie realizacji zaléce
pokontrolnych.
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W wyniku sprawdzenia sposobu realizacji zatepekontrolnych ustalonae:

1) Dyrektor uzupehit i uszczegotowit procedury koritrovewnetrznej obowdzujace
w jednostce.

2) Stosowano procedgkontroli wewretrznej dot. parafowania umow przez gtanksicgows
celem potwierdzenia zgodéw operacji gospodarczej z planem finansowym.

3) Dowody zewrtrzne obce potwierdzgje zobowizania finansowe jednostki @bg byty
procedug kontroli uwzgkdniajgca sprawdzenie poprawsia formalnej i rachunkowej
kazdego dowodu, sprawdzenie zasadmanerytorycznej wydatku oraz zatwierdzenie do
wyptaty z okrélonychsérodkow przewidzianych w planie finansowym jednostki

4) Zakupione materialy i towary wydawane byly dozytia za pokwitowaniem przez
pracownika pobieragego, stosownie do art. 21 ust. 1 pkt. 5 ustawy rda d
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.)

5) W 2007 r. wdraono program komputerowy do prowadzeniaa@gsirachunkowych.
Ewidencja szczeg6towa (analityczna) zrealizowanygtatkow budetowych prowadzona
byta wedtug podzialek klasyfikacji wydatkow hiedowych na stronie Ma konta 130
Rachunek biycy. W ewidencji ujmowano operacje gospodarcze zgodnidreicia
wyciaggow bankowych, w tyndrodki pobrane do kasy na realizagjydatkow.

6) W rachunkach kosztéw podnp stuzbowej kadorazowo wskazywano godziny rozpeca
i zakaiczenia podrgy stuzbowej.

7) Na dowodachirédtowych dotyczcych zakupu pozostatycirodkow trwatych wydanych
bezpdrednio do uytkowania odnotowywano potwierdzenie dokonania wpi® ks¢gi
inwentarzowej. Realizacja pozostatych zafese zakresie ewidencjonowanigodkow
trwatych i pozostatyclirodkéw trwatych nie podlegata weryfikacji.

W trakcie kontroli nie weryfikowano sposobu reatigazalecéh w zakresie prowadzenia

postpowar 0 udzielenie zamoOwienia publicznego z uwagi nat,fak w miesicach

kontrolowanychzadne wydatki jednostki nie byty dokonywane na paagt uméw zawartych

w wyniku przeprowadzenia pepowan przetargowych (ustalenia pkt 1 protokotu).

Wydatki rzeczowe
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Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne proesyg kontroli finansowej w jednostce
(ustalenia pkt. 2.1-2.2 protokotu). Zakresy obgmkibw pracownikow ustalone zostaty na
pismie (ustalenie pkt 2.3 protokotu).

W jednostce stosowano procedury kontroli gpaej w zakresie zaggania zobowgzan
finansowych i realizacji wydatkéw. Wydatki jednostkwigzane z zakupem materiatow
i towarébw oraz w zwjzku ze $wiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charakterze
jednorazowym dokonywane byly na kieo w miae wyskpowania potrzeb,
bez konieczn&i magazynowania materiatow i towarow. Umowy skigka zaciganiem
zobowpgzan finansowych podpisywane byly przez dyrektora. Wowach sprecyzowano
najwazniejsze zobowgzania stron (ustalenia pkt 3.5-3.8 protokotu).

Stosowano procedury kontroli wewtrenej faktur i rachunkéw od dostawcow
i wykonawcOw obejmujce zatwierdzenie pod wzglem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzenie do wypfaty (usteekt 3.9 protokotu).

Opisy merytoryczne wydatkéw dokonywane byly na veytych fakturach. W trakcie
kontroli dyrektor jednostki wprowadzit oboyzek opisywania faktur i rachunkéw od
dostawcéw i wykonawcow (ustalenia pkt. 3.10, 3.29.29.3 i 3.29.5 protokotu).

W przypadku wydatkéw zwranych z zakupem towaréw i ustug podstawykonania
wydatkéw w drodze przelewow z rachunku bankowedy bprawdzone i zatwierdzone do
wyptaty faktury od dostawcow i wykonawcow. KwotyzptewOw bezgotéwkowych byly
zgodne z fakturami dostawcéw i wykonawcow (ustalepiit 3.11 lit. a protokotu).

Wydatki dokonywane byly co do zasady w terminaclatrgkci okreslonych przez
dostawcéw i wykonawcoéw. W jednym przypadku stwiemtz przekroczenie terminu
ptatnaici o 8 dni (ustalenia pkt 3.11 lit. b protokotu).

Nie dopuszczono do zwioki w regulowaniu zobgwen jednostki z tytutu zakupu towaréw
i ustug powodujcej uszczupleniesrodkdéw publicznych wskutek zaptaty odsetek za
op&nienie w zaptacie (ustalenia pkt 3.11 lit. ¢ pratioR.



10. Wydatki wykonane zaewidencjonowano weggiwej ewidencji analitycznej wydatkéw co do
zasady zgodnie ze sposobem w jaki zostaly zatweeelzdo wyptaty. Stwierdzono
pojedyncze niezgoddoi w tym zakresie (ustalenia pkt 3.11 lit. d praiag.

11.Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prigemi rozporzdzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szdpe@] klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oramdkoéw pochodzeych zezrédet zagranicznych
(Dz.U. Nr 107, poz. 726 ze Jrtustalenia pkt 3.11 lit. e protokotu).

12.Wydatki dokonywane w trybie gotéwkowym z kasy udaelantowane zostaty prawidtowymi
dowodami ksigowymi. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego pdiwo
zaewidencjonowane zostaly w raportach kasowychoWdia wyptacana byta pracownikom
za pokwitowaniem (zgodié dat i kwot). Zachowano zgodéio zapiséw na koncid01 —
Kasaz obrotami raportu kasowego (ustalenia pkt 3.12qau).

13.Ksiegi rachunkowe jednostki, w tym konta &gipomocniczych dot. wydatkow prowadzone
byty od 2007 r. technikkomputerow. W 2006 r. wydatki ewidencjonowane byly technik
reczrg w dokumentachKarta Wydatkéw Do ewidencjonowania wydatkéw za pomoc
komputerowego programu kgiowego wyodgbniono konta analityczne dla poszczegolnych
rozdziatbw i paragrafow. Dodatkowo w @bie niektorych paragrafow utworzono
dodatkowe subkonta do ewidencjonowania wydatkéw tugedkryterium rodzajowego
(ustalenia pkt 3.14 protokotu).

14.Zapisy na kontach analitycznych wydatkéw dokonywdgly jednoczénie z zapisem na
koncie syntetycznym 13Rachunek bankowistalenia pkt 3.16 protokotu).

15.Ewidencja ksjgowa wydatkow prowadzona byta zgodnie z przepisamaporzdzenia
Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie sggdnych zasad rachunkoyed oraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetédw jednostek samagdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznybh.(U. Nr 142, poz. 102@ustalenia pkt
3.17 protokotu).

16.W rocznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkawtzbtowych Rb-28S za okres od
pocatku roku do dnia 31.12.2007 r. wykazano dane zgadewidencj ksiggowa wydatkdw
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw bizetowych (ustalenia pkt 3.18 protokotu).

17.Ewidencja ksigowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byta izigod przepisami
rozporzdzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. (usteekt 3.19 protokotu).

18.Polecenia wyjazdéw stbowych zatwierdzone zostaly przez przeloych pracownikéw —
dyrektora jednostki i wicedyrektora (ustalenia k&1 protokotu).

19.W rachunkach kosztéw podtp wskazano: trasy, daty i godziny wyjazdow
i przyjazdow, srodek lokomociji i ilg¢ przejechanych kilometrow. (ustalenia pkt 3.22
protokotu).

20.Naleznosci dla pracownikéw z tyt. poniesionych kosztow pigr stuzbowych ustalone
zostaty prawidtowo. W rachunkach naliczono kosztyepzdéw dokonane samochodami
prywatnymi — wedtug przebiegu kilometrow i maksymegl stawki za 1 km przebiegu
wiasciwy dla pojemnéci skokowej silnika (ustalenia pkt 3.23 protokotipczyny przebiegu
w kilometrach i stawki za kilometr ustalone zostpfprawnie pod wzgtlem rachunkowym
(ustalenia pkt 3.24 protokotu).

21.Rachunki kosztow pod#y stwzbowej sprawdzone zostaty pod wadgm formalno-
rachunkowym przez gtéwin ksicgows i zatwierdzone do wyptaty (dyrektor i gtdwna
ksiegowa) (ustalenia pkt 3.25 protokotu).

22.Pracownicy pobieragy nalenosci z tytutu rachunkow kosztow podty stuzbowych
kwitowali odbiér gotéwki (ustalenia pkt 3.26 protak).

23.W zwigzku z koniecznéria zakupéw materialdw i wypogania udzielano zaliczek
wicedyrektorowi, kierownikowi gospodarczemu, se&rebwi szkoty. Zaliczki miaty
charakter zaliczek dataych (rozliczanych po dokonaniu zakupu) (ustalepkd 3.27
protokotu).

24.We wnioskach o zaliczki wskazywano cel pobraniaczek. Wskazania byly doktadne
i zgodne w szczegotach z faktycznie dokonanymi uketai. Wnioski byly kadorazowo
sprawdzone pod wzglem merytorycznym, formalnym i rachunkowym orazwzetdzone
do wyptaty. Odnotowywano datwystawienia wniosku oraz datwyptacenia zaliczki.
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Ponadto zaliczkobiorcy zoboyzywali sk do rozliczenia pobranych zaliczek w otoaym
terminie (ustalenia pkt 3.30, 3.31 protokotu).

25.Dokumenty zrédiowe stanowice podstaw rozliczenia zaliczek sprawdzone zostaty pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, odncdow daty przeprowadzenia
kontroli. Zatwierdzono do wyptaty, zadekretowanskazano og¢, dzial, rozdziat, paragraf
oraz kwot. Odnotowano datwyptacenia gotéwki (ustalenia pkt 3.28.2; 3.283428.6;
3.28.8 protokotu).

Dokonane ustalenia wskaaujiz Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2 w Swadzu wprowadzit
procedury pospowania, zapewnigfe prawidiovs realizacg zada&a zwigzanych
z wydatkowaniengrodkow publicznych na zakup materiatow i wypoes@ia. Przy dokonywaniu
wydatkow przestrzegano ustalonych procedur konwvelvretrznej.

Dokumentacja dotygra dokonywania wydatkéw rzeczowych rzetelnie odewigsllata
dokonane operacje gospodarcze.

W zwigzku z pozytywn ocery kontrolowanej dziataln@i odstpujc od formutowania
zalecé pokontrolnych.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Pozhakiego.
2. Zarzad Powiatu Pozneskiego.
3. KO.



