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Sprawa: wysfpienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontroh problemowy dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w jednostce w zakreg&onywania wydatkéw bigcych

Szanowna Pani
Odona Sadowska-Gotaska

Dyrektor

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
Os. Kdciuszkowcow 4

62-020 Swakglz

W okresie od dnia 1.07.2008 r. do dnia 4.07.2008vrPoradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Swarzdzu pracownik Wydzialu Kontroli Starostwa Powiat@eew Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpdPoznaskiego sygn. KO.0913-2/08 z dnia 25.06.2008 r.
przeprowadzit kontr@l problemowy dot. ustalenia i przestrzegania procedur kontfiolansowej
w jednostce w zakresie dokonywania wydatkowdsgch rzeczowych.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegapracedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych, w tym:
1) sprawdzenie stopnia realizacji zalegmkontrolnych;
2) zachganie zobowjzan finansowych;
3) dokonywanie wydatkéw na zakup towardéw i ustug orez pokrycie kosztéw podig
stuzbowych pracownikow;
4) ewidencja ksigowa wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami.
Kontroh obj¢to wydatki rzeczowe poniesione przez jednestk2006 i 2007 roku.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole ziad@.09.2008 r. Do téei protokotu
nie zostaly wniesione zasteamia.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa dotyca ustalenia i przestrzegania procedur kontrorisowej
w zakresie dokonywania wydatkdéw rzeczowych przepidrona zostata przez Wydziat Kontroli
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swdau we wrzéniu 2005 r. W wysipieniu
pokontrolnym Starosty Pozfiskiego — pismo sygn. KO.0913-10/05 z dnia 12.1G200ie byty
formutowane zalecenia pokontrolne wobec nie stwienth uchybig w zakresie olgtym kontroh
(ustalenie pkt. 2.2 protokotu).

2. Dyrektor okrélit procedury kontroli finansowej w zakresie obiegu kontroli dowodow
ksiegowych (ustalenia pkt 3.1-3.7 protokotu). Dyrektpowierzyt pracownikom obowzki
w zakresie gospodarki finansowej w indywidualnychkresach czynroi pracowniczych
(ustalenie pkt. 3.8 protokotu).

3. Wydatki jednostki zwjzane z zakupem materiatdw i towarOéw oraz wazkii zeswiadczeniem
na rzecz jednostki ustug o charakterze jednorazowigkonywane byly na bigco w miag
wystepowania potrzeb (ustalenie pkt 4.5 protokotu). Zaumedia artykutdw biurowych i pomocy
dydaktycznej dokonywane byty w formie pisemnej élestie pkt. 4.6 protokotu).
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4. W przypadkach statego (cyklicznego) zakupu ustugie@ne byty umowy na fmie. Umowy
skutkupce zaciganiem zobowdzan finansowych podpisywane byly przez dyrektora jestkio
Zawarte przez jednostkumowy precyzowaly najwaiejsze zobowszania stron (ustalenia pkt.
4.7 protokotu).

5. Prowadzono kontrel wewretrzng dowodow ksigowych, na podstawie ktérych akceptowano
zobowpzania jednostki, a nagtnie dokonywano wydatki. Kontrola obejmowata spragme
dowodow pod wzgiddem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zetdzenie do
wyptaty. Dodatkowo potwierdzana byta celdi&avydatku oraz zgodrsé z planem finansowym.
Czynndaci kontrolne dokonywane byly ze wskazaniem dat praeadzenia kontroli (ustalenia
pkt 4.9 protokotu).

6. Podstaw wykonania wydatkow rzeczowych w drodze przelewdezdotowkowych bytly
kazdorazowo sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dogwod dostawcow i wykonawcow.
Terminy ptatnéci byly optymalizowane, tak aby przelew bezgotéwiodokonany zostat
w mazliwie krotkim czasie przed terminem pfatico Wydatki dokonywane byty co do zasady
z zachowaniem terminéw platfw okreslonych przez dostawcéw i wykonawcow. Nie
dopuszczono do zwioki w regulowaniu zobgma jednostki z tytutu zakupu towardéw i ustug
powodujcej uszczupleniesrodkow publicznych wskutek zaptaty odsetek za zopnie
w zapfacie (ustalenia pkt 4.10 ppkt a)-c) protokotu

7. Wydatki wykonane zaewidencjonowano wekgiwej ewidencji analitycznej wydatkoéw zgodnie
ze sposobem w jaki zostaly zatwierdzone do wyptatistalenie pkt. 4.10 ppkt d) protokotu.
Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prisemi rozporzdzenia Ministra Finansow z
dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegétowejykileacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i
rozchoddéw orazrodkéw pochodgcych zezrodet zagranicznychDz.U. Nr 107, poz. 726 ze zm.)

— ustalenie pkt. 4.10 ppkt e) protokotu.

8. W przypadku ustug zwranych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pragcidow
stosowano zasad refundacji wydatkédw poniesionych waénéej przez pracownikéw.
W przypadku pracownika administracji koszty zméane z podnoszeniem wyksztatcenia w formie
szkolnej zostaly pokryte przez poraglnv trybie par. 5 ust. 1 rozpazenia Ministra Edukacji
Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej dn. 12.10.1993 r. w sprawie zasad
i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych iksytalcenia og6inego dorostych (Dz. U. nr
103 poz. 472 ze zm.), tj. bez skierowania zakladacy i bez zawierania umowy pogdiy
zaktadem pracy a pracownikiem oklegacej wzajemne prawa i obogwki stron (ustalenia pkt.
4.10 ppkt f) protokotu.

9. Wydatki w trybie wyptat gotdwkowych z kasy udokuntmmane zostaly zatwierdzonymi
dowodami ksigowymi. Gotoéwka wyptacana byta pracownikom za pdkwaniem
i potwierdzeniem daty wyptaty. W raportach kasowyrhwidtowo zaewidencjonowane zostaty
pobrania gotéwki z rachunku bankowego. Zachowan@rgwndé rachunkowy raportow
kasowych oraz zgod®é zapiséw na konci@Ol kasa z obrotami raportu kasowego — ustalenia
pkt. 4.11 protokotu.

10. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone byly z wykoraps¢m programu komputerowego.
Utworzono konta analityczne, na ktorych dggiwano wydatki ze szczegoétowais paragraféw
klasyfikacji wydatkéw budetowych oraz wyodbnionych grup rodzajowych (ustalenie pkt 4.12-
4-13 protokotu).

11. Ewidencja ksigowa wydatkow i ewidencja kgjowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona
byta zgodnie z przepisami rozpedzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w speaw
szczegoblnych zasad rachunkdwiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfmr@nséw publicznych§z. U. Nr 142,
poz. 1020) — ustalenia pkt 4.14 i 4.16 protokotu.

12. W sprawozdaniach z wykonania planéw wydatkéw Aetiolwych Rb-28S wykazywano dane
zgodne z ewidengjksieggowa wydatkéw wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw dietowych
(ustalenie pkt 4.15 protokotu).

13. Polecenia wyjazdéw shbowych dla pracownikéw zatwierdzane byly przez fmzenych.
W rachunkach kosztéw podnp stuzbowych prawidtowo naliczono naleosci dla pracownikow
z tyt. poniesionych kosztow podsp(ustalenia pkt. 4.19 i 4.22-4.24 protokotu).



W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam, co nastepuje:

1. W przypadku podnoszenia kwalifikacji zawodowychyksztatlcenia w formach szkolnych przez
pracownikdbw administracji w kierunkach zgodnych otrpebami pracodawcy zawiéra
z pracownikami umowy okitajagce wzajemne prawa i oboywki stron, o ktérych mowa w par. 6
ust. 1 rozporgdzenia Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra&y i Polityki Socjalnej z dnia
12 padziernika 1993 r. w sprawie zasad i warunkéw podaom kwalifikacji zawodowych
i wyksztatcenia ogolnego dorostych (Dz. U. Nr 1@&p472 ze zm.).

2. Rozway¢ wprowadzenie swiadczeé dla pracownikow ubiegagych s¢ o refundagj kosztow
podnoszenia kwalifikacji zawodowych w zakresie lhbrakgdz pozyskania dofinansowania
kosztow z innychzrodet w szczegdlnei w zwigzku z jednoczesnym zatrudnieniem u innego
pracodawcy, celem racjonalnego podejmowania deayajysokdci refundacji tych kosztow
(ocena celowsei dokonywania wydatkow).

Powyzsze zalecenia pokontr olne pr osze pr zestr zegaé na biezaco.

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma prtogmowiadomé pisemnie
Staros¢ Poznaskiego czy i w jakim zakresie powsze zalecenia prayte zostaty do realizaciji.

Do wiadomdci:
1. Przewodniczcy Rady Powiatu Pozhakiego
2. Zarzd Powiatu Poznekiego
3. KOala



