Starosta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak  Nasz Znak KO.0913-4/09 Data 10 lipiec 2009 .

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrola problemowa dot. ustalenia 1 przestrzegania
procedur kontroli finansowe] w jednostce w zakresie dokonywania wydatkow biezacych.

Szanowna Pani
Maria Tomaszewska

Dyrektor ,
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
dla Dzieci Niewidomych w Owinskach

Plac Przemyslawa 9

62-005 Owinska

W okresie od 19.05.2009 r. do 02.06.2009 r. w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
dla Dzieci Niewidomych w Owinskach Wydzial Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Starostg¢ Poznanskiego sygn. KO.0913-4/09 z dnia
08.05.2009 r. przeprowadzil kontrole problemowa na temat ustalenia i przestrzegania procedur
kontroli finansowej w jednostce.

Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkow rzeczowych.

Kontrola objg¢to wydatki biczace w wybranym miesiacu 2007 r. (wrzesien 2007 r.).

Z uwagi na bardzo powazny stan zdrowia glownej ksiggowej (stan przedzawalowy) dnia
2 czerwca 2009 r. zakonczono przeprowadzanie czynnosci kontrolnych. 7 dokonanych ustalen
sporzadzono protokdl, ktdry przedtozono dyrektorowi jednostki do podpisu w dniu 10 czerwca 2009 r.

Do tresci protokotu nie zostaly wniesione zastrzezenia.

W trakcie kontroli ustalono, co nast¢gpuje:

Wydatki rzeczowe

1. Stosowano procedury kontroli wewnetrznej faktur 1 rachunkéw od dostawcow 1 wykonawcow
obejmujace ich sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym 1 rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyplaty — ustalenia pkt 2.2-2.4 protokotu.

2. Do faktur dot. zakupu zywnos$ci 1 materialéw zataczano oryginal dowodu P Magazyn przyjmie.

Ewidencja magazynowa prowadzona byla recznie. Dowody P Magazyn przyjmie zawieraly podpis

pracownika przyjmujacego towar (magazyniera) — ustalenia pkt 2.5 protokolu.

Dekretacja dowodow ksiggowych sporzadzana byla przez gldwna ksiggowg 1 obejmowala

wylacznie wskazanie nr kont ksiegi gldwnej (w przypadku ksiggowania wydatkow na koncie /30

Rachunki biezqce jednostek budzetowych dodatkowo wskazany byl paragraf klasyfikacji

wydatkow budzetowych). W dekretacjach nie byl wskazywany miesiac ujecia operacji

gospodarczych w ksiggach rachunkowych i nie zawieraly one podpisu gléwnej ksiggowej —

ustalenia pkt. 2.6 protokotu.
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Podstawa wykonania wydatkow w drodze przelewéw z rachunku bankowego w zwiazku

z zakupem towarow 1 ustug byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty faktury od dostawcow

I wykonawcow. Kwoty przelewdéw bezgotowkowych byly zgodne z fakturami dostawcow

1 wykonawcow — ustalenia pkt 2.7 ppkt 1 protokotu.

Wydatki z tyt. zakupu towaréw i ustug dokonywane byly w terminach platnosci okre$lonych przez

dostawcow 1 wykonawceow lub krdtko po tych terminach — ustalenia pkt 2.7 ppkt 2 protokotu.

Nie dopuszczono do zwloki w regulowaniu zobowiazan jednostki z tytutu zakupu towaréw i ustug

powodujace] uszczuplenie Srodkdéw publicznych wskutek zaplaty odsetek za opdznienie

w zaplacie — ustalenia pkt 2.7 ppkt 3 protokotu.

Wydatki wykonane w wigkszosci przypadkéw zaewidencjonowano w ksiggowej ewidencji

analityczne] wydatkow zgodnie ze sposobem w jaki zostaly zatwierdzone do wyplaty — ustalenia

pkt 2.7 ppkt 4 protokotu.

Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 14 czerweca 2006 r. w sprawie szczegétowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkdw,

przychodow 1 rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. Nr 107,

poz. 726 ze zm.), z wyjatkami wskazanymi w protokole — ustalenia pkt 2.7 ppkt 6 protokotu.

W raporcie kasowym poddanym kontroli stwierdzono brak dokumentu potwierdzajacego

odprowadzenie gotdwki do banku oraz brak dokumentu potwierdzajacego pobranie gotowki

z banku (jak wyjasnit dyrektor jednostki oryginaty drukéw scistego zarachowania przechowywane

sa w kasie jednostki). Ponadto stwierdzono ujecie w raporcie kasowym operacji gospodarczych

spoza okresu za jaki raport zostal sporzadzony — ustalenia pkt 2.8 ppkt 1, 2, 3 protokotu.

W jednostce nie okreslono wysokosei pogotowia kasowego — ustalenie pkt 2.8 ppkt 4 protokotu.

Ksiegl rachunkowe jednostki prowadzone byly recznie. Wydatki ewidencjonowane bylty w kartach

prowadzonych dla poszezegodlnych paragratféw klasyfikacji wydatkow. Wyodrgbnienie kwot

przypadajacych na poszczegdlne rozdziaty klasyfikacji wydatkéw dokonywane bylo na koniec
kazdego miesiaca — ustalenia pkt 2.9-2.10 protokotu.

Ewidencja ksi¢gowa wydatkow prowadzona byla niezgodnie z przepisami rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz

planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych

jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.), a w szczegdlnosci:

1) Zapisy na koncie syntetycznym /30 Rachunki biezqce jednostek budzetowych 1 w ewidencji
analityczne] konta (w kartach wydatkow) dot. przelewow bezgotowkowych w zwiazku
z zakupem towarow 1 ustug dokonywane byly na podstawie kolejnych dowodow, ktérymi byly
potwierdzenia wykonania przelewow zataczone do wyciagdéw bankowych, a w przypadku
oplat bankowych — wyciagi bankowe. Ewidencja wydatkow wykonanych dot. wynagrodzen
nie byla prowadzona na podstawie wyciagéw bankowych.

2) Na koncie syntetycznym /30 Rachunki biezqce jednostek budzetowych nie ewidencjonowano
na podstawie wyciagdow bankowych $rodkdéw pobranych do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych.

— ustalenia pkt 2.12 protokolu.

. W kontrolowanym okresie nie prowadzono ewidencji rozrachunkéw z  dostawcami

1z wykonawcami. Koszty 1 wydatki ewidencjonowane byly w . ksiegach rachunkowych
jednoczesnie na podstawie faktur 1 rachunkéw w momencie wykonania wydatku.
Glowna ksiggowa przedstawita wydruki z obecnie stosowanego programu komputerowego do
prowadzenia rachunkowoscei wskazujace, iz w 2009 r. prowadzona jest ewidencja rozrachunkow
na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ustalenia pkt 2.13 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam zrealizowaé, co nastepuje:
l.

Dokonujac dekretacji dowoddéw ksiegowych wskazywaé kazdorazowo miesiac ujecia operacji
gospodarcze] w ksiggach rachunkowych. Osoba odpowiedzialna za wskazania miesiaca oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych winna podpisaé dekretacje¢ dowodu, co jest
zgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1j. Dz. U.
z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.).
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Celem zapewnienia mozliwosci biezacej weryfikacji zgodnosei ze stanem faktycznym zapiséw
dokonanych w raportach kasowych, zalacza¢ do raportéw kopie lub kserokopie dowodow
dokumentujacvch przeprowadzone operacje finansowe, ktore to dowody w oryginatach
przechowywane sg w innym miejscu.

Raporty kasowe prowadzi¢ na biezaco, uymujac w nich wylacznie operacje gotowkowe z okresow,
za ktore raporty kasowe sa sporzadzane.

Ustalone na pi$mie procedury kontroli wewnetrznej uzupeini¢ o dyspozycje dla pracownikow
odpowiedzialnych za gospodarke finansowa jednostki w zakresie dopuszczalne] kwoty zapasu
gotdwki w kasie (tzw. pogotowia kasowego).

Stosowac zasady ewidencji wydatkow wykonanych na koncie 130 Rachunki biezqce jednostek
budzetowych okreslone w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek scktora finanséw publicznych (Dz. U Nr 142
poz. 1020 ze zm.). Zgodnie z opisem kont dla jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych — zalacznik nr 2 do rozporzadzenia,
pkt 11.1.17) zdanie 4 - zapisy na koncie 130 winny by¢ dokonywane na podstawie wyciagdw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$é¢ zapisow migdzy jednostka
a bankiem. Natomiast, zgodnie z pkt 11.1.17) zdanie 3, na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe], w tym
rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych.

Powvisze zalecenia pokontrolne prosze wykona¢ w nastepujacych terminach:

a)

b)

W ciggu 30 dni od dnia otrzymania pisma wprowadzi¢ i na biezgco przestrzegaé zalecenia
z punktow nr 1-4.

Przy ewidencjonowaniu w ksiggach rachunkowych wydatkéw wykonanych na biezgco stosowaé
zasady okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. wskazane
w zaleceniu nr 3. Jezeli nieprawidlowosci powtdrzone zostaly w 2009 r. — w terminie do dnia
31 grudnia 2009 r. zaprowadzi¢ prawidlowsg ewidencje ksiegowa wydatkéow wykonanych
w 2009 r. na koncie 130 Rachunki biezqce jednostek budzetowych.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomic pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania nini¢jszego pisma.

Do wiadomosci:
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Przewodniczacy Rady Powiatu Poznanskiego.

2. Zarzad Powiatu Poznanskiego.
3. KO.
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