Starosta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.0913-6/09 Data 10 sierpien 2009 r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwiazku z przeprowadzong kontrolg problemowsa dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowe] w jednostce w zakresie dokonywania wydatkow biezacych.

Szanowna Pani
Elzbieta Bijaczewska

Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy w Rodzinie w Poznaniu
ul. Zielona 8

61-851 Poznan

W okresie od 7.07.2009 r. do 15.07.2009 r. w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu Wydzial Audytu i1 Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Starostg Poznanskiego sygn. KO.0913-6/09 z dnia 1.07.2009 r.
przeprowadzil kontrole problemowg na temat ustalenia i przestrzegania procedur kontroli finansowej
w jednostce.

Zakres kontroli dotyczyl ustalenia 1 przestrzegania procedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkdéw rzeczowych.

Kontrolg objeto wydatki biezace w wybranym miesiacu 2006 r. (wrzesien 2006 r.) 1 w wybranym
miesiacu 2007 r. (wrzesien 2007 r.).

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole z dnia 23.07.2009 r.

Do tresci protokohu nie zostaly wniesione zastrzezenia.

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:

I. Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne procedury kontroli finansowej wjednostce —
ustalenia pkt 1.1-1.3 protokolu. Zakresy czynnosci pracownikow ustalone zostaly na pismie —
ustalenie pkt 1.4 protokotu. ;

2. W jednostce stosowano procedury Kkontroli wstgpne] w zakresie =zaciagania zobowigzan

finansowych 1 realizacji wydatkow. Wydatki zwigzane z zakupem materialow 1 towaréow oraz

w zwiazku ze Swiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charakterze jednorazowym dokonywane

byty na biezaco w miar¢ wystepowania potrzeb, bez koniecznoscl magazynowania materialow

1 towaréw. Umowy skutkujace zacigganiem zobowiazan finansowych podpisywane byly przez

dyrektora. Wprowadzono procedure pisemnego potwierdzenia przez gldwnego ksiegowego,

iz przeprowadzil on przed zawarciem umowy, kontrole zgodnosci operacji gospodarczej

z planem finansowym W umowach sprecyzowano najwazniejsze zobowigzania stron — ustalenia

pkt 2.3-2.5 1 2.7 protokotu.

Stosowano procedury kontroli wewngtrzne] faktur 1 rachunkéw od dostawcow 1 wykonawcow

obejmujace ich sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz

zatwierdzenie do wyplaty — ustalenia pkt 2.10-2.12 protokotu.
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Dekretacja dowoddw ksiggowych sporzadzana byla przez glownego ksiggowego w sposob zgodny
z przepisami ustawy o rachunkowosci — ustalenia pkt 2.13 protokotu.

Podstawg wykonania wydatkow w drodze przelewéw z rachunku bankowego ‘w zwiazku
z zakupem towar6w 1 ustug byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty faktury od dostawcow
1 wykonawcow. Wydatki z tyt. zakupu towaréw i ustug dokonywane byly w terminach platnosci
okreslonych przez dostawcow i wykonawcdw — ustalenia pkt 2.14 ppkt 1 protokohu.

Wydatki wykonane zaewidencjonowano w ksiggowe]j ewidencji analitveznej wydatkéw zgodnie
ze sposobem w jaki zostaly zatwierdzone do wyplaty — ustalenie pkt 2.14 ppkt 3 protokolu.
Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia. Ministra Finansow
zdnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdélowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 107,
poz. 726 ze zm.) — ustalenie pkt 2.14 ppkt 4 protokotu.

W raportach kasowych prawidlowo zaewidencjonowano operacjie gotéwkowe. Wydatki
gotowkowe udokumentowane zostaly prawidlowymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Gotéwka wyplacana byla pracownikom za pokwitowaniem. Raporty kasowe prowadzono
poprawnic pod wzgledem rachunkowym. Raporty kasowe kontrolowane byly przez
sporzadzajacego 1 przez gldwna ksiegowa — ustalenia pkt. 2.15 protokotu.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone byly z wykorzystaniem techniki komputerowej —
ustalenia pkt 2.16 protokotu.

Ewidencja ksiggowa wydatkoéw prowadzona byla ze szczegblowoscia dzialdéw, rozdziatow
1 paragrafow klasyfikacji wydatkéw budzetowych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.) — ustalenia pkt 2.17 protokohu.
Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych zostaly sporzadzone zgodnie
z ewidenc)q ksiggowa wydatkéw — ustalenia pkt 2.18 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami prowadzona byla zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.) — ustalenie pkt. 2.19 protokotu.

. W kontrolowanej probie wydatkow jeden raz zakupy materialéw dokonane zostaty z udzielonej

pracownikowi zaliczki doraznej, rozliczonej po dokonaniu zakupu. Wyplata zaliczki dokonana
zostata na podstawie zatwierdzonego wniosku o zaliczke. Zaliczke rozliczono terminowo (w dniu
jej pobrania), zgodnie z zatwierdzonymi dowodami dokumentujacymi poniesione wydatki,
z zachowaniem procedur kontroli wewnetrznej — ustalenia pkt 2.20 i 2.21 protokohu.

W kontrolowane] probie wydatkow rozliczono jeden rachunek kosztéw podrozy stuzbowej.
Polecenie wyjazdu stuzbowego zatwierdzone zostalo przez dyrektora jednostki. W rachunku
kosztow podrézy stuzbowej prawidlowo naliczono zwrot kosztéw przejazdu, ryczattowy zwrot
kosztow noclegu i diete. Rachunek kosztow podrdzy zostal sprawdzony i zatwierdzony do
wyplaty zgodnie z okreslonymi procedurami kontroli wewngtrznej — ustalenia pkt 2.22-2.33
protokotu.

. Procedury kontroli wewnetrznej w zakresie rozliczenia wyjazdéw i zuzycia paliwa w zwiazku

z uzytkowaniem dwdch samochodow stuzbowych okreslone zostaly przez dyrektora na pismie.
Wyjazdy 1 zuzycie paliwa ewidencjonowane byly w kolejno numerowanych kartach drogowych.
Za wystawianie kart drogowych i zatwierdzanie wyjazdow odpowiedzialny byl pracownik
sekretariatu. Zapisy dot. tankowania paliwa dokonywane byly w kartach zgodnie ze stanem
faktycznym. Ewidencja przebiegu i zuzycia paliwa byla poprawna pod wzgledem rachunkowym,
zuzycie paliwa ustalono zgodnie z przyjetymi normami zuzycia. W wyniku prowadzenia rozliczen
paliwa w kartach drogowych w kontrolowanym miesiacu nie stwierdzono nadwyzek
1 0szczednoscei paliwa — ustalenia pkt. 2.34-2.38 protokotu.



Dokonane ustalenia wskazuja, 1z Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy w Poznaniu
wprowadzil procedury postgpowania, zapewniajace odpowiednig kontrole w zakresie wydatkowania
przez jednostke $rodkdw publicznych na zakup towardéw i ustug. Przy zaciaganiu zobowigzan
finansowych 1 dokonywaniu wydatkow przestrzegano ustalonych procedur kontroli wewnetrzne;j.

Dokumentacja dotyczgca dokonywania wydatkow rzeczowych rzetelnie odzwierciedlata dokonane
operacje gospodarcze.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwalaja na pozytywna ocen¢ prowadzenia gospodarki
finansowej jednostki w zakresie objetym kontrola.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu Poznanskiego.
2 Zarzad Powiatu Poznanskicgo.
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