Starosta Poznansks

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.4.2011 Data 30.06.2011 1.
Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwiazku z przeprowadzong kontrola problemowa w zakresie gromadzenia srodkow
publiczaych.

Szanowna Pani ,
Dorota Pielichowska - Borysiewicz

Dyrektor

Domu Dziecka w Kérniku — Bninie
ul. Blazejewska 63

62-036 Kornik

W okresie od dnia 9 maja do dnia 12 maja 2011 r. w Domu Dziecka w Kémiku — Bninie
pracownicy Wydzialu Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie
upowaznienia udziclonego przez Staroste Poznafskiego sygn. OP.077.14.9.011 z dnia
4 maja 2011 1. przeprowadzili kontrolg w zakresie gromadzenia $rodkdéw publicznych, w tym:
ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych, ustalenie
i windykacja naleznosci, ewidencja rozrachunkéw oraz zawieranie umow zwigzanych
z gromadzéniem $rodkoéw publicznych.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole z dnia 19.05.2011 r.

Do tresci protokotu dyrektor jednostki ztozyl wyjasnienia w pismie sygn. DD-246-489/11
7 dnia 25.05.2011 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obowiazki, a ich przyjecie stwierdzone zostato
dokumentem. Istotne w procesie gromadzenia $rodkéw publicznych obowiazki powierzone
zostaly gtéwnej ksiggowej i samodzielnemu referentowi ds. zaopatrzenia - kasjerowi.
W zakresach obowiazkéw powyzszych pracownikéw okreslone zostaly najwazniejsze
czynno$ci dotyczace gromadzenia rodkow publicznych — ustalenie pkt 4 protokolu.

2. W obowiazujacych instrukcjach kontroli wewnetrznej w spos6b ogolny wskazano procedury
dokumentowania  pozyskiwanych $rodkéw  publicznych bez wskazania  0sob
odpowiedzialnych za gromadzenie naleznosci. Wskazano jedynie Zrédta dochodéw oraz
forme ich pozyskiwania — ustalenia pkt 13 i 14 protokohr. Zgodunie z zakresem obowiazkéw
samodzielny referent ds. zaopatrzenia wykonywat czynnodci dotyczace pozyskiwania
érodkéw z tytulu odplatnosdci za korzystanie z positkéw przez pracownikéw Domu Dziecka.
Mimo braku pisemnych regulacji pracownik stosowal wypracowane przez siebic procedury
z tego zakresu. W pi$mie sygn. DD-246-489/11 z dnia 25.05.2011 r. dyrekior jednostki
poinformowat, iz z dniem 25.05.2011 r. wprowadzono zmiany w Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych dotyczace gromadzenia srodkéw publicznych uzyskiwanych przez
jednostke. :
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Wysokos¢ odplatnosdci za posilki zostala ustalona przez dyrekiora jednostki w zarzadzeniu
wewnetrznym - ustalenie pkt 17 protokotu.

Obowiazki w zakresie przygotowania projektow umédw zostaly powierzome gidwnemu
ksicgowemu. Umowy podpisywane byly przy wspdludziale 1 akceptacji czlonka Zarzadu
Powiatu Poznanskiego. Prowadzono rejestr umow, umowy byl Kolejno numercwane.
W tresci umow zawarto informacje dotyczace przedmiotu umowy, warunkéw platnosei, kar
umownych, oraz o$wiadczenie o whasnosci przedmiotu umowy — ustalenie pkt 15 protokolu.
Naleznosci z tytulu odplatnosci za pobyt wychowanka w mieszkaniu chronionym zostaly
ustalone i zaksiegowane na podstawie decyzji otrzymanej z PCPR w Poznaniu. Odplatnosé
7a mieszkanie chronione nastgpowata raz w roku, z gory po otrzymaniu decyzji — ustalenie
pkt 18 protokoiu.

Na podstawie decyzji administracyjnej wydawanej przez PCPR rodzice dziecka pom)sm
czesciows oplate za utrzymanie dziecka w placowee opiekuniczo — wychowawczej. 7. uwagi
na brak takowe]j decyzji w dokumentach jednostki ksiggowania dochodow nasigpowaly na
podstawie wplywu srodkéw na rachunek bankowy jednostki — ustalenie pkt 19 protokolu.
W pismie sygn. DD-246-489/11 z dnia 25.05.2011 r. dyrektor jednostki wyjasnii, 1z gltowna
ksiggowa po wplywie $rodkéw na konto bankowe jednostki, kontaktowala sig telefonicznie
z PCPR w Poznaniu, celem uzyskania informacji z jakiego tytulu dokonana zostala wplata
przez rodzica na rachunek jednostki.

Innymi Zrédiami gromadzenia srodkow publicznych byty darowizny i kwoty zasadzone przez
sad ze wskazaniem wplaty na rzecz Domu Dziecka. NaleZnodci ustalone i zaksiggowane
zostaly na podstawie wplyw6w na konto bankowe jednostki — ustalenie pkt 20 protokotu.
Nalesznoéé z tytalu sprzedazy drewna opalowego zostala ustalona i zaksiggowana na
podstawie zawartej umowy, odplatos¢ nastapila bezposrednio do kasy jednostii — ustalenie
pkt 22 protokehu.

Odplatnosé pracownikéw Domu Dziecka za korzystanie z obiadéw nastepowata do kasy
jednostki, po zakoficzeniu miesiaca, na poczatku kolejnego, na podstawie zapisow
wzeszycie zawicrajacym informacje odnosnie os6b  korzystajacych z wyzywienia
W regulacjach wewnetrznych brak bylo zapisoéw dotyczacych terminéw odplatnosei —
ustalenie pkt 23 protokotu. Do ustalen tych odnidst si¢ w pismie sygn. DD-246-489/11 z dnia
25.05.2011 r. dyrektor jednostki kontrolowanej, informujac o wprowadzeniu z dniem
25.05.2011 1. zarzadzenia w sprawie wyznaczenia terminu regulowania odplatnosei
za positki przez pracownikow oraz o wprowadzeniu wzoru druku wykazu korzystania
z positkéw przez pracownikow.

Raporty kasowe (RK) prowadzone byly recznie w sposéb rzetelny, zgodnie ze stanem
faktycznym (dowodami Zrédiowymi), operacje gotodwkowe ewidencjonowane byly
chronologicznie. Wplaty do kasy dokumentowane byly drukami kasa przyjmie (KP), ktdre
opatrzone byly szczegélowymi zapisami dotyczacymi dekretacji, rozdziatéw, paragrafow,
pozycja dziennika oraz inf. o numerze RK i jego pozycji. Druki KP nie zawieraly podpisu
LSprawdzil, zatwierdzit”. Raporty kasowe byly sprawdzane przez gléwnego ksicgowego
poprzez ziozenie podpisu — ustalenie pkt 24 protokotu. Wplaty dokonane do kasy, byly
odprowadzane do banku w dniu nastgpnym, zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej —
ustalenie pkt 24 protokohu. Dyrektor jednostki w pismie sygn. DD-246-489/11 z dnia
25.05.2011 r. poinformowat, iz od dnia 01.01.2011 r. na dokumentach KP w rubryce
~sprawdzil, zatwierdzil” skladane sg odpowiednio podpisy glownego ksiggowego 1 dyrektora
jednostki.

Uzyskane dochody Dom Dziecka w Komiku przekazywal na rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Poznaniu w dniu nastepnym, po otrzymaniu wplywu — ustalenie pikt 25
protokotu.

Naleznodci byly regulowane terminowo, wobec czege mnie podejmowano dzialan
windykacyinych — ustalenie pkt 27 protokotu.

. Prawidlowo prowadzono ewidencje ksiegowa przychodéw z tytulu pozyskanych dochodow

budzetowych — ustalenie pkt 28 protokohu.



14. Prowadzona analityka pozwalala ustali¢ stan rozrachunkdéw dla kazdego z dluznikow.
Dla kazdego rodzaju dochodow mozliwy byl wydruk subkonta wraz ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej — ustalenie pkt 29 protokotu.

15. Odptatnosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonowane byty na koncie 130 — doch
wg klasyfikacji dochodow budzetowych zgodnie ze stanem faktycznym, na podstawie
wyciagdw bankowych — ustalenia pkt 30 i 31 protokohu.

16. W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2010 r. wykazane =zostaly dane o dochodach
w poszczegolnych paragrafach, zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa — ustalenie pkt 32
protokohu.

Dokonane ustalenia wskazywaty, iz Dyrektor Domu Dziecka w Kérniku-Bninie:
1) wprowadzil procedury postgpowania, zapewniajace odpowiednia kontrole w zakresie
gromadzenia §rodkéw publicznych,
2) prawidlowo i terminowo ustalal naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych;
3) w sposdb wlasciwy zawieral umowy 1 dokumentowal inne Zrodta dochoddw;
4) wiasciwic i poprawnie prowadzit ewidencj¢ dochodéw wedhug ich rodzajéw i kwot ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowe;.

W zwiagzku z pozytywna oceng kontrolowanej dziatalnodci odstapiono od formulowania
zalecen pokontrolnych.

Do wiadomosei:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu.

2 Zarzad Powiatu w Poznani.

3. Dyrektor Wydzialu Zdrowia i Polityki Spolecznej.
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