ZARZADZENIE NR °3 /12002
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia £.2..579.627! ... 2002 1.

w sprawie : organizacji wewnetrznej Wydzialu Organizacji i Kadr Starostwa

Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. Nr 91, poz. 578 z poézn. zm.) i § 23 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowiacego zalacznik do uchwaty
Nr XXXVI/252/2001 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 25 wrzesnia .2001 r., zmienionego
uchwalg Nr XXXIX/272/2001 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 18 grudnia 2001 r.
zarzadzam, co nastgpuje :

- § 1

Ustalam 12 etatow w Wydziale Organizacji i Kadr.

e
Q]

Ustalam 1 Zastepce Kicrownika Wydziatu.

§3

Wydzial Organizacji i Kadr dzieli sie na nastgpujace stanowiska pracy :

- 2 stanowiska w zakresie obstugi Zarzadu 1 Starosty

- 2 stanowiska w sekretariacie Starosty, Wicestarosty 1 Czlonkow Zarzadu

- 2 stanowiska w zakresie spraw kadrowych 1 szkoleniowych

- 2 stanowiska w zakresie prowadzenia archiwum zakladowego

- 2 stanowiska w zakresie obstugi interesantow

- zastgpca kierownika wydziatu w zakresie wspdlpracy 1 zastepstwa kierownika w celu
wykonania zadan wydzialu

- kierownik wydzialu w zakresie nadzoru i koordynacji zadan wydziatu

§ 4

Schemat organizacyjny Wydzialu Organizacji i Kadr :



Kierownik Wydzialu

Zastgpea Kierownika Wydziatu

2 stanowiska w zakresie obshugi Zarzadu 1 Starosty

2 stanowiska w sekretariacie Starosty, Wicestarosty i Cztonkéw Zarzadu
2 stanowiska w zakresie spraw kadrowych 1 szkoleniowych

2 stanowiska w zakresie prowadzenia archiwum zakladowego

2 stanowiska w zakresie obstugi interesantéw

§5

Wydzial Organizacjii Kadr prowadzi nastepujace rejestry :

rejestr uchwal Zarzadu

rejestr zarzadzen Starosty

rejestr udzielonych upowaznien do podpisywania decyzji administracyjnych i zalatwiania
spraw

rejestr opinii prawnych w zakresie spraw kierowanych do wydziatu
centralny rejestr skarg i wnioskow

rejestr szkolen

rejestr legitymacji stuzbowych

rejestr wyjs¢ stuzbowych

rejestr delegacji shuzbowych

rejestr godzin nadliczbowych

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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