ZARZADZENIE NR 3 noo
STAROSTY POZNANSKIEGO
Z DNIAZ) shcznio 2002r.

w sprawie : organizacji wewnetrznej Wydzialu Administracyjnego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. ( Dz. U. Nr 91, poz. 578 z poz..
zm. ) oraz § 23 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
stanowiacego zalacznik do uchwaly Rady Powiatu Poznafiskiego Nr XXXVI/252/2001z dnia
25.09.2001 r. zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1
Ustalam 13 etatow w Wydziale Administracyjnym.

§2
Ustalgm 1 Zastgpeg Kierownika Wydziatu.

§3

Wydzial Administracyjny dzieli si¢ na nastgpujace stanowiska pracy:

- 2 stanowiska w zakresie obstugi zamowien publicznych

- 1 stanowisko w zakresie administrowania obiektem Starostwa

- | stanowisko w zakresie obstugi kancelaryjno-biurowej

- 1 stanowisko ds. koordynowania umowy o zarzadzanie, nadzorowania kancelarii,

- 2 stanowiska w zakresie obstugi kancelarii

- 2 stanowiska informatykow

- 1 stanowisko robotnik gospodarczy

- 1 stanowisko kierowca/konserwator

- 1 stanowisko kierowca

-1 kierownik wydzialu w zakresie nadzoru i koordynacji zadan wydziatu
§4

Schemat organizacyjny Wydzialu Administracyjnego:

Kierownik Wydzialu

Zastepea Kierownika Wydzialu




- 2 stanowisko w zakresie obslugi zamoéwien publicznych

- 1 stanowisko w zakresie administrowania obiektem Starostwa

- 1 stanowisko w zakresie obstugi kancelaryjno-biurowej

(- 1 stanowisko ds. koordynowania umowy o zarzgdzanie, nadzorowania kancelarii
- 2 stanowiska w zakresie obslugi kancelarii

- 2 stanowiska informatykow

- 1 stanowisko robotnik gospedarczy

- 1 stanowisko kierowca/konserwator

- 1 stanowisko kierowca

§5

Wydzial Administracyjny prowadzi nast¢pujace rejestry:
- rejestr zamowien publicznych

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




