ZARZADZENIE NR 2 12004
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 9 stycznia 2004 r.

w sprawie: wewnetrznych procedur Kkontroli w Wydziale Biuro Rady Starostwa

Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) w zwiazku z § 26 pkt. 13
Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowigcego zalacznik
do uchwaly Nr VIII/61/1I/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003 r.,

zarzadzam co nastgpuje:

8 1:
Zatwierdzam wewngtrzne procedury kontroli w Wydziale Biuro Rady Starostwa

Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Biuro Rady.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzgdzenia nr 02, 12004
Starosty Poznanskiego
z dnia 9 stycznia 2004 r.

1. CELE KONTROLI WEWNETRZNEJ:

Stwierdzenie zgodnosci czynnosci wykonywanych przez pracownikéw Biura Rady
z prawem oraz zasadami celowosci, terminowosci, rzetelnoéci, staranno$ci oraz
sprawnosci dzialania.

2. OSOBY UPOWAZNIONE DO SPRAWOWANIA KONTROLLI:
a) dyrektor wydziatu

b) pracownicy wydzialu upowaznieni przez dyrektora.

3. RODZAJE KONTROLI:

a) BIEZACA:

przygotowywania oraz zbierania materialéw niezbednych dla pracy
Rady i jej komisji,

sporzadzania protokoldw z sesji Rady 1 posiedzen komisji Rady,

b) CYKLICZNA - przeprowadzana co miesigc:

prowadzenia rejestréw uchwat Rady, postanowien i wnioskéw jej
komisji oraz przekazywania ich zarzadowi, odpowiedzialnosci za
terminowe udzielanie odpowiedzi,

prowadzenia rejestru interpelacji i zapytan radnych,

prowadzenia rejestru prawa miejscowego i porozumien zawartych
przez Powiat,

prowadzenia rejestru kontroli przeprowadzanych przez Komisje
Rewizyjna.

¢) DORAZNA:

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci na danym stanowisku pracy.

4. SPOSOB PRZEPROWADZENIA KONTROLI:

Poréwnywanie sposobu zalatwienia spraw z przepisami regulujacymi w sposéb formalny
oraz merytoryczny dane zagadnienie.

5. WNIOSKI Z KONTROLI:

a) czynnosci kontrolne z kontroli doraznych udokumentowane begda w postaci
protokotu kontroli. Przy braku uchybien mozna ograniczyé sie do notatki
shuzbowe;,

b) dowodem przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych z kontroli cyklicznych
bedzie parafka dyrektora,




c) w przypadku uchybien dyrektor wydziatu udziela instruktazu ustanego lub
pisemnego, wydaje polecenie stuzbowe, a w sytuacji powtarzajacych sig
uchybien moze wnioskowaé do starosty o zastosowanie kary porzadkowej,

d) w razie ujawnienia przestepstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego

popemienie dyrektor wydziatu zglasza ten fakt staroécie i zabezpiecza material
dowodowy.
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