
ZARZĄDZENIE NR _.d_(!_/~t?{!..t 
STAROSTY POWIATU POZNAŃSKIEGO 

z dnia tf.1. .t!.-?. ~ł.~r. 

w sprawie: wewnętrznych procedur kontroli na Samodzielnym Stanowisku ds. Dróg i 

Gospodarki Przestrzennej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu. 

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie 

powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1592, ze zmianami: Dz. U. z 2002 r. nr 23 

poz. 220, Dz.U. z 2002 r. nr 62 poz. 558, Dz.U. z 2002 r. nr 113 poz. 984, Dz.U. z 

2002 r. nr 200 poz. 1688, Dz.U. z 2002 r. nr 200 poz. 1688, Dz.U. z 2002 r. nr 214 

poz. 1806, Dz.U. z 2003 r. nr 162 poz. 1568, Dz.U. z 2002 r. nr 153 poz. 1271) w 

związku z § 26 pkt. 13 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w 

Poznaniu, stanowiącego załącznik do uchwa ły nr Vlll/61/11/2003 Rady Powiatu 

Poznańskiego z dnia 28 maja 2003r. zarządzam co następuje: 

§1. 

Zatwierdzam wewnętrzne procedury kontroli na Samodzielnym Stanowisku ds. Dróg i 

Gospodarki Przestrzennej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, zgodnie z 

załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§2. 

Wykonanie zarządzenia powierzam osobie na Samodzielnym Stanowisku ds. Dróg i 

Gospodarki Przestrzennej. 

§3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 



ZAŁĄCZNIK DO ZARZĄDZENIA NR ..................... . 

STAROSTY POWIATU POZNAŃSKIEGO 

z dnia .................. r 

Do podstawowych zadań osoby zajmującej Samodzielne Stanowisko ds. dróg 

i gospodarki przestrzennej należą czynności związane między innymi z : 

1) zarządzeniem drogami powiatowymi w granicach administracyjnych miast 

powiatu, 

2) wydawaniem zezwoleń na wykorzystanie dróg w sposób szczególny, 

3) wprowadzaniem zakazu pędzenia zwierząt na drogach, 

4) zatwierdzaniem projektów zmian organizacyjnych ruchu na drogach 

powiatowych i gminnych, 

5) zaliczaniem dróg do kategorii dróg powiatowych, 

6) ustalaniem przebiegu dróg powiatowych, 

7) współdziałaniem z Zarządem Dróg Powiatowych, 

8) opiniowaniem planów zagospodarowania przestrzennego gmin 

wchodzących w skład Powiatu Poznańskiego. 

W związku z powyższym, na podstawie „Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla 

organów powiatu" stanowiącego załącznik nr 9 do Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów 

powiatu U.t. Dz. U. z 1998r. Nr 160 poz. 1074, ze zmianami), Samodzielne 

Stanowisko ds. Dróg i Gospodarki Przestrzennej utworzyło następujące symbole i 

hasła klasyfikacyjne: 

a) 5420- ,,Nadzór nad organizacją ruchu na drogach publicznych", 

b) 5421 - ,,Współpraca z innymi instytucjami w zakresie bezpieczeństwa ruchu 

drogowego", 

c) 5441 - ,,Zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystości religijne", 

d) 7321 - ,,Kopie uchwalonych planów zagospodarowania przestrzennego 

przekazywane z gmin", 

e) 0119 - ,,Inne sprawy organizacyjne". 
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/ I Zakres kontrolowanych obszarów: 

ad a) 5420 - ,,Nadzór nad organizacją ruchu na drogach publicznych" 

Sprawy o symbolu 5420 - ,,Nadzór nad organizacją ruchu na drogach 

publicznych", stanowią sprawy wyłącznie z zakresu ogólnie pojętej organizacji ruchu 

na drogach publicznych. 

Załatwianie tych spraw reguluje Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 

września 2003r. w sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na 

drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarządzaniem (j.t. Dz.U z 2003r. nr 177 

poz. 1729). 

Rozpatrywanie wniosków prowadzone jest następująco: 

1) wpływ wniosku (może zawierać załącznik w postaci projektu organizacji ruchu) 

do tut. Starostwa, z opłatą skarbową w postaci znaczków skarbowych, jeśli są 

one wymagane, 

2) rozpatrzenie wniosku, zgodnie z art.35 KPA, z wyłączeniem przypadku 

wniosku o wydanie jedynie opinii Starosty dla projektu, który został 

udokumentowany i wyraźnie opisany w tytule jako „projekt organizacji ruchu, 

stanowiący załącznik do projektu budowlanego". Wtedy termin rozpatrywania 

takiego projektu został podany w przepisach odrębnych - art.32 ust.2 Ustawy 

z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2000r. nr 106 poz.1126 ze 

zmianami), 

3) zatwierdzenie wniosku w całości lub w części (bez zmian lub po 

wprowadzeniu zmian lub uwag dotyczących wdrożenia organizacji ruchu), 

4) wydanie odpowiedzi na wniosek (odbiór osobisty zainteresowanego lub 

wysyłka pocztą), 

5) w przypadku konieczności uzupełnienia projektu organizacji ruchu, następuje 

zwrot załącznika w postaci tego projektu w celu wprowadzenia poprawek lub 

uzupełnienia o profil podłużny lub przekrój poprzeczny drogi, dane o 

istniejącym lub prognozowanym natężeniu ruchu, z uwzględnieniem struktury 

kierunkowej na skrzyżowaniach i struktury rodzajowej, 
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6) w przypadku wątpliwości związanych z załącznikiem w postaci projektu 

organizacji ruchu lub szczegółowego rozpatrzenia dołączonych opinii, po 

poinformowaniu podmiotu składającego projekt, następuje: 

- powołanie komisji , w skład której wchodzą, w szczególności , 

Przedstawiciel Policji oraz przedstawiciel zarządu drogi, 

- zasięgnięcie opinii rzeczoznawcy, audytora lub biegłego w zakresie 

wpływu planowanej organizacji ruchu na bezpieczeństwo, 

- zasięgnięcie opinii rzeczoznawcy lub biegłego w zakresie wpływu 

planowanej organizacji ruchu na środowisko, w szczególności w 

zakresie hałasu i zanieczyszczenia środowiska. 

ad b) 5421 - ,,Współpraca z innymi instytucjami w zakresie 

bezpieczeństwa ruchu drogowego" 

Sprawy o symbolu 5421 - ,,Współpraca z innymi instytucjami w zakresie 

bezpieczeństwa ruchu drogowego", stanowią sprawy wyłącznie z zakresu ogólnie 

pojętej współpracy z zakresu bezpieczeństwa ruchu drogowego. 

Stanowią je pisma zarówno od instytucji, jak i osób prywatnych w sprawie poprawy 

bezpieczeństwa ruchu drogowego na drogach publicznych. 

Rozpatrywanie wniosków prowadzone jest następująco: 

1) wpływ wniosku do tut. Starostwa, 

2) w przypadku konieczności następuje przesłanie wniosku do Zarząd Dróg 

Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art.106 KPA, 

3) wydanie odpowiedzi na wniosek (odbiór osobisty zainteresowanego lub 

wysyłka pocztą), 

4) w przypadku braków formalnych wniosku, następuje zwrot wniosku w celu 

dokonania zmian i uzupełnień, 

5) w przypadku konieczności ze względu na wniosek wprowadzenia zmian 

organizacji ruchu, postępowanie prowadzone jest jak przy składaniu wniosku z 

projektem organizacji ruchu, 
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ad c) 5441 - ,,Zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystości 

religijne" 

Sprawy o symbolu 5441 - ,,Zawody sportowe, akcje protestacyjne, 

uroczystości religijne ", stanowią sprawy wyłącznie z zakresu ogólnie pojętego 

wykorzystania dróg w sposób szczególny. 

Sposób ich realizacji jest opisany w art.65a-65i Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. 

Prawo o ruchu drogowym U.t. Dz.U. z 2003r. nr 58 poz.515 ze zmianami). 

Rozpatrywanie wniosków prowadzone jest następująco: 

1) wpływ wniosku do tut. Starostwa, wraz z opłata skarbową w postaci znaczków 

skarbowych, jeśli są one wymagane, 

2) w przypadku konieczności następuje przesłanie wniosku do Zarząd Dróg 

Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art.106 KPA, 

3) przesłanie wniosku do właściwego Komendanta Komendy Wojewódzkiej 

Policji w celu wydania postanowienia, zgodnie z art.106 KPA, 

4) rozpatrzenie wniosku, zgodnie z art.35 KPA, 

5) wydanie decyzji administracyjnej (odbiór osobisty zainteresowanego lub 

wysyłka pocztą), 

6) w przypadku braków formalnych wniosku, zastosowanie znajduje art. 64 KPA 

ad d) 7321 - ,,Kopie uchwalonych planów zagospodarowania 

przestrzennego przekazywane z gmin" 

Sprawy o symbolu 7321 - ,,Kopie uchwalonych planów zagospodarowania 

przestrzennego przekazywane z gmin ", stanowią sprawy wyłącznie z zakresu 

ogólnie pojętych planów zagospodarowania przestrzennego. 

Sprawy te stanowią wnioski Urzędów Miasta i/lub Gmin w celu wydania opinii w 

formie postanowienia przez Zarząd Powiatu Poznańskiego. 

Rozpatrywanie wniosków prowadzone jest następująco: 

1) wpływ wniosku do tut. Starostwa, 

2) przygotowanie postanowienia na Zarząd Powiatu Poznańskiego, zgodnie z 

art. 1 06 KP A, 

3) rozpatrzenie wniosku przez Zarząd Powiatu Poznańskiego, 
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4) wydanie postanowienia ( odbiór osobisty przedstawiciela Urzędu Miasta i/lub 

Gminy lub wysyłka pocztą), 

5) w przypadku braków formalnych wniosku, zastosowanie znajduje art. 64 KPA 

ad e) 0119 - ,,Inne sprawy organizacyjne" 

Sprawy o symbolu 0119 - ,, Inne sprawy organizacyjne ", stanowią wszelkie 

inne sprawy, nie zakwalifikowane do powyższych kategorii z zakresu obowiązków 

Samodzielnego stanowiska ds. Dróg i Gospodarki Przestrzennej. 

Rozpatrywanie wniosków prowadzone jest następująco: 

1 ) wpływ wniosku do tut. Starostwa, 

2) w przypadku konieczności następuje przesłanie wniosku do Zarząd Dróg 

Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art.106 KPA, 

3) wydanie odpowiedzi na wniosek (odbiór osobisty zainteresowanego lub 

wysyłka pocztą). 
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li Wnioski pokontrolne: 

1) Ustalenia kontroli ujęto w formie protokołu, 

2) W przypadku nie stwierdzenia uchybień można sporządzić notatkę służbową, 

3) W razie ujawnienia nieprawidłowości, następuje zwrot nieprawidłowo 

wypełnionych dokumentów w celu dokonania uzupełnień. 

Główny specjalista ds. dróg 

i go~t;~~ennej 

r arek Borowczak 
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