STAROSTY POWIATU POZNANSKIEGO
z dnia [1{.Y% W%,

w sprawie: wewnetrznych procedur kontroli na Samodzielnym Stanowisku ds. Drég i

Gospodarki Przestrzennej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzgdzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1592, ze zmianami: Dz.U. z 2002 r. nr 23
poz. 220, Dz.U. z 2002 r. nr 62 poz. 558, Dz.U. z 2002 r. nr 113 poz. 984, Dz.U. z
2002 r. nr 200 poz. 1688, Dz.U. z 2002 r. nr 200 poz. 1688, Dz.U. z 2002 r. nr 214
poz. 1806, Dz.U. z 2003 r. nr 162 poz. 1568, Dz.U. z 2002 r. nr 153 poz. 1271) w
zwigzku z § 26 pkt. 13 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu, stanowigcego zatacznik do uchwa ty nr VIII/61/11/2003 Rady Powiatu

Poznanskiego z dnia 28 maja 2003r. zarzadzam co nastepuje:

§1.
Zatwierdzam wewnetrzne procedury kontroli na Samodzielnym Stanowisku ds. Drog i
Gospodarki Przestrzennej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam osobie na Samodzielnym Stanowisku ds. Drég i
Gospodarki Przestrzenne.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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ZALACZNIK DO ZARZADZENIANR .......ccovevrurnne.
STAROSTY POWIATU POZNANSKIEGO

Do podstawowych zadan osoby zajmujgcej Samodzielne Stanowisko ds. drog

I gospodarki przestrzennej nalezg czynnos$ci zwigzane miedzy innymi z :

1) zarzgdzeniem drogami powiatowymi w granicach administracyjnych miast

2)

powiatu,

wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposob szczegdiny,
wprowadzaniem zakazu pedzenia zwierzgt na drogach,

zatwierdzaniem projektébw zmian organizacyjnych ruchu na drogach
powiatowych i gminnych,

zaliczaniem drég do kategorii drog powiatowych,

ustalaniem przebiegu drég powiatowych,

wspotdziataniem z Zarzgdem Drog Powiatowych,

opiniowaniem planéw zagospodarowania przestrzennego gmin

wchodzacych w sktad Powiatu Poznanskiego.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie ,Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla

organéw powiatu” stanowigcego zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw

powiatu (j.t. Dz. U. z 1998r. Nr 160 poz. 1074, ze zmianami), Samodzielne

Stanowisko ds.Drég i Gospodarki Przestrzennej utworzylo nastepujgce symbole i

hasta klasyfikacyjne:

a)
b)

5420 — ,Nadzor nad organizacjg ruchu na drogach publicznych”,

5421 — ,Wspodtpraca z innymi instytucjami w zakresie bezpieczenstwa ruchu

drogowego’,

5441 — ,Zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystosci religijne”,

7321 — ,Kopie uchwalonych planéw zagospodarowania przestrzennego

przekazywane z gmin”,

0119 — ,Inne sprawy organizacyjne”.
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/ | Zakres kontrolowanych obszarow:

ad a) 5420 - ,,Nadz6r nad organizacja ruchu na drogach publicznych”

Sprawy o symbolu 5420 — ,Nadzér nad organizacjg ruchu na drogach
publicznych”, stanowig sprawy wytgcznie z zakresu ogélnie pojetej organizacji ruchu
na drogach publicznych.

Zatatwianie tych spraw reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23

wrzesnia 2003r. w sprawie szczegotowych warunkéw zarzadzania ruchem na

drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzaniem (j.t. Dz.U z 2003r. nr 177
poz. 1729).

Rozpatrywanie wnioskéw prowadzone jest nastepujgco:

1

2)

3)

4)

5)

wpltyw wniosku (moze zawiera¢ zatacznik w postaci projektu organizacji ruchu)
do tut. Starostwa, z optatg skarbowa w postaci znaczkéw skarbowych, jesli sg
one wymagane,

rozpatrzenie wniosku, zgodnie z art.35 KPA, z wylgczeniem przypadku
wniosku o wydanie jedynie opinii Starosty dla projektu, ktéry zostat
udokumentowany i wyraznie opisany w tytule jako ,projekt organizacji ruchu,
stanowigcy zatgcznik do projektu budowlanego”. Wtedy termin rozpatrywania
takiego projektu zostat podany w przepisach odrebnych — art.32 ust.2 Ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2000r. nr 106 poz.1126 ze
Zmianami),

zatwierdzenie wniosku w catosci lub w czesci (bez zmian Ilub po
wprowadzeniu zmian lub uwag dotyczgcych wdrozenia organizaciji ruchu),
wydanie odpowiedzi na wniosek (odbioér osobisty zainteresowanego Iub
wysyika pocztg),

w przypadku koniecznos$ci uzupetnienia projektu organizacji ruchu, nastepuje
zwrot zatgcznika w postaci tego projektu w celu wprowadzenia poprawek lub
uzupetnienia o profil podtuzny Ilub przekrdj poprzeczny drogi, dane o
istniejgcym lub prognozowanym natgzeniu ruchu, z uwzglednieniem struktury
kierunkowej na skrzyzowaniach i struktury rodzajowe;j,
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6) w przypadku watpliwosci zwigzanych z zatacznikiem w postaci projektu
organizacji ruchu lub szczegbtowego rozpatrzenia dotgczonych opinii, po
poinformowaniu podmiotu skfadajacego projekt, nastepuije:

- powotanie komisji, w sktad ktoérej wchodza, w szczegdlnosci,
Przedstawiciel Policji oraz przedstawiciel zarzadu drogi,

- zasiegnigcie opinii rzeczoznawcy, audytora lub biegtego w zakresie
wplywu planowanej organizacji ruchu na bezpieczenstwo,

- zasiggnigcie opinii rzeczoznawcy lub biegtego w zakresie wpltywu
planowanej organizacji ruchu na $rodowisko, w szczegdlnosci w

zakresie hatasu i zanieczyszczenia srodowiska.

ad b) 5421 - ,Wspélpraca z innymi instytucjami w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego”

Sprawy o symbolu 5421 — Wspdlpraca z innymi instytucjami w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego”, stanowig sprawy wytgcznie z zakresu ogéinie
pojetej wspbtpracy z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Stanowig je pisma zaréwno od instytucii, jak i oséb prywatnych w sprawie poprawy
bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach publicznych.
Rozpatrywanie wnioskéw prowadzone jest nastepujgco:

1) wplyw wniosku do tut. Starostwa,

2) w przypadku koniecznosci nastepuje przestanie wniosku do Zarzad Drég

Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art. 106 KPA,

3) wydanie odpowiedzi na wniosek (odbiér osobisty zainteresowanego lub
wysytka poczta),

4) w przypadku brakéw formalnych wniosku, nastepuje zwrot wniosku w celu
dokonania zmian i uzupetnien,

5) w przypadku koniecznosci ze wzgledu na wniosek wprowadzenia zmian

organizacji ruchu, postepowanie prowadzone jest jak przy sktadaniu wniosku z

projektem organizacji ruchu,
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y

ad c) 5441 - ,Zawody sportowe, akcje protestacyjne, uroczystosci
religijne”
Sprawy o symbolu 5441 -  Zawody sportowe, akcje protestacyjne,

uroczystosci religijne ”, stanowig sprawy wylacznie z zakresu ogdinie pojetego
wykorzystania drég w sposob szczegdiny.
Sposdb ich realizacji jest opisany w art.65a-65i Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r.
Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz.U. z 2003r. nr 58 poz.515 ze zmianami).
Rozpatrywanie wnioskdw prowadzone jest nastepujgco:
1) wptyw wniosku do tut. Starostwa, wraz z optata skarbowg w postaci znaczkéw
skarbowych, jesli sg one wymagane,
2) w przypadku koniecznosci nastepuje przestanie wniosku do Zarzad Drog
Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art.106 KPA,
3) przestanie wniosku do wasciwego Komendanta Komendy Wojewddzkiej
Policji w celu wydania postanowienia, zgodnie z art. 106 KPA,
4) rozpatrzenie wniosku, zgodnie z art.35 KPA,
5) wydanie decyzji administracyjnej (odbidr osobisty zainteresowanego lub
wysytka pocztg),

6) w przypadku brakéw formalnych wniosku, zastosowanie znajduje art. 64 KPA.

ad d) 7321 - ,Kopie uchwalonych planéw zagospodarowania
przestrzennego przekazywane z gmin”

Sprawy o symbolu 7321 —  Kopie uchwalonych planéw zagospodarowania
przestrzennego przekazywane z gmin ”, stanowig sprawy wylacznie z zakresu
ogolinie pojetych planéw zagospodarowania przestrzennego.

Sprawy te stanowig wnioski Urzedéw Miasta i/lub Gmin w celu wydania opinii w
formie postanowienia przez Zarzad Powiatu Poznarskiego.
Rozpatrywanie wnioskéw prowadzone jest nastepujgco:
1) wplyw wniosku do tut. Starostwa,
2) przygotowanie postanowienia na Zarzad Powiatu Poznariskiego, zgodnie z
art. 106 KPA,

3) rozpatrzenie wniosku przez Zarzad Powiatu Poznariskiego,

str4z6



4) wydanie postanowienia (odbiér osobisty przedstawiciela Urzedu Miasta i/lub
Gminy lub wysytka poczta),

5) w przypadku brakéw formalnych wniosku, zastosowanie znajduje art. 64 KPA.

ad e) 0119 — ,,Inne sprawy organizacyjne”

Sprawy o symbolu 0119 — ,Inne sprawy organizacyjne ”, stanowig wszelkie
inne sprawy, nie zakwalifikowane do powyzszych kategorii z zakresu obowigzkéw
Samodzielnego stanowiska ds.Drég i Gospodarki Przestrzenne;.

Rozpatrywanie wnioskéw prowadzone jest nastepujgco:
1) wplyw wniosku do tut. Starostwa,
2) w przypadku konieczno$ci nastepuje przestanie wniosku do Zarzad Droég

Powiatowych, celem wydania opinii, zgodnie z art.106 KPA,

3) wydanie odpowiedzi na wniosek (odbiér osobisty zainteresowanego lub
wysylka pocztg).
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Il Wnioski pokontrolne:

1) Ustalenia kontroli ujeto w formie protokotu,
2) W przypadku nie stwierdzenia uchybiern mozna sporzgdzi¢ notatke stuzbowa,
3) W razie ujawnienia nieprawidlowosci, nastepuje zwrot nieprawidtiowo

wypetnionych dokumentéw w celu dokonania uzupetnien.

Gtéwny specjalista ds. drog
| gospodarki przesjrzennej
1 (
\(Warek Borowczak
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