Zarzadzenie Nr{9/2004
Starosty Poznarnskiego

z dmam‘[/tzi?ﬂotﬂ

w sprawie : rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art.39 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U.z
2001r. Nr 142, poz.1592 ze zm ) w zwigzku z § 13 ust.7 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 grudnia 1998 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu ( Dz.U. nr 160,
poz.1074, ze zm. Dz.U.Nr 102 z 1999r, poz 1187) zarzgdzam co nastepuje :

§1

Rozbudowuje jednolity rzeczowy wykaz akt o nowe symbole i hasta klasyfikacyjne okreslone w
zataczniku , ktory stanowi integralng cze$¢ zarzgdzenia.

Zatacznik klasyfikuje akta powstajace w dziatalnos$ci Starostwa Powiatowego w Poznaniu, okresla
kategorie archiwalng i okresy ich przechowywania.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacji i Kadr.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 3 stycznia 2005roku.
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Audyt wewnetrzny

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr9 /2004
Starosty Poznanskiego
zdnia 4 grudnia 2004,
w sprawie: rozbudowania
jednolitego rzeczowego
wykazu akt

Zasady i tryb prowadzenia audytu wewnetrznego.Ksiega procedur audytu.  Kat.arch.A

Plany audytu wewnetrznego.Harmonogramy i ich zmiany
Upowaznienia do przeprowadzania audytu

Zadania audytowe

Sprawozdania

Opracowania wiasne, notatki

Ewidencja wykorzystania czasu

Uczestnictwo w audytach zewnetrznych

Zmiany wynagrodzenia

Kat.arch.B5
Kat.arch.B5
Kat.arch.B5
Kat.arch.A

Kat.arch.B5
Kat.arch.B5
Kat.arch.B5

Kat.arch.B50



