
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwany dalej „Zamawiającym" 

PRZETARG NIEOGRANICZONY 

POWIAT POZNAŃSKI 
UL. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAŃ 

www.bip.powiat.poznan.pl 
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992 

tel. O 61 8410 500, fax O 61 8480 556 
godziny urzędowania: 

poniedziałek: 9:00 -16:30, wtorek- piątek: 8:00-15:00 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. I O 
ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ". 
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.), zwanej dalej „ustawą" oraz w sprawach nieuregulowanych, 
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr I 6 poz. 93 ze zm.). 
Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. I I ust. 8 ustawy. 

I. INFORMACJE OGÓLNE. 

I. Przedmiotem zamówienia jest usługa. 
2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ustawy. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza rozwiązań równoważnych opisywanym. 
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
8. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
9. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
I O. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. 

Wybrany Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy, obowiązany jest podać nazwy podwykonawców 
ze wskazaniem zakresu wykonywanych przez nich prac. 

11. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych w załączonym do niniejszej SIWZ 
projekcie umowy. 

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

Przedmiotem zamówienia jest digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa 
Powiatowego w Poznaniu. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku do SIWZ oraz w projekcie umowy, które stanowią 
Załącznik do SIWZ. 

Wykonawca zobowiązany jest: 

• przedłożyć warunki gwarancji; 

• zachować poufność przetwarzania danych osobowych. 

CPV: 79999 I 00-4 usługi skanowania 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

Zamówienie będzie realizowane przez okres 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania: 
• Ocena spełnienia warunku udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu o przedłożone przez 

Wykonawcę oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, na zasadzie spełnia/nie 
spełnia. 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia: 
• Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże wykonanie, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat 
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przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, co najmniej 2 usług o wartości min. 80.000,00 zł brutto każda, polegających na digitalizacji 
zbiorów (skanowanie i zapis cyfrowy na nośniku). 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia: 
• Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

do realizacji przedmiotu zamówienia skierowane zostaną osoby, które mają wiedzę i doświadczenie w 
realizowaniu czynności będących przedmiotem zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie 
innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia oraz 
do realizacji zamówienia wykorzystany zostanie skaner, który pozwoli na prawidłową realizację 
zamówienia, w tym: skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych o wielkości do A2, w różnym stanie 
zachowania, skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, 
bezpiecznego dla papieru, skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania 
skanowanego oryginału i jego grubości, skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i 
fotografii zamieszczonych w zbiorach, skanowanie przy użyciu pliku 24 bitowego, kolor z opcją 256 
odcieni szarości dla zbiorów czarno-białych; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej: 
• Zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada opłaconą 

polisę ubezpieczeniową, a w przypadku jej braku - inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia na kwotę co najmniej 300.000,00 zł brutto. 

2. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia - nie spełnia", w oparciu 
o informacje zawarte w dokumentach, oświadczeniach i pełnomocnictwach wyszczególnionych w pkt. V niniejszej 
SIWZ. Z treści dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił. 

3. Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać 
odpowiednio, nie później niż na dzień składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub 
składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. I ustawy, i brak podstaw do wykluczenia z 
powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. I ustawy. 

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania 
zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 
dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich 
przy wykonaniu zamówienia. 

5. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej 
i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający 
sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego 
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictwa, albo którzy 
złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 
zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba 
że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych 
przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

7. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. I ustawy. 

V. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY: 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, 
oferta musi zawierać: 
1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (o treści zgodnej z załączonym do SIWZ 

wzorem); 
2) wykaz wykonanych (minimum 2), a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych 

usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
z podaniem ich wartości , przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, 
że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (o treści zgodnej z załączonym do SIWZ wzorem); 

3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (o treści zgodnej z załączonym do SIWZ 
wzorem); 
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2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, oferta musi zawierać: 
I) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; (o treści zgodnej z załączonym do SIWZ wzorem) -

w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z nich składa 
przedmiotowy dokument oddzielnie; 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru,jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania braku 
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 
ustawy. W odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z nich składa 
przedmiotowy dokument oddzielnie; 

3. Ponadto do oferty Wykonawca winien załączyć następujące dokumenty: 
I) wypełniony formularz ofertowy o treści zgodnej z załączonym do SIWZ wzorem, 
2) ogólne warunki gwarancji, 
3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców, w przypadku gdy: 

a) ofertę podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba, 
b) ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego (np. konsorcjum), 

o treści wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy - upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / lidera 
konsorcjum wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców. 

Dokumenty, o których mowa w ust. 1-2 muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający będzie żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 
poświadczonej kopii dokumentu, wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna 
lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z 
tłumaczeniem na język polski, poświadczonym za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
Dokument, o którym mowa w ust. 3 pkt I musi być złożony w formie oryginału. 
Dokumenty, o których mowa w ust. 3 pkt 2 i 3 mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonych za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentu o którym mowa w ust 2. pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - dokument 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;. 
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 
wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust 2. pkt 2, zastępuje s ię je dokumentem zawierającym oświadczenie 
złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania - dokument wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przez upływem terminu składania ofert. 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, wówczas, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Jeżeli ofe1ta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zostanie wybrana, Zamawiający może 
żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMA WIAJACEGO Z WYKONA WCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW. 

1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest: 
Joanna Rządkowska - Dyrektor Biura Zamówień Publicznych - tel. (O 61) 8410686. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie. 
Zamawiający dopuszcza również przekaz ww. dokumentów oraz informacji drogą elektroniczną lub faksem, pod 
warunkiem niezwłocznego ich potwierdzenia na piśmie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
winny być kierowane na adres e-mail: zp@powiat.poznan.pl, faks nr (061) 8418823. 

3. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia, kierując swoje zapytania na p1sm1e pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu 
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań. Zapytania mogą być składane faksem pod numer: 0618418823 lub pocztą 
elektroniczną: zp@powiat.poznan.pl pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia treści zapytania na piśmie 
(przesłania własnoręcznie podpisanego zapytania pocztą). 

4. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, pod warunkiem, że zapytanie wpłynęło do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
Treść wyjaśnień zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono Specyfikację 
Istotnych Warunków Zamówienia bez wskazania źródła zapytania, a w przypadku zamieszczenia specyfikacji 
na stronie internetowej - zamieszczona również na tej stronie. 
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VII. ZMIANA TREŚCI SIWZ I OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU 

I. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz ze składającymi się na nią dokumentami. 
Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano 
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, a jeżeli specyfikacja udostępniona jest na stronie internetowej -
zamieszcza ją także na tej stronie. 
Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza 
ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest 
niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert 
i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację, oraz zamieszcza tą informację na stronie 
internetowej, jeżeli specyfikacja jest udostępniona na tej stronie. 

2. Ogłoszenie zamieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych Zamawiający może zmienić, zamieszczając 
w Biuletynie ogłoszenie o zmianie ogłoszenia, zawierające w szczególności datę zamieszczenia zmienianego 
ogłoszenia i jego numer. 
W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przedłuża termin składania ofert 
o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne. 
Jeżeli dokonana zmiana jest istotna, w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu 
zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach. 
Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 
Publicznych zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 

I. Ofertę należy złożyć zgodnie z treścią formularza ofertowego stanowiącego załącznik do niniejszej SIWZ. 
2. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. 
3. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, samodzielnie lub wspólnie z innymi Wykonawcami, wszystkie 

złożone przez niego oferty zostaną odrzucone. 
4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
6. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną 

techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wymogami 
ustawowymi (na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie ofert). 

7. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
8. W przypadku, kiedy ofertę składają Wykonawcy występujący wspólnie, oferta oraz wszystkie dokumenty 

i oświadczenia do niej załączone muszą być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela I lidera konsorcjum. 
9. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, o których mowa w treści niniejszej SIWZ. 
I O. Zamawiający zaleca, aby każda zapisana strona oferty była kolejno ponumerowana, podpisana lub parafowana 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji. 
11. Zamawiający zaleca, aby oferta wraz z załącznikami były trwale ze sobą połączone, w sposób uniemożliwiający jej 

dekompletację 

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym załącznikach do oferty) muszą być podpisane przez 
osob(ę)y upoważnioną(e) do reprezentacji Wykonawcy. Podpis winien być naniesiony w sposób umożliwiający 
jego identyfikację, np. wraz z imienną pieczątką. 

13. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 
4 ustawy. 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTA 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się z wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na czas 

niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że zamawiający może tylko raz, co 
najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega 
zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajową Izbę Odwoławczą. 

4. O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawców, którzy 
złożyli oferty. 

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym zapoznanie się z jej treścią w Starostwie 
Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18 pokój nr 002 do dnia 06-10-2010 r., do godz. 13:00. 
Zamawiający zaleca, aby ofertę złożyć w dwóch zamkniętych kopertach: 
I) Kopertę zewnętrzną, nie oznakowaną nazwą Wykonawcy należy zaadresować: 
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Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań 
"Digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu. Nie 
otwierać przed dniem 06-10-2010 r., godz. 13:05". 

2) Koperta wewnętrzna oprócz opisuj. w powinna być opatrzona także nazwą i adresem Wykonawcy. 
3) W przypadku złożenia ofe11y w jednej kopercie winna ona zostać oznakowana tak jak, wskazana w pkt 2, 

koperta wewnętrzna. 
4) Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. 
4) Wykonawca na życzenie otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty. 
5) Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po tenninie. 

2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 06-10-2010r. o godz. 13:05, w siedzibie Zamawiającego w Starostwie Powiatowym 
w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, sala 315 piętro III. 
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. 
W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert, 
na jego wniosek. 

XI. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY 

I. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną ofertę. 
2. Zmiana musi być złożona w zamkniętej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA". 
3. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA" zostaną otwarte na sesji otwarcia ofert przy otwieraniu oferty 

Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną 
dołączone do uprzednio złożonej ofetiy. 

4. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania przez złożenie 
pisemnego powiadomienia w siedzibie Zamawiającego. 

5. Koperta zewnętrzna oferty wycofanej zostanie otwarta w pierwszej kolejności na sesji otwarcia ofert. Koperty 
wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane. 

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY. 

I. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę kompletną, jednoznaczną i ostateczną, 

uwzględniającą ostateczny produkt. 
2. Cenę należy podać zgodnie z formularzem ofertowym, a więc wraz z należnym podatkiem od towarów i usług 

V AT. Ustalenie prawidłowej stawki podatku V AT należy do obowiązków Wykonawcy. 
3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich cyfrowo (zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku) cena 

netto i brutto i słownie - cena brutto. 
4. Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia oraz ewentualne upusty oferowane 

przez Wykonawcę. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY, Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT. 

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował jednym kryterium tj. ceną: 
- cena - 100 % 

I% odpowiada 1 punktowi. 
W zakresie tego kryterium oferta może uzyskać maks. 100 punktów. 
Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego kryterium, otrzyma maksymalną ilość punktów. 
Pozostałym Wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba 
punktów. 
Wg kryterium cena: 

Cena brutto najnfższa spośród złożonych ofert 
W c - ------------------------------------------------------- x 100 pkt, 

Cena brutto badanej oferty 

I) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość punktów. 
2) W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w określonym przez niego tenninie ofert dodatkowych. 

3) Wykonawcy składający dodatkowe oferty nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach. 

4) Zamawiający poprawia w ofercie: 
- oczywiste omyłki pisarskie; 
- oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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5) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził 
się na poprawienie omyłki o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy. 

6) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego ofe1ta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza, w oparciu o kryterium wyboru - cena 100%. 

XIV.INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PRZY 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy powiadomi na piśmie o 
wynikach postępowania zgodnie z ait. 92 ust. 1 ustawy wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 
zamówienia. 

2. Na etapie zawierania umowy zostanie zawarta jednocześnie umowa o zachowanie poufności przetwarzania danych 
osobowych oraz umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (o treści zgodnej z załączonymi do SIWZ 
wzorami). 

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca jest osobą fizyczną, a z przedłożonych w trakcie toczącego się 
postępowania dokumentów, nie wynika kto jest uprawniony do reprezentacji firmy na zewnątrz, przed podpisaniem 
umowy zobowiązany jest on przesłać Zamawiającemu zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej. 

4. W przypadku gdy w imieniu Wykonawcy, o którym mowa w pkt 2, umowę będzie podpisywać inna osoba jest 
on zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może żądać przed podpisaniem umowy przedłożenia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. Przedmiotowa umowa musi zawierać postanowienia określone w art. 141 ustawy, dotyczące 
solidarnej odpowiedzialności za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawców występujących wspólnie. 

6. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać ofertę najkorzystniejszą (z najniższą ceną) spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. 

XV. DOPUSZCZALNE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO ZMIANY POSTANOWIEŃ ZA WARTEJ UMOWY. 

Dopuszcza się w umowie wyłącznie zmiany nieistotne, oraz te które Zamawiający przewidział tj. : możliwość 
wydłużenia realizacji zamówienia o 2 tygodnie z powodu trudności technicznych lub innych przyczyn niemożliwych do 
przewidzenia w dniu podpisania umowy, 

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONA WCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

W toku postępowania o udzielenie zamówienia, Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej tj: 
I. Odwołanie - przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
- odrzucenia oferty odwołującego. 

2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o 
niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 
zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podst. art. 180 ust. 2. ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy. 

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

5. Na orzeczenia Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu 
okręgowego. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Pozostałe informacje o przysługujących środkach ochrony prawnej zawarte są w art. l 79-l 98g ustawy. 

/ 

(/ 
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Załącznik nr 1 do SIWZ 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Opis przedmiotu zamówienia i sposobu realizacji 

l. Przedmiotem zamówienia jest digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa Powiatowego 

w Poznaniu. 

2. Digital izacji ma zostać poddana dokumentacja papierowa kat. A w formie wiązanych tekturowych teczek, skoroszytów 

wiązanych oraz ksiąg klejonych w oprawie introligatorskiej zawierająca łącznie ok. 269 OOO stron - co stanowi około 54 mb w 

różnych formatach W wytypowanej dokumentacji występują dokumenty w zdecydowanej większości w formacie A4 oraz 

kolejno A5.A3,A2 i A I oraz wielkoformatowe. 

Dokumentacja placowa akta kat B-50 ( listy plac, zwolnienia lekarskie, dokumentacja placowa ) w formatach AS; A4; A3 -

53 600 stron co stanowi około 18 mb 

Akta w formie wiązanych tekturowych teczek 

Dokumentacja osobowa akta kat. B-50 w formatach A4; i AS - 39 OOO stron co stanowi około IO mb. 

Akta w formie teczek osobowych oraz kopertach A4 

3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia sześć miesięcy od daty podpisania umowy. Realizacja przedmiotu zamówienia 

następować będzie etapami, zgodnie z przekazywanymi przez Zamawiającego kolej nymi partiami dokumentów. Razem 

z dokumentami Wykonawcy przekazane zostaną wszystkie niezbędne informacje dotyczące obiektów (stan zachowania, braki, 

uszkodzenia itp). 

4. Zakres prac objętych zamówieniem 

4.1. transport, 

4.2. skanol-\anie dokumentów, 

4.3. nadanie plikom indywidualnych nazw, 

4.4. zapis zeskanowanych plików na nośniku 

4.5. kontrola merytoryczna i jakościowa, 

4.6. wykonanie ewentualnych poprawek, 

4.7. opakowanie w pudelku plastikowym, 

4.8. opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym, 

4.9. przeglądarka umożliwiająca łatwe wyszukiwanie właściwego obrazu( indeksy wyszukiwania: nr sprawy, sygnatura akt, 

imię i nazwisko, adres, PESEL). 

5. Skany z oryginałów mają zostać wykonane z rozdzielczością minimum 300 dpi, dla formatów mniejszych niż A4 lub zdjęć, 

grafik czy reprodukcji zawartych w obiekcie, wymagana jest rozdzielczość minimum 600 dpi. 

6. Skany należy przygotować: 

6. l. w postaci plików w formacie JPG: na płytach DVD-R, jako macierz archiwalną Qeden zestaw płyt). 

6.2. jeden użytkowy zestaw płyt (na płytach DVD) zawierający pliki w formacie pdf stanowiący formę użytkową. 

Poszczególne płyty z zarejestrowanymi zbiorami plików zapakowane w pudelka DVD-BOX, mają mieć naniesione w 

sposób trwały tytuły uzgodnione z Zamawiającym, umożliwiające łatwą identyfikację płyty. 

7. Każda teczka zapisana ma być w osobnym pliku, w formacie pdf. Dołączone do oryginału wkładki, dodatki, plany itp. zapisane 

mają być w całości jako jeden skan. 

8. Usługa digitalizacji ma być wykonana przy użyciu odpowiedniego sprzętu, to jest skanera, który pozwoli na prawidłową 

realizację zamówienia, w tym: 

8.1. skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych o wielkości do A2, w różnym stanie zachowania 

8.2. skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru 

8.3. skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania skanowanego oryginału i jego grubości 

8.4. skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach 

8.5. plik 24 bitowy kolor z opcją 256 odcieni szarości dla zbiorów czarno- białych 
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9. Przedmiot zamówienia realizowany będzie przez Wykonawcę własnym sprzętem i przy użyciu własnych środków, których 

koszt wliczony ma być w cenę usługi . Transport dokumentów, wykonany ma być z zachowaniem należytej staranności, na koszt 

wykonawcy. 

10. Z uwagi na niejednolity strukturowo materia! (różny stan zachowania papieru i druku) i co za tym idzie możliwość wystąpienia 

pewnych utrudnień w trakcie skanowania, Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu wykonania przedmiotu 

zamówienia i przedstawiania swoich uwag i zaleceń. Wszystkie uwagi i zalecenia przekazywane będą Wykonawcy na piśmie, 

przez upoważnioną przez Zamawiającego osobę. 

11. Wykonawca ma prawo na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, zwracać się do Zamawiającego z pytaniami lub 

propozycjami dotyczącymi realizacj i przedmiotu zamówienia. 

12. Realizacja wszelkich, uwzględnionych propozycji i zalece11 nie może mieć wpływu na zmianę ceny za wykonanie zamówienia, 

przedstawionej przez Wykonawcę w ofercie. 

13. Wykonawca jest zobowiązany do uzgadniania przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiającego. 

14. Wykonawca odpowiada za zachowanie powierzonych zbiorów ( całkowite zniszczenie, uszkodzenie lub zaginięcie). 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo stałego dostępu do przekazanych zbiorów i kontroli przebiegu realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

16. Pracownia (pomieszczenie przeznaczone do realizowania zamówienia) musi posiadać zabezpieczenia antywłamaniowe (alarm, 

ochronę budynku) oraz przeciwpożarowe. 

17. Wykonawca udzieli gwarancji na wykonany przedmiot zamówienia, na minimum 24 miesiące. 

Warunki stawiane Wykonawcom. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

Spełniają warunki z art. 22 ust. I pkt I )-3) Ustawy Pzp, to jest: 

I.I. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności, przez co rozumie się wpis do właściwego rejestru albo do 

ewidencji działalności gospodarczej 

1.2. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacj i zamówienia, co oznacza zrealizowanie w ciągu 3 ostatnich lat 

przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) 

co najmniej dwóch zamówień, polegających na digitalizacji zbiorów (skanowanie i zapis cyfrowy na nośniku), o wartości 

każdego zamówienia minimum 80 OOO zł brutto 

1.3. dysponują potencjałem technicznym niezbędnym do realizacj i zamówienia, przez co rozumie się dysponowanie 

skanerem, który pozwoli na prawidłową realizację zamówienia, w tym: 

skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych o wielkości do A2, w różnym stanie zachowania 

skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru 

skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania skanowanego oryginału i jego grubości 

skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach 

skanowanie przy użyciu pliku 24 bitowego, kolor z opcją256 odcieni szarości dla zbiorów czarno- białych 

1.4. dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, przez co rozumie się dysponowanie osobami mającymi wiedzę 

i doświadczenie w realizowaniu czynności będących przedmiotem zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie 

innych podmiotów do udostępnienia wymaganego sprzętu (skanera) i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 

1.5. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

1.6. zobowiązanie do zachowania poufności przetwarzania danych osobowych 

1.7. posiadanie certyfikatu do przetwarzania danych osobowych i informacji niejawnej. 
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Załącznik nr 2 do SIWZ 
Formularz ofertowy 

Nazwa i adres Wykonawcy: 
(miejscowość i data) 

tel.I faks, e-mail: 

OFERTA 

Digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego 
Starostwa Powiatowego w Poznaniu 

POWIAT POZNAŃSKI, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań 
Odpowiadając na ogłoszenie o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum 
Zakładowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ oferujemy 
realizacje zamówienia za cenę: 

Całkowita wartość przedmiotu zamówienia netto ................. .. .. .............. .. .... . ... .. . ...... zł 

podatek VAT ••••• • Ofo 

Całkowita wartość przedmiotu zamówienia brutto .... . . ............ ........... ....... ................ .. zł 

słownie brutto ...... . ......... . .................. .......... ... ...................... ........ ......... ..... ..... . . .... ................... .. . 

w tym: 

■ koszt wykonania jednego skanu dla formatu A3: ....................... zł brutto 

■ koszt wykonania jednego skanu dla formatu A4: ....................... zł brutto 

Oświadczamy, że: 

I. Usługę zrealizujemy w terminie 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. 
2. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia w tym, z warunkami przystąpienia 

do postępowania określonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy wszystkie informacje 
niezbędne do prawidłowego przygotowania oferty; 

3. Zobowiązujemy się zachować poufność przetwarzania danych osobowych i zawrzeć umowy w przedmiotowym 
zakresie - zgodnie z postanowieniami Rozdz. XIV pkt. 2 SIWZ; 

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ; 
5. Załączony do SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru 

naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 
6. Nasza oferta składa się z ............ kolejno ponumerowanych stron; 
7. Następującą część zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom:* 

I) ...................................................................................... . 

2) ............................................ .. ........................................ . 

3) ................................. .. ....... ............................................ . 

8. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:** 
I) ...................................................................................... . 

2) ,,.,,, ...... ,,,,,., .......... .. ....................................................... . 

3) .................. ...... ........................................... ........... ... .... .. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 

Uwaga: 
• przekreślenie, niewypełnienie, postawienie kreski itp. oznacza. że zamówienie zostanie wykonane bez udziału podwykonawców 
••Jeżeli dołączane są odpisy dokumentów lub ich kopie, Io muszą być one poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem 
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(pieczęć wykonawcy) 

Załącznik nr 3 do SIWZ 
Oświadczenie 

OŚWIADCZENIE 

PRZYSTĘPUJĄC DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA 

DIGITALIZACJĘ DOKUMENTÓW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO STAROSTWA 
POWIATOWEGO W POZNANIU 

Oświadczam(my), że spełniam warunki dotyczące: 

posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 
obowiązek ich posiadania; 

posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia; 

dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
sytuacji ekonomicznej i finansowej . 

............................ ,dnia ...................... r. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
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(pieczęć wykonawcy) 

OŚWIADCZENIE 

Załącznik nr 4 do SIWZ 
Oświadczenie 

PRZYSTĘPUJĄC DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA 

DIGITALIZACJĘ DOKUMENTÓW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO STAROSTWA 
POWIATOWEGO W POZNANIU 

Oświadczam{my), że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych . 

.............. ... ... ........ , dnia ............... ...... . r. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
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Załącznik nr 5 do SIWZ 
Wykaz usług 

(pieczęć wykonawcy) 

WYKAZ USŁUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W CIĄGU 
OSTATNICH 3-LA T W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA 

WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 

Nazwa i adres Wykonawcy ... ... .. ................ .. ... .......... ....................................................................... .. ......... . 

··············· ·························•·································· ............................. ............................................................. . 

Całkowita 
Termin realizacji Odbiorca L.p. Przedmiot usługi wartość 

brutto (od ... do ... ) (nazwa zamawiającego) 

• co najmniej 2 usługi o wartości min. 80.000,00 zł brutto każda, polegające na digitalizacji zbiorów w tym 
skanowanie i zapis cyfrowy na nośniku . 

........................ , dnia . ................ ... .. r. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 

12 z 17 



(pieczęć wykonawcy) 

Załącznik nr 6 do SIWZ 
Wykaz osób 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Lp. Imię i nazwisko Zakres wykonywanych 
Doświadczenie zawodowe Podstawa do 

czynności dysponowania osobą 

Do wykazu Wykonawca obowiązany jest załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia 
osób, które będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia, jeśli w wykazie wskazane zostały osoby, 
którymi Wykonawca będzie dysponował, ponieważ zostaną one mu „udostępnione" przez inne podmioty, 

..... ........ ............... , dnia ........... ... . ... . ... r. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
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(pieczęć wykonawcy) 

Załącznik nr 7 do SIWZ 
Wykaz narzędzi i urządzeń technicznych 

WYKAZ NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA NARZĘDZI, URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH, 
KTÓRYMI DYSPONUJE LUB BĘDZIE DYSPONOWAŁ WYKONA WCA* 

L.p. Nazwa urządzenia Typ, producent Ilość 
Podstawa 

dysponowania 
SKANER, który pozwoli na prawidłową 

realizację zamówienia, w tym: skanowanie 
zbiorów zszytych i oprawnych o wielkości 

do A2, w różnym stanie zachowania, 
skanowanie przy użyciu zimnego 

oświetlenia, pozbawionego 
promieniowania UV, bezpiecznego dla 

1 
papieru, skanowanie z szybą bądź bez Dysponuje I będzie 

szyby, w zależności od stanu zachowania dysponował** 
skanowanego oryginału i jego grubości, 

skanowanie i czytelny zapis planów, 
rysunków, tabel i fotografii 

zamieszczonych w zbiorach, skanowanie 
przy użyciu pliku 24 bitowego, kolor z 
opcją 256 odcieni szarości dla zbiorów 

czarno-białych 

* do wykazu Wykonawca obowiązany iest załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia 
urządze1i niezbędnych do wykonania zamówienia, ieśli w wykazie wskazane zostały urządzania, którymi będzie 
dysponował, ponieważ wstaną one mu 11 udostępnione" przez inne podmioty, 
** niewłaściwe należy skreślić 

............................ , dnia .. ................. ... r. 

(pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 

14 z 17 



PROJEKT UMOWY 

Załącznik nr 8 do SIWZ 
Wzór umowy 

Dnia w Poznaniu, w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego z art.39, na podstawie 
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 201 O Nr 113, poz. 759), pomiędzy 

Powiatem Poznańskim z siedzibą w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, NIP 526 12 87 150,w imieniu którego działa Zarząd Powiatu, 
reprezentowany przez: 
Jana Grabkowskiego - Starostę; 

Tomasza Łubińskiego - Wicestarostę 

zwany Zamawiającym 

a .... ... ........................ z siedzibą w ...... ........ ...... NIP KRS ............. .... ..... .. ... reprezentowaną przez: ..... .. ......... .. ... .......................... . 

zwanym Wykonawcą 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ I 

Przedmiotem Umowy jest digitalizacja nie mniej niż 361 600 stron dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa 
Powiatowego w Poznaniu . 

§2 
I. Przedmiot Umowy realizowany będzie przez Wykonawcę własnym sprzętem i przy użyciu własnych środków. Wykonawca 

zobowiązuje się wykonać prace będące przedmiotem niniejszej Umowy z zachowaniem staranności i rzetelności zawodowej 
zgodnie z ustalonymi warunkami technicznymi w tym zakresie. 

2. Wykonawca odpowiada za ochronę danych osobowych uzyskanych w związku z wykonaniem przedmiotu Umowy przed 
zniszczeniem lub nieuprawnionym dostępem na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 
danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr JOJ , poz. 926 ze zm) i zobowiązany jest na etapie zawierania niniejszej Umowy do 
podpisania umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych oraz umowy o zachowaniu poufności przetwarzanych 
danych osobowych, stanowiących załączniki nr I i 2 do niniejszej Umowy. 

3. Dokumenty przeznaczone do skanowania będą dostarczane i odbierane przez Wykonawcę partiami, co zostanie potwierdzone 
stosownym Protokołami zdawczo-odbiorczym przekazania dokumentów. 

4. Z uwagi na niejednolity strukturowa materia! (różny stan zachowania papieru i druku) i co za tym idzie możliwość wystąpienia 
pewnych utrudnień w trakcie skanowania, Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu wykonania przedmiotu 
zamówienia i przedstawiania swoich uwag i zaleceń. Wszystkie uwagi i zalecenia przekazywane będą Wykonawcy na piśmie, 

przez upoważnioną przez Zamawiającego osobę. 
5. Wykonawca ma prawo na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, zwracać się do Zamawiającego z pytaniami lub 

propozycjami dotyczącymi realizacji przedmiotu zamówienia. 
6. Realizacja wszelkich, uwzględnionych propozycji i zalece11 nie może mieć wpływu na zmianę ceny za wykonanie zamówienia, 

przedstawionej przez Wykonawcę w ofercie. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do uzgadniania przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiającego - zgodnie z harmonogramem 
stanowiącym Załącznik do niniejszej Umowy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo stałego dostępu do przekazanych zbiorów i kontroli przebiegu realizacji przedmiotu 
Umowy. 

9. Pracownia (pomieszczenie przeznaczone do realizowania zamówienia) musi posiadać zabezpieczenia antywłamaniowe/ochronę 
budynku oraz zabezpieczenie przeciwpożarowe. 

§3 

Termin realizacji zmówienia - sześć miesięcy od dnia podpisania umowy tj. od ...... 2010 r. do ...... ..... 2011 r. 

§4 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za powstałe szkody wskutek jego działania lub zaniechania w trakcie realizacji 

niniejszej Umowy, w szczególności za naruszenie zobowiązań określonych w § 2 ust. 2 niniejszej Umowy. 
2. W przypadku wystąpienia zastrzeżeń do realizacj i przedmiotu umowy, Zamawiający pisemnie/telefonicznie powiadomi o tym 

Wykonawcę. Nr tel.:: ..... . ............. . ... .. . ...... , e-mail: .............................. . . 

3. Niedokładnie i niepoprawne wykonane usługi, do których zgłoszono zastrzeżenia zostaną przez Wykonawcę niezwłocznie 
poprawione. 

§5 
I. Wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu niniejszej Umowy, zgodnie z Ofertą Wykonawcy nie może przekroczyć łącznie z 

22% podatkiem V AT kwoty .......................... zł (słownie: ...................... złotych). 
2. Strony ustaliły, że stawką cząstkową wynagrodzenia całkowitego j est: 

1) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A3: ......... zł brutto 

2) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A4: ....... .. zł brutto 
3. Cena realizacji zamówienia obejmuje: 

1) transport 

2) skanowanie dokumentów, 

3) nadanie plikom indywidualnych nazw, 
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4) zapis zeskanowanych plików na nośnikach 
5) kontrolę merytoryczną i jakościową, 

6) wykonanie ewentualnych poprawek, 
7) opakowanie 

8) opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wykorzystania w całości kwoty, o której mowa w ust. l . w zależności od bieżących 

potrzeb, w przypadku zmniejszenia się zakresu przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie 
wykonaną usługę. 

5. Strony w trakcie trwania umowy wykluczają możliwość zmian cen przedmiotu zamówienia. 
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust I płatne będzie w częściach, stosownie do realizacji każdego z etapów, określonych w 

Harmonogramie prac uzgodnionym z Zamawiającym po podpisaniu Umowy. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktur, 
wystawionych na kwoty odpowiadające wartości realizowanych prac. 

7. Łączna wartość faktur nie może przekroczyć kwoty brutto wymienionej w ust. I. 
8. Faktury wystawione przez Wykonawcę, będą przez Zamawiającego realizowane w terminie 21 dni od ich otrzymania, 

przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy. 
9. Podstawą do wystawienia faktury jest protokolarne potwierdzenie wykonania prac i ich odbioru pod względem jakościowym i 

ilościowym Protokołem odbioru prac. 
10. Za dzień zapłaty uważany dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek 

Wykonawcy 
11. Opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia rodzi po stronie Zamawiającego obowiązek zapłaty ustawowych odsetek 

§6 
I. Wykonawca udziela gwarancj i na przedmiot Umowy na okres 24 miesięcy począwszy od dnia podpisania Protokołu odbioru 

prac, o którym mowa w § 5 ust 9 Umowy. 
2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego usuwania wad i usterek w ciągu 14 dni od terminu 

zgłoszenia usterki czy wady. 
3. Zgłoszenie usterek może nastąpić: 

1) drogą elektroniczną na adres mailowy Wykonawcy, 
2) faksem na numer faksu Wykonawcy. 

§7 
I. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za niewykonanie w terminie określonym w harmonogramie prac będących przedmiotem niniejszej Umowy - w wysokości 
O, I % wartości wynagrodzenia brutto danej części za każdy dzień opóźnienia 

2) z tytułu odstąpienia od Umowy w trakcie jej realizacji, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości I 0% 
kwoty niezrealizowanego wynagrodzenia brutto, określonego na dzień odstąpienia od Umowy, 

2. Naliczanie kar umownych, o których mowa w ust. I pkt I nie zwalnia Wykonawcy z wykonania przedmiotu umowy. 

§8 
I. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru 

Wykonawcy jeśli zmiany nie zostały przewidziane. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia realizacj i zamówienia o 2 tygodnie z powodu trudności technicznych lub 

innych przyczyn niemożliwych do przewidzenia w dniu podpisania umowy. 
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 
mu z tytułu wykonania części umowy. 

4. Niezależn ie od sytuacji unormowanej w art. 145 ustawy prawo zamówień publicznych, Zamawiającemu przysługuje prawo do 
natychmiastowego odstąpienia od Umowy: 

1) jeżel i Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu Umowy w wyznaczonym terminie przez okres kolejnych 5 dni, bez 
uzasadnionych przyczyn 

2) jeżeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy bez należytej staranności, w sposób zakwestionowany przez Zamawiaj ącego 
i gdy mimo dodatkowego wezwania Zamawiającego nie nastąpiła poprawa w wykonywaniu tych obowiązków w 
wyznaczonym terminie, 

3) jeżeli Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwał realizację przedmiotu umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 5 dni, a 
Wykonawca nie kontynuuje prac, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie 

4. Odstąpienie od Umowy wymaga, pod rygorem nieważności, formy pisemnej przez złożenie oświadczenia drugiej stronie. 

§9 
I. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy strony poddadzą rozstrzygnięciu przez właściwy sąd dla 
Zamawiającego. 

3. Jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla stron. 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA 
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UMOWA 
Wzór umowy nr 2 

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

w.warta ,1· .................. ........ .. .............. w dniu .............................. r. pomiędzy: 
STAROST\VO POWIATOWE W POZNANIU z siedzibą 1\ Poznaniu uiicn Jackowskiego 18. reprezentowaną/ym przez: 

zwan.vym dalej .Zleceniodawcą. a 

.............. ... ...... z sicdzihą w ............. .... ............................................................. zarcjcstrowaną/ym " 

................................................................. pod numerem ................ ........ posiadnjącq/y111 numer NIP ....... ................ .. oraz 11u1m:r 
REGON ..... ............ ................................... reprezcntowanąiym przez: .............................................. .......................................... . 
zwaną/ym dalej Zleccniohiorcą 

§ I.Oświadczenia stron 
l. STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU powierza ........ ........... ............. .... przc1wnrZllnic danych osobowych objętych 
zbiorem danych osobowych o na7.wic: .. Dane osobowe klientów STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU". 

2 ..................................... oświadczo. iż wyrnża 2god1, na powierzenie dunych osobowych ohj'<tych zbiorem danych osobowych 
o rrnzwic:: .. Dam: osobowe klientów STAROSTWA POWJATOWEGO W POZN \NllJ". 

3. ........ .. ........ .................. o.świadcza. iż dysponuje odpowiednimi środkami. w tym nalt:żytymi zabezpieczeniami 
umożliwiającymi przctwarzanit: danych osobowych zgodnie z przepisami u~lawy 'I. dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (t._j. Dz. lJ. z 2002 r. Nr JOJ. poz. 926 ie zm.J oraz rozporz.1dzenia Ministra Spraw Wcwm;trznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji p1 . etwarzanin danych osobowych oraz warunkó\\ technicznych 
i organizacxinych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i sy~1emy informatyczne slut.ące do przetwarzania danych osobowych 
(Dz. U. Nr 100. poz. 1024). 

4 ..................................... oświadcza. i!'. pr1.ygotowalo stosowną dokumentację wymaganą od podmiotu. któremu powierzono 
prntwarzanie danych o~obowych. zgodnie„ postanowit!niami ustawy z dnia 29 si~rpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101. poz. 926 ze 7.m.) oraz rozporządzenia Ministr,, Spraw Wewnętrznych i Administracji 1. dnia 
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przctwnrLania danych osobowych oraz warunkdw technicwych i organizac):inych. 
jakim powinny odpowiadać urządzenia i systt!my informatyczne służące do przctwarznnin danych osobowych (Dz. U. Hr 100. 
poz. 1024). 

§ 2 .ZJkn:s i cel przetwarzania danych osobowych 
I. .................................... może przetwarzać dane osobowe przekazane prLez STAROSTWO POWIATOWE W POZNANIU 
wylącmie w zakresie i \1· celu okrdlonych 11· niniejszej wno\\'k. 
2. Dane o: obow.: będą przctwarwne przez ............ ..... .......... ....................... ................................ ........................... tylko i wyłącznic 
w celu ........ .. ......................... . .............. . ........................... . ........ .. ............ ......... ./ oraz w celu realizacji umowv 
zawartej pomiędzy stronami. • • 
3. Poprzez przetwarzanie danych rozumie si~: 7.bicranic. zapisywanie. modyfikację oraz utrwalanie danych o~obowych. 

§ 3.Zobowiązania podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych (:zobowiązania .................................... ) 
1 ..................................... zobowiązuje się przed przystąpieniem do przetwarzania danych powierzonych prz.:z STAROSTWO 
POWIATOWE W POZNANIU wdro1.yć i utrzymywać przez czas przctwammia wszclkk srodki i ;,.ahczpieczcnia 7.w iązanc 
l przetwarzaniem danych. które są \\'ymagan~ przez obowiąwjące przepisy prawa. 

2 ..................................... odpowiada za wszelkie W)-rądwnc osobom trzecim szkody. które powstały ,1· związku z nicnakiytym 
przetwarzaniem przez ..... .......... .......... ...... .... . powierzonych danych osobowych. 

§ 4. Postanowienia końcowe 
J. W sprawach nieuregulowanych n1111cJszą umową zastosowanie znajdują przepisy ustawy o ochronie danych osobowych. 
rozporządzenia Ministra Spraw Wewnęlrznyi:h i Administracji 11· sprawie dola1mcnt~cji przetwarzania danych osobowych oraz 
warunków technicznych i orgirnizacyjnych. jakim powinny odpowiadać urz.ądzenia i systemy informatyczne służące 
do przetwarzania danych osobowych ora7. innych przepisów. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących ~gzemplarzach. po jednym dla kuźdt:i ze su·on. 
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Wzory umów 

Wzór umowy nr l 
UMOWA 

zachowanie poufności przetwarzania danych osobowych 

zawarta w .......................................... \\· dniu ..................... ... ...... r. pomiędzy: 
Starostwem Powimowym w Poznaniu z siedzibą w P1rnaniu ul. Jackowskiego 18. reprezeutowaną/)'m przez: 

zwanvm dalej Zleceniodawcą. a 
.. .. .. : .. .. . . . . ... . . . . .. . . . . . z siediibą w ...... ........ .......................................... ..... ................. zan.:jestrowaną/ym w 
................. ...................... , ......................... pod numcrtm .......... .............. posiadając,yym numer NIP .. ......... ............. , oraz numer 
REGON .................... ........ ...... ........ .......... rcpn,zcntowaną/~·m przez: ............................................ .......... ........ .................. ........ . 
zwanąlyrn dalej Zleceniobiorcą 

§ I ,Dostęp do danych osobowych 
I. STAROSTWO POWlATOWE W POZNANIU upoważnia Zleceniobiorcę do przetwarzunia danych osobowych objętych 
zbiorem danych osobowych o nazwie: .. Dane osobowe klientów s ·i ,\)HJSTWA POWIATOWEGO W PO7.NANIU'·. 
lipllwl\Żnienic umożliwia przet\1,m:anie danych osobowych udost~pnionych przez STAROSTWO l'OWlATOWE W 
POZNANIU wyłącznie w zakresie: tworzenia/ modyfikacji / archiwizacji / niszc1.cnia I znbczpieczcnia fizyc,mego / oc.hrony 
tizyczn~j i utr;:ymania czystllści ldost,;:pu do pomicszc1.eń z danyllli O~{lbowymi w okresie ni<:1.hędnym dla r~alizacji tych celów. 

2. STAR(.)STWO POWl,\TOWE W POZ"iANIU utrzymuje aktualne imienne up{lważnknia pracowników wyznaczonych pr,:cz 
Zleccniobiorc,; do pr;:ctwarzania danych osobowych. 

§ 2. Zobowiązania Zleceniobiorcy dot)·czące ochrony danych osobowych 
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zap.:wnicnia ochrony danych osobowych pozyskanych lub udostępnionych mu w zwią1.k11 
z wykonywaniem niniejs:i:.:j 1m1owy. zgodnie z przepisami ustaw; z dni·· 29 sierpnia I 997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. 
Dz. U. z 2002 r. Nr 1 Ol. poz.. 926 ze zm.) oraz roz.po17.ąd2cnia lv1inistra Spraw Wc,,11ętrznych i Administracji,: dn ia 29 kwietnia 
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwar1.ania <.lanych o:;obowych oraz. warunków kclmicznych i organizacyjnych. jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systt;my informatycwe slllżącc do po.etwnrzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100. 
poz. 1024) luh innymi reglllacjami ll charakterze wewnętrznym w tym przedmiocie. ohowią7.ujqc)ch w STAROSTWIE 
l'OW[A TUWYM W POZNANIU. 

2. Zlcccniohiorca zobowią✓.:uje się <lo ,.apcwnienia poufności danych osobowych pozy~kanych luh udostypnionych mu w zwi.izku 
z wykonywaniem ninil~_iszcj umowy a w szczeg,ólno~ci tło tego. że nie b1dz.it: w okresie obowiązywania niniejszej umowy i I\ 

okresie trzech lat nd jej rozwiązania: przekazywać. ujawniać luh \\'ykorzysLywać danych osobowych osohom nieuprawnionym 
oraz. że infonnacj~ takie ,:0:-1,mą wykorzystane wyłącznie w celach. w jakich zostały w ninicjszi;j umowie wymienione. 

3. Zli.:ct:niohiorCll jest zobowiązany do spełnienia wymagań technicznych odpowiednich dla urządz.:6 i S)'Stcmó11 
informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych. na których bi.dą przetwarzane dane osobowe poz1:;kane lub 
udostępnione w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. zgodnie z przepisami ustawy z dniu 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych (t.j. Dz. 1;. z 2002 r. Nr 1 O I. poz. 926 ✓.:e zm.) oraz rozporząd✓.:cnia Ministra Spraw Wcwnętrznyl,h i 
;\dministrac_ii z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzaniA danych osobowych oraz warunków technicznych 
i organizacyjnych. jnkim powinny odpowiadać ur~dzcnia i systemy informatyczne sluż.ąct' do przetwarzania danych osobowych 
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024). 

4. Zlercniohiorca ponosi odpowicdzinlność zn hęd,1cc nast,;pst1vem jego wchowali szkody wyrządzone niezgodnym z umową 
pr✓.:ctwarzanit:m danych osobowych. w s:i:czcgólności .:zkody wyrządzone utratą. n iewłaściwym pr,:echowywaniem !uh 
po~łu:1:tniem się dokumentami. które są nośnikiem danych osobowych. 

5. Zleceniobiorca zobowiązuj.: się do posiadania klatmd poufno~ci z pracownikami wyznaczonymi do pr1.ctwarzania danych 
osohowych w ramach realizacji niniejszej umowy. 

6. w przypadku, gdy umowa uprawnia Zleceniobiorcę do jej wykonywania przy udziale osóh tl'z<!cich. pO$Ul!1owicniu parngrafów 
popr1.edzających rozciągają się również na te osoby. przy czym 7kccniobiorca odpowiatfa za działania luh zankchania o:;ób. 
którymi się posługuj..: luh którym powierza wykonanie ninie_is;cj umowy. jak za działania lub z.aniechania wlll$ne. 

§ 3. Postanowienia końcowe . . . . . 
I. W sprawach nieuregulowanych n1meJszą umową za~1:osowa011c znaJd11_1ą priep1sy us1awy o ochronie danych osoboll'ych. 
rozporządzenia Ministra Spraw w~wnętrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osoholl'yc:h 
ornz warunków technicznych i organizac::jnych, jakim pcminny odpowiadać urządzen ia i syswmy informatyczne slu7.ącc 
do prLl'.lwammia danych osobowych oraz innych przepi~ów. 

2. Umowę sp{lrządzono w dwóch jednol:>rzmiących cgzcmplar.aich. po j.:dnym dla katdcj ,:c stron. 

········· ... · ........ ......................... . 
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