Załącznik nr 1 do SIWZ 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Opis przedmiotu zamówienia i sposobu realizacji

1. Przedmiotem zamówienia jest digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu. 
2. Digitalizacji ma zostać poddana dokumentacja papierowa kat. A w formie wiązanych tekturowych teczek,  skoroszytów wiązanych oraz ksiąg klejonych w oprawie introligatorskiej  zawierająca łącznie ok. 269 000 stron  - co stanowi około  54 mb w różnych formatach W wytypowanej dokumentacji występują dokumenty w zdecydowanej większości  w formacie A4 oraz kolejno A5,A3,A2 i A1 oraz wielkoformatowe. 
Dokumentacja płacowa akta kat B-50  ( listy płac, zwolnienia lekarskie, dokumentacja płacowa ) w formatach A5; A4; A3 – 53 600 stron co stanowi około 18 mb

Akta w formie wiązanych tekturowych teczek

Dokumentacja osobowa akta kat. B-50  w formatach A4; i A5 – 39 000 stron co stanowi około 10 mb.

Akta w formie teczek osobowych oraz kopertach A4
3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia sześć miesięcy od daty podpisania umowy. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie etapami, zgodnie z przekazywanymi przez Zamawiającego kolejnymi partiami dokumentów. Razem z dokumentami Wykonawcy przekazane zostaną wszystkie niezbędne informacje dotyczące obiektów (stan zachowania, braki, uszkodzenia itp).

4.  Zakres prac objętych zamówieniem  
4.1. transport, 

4.2. skanowanie dokumentów, 

4.3. nadanie plikom indywidualnych nazw, 

4.4. zapis zeskanowanych plików na nośniku

4.5. kontrola merytoryczna i jakościowa,
4.6. wykonanie ewentualnych poprawek, 

4.7. opakowanie w pudełku plastikowym, 

4.8. opisanie nalepek na opakowaniu plastikowym,
4.9. przeglądarka umożliwiająca łatwe wyszukiwanie właściwego obrazu( indeksy wyszukiwania:  nr sprawy, sygnatura akt,  imię i nazwisko, adres,  PESEL).
5. Skany z oryginałów mają zostać wykonane z rozdzielczością minimum 300 dpi,  dla formatów mniejszych niż A4 lub zdjęć, grafik czy reprodukcji zawartych w obiekcie, wymagana jest rozdzielczość minimum 600 dpi. 

6. Skany należy przygotować:

6.1. w postaci plików w formacie JPG: na płytach DVD-R, jako macierz archiwalną  (jeden zestaw płyt).  

6.2. jeden użytkowy zestaw płyt (na płytach DVD) zawierający pliki w formacie pdf stanowiący formę użytkową. Poszczególne płyty z zarejestrowanymi zbiorami plików zapakowane w pudełka DVD-BOX, mają mieć naniesione w sposób trwały tytuły uzgodnione z Zamawiającym, umożliwiające łatwą identyfikację płyty. 
7. Każda teczka zapisana ma być w osobnym pliku, w formacie pdf. Dołączone do oryginału wkładki, dodatki, plany itp. zapisane mają być w całości jako jeden skan.  

8. Usługa digitalizacji ma być wykonana przy użyciu odpowiedniego sprzętu, to jest skanera, który pozwoli na prawidłową realizację zamówienia, w tym:

1.1. skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych  o wielkości do A2, w różnym stanie zachowania  

1.2. skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru  

1.3. skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania skanowanego oryginału i jego grubości
1.4. skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach
1.5. plik 24 bitowy kolor z opcją 256 odcieni szarości dla zbiorów czarno- białych

9. Przedmiot zamówienia realizowany będzie przez Wykonawcę własnym sprzętem i przy użyciu własnych środków, których koszt wliczony ma być w cenę usługi. Transport dokumentów, wykonany ma być z zachowaniem należytej staranności, na koszt wykonawcy.

10. Z uwagi na niejednolity strukturowo materiał (różny stan zachowania papieru i druku) i co za tym idzie możliwość wystąpienia pewnych utrudnień w trakcie skanowania, Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu wykonania przedmiotu zamówienia i przedstawiania swoich uwag i zaleceń. Wszystkie uwagi i zalecenia przekazywane będą Wykonawcy na piśmie, przez upoważnioną przez Zamawiającego osobę. 

11. Wykonawca ma prawo na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, zwracać się do Zamawiającego z pytaniami lub propozycjami dotyczącymi realizacji przedmiotu zamówienia.

12. Realizacja wszelkich, uwzględnionych propozycji i zaleceń nie może mieć wpływu na zmianę ceny za wykonanie zamówienia, przedstawionej przez Wykonawcę w ofercie.

13. Wykonawca jest zobowiązany do uzgadniania przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiającego. 
14. Wykonawca odpowiada za zachowanie powierzonych zbiorów ( całkowite zniszczenie, uszkodzenie lub zaginięcie ).
15. Zamawiający zastrzega sobie prawo stałego dostępu do przekazanych zbiorów i kontroli przebiegu realizacji przedmiotu zamówienia. 
16.  Pracownia (pomieszczenie przeznaczone do realizowania zamówienia) musi posiadać zabezpieczenia antywłamaniowe (alarm, ochronę budynku) oraz przeciwpożarowe. 
17. Wykonawca udzieli gwarancji na wykonany przedmiot zamówienia, na minimum 24 miesiące.

Warunki stawiane Wykonawcom.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1  Spełniają warunki z art. 22 ust. 1 pkt 1)-3) Ustawy Pzp, to jest:
1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności, przez co rozumie się wpis do właściwego rejestru albo do ewidencji działalności gospodarczej 

1.2. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia, co oznacza zrealizowanie w ciągu 3 ostatnich lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) co najmniej dwóch zamówień, polegających na digitalizacji zbiorów (skanowanie i zapis cyfrowy na nośniku), o wartości każdego zamówienia minimum 80 000 zł  brutto 

1.3. dysponują potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia, przez co rozumie się dysponowanie skanerem, który pozwoli na prawidłową realizację zamówienia, w tym: 

· skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych  o wielkości do A2, w różnym stanie zachowania

· skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru  

· skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania skanowanego oryginału i jego grubości
· skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach
· skanowanie przy użyciu pliku 24 bitowego, kolor z opcją 256 odcieni szarości dla zbiorów czarno- białych

1.4. dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, przez co rozumie się dysponowanie osobami mającymi wiedzę i doświadczenie w realizowaniu czynności będących przedmiotem zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia wymaganego sprzętu (skanera) i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 

1.5. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
1.6. zobowiązanie do zachowania poufności przetwarzania danych osobowych

1.7. posiadanie certyfikatu do przetwarzania danych osobowych i informacji niejawnej.
Załącznik nr 2 do SIWZ
Formularz ofertowy

….....................................................
        (miejscowość i data)

Nazwa i  adres Wykonawcy:
……………………………………………………………

……………………………………………………………

tel./ faks, e-mail:

……………………………………………………………

OFERTA

Digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu
POWIAT POZNAŃSKI, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznań
Odpowiadając na ogłoszenie o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest digitalizacja dokumentów ze zbioru Archiwum Zakładowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ oferujemy realizacje zamówienia za cenę:
Całkowita wartość przedmiotu zamówienia netto 
 ………………………………………………zł

podatek VAT 
…… %
Całkowita wartość przedmiotu zamówienia brutto ………………………………………………zł
słownie brutto ……………………………………………………………………………………………………………..
w tym:
· koszt wykonania jednego skanu dla formatu A3: ………….………. zł brutto
· koszt wykonania jednego skanu dla formatu A4: ………….………. zł brutto

Oświadczamy, że:
1. Usługę zrealizujemy w terminie 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

2. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia w tym, z warunkami przystąpienia
do postępowania określonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania oferty;
3. Zobowiązujemy się zachować poufność przetwarzania danych osobowych i zawrzeć umowy w przedmiotowym zakresie - zgodnie z postanowieniami Rozdz. XIV pkt. 2 SIWZ;

4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ;
5. Załączony do SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

6. Nasza oferta składa się z ............ kolejno ponumerowanych stron;
7. Następującą część zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom:*
1) .......................................................................................
2) .......................................................................................

3) .......................................................................................

8. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:**
1) .......................................................................................
2) .......................................................................................

3) .......................................................................................









..............................................................................

                              




         
       (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
Uwaga:
*   przekreślenie, niewypełnienie, postawienie kreski itp. oznacza, że zamówienie zostanie wykonane bez udziału podwykonawców

** Jeżeli dołączane są odpisy dokumentów lub ich kopie, to muszą być one poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem
Załącznik nr 3 do SIWZ

Oświadczenie

.................................................

       (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

PRZYSTĘPUJĄC DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA 
DIGITALIZACJĘ DOKUMENTÓW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU
Oświadczam(my), że spełniam warunki dotyczące:
· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

· posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia;

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia; 

· sytuacji ekonomicznej i finansowej.

............................, dnia……...………….r.
        ...............................................................

                              




         (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 4 do SIWZ

Oświadczenie

.................................................

       (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

PRZYSTĘPUJĄC DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA 
DIGITALIZACJĘ DOKUMENTÓW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU
Oświadczam(my), że  nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
............................, dnia……...………….r.
        ...............................................................

                              




         (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykaz usług
.................................................

       (pieczęć wykonawcy)

WYKAZ USŁUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W CIĄGU OSTATNICH  3-LAT W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA
WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA
Nazwa i adres Wykonawcy ..........................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

	L.p.
	Przedmiot usługi
	Całkowita

wartość brutto
	Termin realizacji
(od … do …)
	Odbiorca

(nazwa zamawiającego)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· co najmniej 2 usługi o wartości min. 80.000,00 zł brutto każda, polegające na digitalizacji zbiorów w tym skanowanie i zapis cyfrowy na nośniku.
      ........................, dnia……...………….r.

        ...............................................................

                              




         (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz osób
.................................................

       (pieczęć wykonawcy)

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Zakres wykonywanych czynności
	Doświadczenie zawodowe
	Podstawa do dysponowania osobą

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do wykazu Wykonawca obowiązany jest załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób, które będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia, jeśli w wykazie wskazane zostały osoby, którymi Wykonawca będzie dysponował, ponieważ zostaną one mu „udostępnione” przez inne podmioty,  

............................, dnia……...………….r.
     

  ...............................................................

                              




         (pieczęć i podpis osoby upoważnionej) 
Załącznik nr 7 do SIWZ

Wykaz narzędzi i urządzeń technicznych 

.................................................

       (pieczęć wykonawcy)

WYKAZ NIEZBĘDNYCH DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA NARZĘDZI, URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH, KTÓRYMI DYSPONUJE LUB BĘDZIE DYSPONOWAŁ WYKONAWCA* 


	L.p.
	Nazwa urządzenia
	Typ, producent
	Ilość
	Podstawa dysponowania

	1
	SKANER, który pozwoli na prawidłową realizację zamówienia, w tym: skanowanie zbiorów zszytych i oprawnych o wielkości do A2, w różnym stanie zachowania, skanowanie przy użyciu zimnego oświetlenia, pozbawionego promieniowania UV, bezpiecznego dla papieru, skanowanie z szybą bądź bez szyby, w zależności od stanu zachowania skanowanego oryginału i jego grubości, skanowanie i czytelny zapis planów, rysunków, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach, skanowanie przy użyciu pliku 24 bitowego, kolor z opcją 256 odcieni szarości dla zbiorów czarno-białych
	
	
	Dysponuje / będzie dysponował**


* do wykazu Wykonawca obowiązany jest załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia urządzeń niezbędnych do wykonania zamówienia, jeśli w wykazie wskazane zostały urządzania, którymi będzie dysponował, ponieważ zostaną one mu „udostępnione” przez inne podmioty,  
** niewłaściwe należy skreślić
............................, dnia……...………….r.

        ...............................................................

                              




         (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
PAGE  

