
WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA 
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Postępowanie w sprawie ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek pływających na 
określonych wodach powierzchniowych dla zapewnienia odpowiednich warunków 
akustycznych na terenach rekreacyjno-wypoczynkowych (7635) 

Rozpatrywanie sprawy w oparciu o art. 116 ustawy z dnia 27.04.2001 r. Prawo ochrony 
środowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 ze zmianami) oraz Kpa 

Inicjatywa (gminy, starostwa lub mieszkańców) dotycząca wprowadzenia 
ww. zakazu lub ograniczenia 

,r 

- Przeprowadzenie wizji lokalnej i/lub rozprawy administracyjnej 
(nie obligatoryjnie) 

- Wystąpienie o opinię do wójta/burmistrza w przypadkach, gdy nie jest 
on wnioskodawcą 

Przygotowanie projektu uchwały zaparafowanego imiennie i 
przedstawienie do: 

- akceptacji przez przełożonego 
- sprawdzenia przez radcę prawnego 
- akceptacji przez zarząd powiatu 
- akceptacji przez właściwą komisję rady powiatu 

' 

Rada powiatu podejmuje uchwałę 

Starosta przekazuje kopię uchwały wnioskodawcy (nie obligatoryjnie) 



WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA 

Opiniowanie projektów gminnych programów ochrony środowiska (0718) 

Rozpatrywanie sprawy w oparciu o art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 27.04.2001 r. Prawo ochrony 
środowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 ze zmianami) oraz Kpa 

Wójt/burmistrz przekazuje do zaopiniowania projekt gminnego 
programu ochrony środowiska 

,I, 

- Ocena i weryfikacja projektu ww. programu (pracownicy wydziału 
opiniują poszczególne elementy programu) 

- Przygotowanie projektu uchwały (z załączoną opinią odnośnie 
gminnego programu ochrony środowiska) 

- Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego przygotowanego 
projektu 

- Sprawdzenie projektu uchwały przez radcę prawnego 

,1, 

Podjęcie uchwały przez Zarząd powiatu 

d, 

Przekazanie kopii uchwały wnioskodawcy 



Wydział WS 

Przedmiot: Pozwolenie na emisję pyłów i gazów do powietrza 
Podstawa rozpatrywania: art. 220 ust. 1 ustawy Prawo ochrony środowiska /Dz. U. nr 62 
poz. 627 z późniejszymi zmianami/ 

wniosek 

, r 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej/ informacje szczególne: art. 220 ust. 2 -
czy wymaga pozwolenia, albo tylko zgłoszenia, rozp. w sprawie rodzajów instalacji, których 
eksploatacja wymaga zgłoszenia z dnia 20.}_l.2001r. /Dz. U. Nr 140 poz. 1585/ 

Sprawdzenie kompletności wniosku -
art. 184 ustawy 

,, I nie 

Postanowienie o przekazaniu wg 
właściwości art. 65 kpa 

~L__----1 

I ~ me '------------------~ 

Przygotowanie pozwolenia ostatecznego Wezwanie do uzupełnienia art. 64 § 2 
wraz z załącznikiem zaparafowanego 

~ kpa lub rozpatrzenie wniosku jako 
imiennie / termin na załatwienie sprawy ~ 

zgłoszenie tak 
1 miesiąc/ 

n I me I 
I I 

1, 

me ~, pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia 

Przedstawienie do akceptacji przez 
przełożonego przygotowanego projektu 

I tak I 
'r 

Wydanie d~kumentu i wezwanie o zapłatę w 
wysokości 2000 zł / obligatoryjnie pozwolenie 
otrzymuje inwestor/, 

• Zamieszczenie w wymaganym 
rejestrze 



Przedmiot: Pozwolenie na przeniesienie praw i obowiązków w związku z nabyciem instalacji 
Podstawa rozpatrywania: art. 190 i 191 ustawy Prawo ochrony środowiska /Dz. U. nr 62 

poz. 627 z późniejszymi zmianami/ 

wniosek 

+ 
analiza sposobu załatwienia sprawy, przeniesienie praw i 
obowiązków następuje w drodze decyzji, gdy nabywca daje 
rękojmię prawidłowego wykonania tych obowiązków 
nałożonych na poprzedniego właściciela lub następuje 
odmowa przeniesienia, przygotowanie projektu ostatecznego 
dokumentu zaparafowanego imiennie / termin załatwienia 
sprawy 1 miesiąc/ 

' .. 

I t::lk I I nie I 
, r 

przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu 

I t::ik I 
,r 

Wydanie dokumentu i wezwanie o zapłatę w wysokości 
1 OOO zł I obligatoryjnie dokument otrzymuje inwestor - nabywca 
instalacji/ 

1 r 

Zamieszczenie w wymaganym rejestrze 

2 



Przedmiot: Zgłoszenia instalacji, które nie wymagają pozwolenia art. 152 ustawy Prawo 
ochrony środowiska 
Podstawa rozpatrywania: art. 152 ustawy Prawo ochrony środowiska 

Wniosek 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej I informacje szczególne: art. 220 ust. 2 -
czy wymaga pozwolenia, albo tylko zgłoszenia, rozp. w sprawie rodzajów instalacji, których 
eksploatacja wymaga zgłoszenia z dnia 20.l l.200lr. /Dz. U. Nr 140 poz. 1585/ 

Sprawdzenie kompletności wniosku - Postanowienie o przekazaniu wg 
art. 152 ustawy właściwości art. 65 kpa 

K me I 
-........__ 

-ta,-l wezwanie do uzupełnienia 
\11 

I 
art. 64 § 2 kpa 

sprawdzanie czy proponowana emisja pyłów 
i gazów z instalacji dotrzymuje wartości 

I odniesienia nie ,, 
pozostawienie bez 

~zpatrzenia 

u informacja ·--~. a o nie 
wnoszeniu ;prz;;iwu do . . .. 
proponowaneJ em1sJ1 

Starosta wnosi sprzeciw, w ciągu 30 dni od 
daty złożenia wniosku w drodze decyzji, 

~ Zamieszczenie w wymaganym 
r 

rejestrze 

Rysza~ 



Wydział WS 

. ' . 
Przedmiot: Strefy ochronne ujęć i źródeł wody - strefy ochrony bezpośredniej (6227) 

Podstawa rozpatrywania: (art. 58 ustawy z dnia 18 lipca 2001 roku „Pr~wo wodne" - Dz. U. Nr 115 
poz. 1229 wraz z późn. zmianami) [pw] 

Wniosek I 
! 

dzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. poznańskiego i art. Spraw 
58 ust 5pw 

/ Postanowienie o przekazaniu 
wg właśc iwości art. 65 Kpa 

.. 
Sprawdzenie kompletności wniosku - sprowadza 
się do stwierdzenia czy są załączone 2 egz. operatu 

wodnoprawnego (minimum)+ dokumentacja me 
hydrogeologiczna 

Wezwanie do uzupełnienia braków 

tak 

' 
Organ ustala strony w postępowaniu 
administracyjnym i podaje do publicznej 

~ 
wiadomości o wszczęciu postępowania 
(art.92 i 127 pw, art. 28 i 61 § 4 Kpa) , 

W sprawach wyjątkowo 
skomplikowanych zarządza się 
oględziny oraz rozprawę 

,r 

/ 
administracyjną (wodnoprawną) -

Po stwierdzeniu prawidłowości 
art. 85 § I i 89 Kpa 

opracowania operatu i kompletności 
załączników oraz braku sprzeciwu stron, 

prowadzący sprawę pracownik 
merytoryczny przygotowuję projekt 

decyzji i parafuje 

' 
me 

' 
Projekt decyzji pracownik merytoryczny 
przedkłada przełożonemu do akceptacji 

tak 
,r 

Wydanie decyzji 

I 



Wydział WS 

Przedmiot: Przyjęcie dokumentacji hydrogeologicznej - 7521 

Podstaw rozpatrzenia: art.45 i 103 ustawy prawo geologicznego i górniczego (Dz.U. z 1994 r. Nr 27, 
poz.96 ze późn. zm.) [pgig], rozporządzenie Ministra Środowiska w sprawie szczegółowych 
wymagań, jakim powinny odpowiadać dokumentacje hydrogeologiczne i geologiczno-inżynierskie 
(Dz. U. z 200 I r. Nr I 53 poz. 1779) [rMŚwsswjpodhigi]. 

I Wniosek I 
i 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. poznańskiego i art. 
103 ust 3 pgig 

~e 

tak 
Postanowienie o przekazaniu wg 
właściwości art. 65 Kpa 

Czy wniosek wraz z dokumentacją są zgodne z me Decyzja żądająca uzupełnienia 
obowiązującymi przepisami art. 42 i 45 ust I pgig lub poprawienia dokumentacji w 
oraz rMŚwsswjpodhigi ciągu 7 dni art. 45 ust I a i art. 64 

§ 2 Kpa 

tak me 

, 
Umorzenie 

Analiza sposobu załatwienia sprawy i przygotowanie postępowania 

projektu ostatecznego dokumentu zaparafowanego imiennie 
(termin I miesiąc, sprawy trudne 2, art. 45 ust la pgig) 

~ 

tak me 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu 

,i, 

Zawiadomienie o przyjęciu 
dokumentacji hydrogeologicznej 



Wydział WS 
Przedmiot: Przyjęcie dokumentacji geologicznej- 7511 

Podstawa rozpatrywania: art.45 ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 1994 r. Nr 27, 
poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

I Wniosek I 
• 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. poznańskiego i art. 
16 ust 2a pgig 

/ ------ nie 
tak Postanowienie o przekazaniu wg 

właściwości art. 65 Kpa 

Czy wniosek wraz z dokumentacją są zgodne z Decyzja żądająca uzupełnienia lub 
obowiązującymi przepisami art.41 pgig 

nie 
~ poprawienia dokumentacji art. 45ust 

la u pgig 

tak 

tak nie 

' ,w 

Przygotowanie projektu ostatecznego przyjęcia I Umorzenie postępowania I dokumentacji zaparafowanego imiennie art. 45 i.-
ust la u pgig 

nie 

w ,w 

Przedstawienie do akceptacji przez I Tryb odwoławczy I przełożonego przygotowanego projektu -
tak 

' 
Zawiadomienie o przyjęciu dokumentacji 

geologicznej 



Wydział WS 
Przedmiot: Zatwierdzanie projektu prac geologicznych 7520 

Podstawa rozpatrywania: art. 103 ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz. U. Nr 96, poz.27 
z 1994 r.)[upgig] oraz rozporządzenie Ministra Środowiska w sprawie projektu prac 
geologicznych (Dz. U. Nr 153, poz.1777 z 2001 r.) [rMŚwsppg] 

Błąd! I Wniosek 

~ 
Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. poznańskiego i art. 
l 03 ust 3 pgig 

mk/ 
~ Postanowienie o przekazaniu wg 

właściwości art. 65 Kpa 

Sprawdzenie czy wniosek i załączniki Przekazanie wniosku lub (i) 
spełniają wymagania stawiane przez art. 32 nie 

upgig oraz rMŚwsppg 
załączników do uzupełnienia, 

~ poprawienia art. 67 Kpa ~ 

1, tak tak me 
Wysłanie projektu decyzji do wójta 
burmistrza lub prezydenta w celu 
zasięgnięcia opinii art. 33 upgig 1 

Wniosek pozostaje bez 
rozpatrzenia 

1, 

Przygotowanie projektu ostatecznego 
dokumentu zaparafowanego imiennie (termin 
1 miesiąc postępowanie wydłuża się o 
napływanie opinii ·~ 

tak nie 

I, 

Przedstawienie do akceptacji przez 
przełożonego przygotowanego projektu 

1, 

Decyzja 



Wydział WS 
Przedmiot: Określenie wysokości należnej opiaty w przypadku niedopełnienia przez 
przedsiębiorcę obowiązku wniesienia opłaty eksploatacyjnej, nie złożenia informacji lub 
złożenia informacji nasuwającej zastrzeżenia- 7513 

Podstawa rozpatrywania: art. 84 ust. 10 ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 1994 r. 
Nr 27, poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

Przedsiębiorca nie dopełnił obowiązku wniesienia opłaty eksploatacyjnej lub nie złożył informacji 
eksploatacyjnej, albo złożona informacja nasuwa zastrzeżenia 

,. 

I Wezwanie do złożenia wyjaśnień w ciągu 7 dni I 

1/ ~ Wszczęcie postępowania w sprawie ustalenia 
wysokości opłaty eksploatacyjnej art. 86 i 87 

I 
Przyjęcie wyjaśnień I 

pgig 

,i, 

Przygotowanie projektu decyzji zaparafowanej 
imiennie (termin 1 miesiąc) 

me tak 
1 

Przedstawienie do akceptacji przez 
przełożonego przygotowanego projektu 

' 
Decyzja określająca wysokość należnej opłaty 


