
Wydział WS 

Przedmiot: Nakaz wstrzymania działalności lub zakaz określonych czynności- 7517 

Podstawa rozpatrywania: art. 104a ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 1994 r. Nr 
27, poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

Przedsiębiorca wykonuje działalność bez wymaganej koncesji, zatwierdzonego, projektu prac 
geologicznych lub niezgodnie z tymi dokumentami, lub osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje 
wykonują, dozorują i kierują pracami geologicznymi z rażącym niedbalstwem lub z rażącym naruszeniem 
prawa 

' 
Analiza sposobu załatwienia sprawy i przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu zaparafowanego 

imiennie (termin 1 miesiąc) 

' 
nie tak 

11r 

I 
Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego przygotowanego projektu 

I 

,. 

I 
Decyzja o nakazie wstrzymania działalności lub zakazie określonych czynności art. 104a pgig I 



Wydział WS 

Przedmiot: Oplata eksploatacyjna za poszukiwan.ie, rozpoznawanie złóż lub wydobycie 
kopaliny prowadzonych z rażącym naruszeniem warunków koncesji 7513 (rażące 
naruszenie) 

Podstawa rozpatrywania: art. 85a ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 1994 r. Nr 
27, poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

Poszukiwanie, rozpomawanie złóż lub wydobycie kopaliny prowadzone jest z rażącym naruszeniem 
warunków koncesji. 

,., 
Analiza sposobu załatwienia sprawy i przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu zaparafowanego 
imiennie (termin I miesiąc) 

,,. 
nie tak 

,i, 

I Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego przygotowanego projektu I 

,., 

I Decyzja o ustaleniu należnej opłaty eksploatacyjnej art. 85a pgig I 



Wydział WS 

Przedmiot: Koncesja na wydobycie kopalii\'p'- pospolitych - 7512 

Podstawa rozpatrywania: art.16 ust.2a ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 1994 r. 
Nr 27, poz. 96 z póź. zm.) (u pgig] 

I Wniosek I 
J 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. poznańskiego i art. 
16 ust 2a pgig 

1/ nie 
Postanowienie o przekazaniu 
wg właściwości art. 65 Kpa 

Czy wniosek i załączniki spełniają wymogi stawiane przez 
nie 

art.18 i 20 u pgig ~ 
Wezwanie do uzupełnienia i 
poprawienia w ciągu 7 dni art. 64 § 2 f+--

tak Kpa i art.18, 19 u pgig 

' 

~ 
me 

Wystąpienie do Wójta, Burmistrza lub Prezydenta Miasta 
oraz Wojewody Wielkopolskiego i Dyrektora Okręgowego , 
Urzędu Górniczego w Poznaniu o zaopiniowanie projektu Sprawa pozostaje bez rozpatrzenia 
koncesji art.16 ust 3 pkt 6 i ust 5 u pgig 

tak nie 

,~ 
Wystąpienie do Prezesa Wyższego Urzędu Górniczego nie 
o uzgodnienie granic obszaru i terenu górniczego art. 25 
ust. 2 u pgig 

I 

tak 

~ 

Przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu zaparafowanego imiennie (termin I ._ 
miesiąc, sprawy trudne 2 miesiące postępowanie wydłuża się o napływanie uzgodnień) 

nie 

'r 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego przygotowanego projektu t-
ltak 

Decyzja i wezwanie o zapłatę w wysokości 600 zł, art 29a u pgig I 



Wydział WS 

Przedmiot: Wygaszanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych- 7512 

Podstawa rozpatrywania: art.28 ust. 1 ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 
1994 r. Nr 27, poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

Wniosek 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie powiatu poznańskiego i 
art. 16 ust 2a u pgig 

tak 

Czy wniosek jest zgodny z obowiązującymi przepisami 

tak 

Wystąpienie do wójta, burmistrza lub prezydenta miasta 
o zaopiniowanie wniosku art. 29 ust 2 i 105a pgig 

Przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu 
zaparafowanego imiennie (termin 1 miesiąc, sprawy 
trudne 2 miesiące postępowanie wydłuża się o 
napływanie uzgodnień) 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu 

tak 

Decyzja art. 29a u pgig 

nie 

nie 

nie 

Postanowienie o przekazaniu 
wg właściwości art. 65 Kpa 

Wezwanie do uzupełnienia w 
ciągu 7 dni art. 64 § 2 Kpa 

nie 

Sprawa bez roZPatrzenia 

nie 



Wydzial\YS -~ .,. .:;._ ... .-/: .. 
Przedmiot: Koncesja na poszukiwanie lub rozpoznawanie zio·z k~~alin pospolitych- 7510 

Podstawa rozpatrywania: art.16 ust.2a ustawy prawo geologiczne i · górnicze (Dz. U. z 1994 r. 
Nr 27, poz. 96 z póź. zm.) [u pgig] • • • • 

I Wniosek I 
i 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie pow. 
poznańskiego i art. 16 ust 2a pgig 

✓~ Postanowienie o przekazaniu 
wg właściwości art. 65 Kpa 

Czy wniosek i załączniki spełniają wymogi stawiane 

~ przez art.18 i 19 u pgig 
Wezwanie do uzupełnienia i 
poprawienia w ciągu 7 dni art. i.-

tak 64 § 2 Kpa i art.18, 19 u pgig 
1r 

~ Wystąpienie do Wójta, Burmistrza lub Prezydenta me 
Miasta wyrażenie 

... 
oraz Wojewody ' o opmu 

Wielkopolskiego 1 Dyrektora Okręgowego Urzędu Sprawa pozostaje bez 
Górniczego w Poznaniu o zaopiniowanie projektu rozpatrzenia 
koncesji art.16 ust. 3 pkt 6 i ust. 5 u pgig 

tak nie 
r 

Przygotowanie projektu ostatecmego dokumentu 
zaparafowanego imiennie (termin 1 miesiąc, trudne 

I+-sprawy 2 miesiące, postępowanie wydłuża się o 
napływanie uzgodnień) 

1r 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego nie 
przygotowanego projektu 

>--

tak 

•r 

Decyzja i wezwanie o zapłatę w wysokości 600 zł 
dokument otrzymują art. 29a u pgig 



Wydział WS. 
Przedmiot: Wygaszanie koncesji na poszukiwanie kopalin pospolitych ze złóż- 7510 

Podstawa rozpatrywania: art.28 ust. 1 i 2 ustawy prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 
1994 r. Nr 27, poz.96 z póź. zm.) [pgig] 

Wniosek 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej - złoże zlokalizowane na terenie powiatu poznańskiego i 
art. 16 ust 2a u pgig 

tak 

Czy wniosek jest zgodny z obowiązującymi przepisami 

Wystąpienie do wójta, burmistrza lub prezydenta miasta 
o zaopiniowanie wniosku art. 29 ust 2 i 105a pgig 

Przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu 
zaparafowanego imiennie 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu 

tak 

Decyzja art. 29a u pgig 

nie 

Postanowienie o przekazaniu 
wg właściwości art. 65 Kpa 

Wezwanie do uzupełnienia w 
ciągu 7 dni art. 64 § 2 Kpa 

me 

Sprawa bez rozpatrzenia 



WYDZIAŁ 0CHROŃY ŚRODOWISKA 
IL Interwencja w sprawie nieprawidłowości w wykonaniu i eksploatacji urządzeń wodnych oraz 

weryfikacja pozwoleń wodnoprawnych na szczególne korzystanie z wód. 
Podstawa: art136 ustawy z dnia 18 lipca 200Jr. "Prawo wodne" 

Wszczęcie z urzędu I WNIOSEK (zarejestrowany) 
postępowania w sprawie 
weryfikacji pozwoleń i 

~ Ocena wniosku pod kątem właściwości miejscowej i rzeczowej 

l i B Ustalenie przez organ stron w postępowaniu ,. 
administracyjnym (art. 28 Kpa) Przekazanie wniosku 

i postanowieniem organowi 

Zawiadomienie o wszczęciu postępowania ( art.61 § 4 Kpa) i 
właściwemu art. 65 § 1 Kpa 

podanie tego do publicznej wiadomości - (art.127 § 6 ustawy 
Prawo wodne) 

i 
Zebranie materiałów geodezyjnych i kartograficznych, 

ustalenie spraw własnościowych 

l 
Wezwanie stron do złożenia zeznań, 
oświadczeń, przedłożenia dokumentów -
zezwoleń, pozwoleń itp. (art. 50 § 1 Kpa) 

l 
Dokonanie z udziałem stron wizji terenowej i przeprowadzenie 

rozprawy administracyjnej 

l 
Na podstawie zebranych materiałów pracownik merytoryczny ustala sposób jej 
załatwienia: 
- wznowienie postępowania dotyczące zmiany pozwolenia wodnoprawnego- art.145, 
146,147, 148 i 149 Kpa 
- cofniecie lub ograniczenie pozwolenia wodnoprawnego- za odszkodowaniem lub bez-
art. 136, 137, 138 i 93 ustawy „Prawo wodne" 
- skierowanie sprawy do organów ścigania lub sadu - art. 192 ust I i 2 , art.193 i art. 194 
ustawy „Prawo wodne" 

·~ 
EJ 

d, 

Przedłożenie przełożonemu do akceptacji dokumentu kończącego postępowanie 1 , 

I 

Wydanie decyzji i wezwanie do uiszczenia opłaty skarbowej 190 zł. 1~0 



Yozwolenie wodnoprawne na szczegome 
korzystanie z wód - 6223 (art. 122 ust. 1 
pkt. 1 w związku z art. 37 pkt. 1-7 ustawy 
z dnia 18 lipca 2001 roku Prawo wodne -
Dz. U. Nr 115 poz.1229 ze zm.) 

WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA 
WNIOSEK (zarejestrowany) 

Ocena wniosku pod kątem właściwości miejscowej i rzeczowej 

. . ..- -~ . 
:~1t,:\ ,-:._'·: ,.-

Sprawdzenie kompletności wniosku 

Organ ustala strony w postępowaniu administracyjnym i podaje do publicznej wiadomości 
zawiadomienie o wszczęciu postępowania (art. 127 ust. 6 ustawy Prawo wodne) 

Po stwierdzeniu prawidłowości opracowania 
operatu i kompletności załączników oraz braku 
sprzeciwu stron, prowadzący sprawę pracownik 
merytoryczny przygotowuję projekt decyzji i 
parafuje ją 

Projekt decyzji wraz z aktami sprawy pracownik 
merytoryczny przedkłada przełożonemu do 
akceptacji 

Wydanie decyzji i wezwanie o opłatę 
w wysokości 190 zł 

W sprawach wyjątkowo 
skomplikowanych zarządza się 
oględzipy oraz rozprawę administracyjną 
(wodnoprawną) - art. 85 § 1 i 89 Kpa 

Po usunięciu wszelkich wątpliwości i 
przeszkód natury formalno-prawnej 

Przekazanie postanowieniem organowi 
właściwemu - art. 65 § 1 Kpa 

Gdy są braki w treści operatu, to wzywa 
się inwestora do dokonania uzupehtień (art. 
64 § 2Kpa) 

Sprawa bez 
rozpatrzenia 

W razie stwierdzenia konieczności 
sporządzenia raportu o wpływie 
inwestycji na środowisko-wszczyna się 
takie postępowanie zgodne z przepisami 
ustawy Prawo ochrony środowiska 

Odmowa wydania pozwolenia 
wodnoprawnego - art. 124, 125 i 126 
ustawy ,,Prawo wodne" 



Pozwolenia wodnoprawne na 
wykonywanie urządzeń wodnych -
6224 (art. 122 ust. 1 pkt. 3 w związku z 
art. 9 ust. 1 pkt. 19 i art. 9 ust. 2 pkt. 1 
i 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 roku 
,,Prawo wodne" - Dz. U. Nr 115 poz. 
1229 wraz z późn. zmianami) 

WYDZIAL OCHRONY ŚRODOWISKA 
WNIOSEK (zarejestrowany) 

Ocena wniosku pod kątem właściwości miejscowej i rzeczowej 

Sprawdzenie kompletności wniosku 

El 
Organ ustala strony w postępowaniu administracyjnym i podaje do publicznej wiadomości 
zawiadomienie o wszczęciu postępowania (art. 127 ust. 6 ustawy Prawo wodne) 

Po stwierdzeniu prawidłowości opracowania 
operatu i kompletności załączników oraz braku 
sprzeciwu stron, prowadzący sprawę pracownik 
merytoryczny przygotowuję projekt decyzji i 
parafuje ją 

Projekt decyzji wraz z aktami sprawy pracownik 
merytoryczny przedkłada przełożonemu do 
akceptacji 

Wydanie decyzji i wezwanie o opłatę 
w wysokości 190 zł 

W sprawach wyjątkowo 
skomplikowanych zarządza się 
oględziny oraz rozprawę administracyjną 
(wodnoprawną) - art. 85 § 1 i 89 Kpa 

Po usunięciu wszelkich wątpliwości i 
przeszkód natury formalno-prawnej 

Przekazanie postanowieniem organowi 
właściwemu - art. 65 § 1 Kpa 

Gdy są braki w treści operatu, to wzywa 
się inwestora do dokonania uzupełnień (art. 
64 § 2 Kpa) 

Sprawa bez 
rozpatrzenia 

W razie stwierdzenia konieczności 
sporządzenia raportu o wpływie 
inwestycji na środowisko - wszczyna się 
takie postępowanie zgodne z przepisami 
ustawy Prawo ochrony środowiska 

Odmowa wydania pozwolenia 
wodnoprawnego - art. 124, 125 i 126 
ustawy ,,Prawo wodne" 



Wydział WS 

Przedmiot : SPÓŁKI WODNE - 6212 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 179 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo 
wodne (Dz.U.Nr.115 poz. 1229 z 2001 r. z późn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze i kpa. 

Nadzór nad spółkami wodnymi, sprawdzanie zgodności z 
prawem uchwał organów spółki 

tak me 

' 

... Przygotowanie propozycji 

Przedstawienie do akceptacji ~ 
decyzji unieważniającej uchwały 

przez przełożonego pisma 
informującego o braku zastrzeżeń 

I, 

• 
Przedstawienie do akceptacji przez 
przełożonego przygotowanego 

me 

Wydanie dokumentu projektu decyzji 

l 
Wydanie dokumentu 


