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Wydzial WS
Przedmiot : SPOLKI WODNE - 6212

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 171 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo
wodne (Dz.U.Nr.115 poz. 1229 z 2001 r. z pézn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze i kpa.
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Y

Sprawdzenie wlasciwosci miejscowej i rzeczowej

tak nie
Y
Sprawdzanie kompletnosci wniosku Postanowienie o przekazaniu wg.
wlasciwosci art. 65 Kpa

’

Wezwanie do uzupetnienia

Analiza pod wzgledem merytorycznym w
. K o gt art. 64 § 2 Kpa

oparciu o obowiazujace przepisy. tak
Zawiadomienia 0 wszczgciu postgpowania /

nie

Y

Pozostawienie bez rozpatrzenia

W sprawach szczegolnie skomplikowanych
przeprowadzenie rozprawy administracyjnej

|

Przygotowanie projektu ostatecznej decyzji
zaparafowanej imiennie

l tak

Przedstawienie do akceptacji przez przetozonego
przygotowanego projektu decyzji

F

nie

Wydanie dokumentu




Wydzial WS
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Przedmiot : NADZOR NAD SRODLADOWA GOSPODARKA

RYBACKA - 6032

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 17a ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r.
o rybactwie $rédladowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z p6Zn. zmianami) oraz przepisy

wykonawcze i kpa.

Whniosek
na calkowite przegradzanie odplywow z jezior
skladany przez uprawnionego do rybactwa

Y

Sprawdzanie wlasciwosci miejscowej i rzeczowej

tak

Y

Sprawdzenie kompletnosci wniosku. Wniosek
powinien zawierac:

- termin przegradzania

- lokalizacj¢ przegradzania

- rodzaj narzedzi potowowych i sposéb ich
oznakowania

- rodzaj odlawianego narybku

Analiza sposobu zalatwienia sprawy i
przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu
zaparafowanego

tak

Y

e e e D K

Przedstawienie do akceptacji przez przelozonego
przygotowanego projektu decyzji

nie

nie

Y

Postanowienie o przekazaniu
wg. wlasciwosci art. 65 Kpa

Wydanie dokumentu
oplata skarbowa:
wniosek — 5 zi
decyzja — 76 zt

Wezwanie do
uzupelnienia

nie

Y

Sprawa bez rozpatrzenia
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Wydzial WS

Przedmiot : RYBACTWO SRODLADOWE - rejestracja sprzetu
plywajacego stuzacego do potowu ryb - 6033

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 20 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 .
o rybactwie srédladowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z p6Zn. zmianami) oraz przepisy
wykonawcze i kpa.

Whniosek
o0 zarejestrowanie sprzg¢tu ptywajacego
sktadany przez posiadacza sprzetu

Y

Sprawdzenie wlasciwosci miejscowej i rzeczowej

tak
nie
Y
Sprawdzanie kompletnosci wniosku v
Whniosek powinien zawiera¢: . Poinfarmowanie o

- okreslenie rodzaju sprzgtu oraz z czego jest organie whasciwym do

zbudo'vfrany, rozpatrzenia
- dlugos¢ sprzetu

y

Przygotowanie zaswiadczenia i wpis do rejestru
sprawa zatatwiana jest niezwlocznie

|

Przedstawienie do podpisu przez przelozonego

Y

Wydanie dokumentu
oplata skarbowa:
wniosek — 5 zt
zaswiadczenie — 11 zt
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Wydzial WS

Przedmiot : RYBACTWO SRODLADOWE — wydawanie kart wedkarskich
-6123

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r.
o rybactwie $rédladowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z p6zn. zmianami) oraz przepisy
wykonawecze i kpa.

Wydawanie kart wedkarskich oraz kart towiectwa podwodnego
na podst. zaswiadczenia o zdanym egzaminie ze znajomosci
ochrony i potowu ryb

. it A i i 4
Sprawdzenie wlasciwosci miejscowe]j i rzeczowej

l tak nie
Y
. B : Poinformowanie o
Sprawdzanie kompletnosci zaswiadczenia wydanego organie wlasciwym do
przez komisj¢ egzaminacyjng sozpatrzenia

|

Przygotowanie karty i wpis do rejestru
sprawa zalatwiana jest niezwlocznie

Przedstawienie do podpisu przez przelozonego

A 4
Wydanie dokumentu
opfata za wydanie karty —10 zt
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Wydzial WS
Przedmiot : NADZOR NAD PRODUKCJA ZWIERZECA - 6030

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 23 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 . o
organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich (Dz.U. Nr 207 poz. 1762 z 2002 r z
pézn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze i kpa.

Whniosek
o dopuszczenie reproduktora do rozrodu naturalnego

Y

Sprawdzenie wilasciwosci miejscowej i rzeczowej

tak s
nie
y
Sprawdzanie kompletnosci wniosku.
Whniosek powinien zawieraé: y
1- zaswiadczenie potwierdzajace wpis Postanowienie o przekazaniu wg.
reproduktora do ksiggi albo rejestru wiadciwosci art. 65 Kpa
2- $wiadectwo zdrowia :
3- opini¢ podmiotu prowadzacego ksiege albo .
rejestr nie| Wezwanie do uzupetnienia
oplata skarbowa: | art. 64 § 2 Kpa
wniosek - 5 zk
zatacznik — 0,50 zi l nie
tak tak

A 4
Analiza pod wzgledem merytorycznym w oparciu
o obowigzujace przepisy. Przygotowanie projektu
ostatecznego dokumentu — decyzji o dopuszczeniu
reproduktora do rozrodu naturalnego,
zaparafowanego imiennie

tak

Sprawa bez rozpatrzenia

F §

Y
Przedstawienie do akceptacji przez przetozonego nie
przygotowanego projektu decyzji

Y

Wydanie dokumentu, powiadomienie stron

b

Zamieszczenie w rejestrze punktéw kopulacyjnych

oo
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Wydzial WS
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Przedmiot : OCHRONA PRZYRODY - OCHRONA ZWIERZAT -

REJESTRACJA

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 64 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (Dz.U.Nr.92 poz. 880 z 2004 r. z p6Zn. zmianami) oraz przepisy

wykonawcze i kpa.

Whiosek

prawa Unii Europejskiej

zgloszenie do rejestru gatunkéw zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podst. przepisow

Y

Sprawdzanie wlasciwosci miejscowe] 1 rzeczowe]

nie

tak

Y

Sprawdzenie kompletnosci wniosku.

Whniosek powinien zawieraé:

- adres miejsca przetrzymywania zwierzat lub prowadzenia hodowli
- liczbg zwierzat

- nazweg gatunku (w jezyku facinskim i polskim)

- dat¢ wejécia w posiadanie zwierzgcia

- ple¢ zwierzecia

- cel przetrzymywania lub prowadzenia hodowli

- numer zezwolenia na import zwierzgcia do kraju

- potwierdzenie przez powiatowego lekarza weterynarii urodzenia
zwierzecia w hodowli lub inny dokument stwierdzajacy legalno$¢
pochodzenia zwierzgcia

F 3

Postanowienie o przekazaniu
wg. wlasciwosci art. 65 Kpa

nie

Wezwanie do uzupelnienia
art. 64 § 2 Kpa

Analiza sposobu zatatwienia sprawy i przygotowanie
projektu ostatecznego dokumentu rejestracji,

zaparafowanego imiennie oraz wpis do rejestru 4

8

Przedstawienie do akceptacji przez przetozonego
przygotowanego projektu

nie

h 4

Wydanie dokumentu
oplata skarbowa:
wniosek — 5 zi
zataczniki — 0,50 zt
wpis do rejestru — 20 zt

nie

Y

Sprawa bez rozpatrzenia




Wydzial WS

Przedmiot: Ochrona przyrody - 6131

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 16.04.2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. Nr 92/2004 poz. 880 art. 90) 1 Kpa.

Whniosek gminy o wycinke drzew na gruncie stanowigcym
wlasno$¢ komunalng

Sprawdzenie wlasciwos$ci rzeczowej i miejscowej wniosku

nie

A

Przestanie wniosku wg kompetencji tak

Y

Starostwo rozpatruje wniosek poprzez dokonanie wizji terenowej, gdzie
sprawdzeniu podlega: przyczyny wyrgbu drzew, skonfrontowanie projektu
inwestycji z wnioskowana iloscig drzew do wycinki, ocena stanu
zdrowotnego drzew, okreslenie rzeczywistych gatunkow

Y

A

Przygotowanie projektu decyzji

l

Przedtozenie decyzji do akceptacji
przetozonego

nie

tak

Y

Wydanie decyzji
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Wydzial WS

Przedmiot: LeSnictwo — 61

Nadzér nad wykonywaniem zadan zawartych w uproszczonych planach
urzadzenia lasu (upul)

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 28.09.91 r o lasach

(Dz.U. nr 56/2000, poz. 679 ze zmianami) i Kpa.

Whniosek

y

Sprawdzenie wlasciwosci miejscowe] i rzeczowej wniosku

nie l tak
A 4

Przekazanie wniosku wg kompetencji

Sprawdzanie zgodno$ci wniosku
z aktualnym upul

tak
nie

Przestanie wniosku do nadlesnictwa .
celem n-aahz'acp zadania zawartego Przeprowadzenie wizji terenowej
w upul i wniosku z udzialem wiasciciela nieruchomosci,

starostwa i nadle$nictwa celem
stwierdzenia zasadnosci wniosku
np. potrzeb wnioskodawcy

Y

Przygotowanie projektu decyzji

A

Przedlozenie decyzji do akceptacji przetozonego

tak nie

—&-.

Wydanie decyzji




Wydzial WS

Przedmiot: LeSnictwo — 61

M%ka o 9

Nadzor nad lasami nie posiadajacymi uproszczonego planu urzadzenia lasu -

6114

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 28.09.91 r o lasach

(Dz.U. nr 56/2000, poz. 679 ze zmianami) i Kpa.

Whniosek

Y

Sprawdzenie wiasciwosci miejscowej i rzeczowej wniosku

nie tak
Y r
Przekazanie wniosku wg kompetenc;ji Sprawdzanie kompletnosci wniosku
i porownanie go z zapisem ewidencyjtiym

1 mapa ewidencyjna

tak

Przeprowadzenie wizji terenowe;j
z udzialem wiasciciela nieruchomosci
nadlesnictwa i starostwa

r

nie

Y
Wezwanie do uzupetnienia
dokumentow art. 2 1 64 Kpa

r 3

Przygotowanie projektu decyzji

Y

Przedstawienie do akceptacji przez
przetozonego :

nie

tak

Y

Wydanie decyzji




WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA

Przedmiot: Wykonanie uproszczonych planéw urzqdzenia lasu upi'zl — 6] i 13

Podstawa rozpatrywania: ustawa 7 dnia 28.09.1991r. o lasach R
(Dz.U.nr56 /2000 poz.679 ze zmianami) i Kpa

Starostwo Powiatowe postanawia 0 wykonaniu
upul

Y

Wybrany oficient sporzadza upul

Y

Wylozenie upul w siedzibach miast i gmin dla umozliwienia wilascicielom lasu
zlozenia wnioskow, sugestii i zastrzezen do projektu upul

L 4

Po ustawowym terminie Urzgdy Miast i Gmin przesylaja je do starostw

4

Rozpatrzenie wnioskow 1 zastrzezen zakonczone w formie decyzji wydawanej
przez starostg¢ w oparciu o wizjg terenowa przeprowadzong przez starostwo w
obecnos$ci wiasciciela nieruchomosci

Y

Przygotowanie projektu decyzji stanowigcej ustosunkowanie sie do
wniesionych zastrzezen

Y

Przedlozenie przeloZzonemu do akceptacji dokumentu konficzacego
postgpowanie

nie

tak

A A
Wydanie decyzji %W




Wydzial WS

Przedmiot: Procedura wydawania opinii dla Powiatowego OsSrodka
Dokumentacji Geoezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu - '

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 17.05.1989" r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (Dz. U. z 2000 r nr 100 poz. 1086 ze zmianami) oraz ustawa
z dnia 28.0991 r. o lasach (DzlU. nr 56/2000, poz. 679

ze zmianami) 1 Kpa.

Do PODGiK wptywa wniosek wlasciciela gruntu o uznanie
czy grunt jest lasem czy rolg

Y

PODGiK wystepuje do Wydziatu Ochrony Srodowiska
0 wydanie opinii w sprawie wniosku

!

Analiza danych zawartych we wniosku oraz sprawdzenie
dokumentacji geodezyjnej

Zawiadomienie wnioskodawcy o wizji terenowe)
Przeprowadzonej z jego udziatem i Starostwa Powiatowego

A

Przygotowanie projektu opinii i przedlozenie jej
przelozonemu celem akceptacji

tak nie
Wydanie opinii i przekazanie Ponowne rozpatrzenie
jej do PODGiK wniosku, analiza danych,
korekta opinii
¥




Wydzialt WS

Przedmiot: Nadzér nad administrowaniem lowiectwa — oplaty

dzierzawne (tenuty) :
Podstawa rozpatrywania: Ustawa z dnia 13.10.1995 r. Prawo lowieckie
(Dz.U. nr 42/2002 poz. 372)

Do starostwa wptywaja z nadlesnictw dane
do obliczen dzierzaw za polne obwody
towieckie

Y

Starostwo dokonuje obliczen tenut

r

Wystawienie faktur i przestanie ich do
kot towieckich

Y

Na konto starostwa wptywaja srodki
finansowe z tytutu doplat dzierzawnych

Y

Starostwo dokonuje rozliczen
i odprowadza srodki finansowe do
nadlesnictw 1 gmin
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Wydzial WS
Przedmiot: Lowiectwo 612 — odstrzaly lub odlowy redukcyjne

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 13.10.1995 r. prawo lowieckie
(Dz.U nr 42/2002 poz. 372)

Whniosek

A 4

Sprawdzenie wiasciwosci miejscowe;j i rzeczowej wniosku

nie tak
Y Y
Przestanie wniosku Starosta wyst¢puje do Zarzadu
wg kompetencji Okregowego Polskiego Zwiazku
Eowieckiego o opini¢ w tej sprawie

i, 4
Starosta po otrzymaniu opinii "

przygotowuje projekt decyzji

nie

Przedltozenie decyzji do akceptacji
przetozonego

tak

X

Wydanie decyzji




