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Wydział WS 

Przedmiot : SPÓŁKI WODNE - 6212 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 171 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo 
wodne (Dz.U.Nr. 115 poz. 1229 z 2001 r. z późn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze i kpa. 
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i 
Sprawdzenie właściwości miejscowej I rzeczoweJ 

~ a 
Ir 

Sprawdzanie kompletności wniosku 

\ 
Postanowienie o przekazaniu wg. 
właściwości art. 65 Kpa 

i 
Analiza pod względem merytorycznym w Wezwanie do uzupełnienia 

art. 64 § 2 Kpa oparciu o obowiązujące przepisy. V Zawiadomienia o wszczęciu postępowania 

l 
W sprawach szczególnie skomplikowanych 
przeprowadzenie rozprawy administracyjnej 

Przygotowanie projektu ostatecznej decyzj i 
zaparafowanej imiennie 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu decyzji 

Wydanie dokumentu 

me 

i nie 

Pozostawienie bez rozpatrzenia I 



Wydział WS 

Przedmiot : NADZÓR NAD ŚRÓDLĄDOWĄ GOSPODARKĄ 
RYBACKĄ - 6032 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 17a ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. 
o rybactwie śródlądowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z późn. zmianami) oraz przepisy 
wykonawcze i kpa. 

Wniosek 
na całkowite przegradzanie odpływów z Jezior 
składany przez uprawnionego do . rybactwa 

'I, 

I Sprawdzanie właściwości miejscowej i rzeczowej 
I 

EJ EJ 
• 

Sprawdzenie kompletności wniosku. Wniosek ,, 
powinien zawierać: Postanowienie o przekazaniu 
- termin przegradzania 
- lokalizację przegradzania 

wg. właściwości art. 65 Kpa 

- rodzaj narzędzi połowowych i sposób ich 

~ 
oznakowania 
- rodzaj odławianego narybku 

' Wezwanie do 
uzupełnienia 

~ 

art. 64 § 2 Kpa Analiza sposobu załatwienia sprawy i -
przygotowanie projektu ostatecznego dokumentu 
zaparafowanego ~ 

EJ tak 

, 
Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego me 

I I przygotowanego projektu decyzji Sprawa bez rozpatrzenia 

Wydanie dokumentu 

q~~ opłata skarbowa: 
wniosek - 5 zł 
decyzja - 76 zł 



Wydział ws· 

Przedmiot : RYBACTWO ŚRÓDLĄDOWE - rejestracja sprzętu 
pływającego służącego do połowu ryb - 6033 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 20 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. 
o rybactwie śródlądowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z późn. zmianami) oraz przepisy 
wykonawcze i kpa. 

Wniosek 
o zarejestrowanie sprzętu pływającego 
składany przez posiadacza sprzętu 

-- . 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej 

tak 
me 

' 

Sprawdzanie kompletności wniosku 
Wniosek powinien zawierać: Poinformowanie o 

- określenie rodzaju sprzętu oraz z czego jest organie właściwym do 
zbudowany, rozpatrzenia 

- długość sprzętu 

•I, 

Przygotowanie zaświadczenia i wpis do rejestru 
sprawa załatwiana jest niezwłocznie 

l 
Przedstawienie do podpisu przez przełożonego 

~I, 

Wydanie dokumentu 
opłata skarbowa: 
wniosek - 5 zł 
zaświadczenie - 11 zł 



Wydział WS 

Przedmiot : RYBACTWO ŚRÓDLĄDOWE - wydawanie kart wędkarskich 
-6123 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. 
o rybactwie śródlądowym (Dz.U.Nr.66 poz. 750 z 1999 r. z późn. zmianami) oraz przepisy 
wykonawcze i kpa. 

Wydawanie kart wędkarskich oraz kart łowiectwa podwodnego 
na podst. zaświadczenia o zdanym egzaminie ze znajomości 
ochrony i połowu ryb 

' 
Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej 

tak 
I, 

Sprawdzanie kompletności zaświadczenia wydanego 
przez komisję egzaminacyjną 

Przygotowanie karty i wpis do rejestru 
sprawa załatwiana jest niezwłocznie 

' 

Przedstawienie do podpisu przez przełożonego 

Wydanie dokumentu 
opłata za wydanie karty - I O zł 

nie 
,1, 

Poinformowanie o 
organie właściwym do 
rozpatrzenia 



Wydział WS 

Przedmiot : NADZÓR NAD PRODUKCJĄ ZWIERZĘCĄ - 6030 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 23 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o 
organizacji hodowli i rozrodzie zwierząt gospodarskich (Dz.U. Nr 207 poz. 1762 z 2002 r z 
późn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze i kpa. 

Wniosek 
o dopuszczenie reproduktora do rozrodu naturalnego 

Sprawdzenie właściwości miejsc_()wej i rzeczowej 

EJ 
Sprawdzanie kompletności wniosku. 
Wniosek powinien zawierać: 
1- zaświadczenie potwierdzające wpis 

reproduktora do księgi albo rejestru 
2- świadectwo zdrowia 
3- opinię podmiotu prowadzącego księgę albo 

rejestr 

EJ 
Postanowienie o przekazaniu wg. 
właściwości art. 65 Kpa 

~ Wezwanie do uzupełnienia 
art. 64 § 2 Kpa opłata skarbowa: 

wniosek - 5 zł 
załącznik- 0,50 zł 

ffikl ~ l nie 

_________ .....___________ I Sprawa bez rozpatrzenia I 
Analiza pod względem merytorycznym w. oparciu L_ _________ __, 

o obowiązujące przepisy. Przygotowanie projektu 
ostatecznego dokumentu - decyzji o dopuszczeniu ~ -... --
reproduktora do rozrodu naturalnego, 
zaparafowanego imiennie 

Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego 
przygotowanego projektu decyzji 

l 
Wydanie dokumentu, powiadomienie stron 

l 
Zamieszczenie w rejestrze punktów kopulacyjnych 

me 



Wydział WS 

Przedmiot: OCHRONA PRZYRODY - OCHRONA ZWIERZĄT
REJESTRACJA 

Podstawa rozpatrywania: w oparciu o art. 64 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody (Dz.U.Nr.92 poz. 880 z 2004 r. z późn. zmianami) oraz przepisy 
wykonawcze i kpa. 

Wniosek 
zgłoszenie do rejestru gatunków zwierząt podlegających ograniczeniom na podst. przepisów 
prawa Unii Europejskiej 

~ 

Sprawdzanie właściwości miejscowej i rzeczowej EJ 
~ 

' 
Sprawdzenie kompletności wniosku. 

Postanowienie o przekazaniu Wniosek powinien zawierać: 
- adres miejsca przetrzymywania zwierząt lub prowadzenia hodowli wg. właściwości art. 65 Kpa 
- liczbę zwierząt 

- nazwę gatunku (w języku łacińskim i polskim) 
- datę wejścia w posiadanie zwierzęcia 
- płeć zwierzęcia 

- cel przetrzymywania lub prowadzenia hodowli 
- numer zezwolenia na import zwierzęcia do kraju me 
- potwierdzenie przez powiatowego lekarza weterynarii urodzenia 
zwierzęcia w hodowli lub inny dokument stwierdzający legalność 
pochodzenia zwierzęcia 

i Wezwanie do uzupełnienia 
art. 64 § 2 Kpa 

-
Analiza sposobu załatwienia sprawy i przygotowanie 

~ 

projektu ostatecznego dokumentu rejestracji, 
zaparafowanego imiennie oraz wpis do rejestru ~ 

EJ 
~ 

l .. 
Przedstawienie do akceptacji przez przełożonego nie 

I przygotowanego projektu Sprawa bez rozpatrzenia 

,,. 
Wydanie dokumentu 
opłata skarbowa: 
wniosek - 5 zł 
załączniki - 0,50 zł 
wpis do rejestru - 20 zł 



Wydział WS 

Przedmiot: Ochrona przyrody - 6131 

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 16.04.2004 r. o ochronie przyrody 
(Dz. U. Nr 92/2004 poz. 880 art. 90) i Kpa. 

Wniosek gminy o wycinkę drzew na gruncie stanowiącym 
własność komunalną 

,1, 

Sprawdzenie właściwości rzeczowej i miejscowej wniosku 

me .. 
I Przesłanie wniosku wg kompetencji EJ 

Ir 

Starostwo rozpatruje wniosek poprzez dokonanie wizji terenowej , gdzie 
sprawdzeniu podlega: przyczyny wyrębu drzew, skonfrontowanie projektu 
inwestycji z wnioskowaną ilością drzew do wycinki, ocena stanu 
zdrowotnego drzew, określenie rzeczywistych gatunków 

r Przygotowanie projektu decyzji 

1 
Przedłożenie decyzji do akceptacji 
przełożonego 

Wydanie decyzji 



Wydział WS 

Przedmiot: Leśnictwo - 61 
Nadzór nad wykonywaniem zadań zawartych w uproszczonych planach 
urządzenia lasu (upul) 
Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 28.09.91 ro lasach 
(Dz.U. nr 56/2000, poz. 679 ze zmianami) i Kpa. 

Wniosek 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej wniosku 

Przekazanie wniosku wg kompetencji 

Przesłanie wniosku do nadleśnictwa 
celem realizacji zadania zawartego 
w upul i wniosku 

EJ 
Sprawdzanie zgodności wniosku 
z aktualnym upul 

EJ 
Przeprowadzenie wizji terenowej 
z udziałem właściciela nieruchomości, 
starostwa i nadleśnictwa celem 
stwierdzenia zasadności wniosku 
np. potrzeb wnioskodawcy 

Przygotowanie projektu decyzji 

Przedłożenie decyzji do akceptacji przełożonego 

tak 

Wydanie decyzji 



Wydział WS 

Przedmiot: Leśnictwo- 61 
Nadzór nad lasami nie posiadającymi uproszczonego planu urządzenia lasu -
6114 
Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 28.09.91 ro lasach 
(Dz.U. nr 56/2000, poz. 679 ze zmianami) i Kpa. 

Wniosek ~ 
! 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej wniosku 

I 

me I I tak 
' 

Przekazanie wniosku wg kompetencji 
I 

Sprawdzanie kompletności wniosku 
i porównanie go z zapisem ewidencyj nym 
i mapą ewidencyjną 

I tak 
I EJ .. 

Przeprowadzenie wizji terenowej 
Wezwanie do uzupełnienia z udziałem właściciela nieruchomości 

nadleśnictwa i starostwa dokumentów art. 2 i 64 Kpa 

,. 

Przygotowanie projektu decyzji ~ 

Przedstawienie do akceptacji przez EJ przełożonego 

EJ 
I, 

Wydanie decyzji 



WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODO WIS~:,: . 
Przedmiot: Wykonanie uproszczonych planów urządzenia lasu u}Jr:;-o:dii!J. 
Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 28.09.1991r. o lasach •• ·;• :·' 
( Dz.U.nr56/ 2000 poz.679 ze zmianami) i Kpa 

Starostwo Powiatowe postanawia o wykonaniu 
upul 

,., 

Wybrany oficient sporządza upul 

Wyłożenie upul w siedzibach miast i gmin dla umożliwienia właścicielom lasu 
złożenia wniosków, sugestii i zastrzeżeń do projektu upul 

' 
Po ustawowym terminie Urzędy Miast i Gmin przesyłająje do starostw 

., 

Rozpatrzenie wniosków i zastrzeżeń zakończone w formie decyzji wydawanej 
przez starostę w oparciu o wizję terenową przeprowadzoną przez starostwo w 
obecności właściciela nieruchomości 

' 
Przygotowanie projektu decyzji stanowiącej ustosunkowanie się do 

wniesionych zastrzeżeń 

, 

Przedłożenie przełożonemu do akceptacji dokumentu kończącego G;J postępowanie 

Gu 
' 

Wydanie decyzji ~ 



Wydział WS 

Przedmiot: ·Procedura wydawania -opinii dla Powiatowego Ośrodka . 
Dokumentacji (;eoezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu . 

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 17.05.1989' r. Prawo geodezyjne 
i kartograficzne (Dz. U. z 2000 r nr 100 poz. 1086 ze zmianami) oraz ustawa 
z dnia 28.09.91 r. o lasach (Dz.U. nr 56/2000, poz. 679 
ze zmianami) i Kpa. 

Do PODGiK wpływa wniosek właściciela gruntu o uznanie 
czy grunt jest lasem czy rolą 

1 
PODGiK występuje do Wydziału Ochrony Środowiska 
o wydanie opinii w sprawie wniosku 

Analiza danych zawartych we wniosku oraz sprawdzenie 
dokumentacji geodezyjnej 

Zawiadomienie wnioskodawcy o wizji terenowej 
Przeprowadzonej z jego udziałem i Starostwa Powiatowego 

Przygotowanie projektu opinii i przedłożenie jej 
przełożonemu celem akceptacji 

EJ EJ 
'. ,, 

Wydanie opinii i przekazanie Ponowne rozpatrzenie 
jej do PODGiK wniosku, analiza danych, 

korekta opinii 
' 

EJ 
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Wydział WS 
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Przedmiot: Nadzór nad administrowaniem łowiectwa - opiaty 
dzierżawne (tenuty) 
Podstawa rozpatrywania: Ustawa z dnia 13.10.1995 r. Prawo łowieckie 
(Dz.U. nr 42/2002 poz. 372) 

Do starostwa wpływają z nadleśnictw dane 
do obliczeń dzierżaw za polne obwody 
łowieckie 

l 
Starostwo dokonuje obliczeń tenut 

i 
Wystawienie faktur i przesłanie ich do 
kół łowieckich 

i 
Na konto starostwa wpływają środki 
finansowe z tytułu dopłat dzierżawnych 

l 
Starostwo dokonuje rozliczeń 
i odprowadza środki finansowe do 
nadleśnictw i gmin 
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Wydział WS 

Przedmiot: Łowiectwo 612 - odstrzały lub odłowy redukcyjne 

Podstawa rozpatrywania: ustawa z dnia 13.10.1995 r. prawo łowieckie 
(Dz.U nr 42/2002 poz. 372) 

I Wniosek I 
ł 

Sprawdzenie właściwości miejscowej i rzeczowej wniosku 

I me I .. tak I ,, 
Przesłanie wniosku Starosta występuje do Zarządu 
wg kompetencji Okręgowego Polskiego Związku 

Łowieckiego o opinię w tej sprawie 

l 
Starosta po otrzymaniu opinii 
przygotowuje projekt decyzji 

,, 

~ Przedłożenie decyzji do akceptacji 
przełożonego 

tak I 
Wydanie decyzji 

.. 

- _, 


