Zatacznik nr 1
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Zatacznik nr 2

Procedura realizacji zadania

Nowa inwestycja, rozbudowa, przebudowa, nadbudowa

Decyzja

zarzadu

;

Prace przygotowawcze, uzyskanie wymaganych prawem decyzji, uzgodnien, porozumien

-

Postgpowanie przetargowe na
wytonienie zespolu projektowego

\

\h

el

Bezprzetargowe przygotowanie ofert

e

Decyzja 1 uchwata zarzadu

X

y

Wykonywanie dokumentacji

przez wybranego wvkonawce

projektowej wraz z uzgodnieniami

v

Sprawdzenie dokumentacji

D il e . U0

Pozwolenie na Zgloszeni

e zamiaru Prace budowlane bez

budowe wykonania rob6t koniecznosci zgloszenia

b

Decyzja i uchwata zarzadu o przystapieniu do realizacji

-

A

A

wykonawcy robd

Postepowanie przetargowe na wylonienie

inwestorskiego 1 autorskiego

t, inspektora nadzoru

.

Decyzja 1 uchwata Zarzadu

¥

r

Realizacja inwestycji

'

Nadzorowanie i odbiér wykonywanego obiektu

v

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu

e s TR e

Petnienie funkeji administratora

Przekazanie obiektu w trwaly zarzad




Zatgeznik nr 3

Procedura realizacji zadania

Rem

ont

Inicjowanie prac modernizacyjno —

stanu technicznego obiektu oraz wnioskow uzytkownikow

remontowych na podstawie ocen

A

Wstepna ocena zakresu prac

wraz z szacunkiem kosztow

Y

Decyzja i uchwata Zarzadu

Y

Szczegdtowe przygotowanie materialow
technicznych

Postepowanie przetargowe na
wylonienie wykonawcy
inwestycji i1 inspektoréw nadzoru

Bezprzetargowe przygotowanie ofert
na prace wykonawcze 1 pelnienie
funkcji inspektorow

Decyzja 1 uchwata Zarzadu

h

4

Realizacja

inwestycjl

'

Nadzorowanie 1 odbior wykonanych prac




Zatacznik nr 4

Procedura Realizacji zadania:

Montaz finansowy

Okreglenie zakresu
zadania i szacunkowego
kosztu

{1

Okreslenie mozliwych zrodet
finansowania (Internet, regulamin
wspolfinansowania, rozmowy
telefoniczne, kontakt osobisty)

T~

Wypetnienie wniosku i

przygotowanie zalacznikéw po pokrywajg caty
koszt inwestycji

uprzedniej zgodzie Zarzadu
Powiatu

srodki wiasne

L A

Podpisanie umowy o
dofinansowanie

L4

Raportowanie wykorzystania
pomocy, przesytanie faktur,
rozliczenie koncowe

Y

Ewentualne zlozenie wniosku
umorzenie

0

Y

W przypadku braku érodkéw wilasnych,
inwestycja przenoszona jest na nastgpne
lata. Zadanie w odpowiedniej kwocie
uwzgledniane jest w budzecie
nastgpnego roku

Wspdipraca z Kancelarig
Radeéw Prawnych

Rozliczenie umorzenia

Y

kont

Wspdipraca z Wydzialem
finansow w zakresie faktur,
ptamoscei, rozliczen 1 stanu

Zamkniecie inwestycji pod
‘wzglgdem finansowym

(rozliczenie wykorzystania
srodkow)




Zatacznik nr 5
Procedura realizacji zadania:
Administracja nieruchomosciami

Wplynigcie pisma Samodzielne wszczecie
Zewnetrznego sprawy

Zhadanie sprawy — okreé sposobu postepowania

— Sprawdzenie przepisow
Wizja lokalna, .| prawnych w zakresie zgodnosci
rozmowa wyjasniajaca 7 ze stanem faktycznym

Przygotowanie opinii na Zarzad

powiatu w przypadku spraw tego

wymagajacych badz uzgodnienie
tematu z Czlonkiem Zarzadu

Wspolpraca z Kancelarig
y Radcéw Prawnych

Rozwigzanie kwestii zgodnie z
postanowieniem Zarzadu Powiatu

Wystawienie zlecenia na Sporzadzenie uchwaly, Wyrazenie zgody na
wykonanie ustugi ancksu do umowy proé$be zawarta w pismie

Zakonczenie sprawy




Zatacznik nr 5A
Procedura realizacji zadania
Obstuga prawna
(jeden z gtéwnych elementéw wszystkich dziatar realizowanych przez Wydzial, ktory ze
wzgledu na swoje znaczenie i zlozonos¢ wymaga dodatkowego opisu)

Proces z zakresu inwestycji Administracia Montaz finansowy
i remontow nieruchomosciami

Obsluga prawna
¥

v v Y
Przygotowanie Sprawdzenie Przygotowanie projektu
projektéw uchwat ! przepisow prawnychw | uméw, uméw

: zakresie zgodnosci ze ostatecznych, aneksow do

stanem faktycznym : umow(w szczegblnosci

UMOWY najmu, umowy o

1
roboty budowlane)

Przygotowanie tematu na Zarzad
powiatu w przypadku spraw tego
wymagajacych, badz uzgodnienie
sprawy z nadzorujacym Cztonkiem
Zarzadu

Kierowanie parafowanych Uchwal, W przypadku uméw stanowiacych

Y

umow na Zarzad Powiatu integralna czgs¢ dokumentacji
przetargowej kierowanie projektu umow
do Wydzialu Administracyjnego

! przy wspolpracy w Kancelaria Radcow Prawnych w zakresie: parafowania uméw,
parafowania uchwal, sporzadzania opinii prawnych.



Zalgcznik nr 6

Wydzial Inwestycji Remontéw ,,Z1”

Do podstawowych zadan Wydziatu naleza czynnosci zwigzane migdzy innymi z:

1

W zakresie inwestycji finansowanych z budzetu Powiatu Poznanskiego:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

opracowywaniem projektow planow w zakresie zadan inwestycyjnych,
kompleksowym przygotowywaniem proceséw inwestycyjnych w tym: uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskdw o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne w
zakresie dziatan inwestycyjnych finansowanych z budzetu Powiatu,

nadzorowaniem 1 koordynowaniem realizowanych zadan inwestycyjnych 1
remontowych,

przygotowywaniem propozycji ewentualnych zmian w planach zadan inwestycyjnych,
opracowywaniem okresowych, zbiorczych informacji i sprawozdan z realizacji zadan
inwestycyjnych,

mnicjowaniem 1 koordynowaniem inwestycji wspdlnych wraz z uzgodnieniami
dotyczacymi sposobu finansowania,

pelnieniem funkeji inwestora bezposredniego,

wykonywaniem do akceptacji Zarzadu Powiatu koncepcji architektonicznych
planowanych zadan inwestycyjnych oraz sprawdzanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowych wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcje,

sporzadzaniem kosztorysow inwestorskich,

10) przekazywaniem do uzytkowania wykonanych obiektéw inwestycyjnych na rzecz

wlasciwego podmiotu,

11) opiniowaniem celowosci i koordynowanie inicjowanych przez mieszkancéw Powiatu

inwestycji infrastruktury komunalnej, finansowanych czg¢sciowo ze srodkow budzetu
Powiatu,

W zakresie zarzadzania nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ Powiatu
Poznanskiego oraz wlasnosé Skarbu Panstwa:

1
2)

3)
4)
5)
6)

0

8)

wykonywaniem obowiazkow zarzadcey nieruchomosciami,

koordynowaniem i nadzorowaniem zatrudnionych przez Staroste zarzadcéw
nieruchomosci,

wykonywaniem wszelkich czynno$ci zmierzajacych do utrzymania nieruchomosei w
stanie nie pogorszonym zgodnie Z jej przeznaczeniem,

opracowywaniem planéw uzasadnionego inwestowania w nieruchomosci,
monitorowaniem kosztow utrzymania nieruchomosci,

inicjowaniem 1 koordynowaniem dzialan majacych na celu zmniejszanie kosztow
utrzymania nieruchomosci.

koordynowaniem dzialan zwigzanych z prowadzeniem ksiag obiektow budowlanych,
niezbgdnych dokumentacji budowlanych nieruchomosci, niezbgdnych okresowych
kontroli technicznych i okresowych przegladéw obiektow i urzadzen stanowiacych ich
wyposazenie techniczne zgodnie z wymaganiami prawa budowlanego,

nadzorowanie trwatych zarzadcow nieruchomosci Powiatu.

=




* Rejestr

Zatacznik nr 7

PROWADZONE REJESTRY I EWIDENCJE
Wydzial Inwestycji i Remontow

Rejestry

korespondenciji przychodzgcej wewnetrznej

= Rejestr

korespondenciji przychodzacej zewnetrznej

" Rejestr

korespondenciji wychodzacej wewnetrznej

* Rejestr

korespondenciji wychodzacej zewnetrznej

= Rejestr

najemcow lokali uzytkowych

Ewidencija

®* Oddzielna ewidencja dla prowadzonych inwestycji i

remontoédw

* Oddzielna ewidencja zewnetrznych zrédeit finansowania
wedlug ich pochodzenia

20 ADMINISTRACJA NIERUCHOMOSCI
22 INWESTYCJE I REMONTY
221 Przygotowywanie inwestyciji i remontodw

2211 Opinie 1 uzgodnienia projektdw
inwestycyjnych i remontdw kapitalnych
2212 Zlecenia na wykonanie dokumentacji

222 Inwestycje budowlane, remonty kapitalne

2220 Dokumentacja (prawna 1 techniczna) budynkdw
typowych

2221 Dokumentacja (prawna 1 techniczna) budynkdw
zabytkowych

2222 Z7lecenia, umowy

2223 Protokoty odbioru, rozliczenia

2225 Sprawozdania z realizacji inwestycji

2227 Nadzdér inwestycyjny

2228 Wykonawstwo inwestycji

223 Remonty biezace

2230 Dokumentacja ogdlna dotyczaca spraw
remontdw

2231 Wykonawstwo remontdw biezgcych-umowy,
zlecenlia

2233 Protokotly odbioru, rozliczenia

304 Plany finansowania inwestycji i remontodw

3040 Plany finansowania inwestycji wiasnych 1
ich realizacja

7 GOSPODARKA POWIATU, MAJATEK POWIATU I SKARBU PANSTWA.

GOSPODARKA KOMUNALNA, GRUNTAMI I NIERUCHOMOSCIAMI,

BUDOWNICTWO ARCHITEKTURA, GEOLOGIA, OCHRONA S$SRODOWISKA
70 MAJATEK POWIATU I SKARBU PANSTWA




700 Majatek powiatu
7002 Dzierzawa, najem, uzyczenie lub oddanie w
trwaly zarzad majatku powiatu
7004 Zarzadzanie majatkiem powiatu
701 Majgtek Skarbu Panstwa
7014 7arzadzanie majatkiem Skarbu Panstwa



