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ZARZADZENIE Nr .. 1..2012

STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia..d (3200, 2012 roku.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wydawania materialow promocyjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r. (Dz.
U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592, ze zm.) i § 68 pkt 2 lit. a uchwaly Nr VII/52/IV/2011 Rady
Powiatu w Poznaniu z dnia 10 maja 2011r. w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu wlasciwego gospodarowania materialami promocyjnymi powiatu poznanskiego,
wprowadzam Regulamin wydawania materialow promocyjnych podmiotom zewnetrznym,
jednostkom organizacyjnym powiatu poznanskiego i komérkom organizacyjnym Starostwa

Powiatowego w Poznaniu, stanowiacy Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Promocji Starostwa

Powiatowego w Poznaniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr .1/].12012
Starosty Poznanskiego
z dnia AGRXICLA2012 1.

Aby zapewni¢ prawidlowa gospodarke materialami promocyjnymi powiatu poznanskiego,
wprowadzenie przedmiotowego Regulaminu wydawania materialow promocyjnych
podmiotom zewnetrznym, jednostkom organizacyjnym powiatu poznanskiego i komorkom

organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Poznaniu jest uzasadnione.

[



10.

11.

Lalacznik
do Zarzadzenia Nr W 012

Starpsty Poznanskiego
z dnia ALBETMLa2m2 r,

REGULAMIN WYDAWANIA MATERIALOW PROMOCYJNYCH

Materialy promocyjne powiatu poznanskiego wydawane beds wylacznie organizatorom
projektow, ktore majg szczegdlne znaczenie dla promocji powiatu poznanskiego.

Wydzial Promocji Starostwa Powiatowego w Poznaniu nie wydaje materialow
promocyjnych podmiotom w celach komercyjnych.

Tworzy sie rezerwg w wysokodci 30% calkowitej ilosci posiadanych materialow
promocyjnych do wylacznej dvspozycji Starosty Poznanskiego.

Materialy promocyjne wydawane beda na podstawie wniosku o wydanie materialow
promocyjnych powiatu poznanskiego rozpatrywanego przez Dyrektora Wydzialu
Promocji lub wyznaczonych przez niego pracownikow, ktorego wzor stanowi Zatacznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wniosek o wydanie materialdéw promocyjnych powiatu poznanskiego podmioty
zewnetrzne 1 jednostki organizacyjne powiatu poznanskiego skladaja w Kancelarii
Ogdlnej Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, natomiast Wydziaty
Starostwa Powiatowego w Poznaniu skiadajg Finn'em na Poczta PR,

Wydzial Promocji Starostwa Powiatowego w Poznaniu prowadzi spis wydawanych
materialow promocyjnych na podstawie formularzy stanowiacych Zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Formularze wniosku o wydanie materialéw promocyjnych mozna pobraé ze strony
www.powiat.poznan.pl, osobiscie w Wrydziale Promocji Starostwa Powiatowego
w Poznaniu lub sieci wewnetrzne] Intranet.

Termin rozpatrzenia wniosku wynosi do 14 dni od daty =zlozenia wniosku.
Przy wnioskach skladanych listownie, datg zlozenia wniosku jest data wplywu
do Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

O decyzji wnioskujacy begds powiadamiani telefonicznie lub-e-mailowo. Wszelkie
informacje bgdzie mozna takze uzyskaé w Wydziale Promocji pod numerami telefonéw:
61 8410 736: 61 8410 557.

Materiaty promocyjne wnioskodawca odbiera wylacznie osobiscie w Wydziale Promocji
— Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, pokéj nr 229,
Il pigtro, w czwartki, w godzinach od 10.00 do 14.00.

Wydzial Promocji Starostwa Powiatowego w Poznaniu zastrzega sobie prawo zmiany
ilosci 1 rodzaju wydawanych materialéow w stosunku do wnioskowanych,
w zaleznosci od stanu magazynu i skali zadania.
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Zalgeznik Nr 1
do Regulaminu wydawania
materialéw promocyjnych

(migjscowoic, data)

Imig 1 nazwisko

MNazwa wnioskodawcy

Wniosek o wydanie materialéw promocyjnych
powiatu poznanskiego

Przeznaczenie materialéw promocyjnych

1. Nazwa projektu:

2. Krotki opis projektu / przedsigwzigcia (imprezy, konferencje, targi, wizyty oficjalnych
gosci, inne):

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

3. Termin i miejsce realizacji projektu:

4. Przewidywana liczba odbiorcéw (ilos¢ potrzebnych materialéow i do kogo beda
adresowane):

Pedpis wnioskodawey (pieczatka)



Falgeenik Nr 2
do Regulaminu wydawania
materiatdw promocyjoych

WYDANE MATERIALY PROMOCYJNE

RODZAJ MATERIALOW PROMOCYJNYCH ILOSC
Podpis Podpis
it osoby wvdajacej s osoby odbierajgcej
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