” ' Starosta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasgz Znak K0.1711.1.2012 Data 19.06.2012 1.
Sprawa: wystapienic pokontrolne w zwiazku z przeprowadzona kontrola problemowa w zakresie wykorzystania srodkow

finansowych przeznaczonych na dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

Szanowna Pani
Maria Bobrowska

Dyrektor

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Mosinie

ul. Sremska 14

62-050 Mosina

W okresie od dnia 24 stycznia do dnia 30 stycznia 2012 r. w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Mosinie, pracownik Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste¢ Poznanskiego sygn. OP.077.18.1.2012 z dnia
17 stycznia 2012 r. przeprowadzil kontrole problemowa w zakresie wykorzystania srodkéw
finansowych przeznaczonych w 2010 r. na dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli.

Kontrolg objgto 2010 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole z dnia 2.02.2012 r.

W odniesieniu do tresci protokolu dyrektor jednostki w pismie sygn. PPP-0811/2/12 z dnia
07.02.2012 r. poinformowal o wprowadzonych zmianach dot. sposobu przekazywania
pracownikom refundacji poniesionych kosztéw szkolent oraz w zakresie obowigzkow glownego
ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Pani Maria Bobrowska pelnila funkcje dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne)
w Mosinie od dnia 01.09.2010 r. Poprzedni dyrektor jednostki powierzyl pracownikom
obowiazki, a ich przyjecie stwierdzone zostalo dokumentem. Istotne w procesie
wydatkowania $§rodkéw publicznych i zarzadzania zasobami ludzkimi obowigzki
powierzone zostaly giéwnemu ksiegowemu, sekretarzowi poradni oraz referentowi
finansowemu — ustalenie pkt 4-6 protokotu.

2. W 2010 r. jednostce przydzielono srodki na dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia
zawodowego w kwocie: 3.438,00 zt (Uchwala Zarzadu Powiatu Nr 2426/2010), srodki te nie
zostaly wykorzystane w catoéci — ustalenia pkt 8-10 protokohu.

3. W nstrukcii o sporzqdzaniu i obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Mosinie” nie zawarto regulacji dotyczacych wystawiania
not oraz faktur/ rachunkéw — ustalenia pkt 12 protokotu.
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. W 2010 r. w jednostce nie okre§lono wewnetrznego regulaminu w zakresie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, opierano si¢ jedynie na postanowieniach Regulaminu
przyvznawania Srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli w Powiecie Poznaviskim
wprowadzonym uchwaly Zarzadu Powiatu Poznanskiego Nr 712/07 z dnia 21.12.2007 r.
0d 2011 r. w poradni obowigzuje wewngtrzny regulamin doksztalcania nauczycieli oraz
procedury ISO regulujace procesy podnoszenia kwalifikacji 1 planowania szkolen, oceny
przydatnosci szkolen oraz zwrotu kosztéw szkolen— ustalenia pkt 14 protokohu.

Sporzadzone i corocznie aktualizowano trzyletni plan doskonalenia zawodowego oraz
skladano sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw przyznawanych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego. Daty odnotowane na dokumentach potwierdzaly, iz zostaly one
sporzadzane w terminach zgodnych zprzepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej 1 Sportu z dnia 29.03.2002 r. w sprawie sposobu podziatu Srodkow na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegolnych wojewodow, form
doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze Srodkéw wyodrebnionych w budzetach
organow prowadzqcych szkoly, wojewodow, ministra wiasciwego do spraw oSwiaty
i wychowania oraz szczegdlowych kryteriow i trybu przyzrawania tych Srodkéw (Dz. U.
Nr46, poz. 430 ze zm.) Plan trzyletni oraz sprawozdanie zlozono do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu terminowo. Plan doskonalenia na 2010 rok zlozono bezposrednio
do Wydzialu Edukacji Starostwa Powiatowego w Poznaniu z pominigciem Kancelarii,
wobec czego nie zostala potwierdzona data przekazania dokumentéw — ustalenia pkt 15-16
protokotu.

. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli w szkolach i placéwkach o$wiatowych zostaly zaplanowane
w budzecie powiatu na 2010 r. Wysokos$¢ zaplanowanych srodkéw na doksztatcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli okreslana byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianami) — ustalenia pkt 18 i28
protokohu.

. Refundacja kosztow doksztalcania zawodowego nauczycieli dokonywana byla po
ukoneczeniu kurséw po przedtozeniu faktur za nauke i zlozeniu wnioskow ¢ dofinansowanie.
Z pracownikami, ktéorym dofinansowywano koszty doksztalcania zawodowego (studia),
zawierano umowy okreslajace wzajemne prawa i obowiazki. Kwota dofinansowania szkolen
oraz doksztalcania zawodowego nauczycieli stanowita 50 % lub 75 % kosztow. Szkolenia
dotyczace rady pedagogicznej finansowane byly w 100 % ze srodkow otrzymanych na ten
cel ze Starostwa Powiatowego. Wszystkic odbyte szkolenia zostaly potwierdzone
certyfikatami. Dokumentacja dotyczaca szkolefi pracowniczych gromadzona byla w aktach
osobowych - ustalenia pkt 19-23 protokotu.

. Nauczyciele byli zobowiazani do oplacenia kosztow szkolen z wiasnych $rodkéw. Po
przedstawieniu wnioskéw o refundacje wraz z fakturami od firm prowadzacych szkolenia
(wystawionymi na nazwiska nauczycieli) i zatwierdzeniu ich zgodnie z procedurami kontroli
wewngetrznej, nauczyciele otrzymywali w gotéwcee zwrot poniesionych kosztow. Nauczyciele
nie odbierali osobiscie naleznych im pieniedzy za szkolenia, lecz za poSrednictwem
sekretarza poradni. kitéry odbior kwot w kasie potwierdzal wlasnorecznym podpisem.
Potwierdzenie odbioru naleznych kwot przez nauczycieli nastgpowalo poprzez zlozenie
podpisu w ,, Rejestrze faktur, rachunkow i delegacji” prowadzonym w formie zeszytu,
w ktorym ewidencjonowano faktury wraz z wyszczegélnieniem kwot — ustalenia pkt 24
protokotu. Dyrektor jednostki w piSmie sygn. PPP-0811/2/12 zdnia 7.02.2012 r.
poinformowat, iz zmienit dyspozycje odnos$nie sposobu przekazywania pracownikom
refundacji za szkolenia, tj. przekazywanie refundacji przelewem na rachunek bankowy
pracownika.

. Glowny ksiegowy przeprowadzal kontrole kasy. W, Instrukcji kasowej dla Poradni
Psychologiczno Pedagogicznej w Mosinie” stwierdzono brak zapiséw dot. prowadzenia
kontroli kasy — ustalenia pkt 25 protokolu. W piémie sygn. PPP-0811/2/12 zdnia
7.02.2012 r. dyrektor jednostki poinformowal o uzupelnieniu zakresu obowiazkéw gléwnego
ksicgowego o obowiazek przeprowadzania kontroli stanu pogotowia kasowego.

-



10. Rozliczenie przyznanych $rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli nastepowalo na
podstawie wystawianych not obcigZeniowych do Starostwa Powiatowego. Noty
obcigzeniowe sporzadzat glowny ksiegowy w oparciu o otrzymane, wczesnicj oplacone
faktury 1 rachunki za odbyte szkolenia. Do not zataczano kserokopie faktur badz rachunkow.
Wystawianie not przez glownego ksiegowego nie mialo umocowania w jego zakresie
obowigzkow - wustalenia pkt 26-27 protokolu. Dyrektor jednostki w pismie sygn.
PPP-0811/2/12 zdnia 07.02.2012 r. poinformowal, iz poszerzyl zakres obowigzkéw

. gléwnego ksiegowego o obowiazek sporzadzania not ksiggowych.

11. W planie doskonalenia zawodowego na 2010 rok nie ujgto studidow podyplomowych
»~Menedzer w Oswiacie” (nabycie kompetencji uprawniajacych do objecia stanowiska
dyrektora poradni). Starostwo Powiatowe odméwito zwrotu srodkow za w.w. studia
(wydatek nieuzasadniony). Nota ksiggowa opiewajaca na kwote dotyczaca studiow
podyplomowych zostala wyksiegowana z ksiag rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 27
protokohu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjecie nastepujacych dzialan:

1. Dokona¢ przegladu i aktualizacji procedur wewngtrznych zawartych w , Instrukcji
o sporzqdzaniu i obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w PPP w Mosinie” oraz
w , Instrukcji kasowej dia PPP w Mosinie”, a w szczeglOlnosei zapisoOw dotyczacych
sporzadzania not ksiggowych oraz kontroli stanu gotowki w kasie.

2. Stosowac¢ zasady kontroli wewnetrzne] okreslone w |, Instrukcji kasowej dla PPP
w Mosinie” — ewentualne wyplaty dla oséb, ktére nie mogg odebraé osobiscie gotowki,
dokonywa¢ na podstawie pisemnego upowaznienia.

3. Sporzadzone plany i sprawozdania winny byé przekazywane do Starostwa Powiatowego
w Poznaniu poprzez funkcjonujaca w urzedzie kancelarie, co jest zgodne z obowigzujacym
od 1.01.2012 r. zarzadzeniem Starosty Poznanskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 1.

4. W zwiazku z faktem, iz $rodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie doksztatcania
1 doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotach 1 placowkach o$wiatowych sa
planowane w budZecie powiatu, wydatki na zakup ustug szkoleniowych winny byé
dokonywane po otrzymaniu srodkéw na ten cel ze Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

O przyjeciu 1 sposobie realizacji zaleceni pokontrolnych prosze powiadomié¢ pisemnie
Starost¢ Poznanskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomoscei:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Dyrektor Wydzialu Edukacji.
4. KO a/a
Zrca DY REKTORA

Wydziatu ¥ydytu i Kontroli

Mariud¥ Strzyzewski






