ZARZADZENIE Nr ... 0t . 204 %.....
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia.ﬂa.hﬁlﬁgﬁ%&. i 3)0’1;24 r.
w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Obslugi Prawnej
Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(ti. Dz, U, 2 2001r., Nr 142, poz 1592 7 pézn. zm.) oraz § 68 pkt 2 lit. a uchwaly nr
VII/32/IV/2011 Rady Powiatu w Poznaniu z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie uchwalenia

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin Obslugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Poznaniu

stanowiacy zalacznik do niniejszego rozporzadzenia.

§ 2. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 189/06 Starosty Poznanskiego z dnia 19 pazdziernika 2006 r.

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Obstugi Prawnej.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie,
do Zarzadzenia Nr ..... 4./ Q4. .
Stargsty Poznanskie
z dniaz LR Qa0MNE HKr,

Dotvchezasowy Regulamin Obstugi Prawne] byt zalacznikiem do Zarzadzenia nr
189/06 Starosty Poznanskiego z dnia 19 pafdziernika 2006 r. Zmiany organizacyjne jakie
nastapily zaréwno w Wydziale Radcéw Prawnych jak 1 Starostwie Powiatowym w Poznaniu
oraz uplyw czasu spowodowaly dezaktualizacje ww. aktu prawnego. Z uwagi na koniecznosc
ponownego uregulowania przedmiotowe] materii wydanie ninigjszego zarzadzenia jest

zasadne.

STARDST,

kowski




- Zalacznik do Zarzadzenia Nr E‘llz@fl
Starosty Poznanskiego

z dnia. AW IN0NLA. :{rﬁf Ly :

REGULAMIN OBSLUGI PRAWNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU

§ 1. Sprawy organizacyjne
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Obstuga prawna Starostwa wykonywana jest przez radcéw prawnych Starostwa, chyba
ze niniejszy Regulamin stanowi inaczej.

Radcowie prawni Starostwa Powiatowego w Poznaniu nie wykonuja obstugi prawnej
jednostek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Radcowie prawni zatrudnieni sa w Wydziale Radeow Prawnych.

Pracami Wydzialu Radcow Prawnych kieruje Dyrektor Wydziatu.

Organizacje Wydzialu Radedw Prawnych okreslaja przepisy odrebne.

Radca prawny zajmuje samodzielne stanowisko podlegle bezposrednio Staroscie

Poznanskiemu.

Radca prawny postuguje si¢ pieczatka o nastgpujacej tresci:

Radca prawny

oraz w zakresie przewidzianym w przepisach odrgbnych:

Potwierdza sie zgodnos¢ odpisu-Kkopii z oryginalem

Poznan, dnia .......ccciiiinnanannns



8. Dyrektor Wydzialu Radcoéw Prawnych. w sprawach organizacyjnych postuguje sig

pieczatka o nastepujacej : tresci:

Dyrektor

Wydzialu Radeow Prawnych

§ 2. Zadania ogdlne

1.
2

Udzielanie opinii, porad 1 wyjasnien w zakresie stosowania prawa.

Wrykonywanie zastepstwa procesowego Powiatu Poznanskiego oraz Starosty
Poznanskiego jako reprezentanta Skarbu Panstwa na podstawie przepisow odrgbnych
Egzekucja sadowa naleznosci cywilnoprawnych naleznych Powiatowi lub Skarbowi
Panstwa

Parafowanie projektow uchwal, zarzadzen oraz umow, a takze ich projektow.
Udzielanie informacji o zmianach w przepisach prawa dotyczacych funkcjonowania

powiatu oraz zadan jego organow.

§ 3. Opinie prawne
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Opinie prawne wydawane sa na pisemny wniosek:

1} Starosty Poznanskiego;

2) Czlonkow Zarzadu Powiatu w Poznaniu;

3) Sekretarza Powiatu;

4) Skarbnika Powiatu;

5) o0so6b zajmujacych stanowiska samodzielne;

6) dyrektorow poszczegolnych wydzialow lub upowaznionych przez nich

pracownikow.

Wniosek o wydanie opinii prawnej powinien zawiera¢ zwiezly opis stanu faktycznego.
przedmiot watpliwosci natury prawnej oraz wyraznie sprecyzowanie pytanie.
Opinia prawna wydana powinna by¢ w terminie 14 dni od dnia jej wplywu do
Wydzialu Radcow Prawnych. W przypadku skomplikowanego stanu faktycznego

wymagajacego poglebionej analizy przepiséw prawa oraz orzecznictwa i doktryny



opinia winna by¢ wydana w terminie miesigea od dnia jej wplywu do Wydziatu
Radcow Prawnych, po uprzednim uzgodnieniu tego z wnioskodawca.

Porady prawne nie wymagajace poglebionej analizy moga by¢ udzielane pracownikom
Starostwa w formie ustnej.

Radca prawny moze zadaé wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw majacych zwiazek
ze sporzadzana opinia.

W uzasadnionych przypadkach sporzadzenie opinii prawnej mozna zleci¢ podmiotowi

Zewnelrznemau.

§ 4. Zastepstwo procesowe.
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Radcy prawni wykonuja zastgpstwo procesowe Powiatu Poznanskiego w sprawach
cywilnoprawnych oraz Starosty Poznanskiego jako reprezentanta Skarbu Panstwa
zgodnie z odrebnymi przepisami, w sprawach w ktorych Powiat Poznanski lub Skarb
Panstwa sq stronami pozwanyvmi lub uczestnikami postgpowania nieprocesowego.
Zastepstwo procesowe przed sadami administracyjnymi radcowie prawni wykonuja na
pisemny wniosek:

1} Starosty Poznanskiego:

2) Czlonkdw Zarzadu Powiatu w Poznaniu;

3) sekretarza;

4) skarbnika;

5) o0sob zajmujacych stanowiska samodzielne;

6) dyrektoréw poszezegdlnych wydzialow lub upowaznionych przez nich

pracownikow.

W przypadku jezeli Powiat Poznanski lub Starosta jako reprezentant Skarbu Panstwa
jest inicjatorem postgpowania cywilnego radcy prawni wykonuja zastgpstwo
procesowe na wniosek podmiotéw wymienionych w ust. 1.
Radca prawny moze zadaé¢ wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw majacych zwiazek
z wykonywaniem zastgpstwa procesowego.
W uzasadnionych przypadkach wykonywanie zastepstwa procesowego mozna zlecic
podmiotom zewnetrznym.
Zastepstwo procesowe Starostwa Powiatowego w sprawach z zakresu prawa pracy

wykonuja podmioty zewngtrzne.




§ 5. Udzial radcow prawnych w opracowywaniu projektow aktow prawnych Rady,

Zarzadu i Starosty oraz umow.
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Radcowie prawni potwierdzaja w formie parafowania zgodnos¢ z prawem projektow
uchwal Rady Powiatu w Poznaniu oraz Zarzadu Powiatu w Poznaniu, a takze
zarzadzen Starosty Poznanskiego. Uzasadnienia do ww. aktow prawnych nie
podlegaja parafowaniu przez radce prawnego.

Radcowie prawni parafujg oprocz aktdw wymienionych w ust. 1 takze projekty umow,
oraz umowy, ktérych strong jest Powiat Poznanski lub Starosta Poznanski jako
reprezentant Skarbu Panstwa zgodnie z odrebnymi przepisami.

Radcowie prawni udzielajg osobom przygotowujacym dokumenty okreslone w ust. 1
1 ust. 2 porad niezbgdnych do nalezytego sporzadzenia tych dokumentéw. Radcowie
prawni mogg zada¢ udzielenia stosownych wyjasnien.

Radca prawny odmawia parafowania projektu uchwaly, zarzadzenia, umowy lub jej
projektu sprzecznego z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wskazuje na zapisy
niekorzystne dla Powiatu Poznanskiego lub Skarbu Panstwa. Odmowa parafowania

powinna zosta¢ uzasadniona pisemnie.



