
ZARZĄDZENIE Nr ...... 2.J.. . .1.,J,0./~ .... . 

ST AR OSTY POZNAŃSKIEGO 

z dnia.A~ .~S'i~k .. :WJ,2., .. r. 

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Obsługi Prawnej 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustav.,y z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

(t.j. Dz. U. z 200lr., Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.) oraz § 68 pkt 2 lit. a uchwały nr 

VII/52/IV /201 I Rady Powiatu w Poznaniu z dnia 1 O maja 2011 r. w sprawie uchwalenia 

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zarządzam co następuje: 

§ I. Zatvvierdzam Regulamin Obsługi Prawnej Starostwa Powiatowego w Poznaniu 

stanowiący załącznik do niniejszego rozporządzenia. 

§ 2. Uchyla się zarządzenie Nr 189/06 Starosty Poznańskiego z dnia 19 października 2006 r. 

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Obsługi Prawnej. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Uzasadnieni~ O 
do Zarządzenia Nr ... .. -~ ~ -.1.ł . .!t. 21 ... 

StaA~ty PozJ!_ański~, 
z dnia .. -?. ~!?;,.x\\.C:._ ~ -

Dotychczasowy Regulamin Obsługi Prawnej był załącznikiem do Zarządzenia nr 

189/06 Starosty Poznańskiego z dnia 19 październ ika 2006 c Zmiany organizacyjne jakie 

nastąpiły zarówno w Wydziale Radców Pl')łv-mych jak i Starostwie Powiato":ym w Poznaniu 

oraz upl)"II' czasu spowodowały dezaktualizację ww. aktu prawnego. Z uwagi na konieczność 

ponownego uregulowania przedmiotowej materii wydanie niniejszego zarządzenia jest 

zasadne. 



Załącznik do Zarządzenia Nr .'8.-il.iQ-1.2,, 
Starosty Poznańskiego 

z dnia.A~~~~ .. W A.2x 

REGULAMIN OBSŁUGI PRAWNEJ 

STAROSTWA POWIATO\VEGO W POZNANIU 

§ J. Sprawy organizacyjne 

I. Obsługa prawna Starostwa wykonywana jest przez radców prawnych Starostwa, chyba 

że niniejszy Regulamin stanowi inaczej. 

2. Radco,\~e prawni Starostwa Powiatowego w Poznaniu nie wykonują obsługi prawnej 

jednostek organizacyjnych Starosh'va Powiatowego w Poznaniu. 

3. Radcowie prawni zatrudnieni są w Wydziale Radców Prawnych. 

4. Pracami Wydziału Radców Pra\.\1J1ych kieruje Dyrektor Wydziału. 

5. Organizację Wydziału Radców Prawnych określają przepisy odrębne. 

6. Radca prawny zajmuje samodzielne stanowisko podległe bezpośrednio Staroście 

Poznańskiemu. 

7. Radca prawny posługuje się pieczątką o następującej treści: 

Radca prawny 

oraz w zakresie przewidzianym w przepisach odrębnych: 

Potwierdza się zgodność odpisu-kopii z oryginałem 

Poznań, dnia . ..... ......................... .. . 



8. Dyrektor Wydziału Radców Prawnych w sprawach organizacyjnych posługuje się 

pieczątką o następującej treści: 

Dyrektor 

\Vydziału Radców Prawnych 

§ 2. Zadania ogólne 

I . Udzielanie opinii, porad i wyjaśniei1 w zakresie stosowania prawa. 

2. Wykonywanie zastępstwa procesowego Powiatu Poznańskiego oraz Starosty 

Pozna11skiego jako reprezentanta Skarbu Państwa na podstav,ie przepisów odrębnych 

3. Egzekucja sądowa nal eżności cywilnoprawnych należnych Powiatowi lub Skarbowi 

Państwa 

4. Parafowanie projektów uchwal, zarządzeń oraz umów, a także ich projektów. 

5. Udzielanie informacj i o zmianach w przepisach prawa dotyczących funkcjonowania 

powiatu oraz zadań jego organów. 

§ 3. Opinie prawne 

I. Opinie prawne wydawane są na pisemny wniosek: 

I) Starosty Poznańskiego; 

2) Członków Zarządu Powiatu w Poznaniu; 

3) Sekretarza Powiatu; 

4) Skarbnika Powiatu; 

5) osób zajmujących stanowiska samodzielne; 

6) dyrektorów poszczególnych wydziałów lub upoważnionych przez nich 

pracowników. 

2. Wniosek o wydanie opinii prawnej powinien zawierać zwięzły opis stanu faktycznego, 

przedmiot wątpliwości natury prawnej oraz wyraźnie sprecyzowanie pytanie. 

3. Opinia prawna wydana powinna być w terminie 14 dni od dnia jej v,plyvru do 

Wydziału Radców Prawnych. W przypadku skomplikowanego stanu faktycznego 

wymagającego pogłębionej analizy przepisów prawa oraz orzecznictwa i doktryny 



opinia wmna być wydana w terminie miesiąca od dnia jej wpływu do Wydziału 

Radców Prawnych, po uprzednim uzgodnieniu tego z wnioskodawcą 

4. Porady prawne nie wymagające pogłębionej analizy mogą być udzielane pracownikom 

Starostwa w fom1ie ustnej. 

5. Radca prawny może żądać wszelkich vvyjaśnień oraz dokumentów mających związek 

ze sporządzaną opinią. 

6. W uzasadnionych przypadkach sporządzenie opinii prawnej można zlecić podmiotowi 

zevmętrznemu. 

§ 4. Zastępstwo procesowe. 

1. Radcy prawni wykonują zastępstwo procesowe Powiatu Poznańskiego w sprawach 

cywilnoprawnych oraz Starosry Poznańskiego jako reprezentanta Skarbu Państwa 

zgodnie z odrębnymi przepisami, w sprawach w których Powiat Poznański lub Skarb 

Państwa są stronami pozwanymi lub uczestnikami postępowania nieprocesowego. 

Zastępstwo procesowe przed sądami administracyjnymi radcowie prawni v,ykonują na 

pisemny wniosek: 

1) Starosty Poznańskiego; 

2) Członków Zarządu Powiatu w Poznaniu; 

3) sekretarza; 

4) skarbnika; 

5) osób zajmujących stanowiska samodzielne; 

6) dyrektorów poszczególnych wydziałów lub upoważnionych przez nich 

pracowników. 

2. W przypadku jeżeli Powiat Poznański lub Starosta jako reprezentant Skarbu Państwa 

jest inicjatorem postępowania cywilnego radcy prawni wykonują zastępstwo 

procesowe na wniosek podmiotów v,ymienionych w ust. l . 

3. Radca prawny może żądać wszelkich vvyjaśnień oraz dokumentów mających związek 

z wykonyv,aniem zastępstwa procesowego. 

4. W uzasadnionych przypadkach wykonywanie zastępstwa procesowego można zlecić 

podmiotom zevmętrznym. 

5. Zastępstwo procesowe Starostwa Powiatowego w sprawach z zakresu prawa pracy 

wykonują podmioty zewnętrzne. 



§ 5. Udział radców prawnych w opracowywaniu projektów aktów prawnych Rady, 

Zarządu i Starosty oraz umów. 

1. Radcowie prawni potwierdzają w formie parafowania zgodność z prawem projektów 

uchwal Rady Powiatu w Poznaniu oraz Zarządu Powiatu w Poznaniu, a także 

zarządzeń Starosty Poznańskiego. Uzasadnienia do w,,v. aktów prawnych nie 

podlegają parafowaniu przez radcę prawnego. 

2. Radcowie prawni parafują oprócz aktów wymienionych w ust. 1 także projekty umów, 

oraz umowy, których stroną jes_t Powiat Poznański lub Starosta Poznański jako 

reprezentant Skarbu Państwa zgodnie z odrębnymi przepisami. 

3. Radcowie prawni udzielają osobom przygoto,vującym dokumenty określone w ust. 

i ust. 2 porad niezbędnych do należytego sporządzenia tych dokwnentów. Radcowie 

prawni mogą żądać udzielenia stosownych wyjaśnie11. 

4. Radca prawny odmawia parafowania projektu uchwały, zarządzenia, umowy lub jej 

projektu sprzecznego z obowiązującymi przepisami prawa oraz wskazttje na zapisy 

niekorzystne dla Powiatu Poznańskiego lub Skarbu Państwa. Odmowa parafowania 

powinna zostać uzasadniona pisemnie. 


