
Zarządzenie Nr 13 
Starosty Poznańskiego 

z dnia 31 stycznia 2006 r. 

w sprawie: rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt 

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 

powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592 ze zm.) w związku z§ 13 ust. 7 załącznika 

do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 1998r., w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej dla organów powiatu ( Dz. U. Nr 160, poz. 1074, ze zm. ) zarządzam, co 

następuje: 

§ 1 

Rozbudowuję jednolity rzeczowy wykaz akt o nowe symbole i hasła klasyfikacyjne i 

nadaję im brzmienie określone w załączniku, który stanowi integralną część 

Zarządzenia . 

Załącznik klasyfikuje akta powstające w działalności Starostwa Powiatowego w 

Poznaniu, określa kategorię archiwalną i okresy ich przechowywania. 

§2 

Wykonanie Zarządzenia powierzam Dyrektorowi Wydziału Organizacji i Kadr. 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



SYMBOLE 
KLASYFIKACYJNE 

HASŁA KLASYFIKACYJNE 

I li Ili IV 

032 Eksploatacja sprzętu komputerowego 
0320 Umowy 

0321 Karty gwarancyjne 
0322 Protokoły odbioru, napraw, przekazania, 

likwidacji, faktury 
0323 Licencje 
0324 Ekspertyzy 
0325 Zgłoszenia awarii sprzętu 
0326 Zlecenia zewnętrzne naprawy 
0327 Zlecenia zakupu sprzętu IT 
6128 Inne sprawy z zakresu łowiectwa 
6133 Ochrona przyrody 
6135 Rejestr zwierząt należących do gatunków 

podlegających ograniczeniom 
6136 Zezwolenia na wycinkę drzew z terenów 

nieruchomości będących własnością gmin 
6228 Inne sprawy zakresu gospodarki wodnej 
7322 Opiniowanie planów miejscowych, studium i 

uzgadnianie planu miejscowego, lokalizacji 
inwestycj i pożytku publicznego, decyzji o 
warunkach zabudowy w zakresie terenów 
zagrożonych osuwaniem się mas ziemnych 

7647 Wytwarzanie odpadów 
7648 Zezwolenia na gospodarowanie odpadami 
7649 Rekultywacja powierzchni ziemi 

Załącznik 

do Zarządzenia Nr 13 
Starosty Poznańskiego 
z dnia 13 stycznia 2006 r. 
w sprawie : rozbudowania 
jednolitego rzeczowego 
wykazu akt 

KATEGORIA 
ARCHIWALNA 

Cl)]' .s:: 
(.) ,,, .s:: :il UWAGI ~ >, 

,ot:! u -"' >, ... Ea> C •O 
~ -~ .: E 
~ E ~~ 

B5 Be Okres przechowywania 
liczy się od daty 
wygaśnięcia umowy 
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