Starosty Poznanskiego
z dnia ......2.0Y.....2006 .

w sprawie : rejestru uméw

Na podstawie z art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym ( tj.z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 ze zm. ), zarzadzam co nastgpuje :

il

§ 1

. Tworzy sie centralny rejestr uméw (porozumien) zawieranych przez Starostwo

Powiatowe w Poznaniu, Powiat Poznanski i Skarb Panstwa reprezentowany przez
Staroste wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej, z wytgczeniem
uméw z zakresu prawa pracy.

Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej na stronach intranetowych Starostwa
i w formie nosnika papierowego w Wydziale Organizacji i Kadr.

Rejestracji dokonujg wyznaczeni pracownicy w kazdej komérce organizacyjne;.
Rejestracji dokonuje sie niezwtocznie po podpisaniu umowy przez upowaznione
osoby (cztonkow zarzadu, skarbnika, inne upowaznione osoby oraz drugg strong
umowy).

Umowy nalezy zawiera¢ w co najmniej 3 jednobrzmiacych egzemplarzach. Oryginaty
umow nalezy dostarczy¢ niezwiocznie po rejestracji umowy do Wydziatu Finansow
i do Wydziatu Organizacji i Kadr. Komérka organizacyjna, ktérej dana umowa dotyczy
moze postugiwaé sie uwierzytelniong kopig umowy.

§2

W trakcie rejestracji podawane sa nastepujace dane:

1) Symbol komérki organizacyjnej-nadawany automatycznie przez system,

2) Numer RWA — nalezy wpisa¢ numer zgodny z jednolitym rzeczowym wykazem
akt stanowigcym zatacznik nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu
(Dz.U. Nr 160 poz. 1074 ze zm.),

) Numer kolejny - nadawany automatycznie przez system,

) Rok-nadawany automatycznie przez system,

) Numer zewnetrzny- nalezy wpisa¢ numer (sygnature) drugiej strony umowy,

) Data zawarcia — nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy, w tym celu mozna postuzyc
sie znajdujacym sie cbok kalendarzem,

7) Przedmiot umowy- nalezy wpisa¢ hastowo przedmiot umowy,

8) Strony umowy- nalezy wpisa¢ Starostwo Powiatowe albo Powiat Poznanski

albo Staroste i drugg strone umowy,

9) Tryb zaméwienia - nalezy wpisa¢ tryb w jakim zostato udzielone zamoéwienie

publiczne, zgodnie Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19 poz.177 ze zm.),



11)Umowa zawarta na czas nieokreslony- nalezy oznaczy¢ dane pole w przypadku
zawarcia umowy na czas nieokreslony,
12) Do kiedy - nalezy wpisa¢ date, do ktérej umowa obowigzuje, w tym celu mozna
postuzyé sie znajdujgcym sie obok kalendarzem,
13) Okres wypowiedzenia- nalezy wpisa¢ okres wypowiedzenia danej umowy,
- w przypadku braku mozliwosci wypowiedzenia nalezy wpisaé ,brak”,
- w przypadku wytacznie mozliwosci rozwigzania natychmiastowego
w sytuacjach okreslonych w umowie nalezy wpisac ,rozwigzanie ze skutkiem
natychmiastowym po spetnieniu warunkdw okreslonych w umowie”,
14) Forma ptatnosci- nalezy wybra¢ ,jednorazowa”, ,cykliczna” albo ,nieodptatna”,
15) Termin ptatnosci- nalezy wpisaé termin, w ktérym ptatno$é jest dokonywana —
np. 1-go kazdego miesigca,
16) Warto$¢ umowy - nalezy wpisa¢ wartos¢ umowy, w przypadku umoéw zawartych
na czas nieokreslony nalezy wpisa¢ warto$¢ roczng umowy,
17)lloS¢ egzemplarzy- nalezy wpisac ilos§¢ egzemplarzy umowy,
18) Miejsce-kopia — nalezy wskaza¢ komérke organizacyjng, w ktoérej znajdowac sie
bedzie egzemplarz umowy.

§3
Zarejestrowaniu i przekazaniu do Wydziatu Organizacji i Kadr podlegajg takze umowy
zawarte od dnia 01.01.2006 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.04.2006 .




