Starossy Poznansklego
z dnia [4..0%.. 964:’

w sprawie : Wdrozenia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Spraw (SEOD).

Na podstawie z art.34 ust 1 1 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( tj. z 2001 r. Dz. U. nr 142 poz. 1592 ze zm. ), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Powoluje specjalny zespot ds. konsultacji procesu wdrozenia 1 instalacji systemu
SEOD, sktadajacy sie z pracownikéw Starostwa .

2. Sklad zespotu bedzie ulegal zmianie w zaleznosci od zakresu prowadzonych prac.

3. Na przewodniczacego zespotu powotuje panig Matgorzate Radomska Dyrektora ds.
Informatyki Starostwa Powiatowego. Na cztonkéw stalych zespotu powotuje:

— Jadwige Stanistawska Wydziat OP — Kancelaria
— Magdaleng Wozniak Gabinet Starosty - sekretariat
— Beatg Sobczak Wydzial AB - sekretariat
— Grazyne Komisarek Wydzial GN
— Agnieszke¢ Kominek Wydzial KT
— Monike Tylska Wydziat WS

4, Przedstawiciele z innych wydzialéw niz wymienieni w pkt. 3 beda powolywani do
zespolu po uzgodnieniu z dyrektorami tych wydziatow, zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac projektowych.

5. Harmonogram prac projektowych stanowi zat. nr.1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje wszystkich Dyrektoréw  wydzialdw 1 pracownikéw samodzielnych
stanowisk do uczestnictwa w pracach projektowych jak i do udzielania niezbgdnych
informacji do prawidtowego zdefiniowania proceséw w systemie. W uzasadnionych
przypadkach zezwalam na powierzenie tych zadan pracownikowi.

2. Nadzdr nad opracowaniem nowego obiegu dokumentéw uwzgledniajacych System
Elektronicznego  Obiegu Dokumentéw 1 Spraw, powierzam Dyrektorom
poszczegdlnych wydzialow a ich integracj¢ w ramach calego Urzedu Dyrektorowi
Wydzialu Organizacyjnego.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu ds. Informatyki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do zarzadze,.
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Szkolenie bezpieczeristwo

Spotkanie KS

Analiza w Kancelarii - Wydziat OP

Analiza w Sekretariace - Gabinet Starosty
Analiza w Sekretariacie Wydziatu
Administracji Architektoniczno-Budowlanej
Analiza w Wydziale Komunikacji i
Transportu (dokument. Przychodzaca do
kancelarii)
Analiza w Wydziale Ochrony Srodowiska

Analiza w Wydziale Nieruchomosci
Analiza w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego

Analiza w Wydziale Edukacji

Analiza w Wydziale Promocji, Kultury i

Wspolpracy z Zagranica i Wydziat ds .
Tworzenia i Realizacji Projektow

Analiza w Wydziale Administracyjnym

(Analiza w Wydziale Finansowym

Analiza w Biurze Rady

Analiza w Wydziale Organizacyjnym

Analiza w Wydziale Kadrowo Ptacowym
Analiza w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spolecznej

Analiza w Powiatowym Zespole ds..
Orzekania o Niepeinosprawnosci

Analiza w Wydziale Remontow | Inwestycji

Analiza samodzielnych stanowisk: radcy

prawni, kontrola wewnetrzna, wydziat ds..
Drog | Gospodarki Przestrzennej

Podsumowanie - KS

Wskazanie obszrow modyfikac systemu
lorzez KS

Przygotowanie projektu funkcjonalnego

Dostarczenie propozycji projektu
|funkcjonalnego

Analiza projketu przez KS

Przekazanie ewentualnych uwag do projektul
|funkcjonalnego

Wprowadzenie ewentuainych poprawek

Zatwierdzenie projektu funkcjonalnego

Legenda:
_Ananzawmmaw od 12.00 do 15.30

Analiza w godzinach od 9.00 do 12.00

Szcregotowy podziat godzin dnia zanjduje sie w komentarzu komorki,
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