STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia ...... 4403 2006 .

w sprawie: powolania wiascicieli procesow

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. nr 142 , poz. 1592 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje :

§1

W zwiazku z wprowadzeniem Systemu Zarzadrania Jakoscig w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu, powotuje nastepujace osoby do petnienia funkcji wiascicieli procesow:

Pawet Kurosz - Zapewnienie bezpieczenstwa

Marta Bocian - Gospodarka nieruchomo$ciami (GN)

Jan Kedziora - Realizacja inwestycji (RI)

Matgorzata Waligérske- Ochrona $rodowiska i gospodarowanie zasobami naturalnymi (OS)
Marzena Turkiewicz-Zidtkowska - Zarzadzanie infrastrukturg spoteczng (I1S) '
Kinga Cenkier - Wspotdziatanie i promocja (WP)

Karina Majcherska - Wspieranie osob niepetnosprawnych (ON)

Michat Cieciora - Nadzorowanie warunkéw prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (DG)
Agnieszka Kominek - Prowadzenie ewidencji (EW)

Adam Habryto - Udzielanie zamowien publicznych (ZP)

Anna Lachowicz - Nadzorowanie wydatkowania $rodkéw publicznych (WP)

Magdalena Buczkowska - Zarzadzanie zasobami ludzkimi (ZL)

Katarzyna Wasilewska - Obstuga administracyjna (OA)

Matgorzata Radomska - Obstuga informatyczna (Ol)

§2

W ramach petnionej funkcji, wtasciciele proceséw odpowiedzialni sg za:

o okresowy przeglad dokumentéw przyporzidkowanych do danego procesu,

e za merytoryczng i formalng poprawno$¢ kart ustug publicznych (dotyczy procesow
podstawowych),

o dokonywanie niezbednych uzgodnien z innymi komérkami organizacyjnymi na etapie
opracowywania/ uaktualnienia dokumentéw systemu zarzadzania,

+ monitorowanie wskaznikéw ustanowionych dla procesu.

W ramach petnionej funkgji, wiasciciele proceséw uprawnieni sa do:

e bezposredniej komunikacji z Pelnomocnikiem ds. SZJ,

e wystepowania z wnioskiem do pracownikéw innych komérek organizacyjnych, w
sprawach zwigzanych z przegladem i aktualizacjg dokumentacji oraz pozyskiwaniem
danych do wyliczenia okreslonych wskaznikow,

e wystepowania o informacje dotyczace zadan i standardow realizowanych w innych
komérkach organizacyjnych.



§3

Zobowigzuje sie kierujacych komorkami organizacyjnymi do zapewnienie odpowiedniego
wsparcia Wtascicielom proceséw, w szczegélinosci poprzez:
¢ uwzglednienie zadah zwigzanych z petniong funkcja, przy planowania biezacych
dziatan przypisanych do danego stanowiska pracy,
¢ monitorowanie terminowoéci wykonywania przez pracownikow podlegtej komorki
zadan, wskazanych przez Witaéciciela procesu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2006 r.

RADCA PRAWNY

Sergiusz Qynowfcz
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