
ZARZĄDZENIE NR ... /.1.lf:>. .... 
STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

z DNIA A~.Q.9.-CDC 

w sprawie zmiany zarządzenia Starosty Poznańskiego nr 28/2002 z dnia 2 
października 2002 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji 
obiegu dokumentów księgowych i zakładowego planu kont 

Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 4, art. 4 ust 5 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (tj. z 2002 r. Dz.U nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz na podstawie rozporządzenia 
Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz 
planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz 
niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. nr 142 poz.1020) zarządza się co 
następuje: 

§ 1 

W zarządzeniu Starosty Poznańskiego nr 28/2002 z dnia 2 października 2002 r. w sprawie 
zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentów księgowych i zakładowego 
planu kont wprowadza się następujące zmiany: 
W w załączniku nr 1 w rozdziale X „Terminy przechowywania poszczególnych akt 
księgowych" pop. 4 dodaje się pkt 5 o następującym brzmieniu: 
„5. Dowody księgowe i inne dokumenty związane z realizacją zadań finansowanych ze 
środków funduszy strukturalnych UE, z Norweskiego Mechanizmu Finansowego i 
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego należą do dokumentów 
kategorii A o symbolu klasyfikacyjnym 3090 „Fundusze pomocowe EWG, dofinansowanie 
zagraniczne", mają trwałą wartość historyczną i przewidziane są do przekazania do archiwum 
państwowego. 

W trakcie realizacji projektów całość dokumentacji przechowywana jest w wydziałach lub 
jednostkach organizacyjnych odpowiedzialnych za realizację poszczególnych zadań 
związanych z projektem w odrębnych segregatorach oznaczonych trwale logo Unii 
Europejskiej oraz logo programu operacyjnego, w ramach którego wydatkowane są środki. Po 
zakończeniu realizacji projektu, wydział lub jednostka organizacyjna realizująca zadanie 
sporządza kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem, natomiast oryginały 
dokumentów przekazuje Dyrektorowi Wydziału ds. Tworzenia i Realizacji Projektów. 
Wydział ds. Tworzenia i Realizacji Projektów odpov.ri.ada za zgromadzenie kompletu 
oryginałów dokumentacji związanej z realizacją projektu oraz za przekazanie dokumentów do 
archiwum jako akt kategorii A o symbolu 3090. Uwierzytelnione kserokopie dokumentów 
pozostawione w wydziałach lub jednostkach organizacyjnych opatruje się adnotacją o 
przekazaniu oryginałów do Wydziału ds. Tworzenia i Realizacji Projektów wraz z symbolem 
teczki lub tomu akt kategorii A, w której są one archiwizowane i archiwizuje zgodnie z 
przepisami wynikającymi z jednolitego rzeczowego wykazu akt." 



§2 

Wykonanie postanowień niniejszego zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału ds. 
Tworzenia i Realizacji Projektów oraz Dyrektorom Wydziałów odpowiedzialnych za 
realizację zadań finansowanych ze środków funduszy strukturalnych UE, z Norweskiego 
Mechanizmu Finansowego Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia 
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