
Załącznik do zarządzenia Nlf.J106 
Starosty Poznańskiego 
z dnia .... ./l-:'l.-.. 1.9, .............. 2006 roku 

INSTRUKCJA 
pracy na Głównym Stanowisku Kierowania Starosty Poznańskiego, 

w czasie pokoju w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, 
w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, 

a także w czasie wojny. 

ROZDZIAŁ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. W czasie pokoju w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa 

narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, 

a także w czasie wojny w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, tworzy się Główne Stanowisko 

Kierowania Starosty Poznańskiego (GSK), które zapewnia wykonywanie zadań związanych 

z kierowaniem bezpieczeństwem narodowym i obroną państwa przez Starostę Poznańskiego. 

2. Stały dyżur Starosty Poznańskiego realizuje zadania zapewniające ciągłość przekazywania 

decyzji i działań wykonywane przez GSK 

3. GSK przygotowuje się w celu zapewnienia ciągłości podejmowania decyzji i działań dla 

utrzymania bezpieczeństwa narodowego, realizowanych jako organ wiodący w powiecie w czasie 

pokoju w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w 

razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny. 

4. Starosta Poznański jako organ wiodący przekazuje decyzje, o których mowa w pkt. 1, 2 i 3 w 

sposób określony w § 5 zarządzenia Wojewody Wielkopolskiego Nr 181/04 z dnia 21.12.2004 r. 

burmistrzom, wójtom oraz kierownikom zespolonych służb, inspekcji i straży powiatowych, 

kierownikom podległych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsiębiorcom oraz innym 

jednostkom organizacyjnym /i organizacjom społecznym/, wytypowanym do wykonywania określonych 

zadań obronnych. 

5. GSK w ramach, którego funkcjonuje stały dyżur w Starostwie Powiatowym w Poznaniu 

uruchamia się na polecenie Wojewody w celu: 

1) wykonywania określonych zadań na rzecz Sil Zbrojnych, 

2) realizacji zadań na rzecz wojewódzkich organów państwa, 

3) dla potrzeb szkoleniowych i ćwiczeń 

6. Uruchomienie GSK w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, może nastąpić po decyzji osób 

mających ustawowe kompetencje do podwyższania gotowości obronnej państwa. Dla celów 



szkoleniowo - treningowych i ćwiczeń /w czasie stałej gotowości obronnej państwa/ jest 

uruchamiany na polecenie Starosty Poznańskiego lub osoby przez niego upoważnionej. 

7. Odpowiedzialnym za organizację i funkcjonowanie GSK w Starostwie Powiatowym w Poznaniu 

jest Dyrektor Wydziału Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego. 

ROZDZIAŁ2 

ZADANIA STAŁEGO DYŻURU STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

W STAŁEJ GOTOWOŚCI OBRONEJ PAŃSTW. 

1. Stały dyżur Starosty Poznańskiego w stałej gotowości obronnej państwa wykonuje zadania na 

rzecz systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym, które zawarte są w Instrukcji działania 

stałego dyżuru , a ponadto: 

1) zadania polegające na przekazywaniu informacji i decyzj i dotyczących planowania i realizacji 

zadań obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczeństwem narodowym, 

2) w przypadku wprowadzania wyższych stanów gotowości obronnej państwa realizuje zadania 

przewidziane w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania powiatu poznańskiego 

w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny" oraz 

wykonuje określone zadania na rzecz Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk 

sojuszniczych 1, 

3) w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia oraz realizuje zadania przewidziane w „Planie 

Reagowania Kryzysowego Powiatu Poznańskiego, 

4) wykonuje czynności związane rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejawnych, 

prowadzi w tym względzie ewidencję oraz przekazuje je adresatom, 

5) nadzoruje i monitoruje system łączności na potrzeby kierowania bezpieczeństwem 

narodowym, 

6) wykonuje procedury związane z gromadzeniem, analizowaniem 

informacji dotyczących planowania i realizacji zadań obronnych, 

opracowywaniem 

7) wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania powiadamiania 

o zdarzeniach i podjętych decyzjach dotyczących systemu obronnego państwa i jego 

elementów w oparciu o system wykrywania i alarmowania, 

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczącej gotowości 

organu do podjęcia zadań i ich realizacji oraz specjalnych, 

9) realizuje czynności w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrożeniu oraz 

skażeniach i zakażeniach , 

1 W obiegu informacji obowiązuje pierwszeństwo przekazywania sygnałów alarmowania, ostrzegania 
i powiadamiania oraz decyzji. Czynności o których mowa w rozdziale 2 pkt. I ppkt. 2 realizuje się 
z uwzględnieniem pierwszeństwa zadań wykonywanych na rzecz Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej 

wojsk sojuszniczych oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym 
(§ 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)). 



10) uczestniczy w planowych szkolenia pracowników zapewniających utrzymanie GSK 

w gotowości do jego wykorzystania. 

2. Czynności dyżurnego stałego dyżuru po otrzymaniu decyzji, polecenia, zakodowanego sygnału w 

sprawie uruchomienia systemu stałego dyżuru: 

1) zanotowanie treści przekazywanej informacji2, 

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazującej informację, jej funkcję i numer telefonu, 

3) zanotowanie nazwiska i numeru upoważnienia w przypadku przekazywania decyzji 

przez osobę upoważnioną, 

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Starosty Poznańskiego, 

/sygnały treningowe przekazywać do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne/. 

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy. 

ROZDZIAŁ 3 

ZADANIA WYKONYWANE W WYŻSZYCH STANACH GOTOWOŚCI OBRONNEJ PAŃSTWA 
PRZEZ GŁÓWNE STANOWISKO KIEROWANIA STAROSTY POZNAŃSKIEGO. 

1. Po wprowadzeniu wyższych stanów gotowości obronnej państwa GSK Starosty Poznańskiego, 

posiada obsadę 

- grupa operacyjna w składzie: 

1) kierownik stałego dyżuru , 

2) dyżurny, 

3) pomocnik dyżurnego. 

2. Kierownik stałego dyżuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcją działania stałego dyżuru, 

a ponadto: 

1) wykonuje zadania z zakresu planowania koordynowania realizacji zadań przez Główne 

Stanowisko Kierowania Starosty Poznańskiego, 

2) wykonuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczącej gotowości 

organu do podjęcia zadań i ich realizacji oraz specjalnych, 

3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyJnych służących do zorganizowania: 

a) żywienia i zaopatrywania w artykuły codziennego użytku , 

b) zabezpieczenia medycznego, 

c) transportu oraz obsługi pojazdów i urządzeń technicznych, 

3. Dyżurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukcją działan ia stałego dyżuru, a ponadto: 

1) nadzoruje realizację przedsięwzięć zgodnie z dokumentacją zapewnienia warunków 

funkcjonowania Starosty Poznańskiego na GSK, 

2 Wg załącmika Instrukcji stałego dyżuru nr 9 „Dziennik ewidencji infonnacji stałego dyżuru". 



2) przekazuje decyzje upoważnionych organów w sprawie uruchomienia określonych zadań 

wynikających z wprowadzenia wyższych stanów gotowości obronnej państwa oraz 

przekazuje właściwym organom informacje o stanie sił uruchamianych podczas 

podwyższania gotowości obronnej państwa, w tym przekazywanie (przyjmowanie 

i wysyłanie) meldunków oraz informacji do/ z WUW /, 

3) prowadzi sprawne działan ia mające na celu przekazywanie otrzymanych zadań , poleceń 

lub wiadomości ze szczebla nadrzędnego dla Starosty Poznańskiego, 

4) prowadzi nasłuch i przyjmuje sygnały ostrzegania o zagrożeniu , 

5) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Starosty Poznańskiego, 

6) czuwa nad utrzymaniem w sprawności środków łączności znajdujących się w dyspozycji 

GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usunięcia, 

7) przekazuje zmianie przyjmującej dyżur dokumenty, środki łączności wyposażenie 

pomieszczeń. 

4. Pomocnik dyżurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukcją działania stałego dyżuru , 

a ponadto: 

wykonuje czynności związane ze zbieraniem informacji o sytuacji na terenie powiatu 

poznańskiego, szczególnie o sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz wymagających 

niezwłocznego podjęcia decyzji w zakresie organizacji wykonania zadań obronnych 

i usuwania ewentualnych klęsk żywiołowych 


