ZARZADZENIE NR /¥$/[0C
Starosty Poznanskiego
zdnia 19- 10. 2006

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Obslugi Prawne;j

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. nr 142 poz. 1592 ze zm.) oraz § 70 pkt 2a
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu stanowigcego zalacznik
Nr 1 do uchwaty Nr XLII/375/11/2006 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 27 czerwca 2006r.
zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam Regulamin Obstugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Poznaniu stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 11/99 Starosty Poznanskiego z dnia 7 pazdziernika 1999r. w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu Obslugi Prawne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROS ZNANSKI

Ja owski




Zalacznik do Zarzadzenia Nr
Starosty Poznanskiego

z dnia

REGULAMIN OBSLUGI PRAWNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU

§1

Sprawy organizacyjne

Obstuga prawna starostwa wykonywana jest przez radcow prawnych.

. Radcowie prawni zatrudnieni sg w Wydziale Radcéw Prawnych.

3. Starosta powierza jednemu z radcow prawnych koordynacje pomocy prawnej w
starostwie.

4. Na drzwiach biura radcéw prawnych umieszcza sie informacje o dniach i godzinach

pracy w biurze.

Radca prawny zajmuje samodzielne stanowisko podlegte bezposrednio staroscie.

6. Radca prawny postuguje si¢ pieczecia o nastepujacej tresei:
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Radca Prawny Za zgodnosé pod wzgledem
........................ prawnym i redakcyjnym
Radca Prawny

§2

Zadania ogélne

1. Udzielanie opinii, porad i wyjasnien w zakresie stosowania prawa.
2. Udzielanie informacji o:
a) zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dzialania organdéw powiatu
b) uchybieniach w dzialalnosci starostwa w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach prawnych tych uchybien.

§3

Zadania szczegoélowe

1. Udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych rady, zarzadu i
starosty.



2. Wydawanie opinii prawnych:
a) do projektow aktow prawnych rady, zarzadu i starosty
b) do projektu aktow prawnych przekazywanych do konsultacji zarzadowi
¢) dla potrzeb rady, zarzadu, starosty, wicestarosty, cztonkow zarzadu, skarbnika,
sckretarza, kierownikow wydzialéw oraz osdb zajmujacych samodzielne
stanowiska.

Udziat w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien zawieranych przez powiat.

4. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci budzetu Powiatu
Poznanskiego, a takze wspdldzialanic w podejmowaniu czynnosci w ramach
postepowania egzekucyjnego.

5. Sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego w wydziatach starostwa.
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§4

Opinie prawne

Opinie prawne wydawane sa na pisemny wniosek 0sob wymienionych w §3 pkt 2c.
. Wniosek o wydanie opinii prawnej winien zawiera¢ przedmiot watpliwosci i wyraznie
sprecyzowane pytanie. Do wniosku nalezy dotaczy¢ niezbedne dokumenty.

3. Opinia prawna winna by¢ wydana w terminie 14 dni, a w sprawach skomplikowanych
w terminie 30 dni. '

4. Porada prawna nie wymagajaca poszukiwania zrédet udzielana jest bez zbednej
zwloki. Porada prawna moze by¢ udzielana ustnie.

5. Radca prawny moze zada¢ wszelkich wyjasnien oraz dokumentéw majacych zwigzek

Ze sprawa.

Opracowang opinie prawng radca prawny przekazuje wnioskodawcy.

7. Wydzial Radcow Prawnych prowadzi rejestr wnioskOw i opinii prawnych, a takze

zbidr opinii prawnych.
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§5

Zastepstwo procesowe

Radca prawny wykonuje zastepstwo procesowe przed sadami polskimi w sprawach
dotyczacych organdéw powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw
udzielonych dyrektorom tym jednostek), a takze starosty jako reprezentanta Skarbu
Panstwa.

§6

Zlecanie ushug prawnych

Obstuga prawna Starostwa moze by¢ wykonywana na podstawie umowy cywilnoprawne;j
przez podmioty wytonione zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zaméwien publicznych.




