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Instrukcja okresla:
-zasady postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych,
-prawa 0s6b fizycznych, ktérych dane sa lub moga by¢ przetwarza w zbiorach danych.

Rozdziat 1 '
POSTANOWIENIA OGOLNE
3 1.
Podstawe prawna do niniejszej instrukcji stanowia:
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133. poz.
883). zwana dalej "ustawg".
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 czerwcea 1998 roku
w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz.U. Nr 80. poz. 521). zwane dalej "rozporzadzeniem".
3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 3 czerwea 1998 roku
w sprawie okreslenia wzoroéw wniosku o udostepnienie danych osobowych. zgltoszenia zbioru
danych do rejestracji oraz imiennego upowaznienia i legitymacji stuzbowej inspektora Biura

Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (Dz.U. Nr 80. poz. 522).
.

§ 2.

Ustawa wprowadzila pojecie ,,administratora danych,, , ktérym jest

organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba fizyczna decydujgea o
celach i oSrodkach przetwarzania danych osobowych. W przypadku
STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU administratorem
danych jest STAROSTA POZNANSKI a z jego upowaznienia -
administrator systemu.

Instrukcja okresla:

a)zasady postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych,

b) prawa 0s6b fizyeznych. ktorych dane osobowe sa lub mogg by¢ przetwarzane w
zbiorach danych.

§3.

Dane osobowe moga by¢ przechowywane:

a) w systemach informatycznych (moga by¢ nimi réwniez pojedyncze komputery).

b) w kartotekach. skorowidzach. ksiegach. wykazach i w innych zbiorach ewidencyinych.

§4.

Przetwarzanie danych osobowych jest mozliwe tylko wiedy, gdy uzasadnia to:
a) dobro publiczne,

b) dobro osoby. ktérej dane dotycza.

¢) dobro 0sob trzecich.

a dane przetwarza si¢ w zakresie i trybie okreslonym w ustawie.
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a)podmioty publiczne:

-organy panstwowe.

-organy samorzadu terytorialnego.

-panstwowe i komunalne jednostki m'ganizac_\'jne' _ o
-pomioty prywatne, realizujace zadania publiczne. decydujace o celach 1 srodkach
przetwarzania danych:

b)podmioty prywatne:

ey N

ednostki i instytucje objete ochrona danych osobowych to:

- osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza,

- spoiki prawa handlowego.

- spotki cywilne.

- spoldzielnie.

- fundacje.

- stowarzyszenia.

- koscioty i zwigzki wyznaniowe,

ktore przgtwarzaja dane w zwiazku z dzialalnoscia zarobkow: zawodowa lub dla realizacji
celow statutowych.

§ 6

9 0.

-Instrukcja nie dotyczy 0sob fizveznych przetwarzajac dane wylacznie do celéw osobistych
(nie zarobkowych) lub domowych.

Rozdzial 2
ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzki administratora danych o charakterze formalnym

§ 7.

Administrator danych — Starosta ( upowazniona przez niego osoba — administrator systemu ).
przed przystapieniem do przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych.
jest obowiazany:

1) okresli¢ cele. strategig i polityke zabezpieczenia systemdw informatycznych. w ktorych
przetwarzane sa dane osobowe,

2) zidentyfikowac i przeanalizowaé zagrozenia i ryzyko, na ktére moze by¢ narazone
przetwarzanie danych osobowych.

3) okresli¢ potrzeby w zakresie zabezpieczenia zbiorow danych osobowych i systemow
informatycznych. z uwzglednieniem potrzeby kryptograficznej ochrony danych osobowych.
szczegolnie podezas ich przesyvlania za pomoca urzadzen teletransmisji danych.

4) okresli¢ zabezpieczenia adekwatne do zagrozen i ryzyka.

5) monitorowac dzialanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych i ich
przetwarzania.

6) opracowac i wdrozy¢ program szkolenia w zakresie zabezpieczen systemu
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7) wykrywa¢ i wihasciwie reagowa¢ na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych i systemdéw informatycznych przetwarzajacych powyzsze dane.

§ 9.

Ponadto administrator danych jest obowiazany do opracowania instrukcji postgpowania w
sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych, w szezegolnosel gdy:

a) stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego.

b) stan urzadzenia. zawartos¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy. sposob
dzialania programu lub jakos¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga wskazywac na
naruszenie zabezpieczen tych danych.

§ 10.
\dnnmsllatoi danych jest zobowiazany do opracowania instrukeji okreslajacej sposob
zarzadzania systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania danych osobowych, ze
szezegolnym uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa informacji. Instrukcja ta powinna
zawiera¢ przede wszystkim:
1) okreslenie sposobu przydziatu hasel dla uzytkownikow i czgstotliwose ich zmiany oraz
w 5ka7mu, osoby odpowiedzialnie za te czynnosci.
2) OI\I eslenie sposobu rejestrowania i wyrejestrowywania uzytkownikow oraz wskazanie
osoby odpowiedzialnej za te czynnosci.

3) procedury rozpoczecia i zakonczenia pracy.

4) metode i czestotliwosé tworzenia kopii awaryjnych,

5) metodg i czestotliwo$é sprawdzania obecnosei wirusow komputerowych oraz metodg ich
usuwania.

6) sposob i czas przechowywania no§nikow informacji, w tym kopii informatycznych i
wydrukow.

7) sposob dokonywania przegladow i konserwacji systemu oraz zbioru danych osobowych.
8) sposdb postgpowania w zakresie komunikacji w sieci komputerowe;.

Obowiazki administratora danych o charakterze personalnym

§11.

Administrator danych — Starosta wyznacza administratora bezpieczenstwa informaciji,
czyli osob¢ odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych osobowych w  systemie
informatycznym, a szczegdlnie za przeciwdzialanie dostgpowi osob niepowolanych do
systemu, w Ktérym przetwarzane sa dane osobowe, oraz za podejmowanie odpowiednich
dzialan w przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.

§ 12,

Administrator danych moze zleci¢ wykonywanie obowiazkow administratora bezpieczenstwa
informacji osobie lub podmiotowi nie zatrudnionemu w Starostwie Powiatowym.

§ 13.

W stosunku do kazde] osoby =zatrudnionej przy przetwarzaniu danych osobowych
administrator danych powinien okresli¢ zakres odpowiedzialnosci za ochrong danych przed
niepowoltanvm  dostepem. nicurzasadniona modviikacia lub zniszezeniem - W stopniu




odpowiednim do zadan tej osoby przy przetwarzaniu danych.

§14.

Kazda osoba przed dopuszezeniem do pracy przy przetwarzaniu danych osobowych
powinna by¢ zaznajomiona z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a
szezegolnie z przepisami karnymi wynikajacymi z rozdzialu 6smego ustawy.

§ 15

b e

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych, majace do nich dostep,
obowiazane sa do zachowania ich w tajemnicy (zar6wno w czasie zatrudnienia, jak tez po
jego ustaniu).

Obowiazki administratora danych o charakterze organizacyjnym

§ 16.
Administrator danych okresla pomieszczenia lub czesei pomieszezenia: tworzace obszar., w
ktorym przetwarzane sa dane osobowe z uzyciem stacjonarnego sprzgtu komputerowego.

§17.

Budtnek Starostwa lub pomieszezenia. w ktorych przetwarzane sg dane osobowe. powinny
by¢ zamykane na czas nieobecnosei w nich osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych. w
sposob uniemozliwiajac dostep 0sob trzecich.

§ 18.

Osoby nieupowaznione mogg przebywaé¢ wewnatrz obszaru okreslonego w § 16 jedynie w
obecnosci osoby zatrudnione] przy przetwarzani tych danych i1 za zgoda administratora
danych lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 19

W pomieszezeniach, w ktérych przebywaja osoby postronne, monitory stanowisk dostepu do
danych osobowych powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby uniemozliwi¢ tym osobom
weglad w dane.

Obowigzki administratora danych o charakterze technicznym

§ 20.

Ogolne obowiazki administratora danych w tym zakresie dotycza;

1) opracowania oraz przekazania procedur zwiazanych z naruszeniem ustawy,

2) okreslenia procedur, ktére beda stosowane w celu zabezpieczenia danych.

3) instrukcji dotyczacej zarzadzania uzytkownikami systemu,

4) procedur logowania i wylogowywania sie z systemu,

6) procedur tworzenia kopii zapasowych oraz procedur przechowywania wydrukow
7) instrukeji o komunikacji wewnatrz sieci komputerowej,

8) wskazowek dotyczacych utrzymania baz danych oraz bazy danych osobowych.

.



Urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych, zasilane
energia elektryczna, powinny by¢ zabezpieczone przed utrata tych danych spowodowang
awarig zasilania lub zakloceniami w sieci zasilajace;.
§ 22.
Osoba uzytkujaca przenosny komputer, stuzacy do przetwarzania danych osobowych,
obowiazana jest zachowaé szczegdlna ostroznos$¢ podezas transportu i przechowywania tego
komputera poza obszarem przetwarzania danych w celu zapobiezenia dostgpowi do tych
danych osobie niepowolanej. a szczegdlnie powinna:
a) zabezpieczy¢ dostep do komputera haslem.
b) zabroni¢ uzywania komputera osobom nie upowazniony i uniemozliwic¢ im dostep do
danych osobowych.
§2
Urzadzenia. dyski lub inne informatyczne nosniki, zawierajg dane osobowe przeznaczone do:
a) likwidacji - pozbawia si¢ wezesniej zapisu tych danych: a w przypadku, gdy nie jest
to mozliwe, uszkadza sig¢ je w sposdb uniemozliwiajacy ich odczytanie,
h) przekazania innemu podmiotowi, nie uprawnionemu do otrzymania danych
* osobowvch - pozbawia si¢ wezesniej zapisanych danych.
¢) naprawy - pozbawia sie przed naprawa zapisu tych dany( albo naprawia sie je pod
nadzorem osoby upowaznionej przez administratora danych.

L]

§ 24,

Wydruki. ktore zawierajg dane osobowe 1 sg przeznaczone do usunigeia, nalezy zniszezy¢ w
stopniu uniemozliwiajacym ich odczytywanie.

§ 25.

Kopie awaryjne nalezy:

a) przechowywac¢ w innym pomieszczeniu niz przechowywane sa zbiory danych osobowych
cksploatowane na biezaco.

b) okresowo sprawdza¢ pod wzgledem ich dalszej przydatnosei do odtworzenia danveh w
razie awarii systemu,

¢) bezzwlocznie usuwac po ustaniu ich uzytecznoscet.

§ 26.

Jezeli istnieja odpowiednic mozliwosci techniczne, ekrany monitorow stanowisk dostgpu
do danych osobowych powinny by¢ automatycznie wylaczane po uplywie ustalonego
czasu nieaktywnosci uzytkownika.

§ 27.

System informatyczny powinien by¢ wyposazony w mechanizmy uwierzytelnienia
uzytkownika, a takze kontroli dostepu do tych danych. przy czym:

a) za wlasciwy nadzor nad funkcjonowaniem tych mechanizmoéw odpowiada administrator
bezpieczenstwa informacji,

b) kazdy uzytkownik systemu informatycznego, w ktorym przetwarza si¢ dane osobowe,
posiada ustalony. odrebny identyfikator i hasto,

¢) identyfikator wpisuje si¢ wraz z imieniem i nazwiskiem do ewidencji uzytkownikow oraz



d) bezposredni dostep do danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym
moze mie¢ miejsce wylacznie po podaniu identyfikatora i wlasciwego hasla,

¢) haslo uzytkownika powinno by¢ zmieniane co najmniej raz w miesiacu,

f) identyfikator uzytkownika nie powinien by¢ zmieniany, a po wyrejestrowaniu uzytkownika
z systemu informatycznego nie powinien by¢ przydzielany innej osobie,

g) hasla uzytkownika. umozliwiajace dostep do systemu informatycznego. utrzymuje sie w
tajemnicy. rowniez po uptywie ich waznosci.

h) identyfikator osoby. ktéra utracita uprawnienia do dostepu do danych osobowych, nalezy
niezwlocznie wyrejestrowa¢ z danego systemu informatycznego. uniewazni¢ jej haslo oraz
podjac. inne stosowne dzialania w celu zapobiezenia dalszemu dostepowi tej osoby do
danych.

§ 28.

Kazdej osobie, ktorej dane sa przetwarzane w systemie informatycznym. system ten powinien
zapewnia¢ odnotowanie:

1) daty pierwszego wprowadzenia danych tej osoby,

2) zrddia pochodzenia danych. jesli dane pochodzi¢ moga z réznych Zrodel.

3) identyfikatora uzytkownika wprowadzajacego dane,

4) ififormacji: komu. kiedy, w jakim zakresie dane zostaty udostgpnione, jesli przewidziane
Jest udostepnianie danych inny podmiotom, chyba ze dane te traktuje sie jako dane
powszechnie dostepne.

5) zadania czasowego lub statego wstrzymania wykorzystywania danych lub ich usuniecia.
Jezeli zostaly zebrane niezgodnie z prawem lub sa juz zbedne dla celu ich zebrania.

§ 29.
System informatyczny sluzacy do przetwarzania danych osobowych powinien umozliwié

udostepnienie na pismie, w powszechnie zrozumiatej formie, tresei danych o kazdej osobie,
ktore] dane s przetwarzane, wraz z informacjami wyszezeg6lnionymi w § 28.

, Rozdzial 3
REJESTRACIJA ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH

§ 30.

Zbiory danych osobowych podlegajace rejestracji. powstale po 30 kwietnia 1998 roku.
administrator danych ( pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych ) jest obowiazany
zglosi¢ Generalnemu Inspektorowi jeszeze przed rozpoczeciem przetwarzania.

1.

LS ]
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Zgloszenie zbioru danych osobowych do rejestracji:

a) nastgpuje na formularzu, ktorego wzér okresla rozporzadzenie Ministra  Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia wzorow
wniosku o udostepnienie danych osobowych. zgloszenia zbioru danych do rejestracji oraz
Imiennego upowaznienia i legitymacii sluzbowej inspektora Biura Generalnego Inspektora
Ochrony. Danych Osobowych (Dz.U Nr 80, poz. 522),



b) powinno zawieraé:

- wniosek o wpisanie zbioru do rejestru zbioréw danych osobowych.
- oznaczenie podmiotu prowadzacego zbior i adres jego siedziby lub miejsca zamieszkania, w
tym numer identytikacyjny rejestru podmiotdéw gospodarki narodowej. jezeli zostal mu
nadana oraz podstawg prawng upowazniajacg do prowadzenia zbioru

- zakres 1 cel przetwarzania danych,
- sposob zbierania oraz udostepniania danych,

- opis srodkow technicznych i organizacyjnych zastosowanych w celu zabezpieczenia

zbiorow danych osobowych.

- informacj¢ o speinianiu wymagan technicznych i organizacyjnych urzadzen i1 systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

~
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Administrator danych nie ma obowigzku rejestrowania (przesylania) tresci zbioru, gdyz sama
tres¢ nie podlega rejestracji.

Lad
(993

§ 33.
1. 7 obowigzku rejestracji zbioru danych zwolnieni sa administratorzy danvch:

- objetych tajemnica panstwowa ze wzgledu na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa.
ochrong zycia 1 zdrowia ludzi. mienia lub bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

- przetwarzanych przez wlasciwe organy dla potrzeb postepowania sadowego,

- dotyczacych cztonkdw kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego, o uregulowanej sytuacji
prawnej,

- dotyczacych 0s0b u nich zatrudnionych, zrzeszonych lub uczacych sig (takze w przeszlosci).

- dotyczgeyeh o0s6b korzystajacych z ich ustug medycznych (szpitale. przychodnie, o$rodki
rehabilitacyjne). obstugi notarialnej.adwokackiej lub radcy prawnego.

- tworzonych na podstawie ordynacji wyborczych do Sejmu. Senatu, rad gmin. ustawy o
wyborze Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej oraz ustaw o referendum 1 ustawy o
referendum gminnym.

- dotyczacych 0s0b pozbawionych wolnosci na podstawie ustawy w zakresie niezbednym do
wykonania tymczasowego aresztowania lub kary pozbawienia wolnosci.

- przetwarzanych wylacznie w celu wystawienia faktury. rachunku lub prowadzenia
sprawozdawczosci finansowej.

- powszechnie dostepnych.

- przetwarzanych w celu przygotowania .rozprawy wymaganej do uzyskania dyplomu
ukoficzenia szkoly wyzszej lub stopnia naukowego,

- przetwarzanych w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codziennego.

2. Zwolnienie z powyzszego obowiazku nie staje si¢ rownoznaczne zwolnieniem z innych
obowiazkow przewidzianych w ustawie (np. obowiazku informacyjnego wynikajacego 7z art.

241 25 ustawy).

3. Nie podlegajq rejestracji zbiory danych osobowych sporzadzonych doraznie (dla chwilowej
potrzeby). a tworzone:



- ze wzgledow technicznych (np. zbior utworzony tymezasowo ktory ma stuzyé utworzeniu
wickszego zbioru danych),

- dla celow szkoleniowych.

- w zwiazku z dydaktyka w szkotach wyzszych (zbiory tworzone bezposrednio dla potrzeb
dydaktycznych).

Maja tu zastosowanie jedynie przepisy o zabezpieczeniu zbioru danych osobowych.

§ 34.

Administrator danych osobowych ma obowiazek zgloszenia Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych zmiany obejmujac przetwarzanie nowej kategorii danych w
terminie do 30 dni od dnia dokonania zmiany w zbiorze danych.

o
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8§ 35.
I. Po decyzji o odmowie rejestracji zbioru danych osobowych administrator danych moze
zolosi¢ ponownie zbiér do rejestracji po usunigciu wad, ktore byly powodem odmowy
rejestracji zbioru.

2. W razie ponownego zgloszenia zbioru do rejestracji administrator danych moze rozpoczac
ich ptzetwarzanie po zarejestrowaniu zbioru.

§ 36.

Inspektor ochrony danych osobowych ma prawo: wstgpu w godzinach od 6:00 do 22:00. za
okazaniem imiennego upowaznienia i legitymacji stuzbowej, do pomieszczenia, w ktérym
zlokalizowany jest zarejestrowany zbidr danych i przeprowadzenia niezbgdnych badan lub
innych czynnoscei kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych z ustawa, zadac
zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien i wzywaé oraz przestuchiwaé osoby do ustalenia
stanu faktycznego. zada¢ okazania dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni
zwiazek z problematyka kontroli. zadac¢ udostgpnienia do kontroli urzadzen. nosnikow oraz
systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych, natomiast kierownik
kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub kontrolowana osoba fizyczna bedaca
administratorem danych osobowych obowiagzane sa umozliwi¢ inspektorom ochrony danych
wykonanie powyzszych czynnosci.

§ 37.

Obowiazek przewidziany w § 36 nie dotyezy administratoréw danych osobowych, ktdre
59 objete tajemnica ze wzgledu na obronno§é i bezpieczenstwo panstwa, ochrong zycia i
zdrowia ludzi, mienia lub bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz koSciolow i
zwigzkow wyznaniowych, o uregulowanej sytuacji prawnej, ktére zbieraja dane
dotyczace swoich czlonkow.

Rozdziat 4
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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warunkow. aby jego dzialanie dotyczace przetwarzania danych osobowych moglo by¢ uznane
za zgodne z prawem:

1) osoba. ktorej dane dotycza, wyrazi na to zgodg, chyba ze chodzi o usunigcie dotyczacych
jej danych (zgoda nie moze by domniemana lub dorozumiana z oswiadczenia woli o inne
tresel, lecz wyraznie dotyczy¢ przetwarzania danych).

2) zezwalaja na to przepisy prawa,

3) jest niezbedne osobie. ktorej dane dotycza., w celu wywigzanie sig¢ Z umowy, ktorej jest
strona. lub jest to potrzebne do podjecia niezbgdnych dziatan przed zawarciem umowy. a
osoba zainteresowana wyrazifa Zyczenie. aby w tym celu przetwarzac jej dane osobowe (gdy
w wyniku zawarcia umowy jedna ze stron po to, aby ja wykona¢. musi wykorzystac
informacje dotyezace drugiej strony. np. zawarcie polisy ubezpieczeniowej lub umowy
dotyczacej prowadzenia rachunku bankowego).

4) jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego.

5) jest niezbedne do wypelnienia usprawiedliwionych celéw administratoréw danych, a
przetwarzanie danych nie narusza praw i wolnosci osoby. ktorej dane dotycza.
R

§ 39.
Jezeli przetwarzanie danych jest niezbedne dla ochrony zywotnych intereséw osoby. ktore]
dane dotveza. a spelnienie warunku okreslonego w § 39 pkt 1 jest niemozliwe, administrator
danych moze przetwarzaé¢ dane bez zgody tej osoby do czasu, gdy uzyskanie zgody bedzie
mozliwe.

§ 40.

Starostwo (administrator danych) ma obowigzek udzielania informaci osobom, ktorych dane
przetwarza.

I. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby. ktorej one dotycza. a ustawa nie
zezwala na przetwarzanie danych bez ujawnienia faktycznego celu ich zbierania.
administrator danych jest obowigzany poinformowaé t¢ osobe o:

- adresie swojej siedziby 1 pelnej nazwie (ewentualniec migjscu swojego zamieszkania oraz
imieniu i nazwisku),

- celu zbierania danych, a szcezegdlnie o znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidvwanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcoéw danvch,

- prawie wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania,

- dobrowolnosci albo obowiazku podania danych. a jezeli taki obowigzek istnieje. o jego
podstawie prawne;j.

2. W przypadku zbierania danych osobowych nie od osoby. ktdrej one dotycza. administrator
danych jest obowiazany poinformowaé t¢ osobe bezposrednio po utrwaleniu zebranych
danvch o:

- adresie swojej siedziby i pelnej nazwie (ewentualnie o miejsc swojego zamieszkania oraz
imieniu i nazwisku), .

- celu 1 zakresie (imig, nazwisko, adres, zawod) zbierania danych. a szczegdlnie o odbiorcach
Tl bataanriacrh aodlioredatr Aanvely



- zr6dle danych.

- prawie wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania.

- prawie zadania zaprzestania przetwarzania danych oraz prawie
sprzeciwu.

§ 41.

Przepisu § 41 ust. 2 nie stosuje sig, jezeli:

- przepis inngj ustawy przewiduje lub dopuszcza zbieranie danych osobowych bez wiedzy
osoby, ktorej dane dotyeza (dotyczy stuzby wigziennej lub polieji),

- dane przewidziane do zebrania sa ogolnie dostepne (np. dane zawarte w ksiazkach
telefonicznych).

- dane te sa niezbedne do badan naukowych, dydaktycznych, historycznych, statystycznych
lub badania opinii publiczne]. nie przetwarzanie nie narusza praw lub wolnosci osoby. ktdrej
dane dotycza. a poinformowanie osob wymagatoby nadmierny. nakladéw lub zagrazatoby
realizacji celu badania,

- administrator danych nie przetwarza dalej zebranych danych po ich jednorazowym
wykprzystaniu.

§ 42.
Na Starostwie (administratorze danych) ciazy rowniez obowiazek ochrony integralnosei i
poprawnosci przetwarzanych informacji; szczegdlnie jest on obowiazany:

- przetwarzac je zgodnie z prawem,

- zbiera¢ dla oznaczonych, zgodnych z prawem celow i nie poddawaé dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami. gromadzi¢ dane merytorycznie poprawne i
adekwatne w stosunku do celow, w jakich sa przetwarzane,

- przechowywac je w postaci umozliwiajacej identyfikacje 0sob, ktorych dotycza, nie dtuze]
niz jest to niezbgdne do osiagnigcia celu przetwarzania.

§ 43.

Starostwo Powiatowe. przetwarzajac dane w zbiorach, ma obowiazek udzielenia informacji
na wniosck osoby. ktorej dane przetwarza. i przestrzegania jej praw wynikajacych z ustawy,
takich jak:

[) prawo do informacji o:

- fakcie przetwarzania przez Starostwo informacii jej dotyczacych.

- pelnym adresie siedziby Starostwa,

- celu przetwarzania danych,

- zakresie wykorzystywanych danych (kategorii przetwarzanych informacii),

- sposobie przetwarzania danych (np. reczne przetwarzanie, metody informatyczne, w tym
sie¢ komputerowa itp.),

- dacie, kiedy dane zostaly wlaczone do zbioru,

- tresci danych w zrozumialej (czytelnej) formie.



odbiorcow danych. dajacq mozliwos¢ skorzystania tej osobie z prawa sprzeciwu,

- zrodle danych (adres. nazwa lub nazwisko podmiotu lub osoby, od ktorej dane otrzymat).
Wyjatek stanowi zachowanie tajemnicy panstwowej. stuzbowej lub zawodowej:

2) prawo zadania uzupelnienia. uaktualnienia i sprostowania danych:

3) prawo zadania czasowego lub stalego wstrzymania przetwarzani danych lub ich usuniecia.
jezeli zostaly zebrane z naruszeniem ustawy albo sa juz zbgdne do realizacji celu. dla ktorego
zostaly zebrane;

4) prawo wniesienia pisemnego. umotywowanego zadania zaprzestania przetwarzania jej
danych ze wzglgdu na szczegdlng sytuacje Prawo to nie przystuguje. gdy administrator
danych posiada zgody osoby na wvkorzystywanie danych. upowaznia go do tego przepis
prawa lub gdy przetwarza dane w celu wykonania umowy. Jezeli administrator nie zamierza
uwzgledni¢ wniosku. powinien go przekaza¢ Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych:

5) prawo wniesienia sprzeciwu wabec przetwarzania jej danych w celach marketingowych lub
wobec przekazywania jej danych osobowyvch innemu administratorowi danych. Sprzeciw nie
dotyczy kazdego przetwarzania danych. a jedynie dwdch aspektow:

- sprzeciw mozna zglasza¢ wobec przetwarzania danych dla celéw marketingowych i to
niezaleznie od tego. czy administratorem danych jest firma marketingowa czy podmiot.
ktofego jedynie ubocznym (nie gléwnym) przedmiotem dziatalnosci jest marketing,

- sprzeciw mozna zglasza¢ wobec przetwarzania danych innemu administratorowi danych i to
niezaleznie od tego. w jakim celu dane zostaly zebrane i w jakim sa udostepniane.

NEES
Na wniosek osoby. ktorej dane dotycza. Starostwo jest obowiazane. w terminie 30 dni.
poinformowaé¢ o przystugujacych jej prawach. a zwlaszcza wskaza¢ w formie zrozumiatej
odnosnie danych osobowych jej dotyczacych:

- jakie dane osobowe zawiera zbior.

- w jaki sposob zebrano dane,

- wjakim celu i zakresie dane sa przetwarzane,

- w jakim zakresie oraz komu dane zostaly udostepnione.

§ 43,

Na wniosek o podanie informacji zlozony przez osobe. ktérej dane dotycza. Starostwo
powinno poinformowa¢ t¢ osobg pisemnie. W pozostatych przypadkach forma udzielania
informacji moze by¢ rézna: telefonicznie. faksem. poczta elektroniczna lub osobiscie.. przy
czym ci¢zar dowodu, iz obowiazek informacyjny spelnil. spoczywa na Starostwie.

§ 46.
Administrator danych ( pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych ) odmawia
informacji lub udostepnienia danych osobie, ktérej one dotycza, jezeli spowodowaloby
to:
- ujawnienie wiadomosci stanowigcych tajemnice panstwowa - zagrozenie dla
obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa, zycia i zdrowia ludzi, mienia lub
bezpieczenstwa porzadku publicznego,



zagrozenie dla podstawowego interesu gospodarczego lub finansowego panstwa,

istotne naruszenie dobr osobistych o0sob, ktorych dane dotyczg lub innych 0s6b.

Rozdzial 5
PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH ZA GRANICE

§ 47

'.\ .

Przekazanie danych osobowych za granice moze nastapi¢ jedynie wtedy, gdy kraj docelowy
daje gwarancje ochrony tym danym na swoim terytorium, przynajmniej takie, jak
obowiazujace na terytorium RP.

3 48

N .

Starostwo ma obowiazek przekazania danych do kraju, ktory nie daje gwarancji ochrony
danym osobowym, ale koniecznos¢ ich przeslania wynika z odpowiednich przepisow
szczegolnych polskiego prawa lub ratyfikowanej umowy migdzynarodowej.

$ 40

W przypadku: braku odpowiednich gwarancji w kraju docelowym, braku przepisu
szezegOlnego oraz postanowienia umowy miedzynarodowej — Starostwo (administrator
danych) moze jednak przekaza¢ dane osobowe za granice, jezeli zachodzi jedna z ponizszych
okolicznosci:

- osoba. ktorej dane dotycza. udzielila na to zgody na pismie,.

- przekazanie jest niezbgdne do wykonania umowy pomiedzy administratorem danych a
osoba. ktorej dane dotycza, lub jest podejmowane na jej zyczenie (dotyezy to np. rezerwacji
biletu. hotelu za granica),

- przekazanie jest niezbgdne do wykonania umowy zawartej w interesie osoby, ktérej dane
dotycza, pomigdzy administratorem danych a innym podmiotem,

- przekazanie jest niezbedne ze wzgledu na dobro publiczne lub do wykazania zasadnosci
roszczen prawnych.,

- przekazanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza.
- dane sa ogdlnie dostepne.

Rozdzial 6
PRZEPISY KARNE

§ 50.

Okreslonym obowigzkom wynikajacym z Ustawy o ochronie danych osobowych odpowiadaja
przepisy karne.

.(odp. do art. 23 ustawy)

Kto przetwarza w zbiorze dane osobowe, cho¢ ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne, albo
do przetwarzania ktorych nie jest uprawniony

- podlega grzywnie. karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2

la. (odp. do art. 27 ust. 1 ustawy)
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etniczne. poglady polityczne. przekonania religijne lub filozoficzne, przynaleznos¢
wyznaniowa. partyjna lub zwigzkowa., danych o stanie zdrowia. kodzie genetycznym.
natogach lub zyciu seksualnym, sprawca

- podlega grzywnie. karze ograniczenia wolnoscei albo pozbawienia wolnosci do lat 3.

2. (odp. do art. 23 ust. 1 W powigzaniu z ari. 26 usi. 1 pkt 2 i 4 ustawy)

Kto administrujac zbiorem danych. przechowuje w zbiorze dane osobowe niezgodnie z celem
utworzenia zbioru

- podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

3.Kto administrujac zbiorem danych lub bedac obowiazany do ochrony danych osobowych
udostepnia je lub umozliwia dostep do nich osobom nieupowaznionym

- podlega grzywnie. karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2

3a.

Jezeli sprawca dziala nieumysine

- podlega grzywnie. karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

4.

Kto administrujac danymi narusza chocby nieumyslnie obowiazek zabezpieczenia ich przed
zabraniem przez osobg nicuprawniona, uszkodzeniem lub zniszczeniem

- podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

S.todp. do art. 40 i nast. ustawy)

Kto bedac do tego obowiazany nie zglasza do rejestracji zbioru danych

- podlega grzyvwnie. karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

6.todp. do art. 24§25 i 32 ustawy)

Kto administrujac zbiorem danych nie dopelnia obowigzku poinformowania osoby. ktore]
dane dotveza. o jej prawach lub przekazania tej osobie informacji umozliwiajacych korzy-
stanie z praw przyznanych jej w ninigjszej ustawie

- podlega grzywnie. karze ograniczenia wolnosei albo pozbawienia wolnosct do roku.

Rozdzia;i 7
UWAGI KONCOWE

LA
ikt

Jezeli przepisy odrebnych ustaw, ktére odnosza sie do przetwarzania danych, przewiduja dalej
idaca ich ochrong. niz wynika to z niniejszej ustawy, stosuje sie przepisy tych ustaw.
Obowiazujace w Polsce regulacje prawne w dziedzinie ochrony danych sq zawarte m.in. w
Kodeksie cywilnym. Ordynacji podatkowej. Ustawie o Policji, Ustawie o dzialalnosci
ubezpieczeniowe]. Ustawie o statystyce publicznej czy Kodeksie karnym.




