ZARZADZENIE NR 202003
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2003r.

w sprawie: wewnetrznych procedur kontroli w Wydziale Ochrony
Srodowiska Rolnictwa i Lesnictwa Starostwa Powiatowego w

Poznaniu.

Na podstawie art. 35 wust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) w
zwiazku z § 26 pkt. 13 Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu, stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr VIII/61/11/2003 Rady Powiatu

Poznanskiego z dnia 28 maja 2003r., zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatwierdzam wewnetrznie procedury kontroli w Wydziale Ochrony Srodowiska
Rolnictwa i Lesnictwa Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z

zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Ochrony

Srodowiska .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

----------------




Zatacznik do zarzadzenia Nri/2003
Starosty Poznanskiego ‘I

z dnia 30 grudnia 2003r.

1.Cele kontroli wewnetrznej: sprawdzanie  zgodnosci  czynnosci
wykonywanych przez pracownikow wydzialu z prawem oraz zasadami

rzetelnosci, celowosci, starannosci i sprawnosci dziatania

2.0soby upowaznione:
a).dyrektor wydziatu
b).zastepca dyrektora wydziatu

3.Rodzaje kontroli:
1) wstepna:
-zgodnos$¢ wptywajacych do wydziatu spraw z zakresem dziatania wynikajacym

z Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

2) biezaca:

-prawidtowosé prowadzonych przez pracownikow postepowan
administracyjnych

-prawidtowo$¢ przygotowania przez pracownikéw dokumentéw do wydania
przez staroste

-przestrzegania przez pracownikow Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego

w Poznaniu

3) dorazna-w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na danym stanowisku

pracy

g




4) okresowa-przeprowadzona jeden raz w roku na poszczegolnych stanowiskach
pracy
-ocena realizacji zadan przez poszczegdlnych pracownikéw dokonywana na

podstawie kontroli dokumentacji prowadzonej w zatatwianych sprawach

4.Sposo6b przeprowadzenia kontroli:
Poroéwnanie sposobu zatatwienia spraw z przepisami regulujacymi w sposob

formalny oraz merytoryczny dane zagadnienie.

5.Whioski z kontroli:

1) kontrole dorazne i okresowe dokumentowane sq w formie protokotu kontroli.
2) w przypadku uchybien dyrektor wydziatu udziela instruktazu ustnego lub
pisemnego, wydaje polecenie stluzbowe a w sytuacji powtarzajacych sie
uchybien moze wnioskowaé do starosty o zastosowanie kary porzadkowe;.

3) w razie ujawnienia przest¢gpstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego
popelnienie dyrektor wydziatu zglasza ten fakt staroscie i zabezpiecza materiat

dowodowy.




