ZARZADZENIE NR 9 12003
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2003 r.

w sprawie: wewnetrznych procedur kontroli w Wydziale Nieruchomosci

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz.U. Nr 142, poz. 1592 z p6ézn. zm.) w zwiazku z § 26 pkt 13 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr

VIII/61/11/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003r., zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zatwierdzam wewngtrzne procedury kontroli w Wydziale Nieruchomosci Starostwa Powiatowego

w Poznaniu, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Nieruchomo$ci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr /2003
Starosty Poznanskiego
z dnia 17 grudnia 2003 r.

1. Cele kontroli wewnetrznej: stwierdzenie zgodnos$ci zadan wykonywanych przez pracownikéw
Wydziatu Nieruchomosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami rzetelnoéci,

celowosci, starannosci i sprawnosci dziatania.

2. Osoby upowaznione:
a) Dyrektor Wydzialu Nieruchomosci
b) Kierownicy Referatéw w Wydziale Nieruchomosci

¢) pracownicy Wydziatu Nieruchomo$ci upowaznieni przez Dyrektora.

3. Rodzaje kontroli:

1) wstgpna:

a) polegajaca na badaniu ztoZzonych wnioskéw i zatacznikéw przed przystapieniem do wszczecia
postgpowania administracyjnego lub podjeciem czynnosci cywilnoprawnych oraz ich
wiarygodno$ci

b) sporzadzanych projektéw uchwal Rady Powiatu Poznanskiego oraz Zarzadu Powiatu
Poznanskiego, porozumien, umoéw, decyzji administracyjnych Starosty Poznanskiego lub

Zarzadu Powiatu Poznafiskiego pod wzglgdem formalnym i merytorycznym

2) biezaca:
a) wykonania decyzji administracyjnych, postanowiefi, uméw oraz realizacji zobowiazan z nich

wynikajacych
3) dorazna - w przypadku stwierdzenia nieprawidtowoéci na danym stanowisku pracy

4) okresowa, przeprowadzana raz w ciagu roku w Referacie Gospodarki Nieruchomo$ciami oraz

Referacie Gospodarki i Ochrony Gruntéw Rolnych.
4. Sposob przeprowadzenia kontroli:

Dokonywanie oceny prawidtowosci zatatwiania poszczegélnych spraw administracyjnych,

cywilnych oraz regulacji prawnych w $wietle obowiazujacego prawa materialnego oraz Kodeksu

74

postgpowania administracyjnego, Kodeksu cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego.



Vnioski z kontroli:
czynno$ci kontrolne z kontroli doraznych i okresowych nalezy udokumentowaé w postaci

protokotu kontroli. Przy braku uchybien mozna ograniczy¢ si¢ do notatki stuzbowe;j

w przypadku uchybien Dyrektor Wydziatu udziela instruktazu ustnego lub pisemnego, wydaje
polecenie stuzbowe, a w sytuacji powtarzajacych si¢ uchybien moze wnioskowaé¢ do Starosty

Poznanskiego o zastosowanie kary porzadkowe;j

w razie ujawnienia przestgpstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego popetnienie Dyrektor

Wydziatu zgtasza ten fakt Staroscie Poznanskiemu i zabezpiecza material dowodowy.




