ZARZADZENEE nr ..., 25../2003
STAROSTY POZNANSKIEGO
Zabil .o 54.42.2003 1.

w sprawie: wewngetrznej procedury kontroli w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Poznaniu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity DZ.U. nr 142, poz. 1592 ze zm.) w zwiazku z § 26 pkt. 13 Regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr
VIII/61/11/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003 r. zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zatwierdzam wewngtrzne procedury kontroli w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Powiatowego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Starosty Poznanskiego dnia .................coovinnnn... 2003 r.

1. Cele kontroli wewnetrznej:

» stwierdzenie przestrzegania procedury pracy zespotu przez pracownikow.

2. Osoby upowaznione:
» kierownik zespotu;

» o0soba upowazniona przez kierownika.

3. Rodzaje kontroli:
» biezaca:
a) prawidtowos¢ obiegu wnioskow;
b) prawidlowosé prowadzenia ewidencji archiwalnej;
» okresowa:
a) prowadzenie rejestru spraw;
b) prowadzenie rejestru orzeczen;
c¢) prowadzenie ewidencji archiwalnej;

» dorazna — w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci na danym stanowisku pracy.

4. Whnioski z kontroli :

» czynnosci kontrolne z kontroli okresowej i doraznej dokumentuje si¢ w postaci protokotu
kontroli lub notatki stuzbowej;

» w przypadku stwierdzenia uchybien sporzadza si¢ protokol, a kierownik zespotu udziela
instruktazu ustnego lub pisemnego, wydaje polecenie sluzbowe, a w sytuacji powtarzania
si¢ uchybien moze wnioskowa¢ do Starosty o zastosowanie kary porzadkowej;

» w razie ujawnienia przestgpstwa lub uzasadnionego podejrzenia o jego popeinienie

kierownik zespotu zglasza fakt staro$cie i zabezpiecza material dowodowy.



