ZARZADZENIE Nr 5Y /2003
STAROSTY POZNANSKIEGO
zdnia 34.12. 2003

w sprawie: wewnetrznych procedur kontroli w Zespole Inwestycji i Remontéw

Starostwa Powiatowego w Poznaniu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(t. j. z 2001 r. Dz. U. Nr 91, poz. 1592 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 26 pkt 13 Regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, stanowiacego zatacznik do Uchwaly
Nr VIII/61/11/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003 r. zarzadzam, co

nastepuje:

§1.

Zatwierdzam wewnetrzne procedury kontroli w Zespole Inwestycji i Remontow Starostwa

Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zespotu Inwestycji i Remontow.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Starostwo Powiatowe PROCEDURA KONTROLI Strona 1
w Poznaniu
WEWNETRZNEJ
Zespot Inwestyciji i
Remontéow
1. PRZEDMIOT

Przedmiotem procedury sg zasady planowania, realizacji i kontroli dziatan Powiatu Poznanskiego w
zakresie inwestycji finansowanych z budzetu Powiatu Poznanskiego oraz w zakresie zarzadzania
nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos$é Powiatu Poznarnskiego oraz wiasno$¢ Skarbu Panstwa.

2. PODSTAWY OPRACOWANIA NINIEJSZEJ PROCEDURY

1. Uchwata Nr VIII/61/11/2003 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 28 maja 2003 roku.

2. Zakresy obowigzkow pracownikow.

3. DZIALANIA, OPIS POSTEPOWANIA | ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Okreslenie celéw i przedmiotu

Odpowiedzialnosé

1. Planowanie, nadzorowanie i rozliczanie inwestycji budowlanych
finansowanych z budzetu Powiatu Poznanskiego.

2. Zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$¢ Powiatu
Poznanskiego.

3. Zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos$é Skarbu
Panstwa przekazanych Staroscie Poznanskiemu wykonujgcemu
zadania z zakresu administracji .

Kierownik
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3.2. Planowanie dziatan w zakresie inwestycji finansowanych z budzetu Powiatu Poznariskiego
oraz w zakresie zarzgdzania nieruchomos$ciami stanowigcymi wtasnos¢ Powiatu Poznarnskiego
oraz wiasnos¢ Skarbu Panstwa.

§

Plan pracy na kazdy rok kalendarzowy opracowywany jest w
ostatnim kwartale roku poprzedzajgcego

Plan pracy na dany rok opracowujg pracownicy wydziatu
merytorycznie odpowiedzialni za sprawy zwigzane z
inwestycjami finansowanymi z budzetu Powiatu Poznanskiego
oraz z zarzgdzaniem nieruchomosciami stanowigcymi
wiasnoS¢ Powiatu Poznanskiego oraz wiasnos¢ Skarbu
Panstwa w porozumieniu z Kierownikiem Zespotu.

Plan pracy zatwierdza Zarzad Powiatu

Zatwierdzony plan pracy stanowi wytyczne dla pracy Wydziatu
na kolejny rok kalendarzowy

Kierownik

Pracownik Wydziatu

3.3. Realizacja dziatan z zakresu inwestycji finansowanych z budzetu Powiatu Poznanskiego.
Do podstawowych zadan z zakresu inwestycji finansowanych z budzetu
Powiatu Poznariskiego nalezy:

1)

2)

7)
8)

9)

opracowywanie projektow planéw w zakresie zadan
inwestycyjnych,

kompleksowe przygotowywanie procesow inwestycyjnych w tym
uzyskiwanie decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie
wykonania dokumentacji budowlanej, uzyskiwanie decyzji
pozwolenia na budowe oraz kompletowanie dokumentéw do
wnioskow o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne w
zakresie dziatan inwestycyjnych finansowanych z budzetu
Powiatu,

nadzorowanie i koordynowanie realizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych,

przygotowywanie propozycji ewentualnych zmian w planach
zadan inwestycyjnych,

opracowywanie okresowych zbiorczych informacji i sprawozdan
z realizacji zadan inwestycyjnych,

inicjowanie i koordynowanie inwestycji wspolnych wraz z
uzgodnieniami dotyczacymi sposobu finansowania,
petnienie funkcji inwestora bezposredniego,

wykonywanie do akceptacji Zarzadu Powiatu koncepgji
architektonicznych planowanych zadan inwestycyjnych oraz
sprawdzanie dokumentac;ji projektowo-kosztorysowych
wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcje,

sporzgdzanie kosztorysow inwestorskich,

10) przekazywanie do uzytkowania wykonanych obiektow

inwestycyjnych na rzecz wtasciwego podmiotu,

11) opiniowanie celowosci i koordynowanie inicjowanych przez

mieszkancoéw Powiatu inwestycji infrastruktury komunalnej,
finansowanych czesciowo ze $rodkéw budzetu Powiatu,

Pracownik Wydziatu
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3.4. Realizacja dziatan w zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnosé
Powiatu Poznanskiego oraz wtasno$¢ Skarbu Panstwa.

Do podstawowych zadan z zakresu zarzadzania nieruchomosciami
stanowigcymi wfasnos¢ Powiatu Poznarniskiego oraz wfasnos¢ Skarbu
Panstwa nalezy:

Pracownik Wydziatu

1) wykonywanie obowigzkéw zarzadcy nieruchomosciami,

2) koordynowanie i nadzorowanie zatrudnionych przez Staroste
zarzgdcow nieruchomosci,

3) wykonywanie wszelkich czynnosci zmierzajgcych do utrzymania
nieruchomosci w stanie niepogorszonym zgodnie z ich
przeznaczeniem,

4) opracowywanie planéw uzasadnionego inwestowania w
nieruchomosci,

5) monitorowanie kosztéw utrzymania nieruchomosci,

6) inicjiowanie i koordynowanie dziatan majgcych na celu
zmniejszanie kosztéw utrzymania nieruchomosci,

7) koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem ksiag
obiektéw budowlanych, niezbednych dokumentacji budowlanych
nieruchomosci, niezbednych okresowych kontroli technicznych i
okresowych przegladow obiektéw i urzadzen stanowigcych ich
wyposazenie techniczne zgodnie z wymaganiami prawa
budowlanego,

8) nadzorowanie trwatych zarzgdcéw nieruchomosci Powiatu.

3.5. Procedury kontroli

1. W zakresie zadan wymienionych w pkt 3.3. podstawe stanowig

m.in.: Pracownik Wydziatu

a) Umowy wykonawcze wytonionych w oparciu o ustawe o
zamowieniach publicznych Wykonawcow,

b) Ustawa Prawo Budowlane (Dz.U. nr 106 poz. 1126 z 2000
r.z pbézn. zm.)

¢) Warunki techniczne wykonania i odbioru prac budowlanych
zgodnie ze sztukg budowlang,

2. W zakresie zadar wymienionych w pkt 3.4. podstawe stanowig Pracownik Wydziatu
m. in.:

a) Umowy najmu,
b) Ustawa o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. nr 46 poz.
543 z 2000 r. z pézn. zm.)

3. Kontrola nad wykonywaniem zadan zwigzanych z inwestycjami
finansowanymi z budzetu Powiatu Poznanskiego oraz z
zarzadzaniem nieruchomosciami  stanowigcymi  wlasno$é
Powiatu Poznanskiego oraz wtasno$é Skarbu Panstwa.

4. Podstawe kontroli stanowi dokumentacja realizowanych zadan. Kierownik

Kierownik
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3.6. Ocena roczna wykonania zadan

1. W pierwszym kwartale kazdego roku kalendarzowego dokonuje sie
podsumowania dziatalnosci Wydziatu w roku poprzednim, w
sprawozdaniu rocznym

2. Ocena dokonywana jest w zakresie:

a) realizacji przyjetych celow
b) skutecznosci i efektywnosci dziatan

Pracownik Wydziatu

Kierownik

Imie i nazwisko Data
Stanowisko
Opracowat: Olgierd Pietrzak 29.12.2003 r.
Kierownik Zespotu Inwestycji i
Remontow
Zaopiniowat Tomasz tubinski
pozytywnie: Cztonek Zarzadu
Zatwierdzit: Jan Grabkowski

Starosta Poznanski

Grabkowski



