ZARZADZENIENR O /2013
STAROSTY POZNANSKIEGO
zdnia 19.04. 2013 .

w sprawie: ustalenia zasad uiytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w

Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004
r. Nr 102, poz. 1055 oraz z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 223, poz.1458, Dz. U. z 2009 r. Nr 92,
poz. 753, Nr 157, poz. 1241, Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Dz. U. Nr 40 poz. 230; Dz. U. Nr
106, poz. 675) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala sie zasady uzytkowania samochoddéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu.
2.Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Poznaniu pozostajg w dyspozycii Wydziatu
Administracyjnego | Wydziatu Bezpieczeristwa, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich.
3.Przekazanie samochodu do uzytkowania nastepuje na podstawie protokotu przekazania, ktory

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Samochodem stuibowym mozie kierowaé:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy;

2) pracownik, ktorego w ramach zakresu czynnosci, upowainiono do kierowania samochodem
stuzbowym,

3) pracownik, ktdremu w ramach czynnoici, powierzono zastepstwo kierowcy lub zastgpstwo
innego upowaznionego do kierowania samochodem sfuzbowym.

4) osoba, ktorej oddano do uiywania samochdd stuzbowy z kierowcy lub bez kierowcy na czas
petnienia funkcji z wyboru ( Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zarzadu, Przewodniczacy Rady
Powiatu)

5) osoba wyznaczona przez Staroste.

§ 3.1. Z samochodu stuibowego korzystajg pracownicy Starostwa wylgcznie w celu realizacji

obowigzkow stuzbowych.
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2. Wyjazdy stuibowe pracownikow ndﬁywaja sie wedlug harmonogramu wyjazdow, ktory
prowadzony jest przez Wydziat Administracyjny - w FINN-ie w oparciu o modut — rezerwacja
pojazdu.

3. Pracownicy korzystajacy z samochodu, zobowigzani sa do kierowania sig zasada celowosci i
oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywac sig najkrotsza

droga i wedlug trasy zgodnej ze zlozonym zamdwieniem.

§ 4. 1. Kierowcy oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania samochody zobowigzani s3 do:

1} eksploatowania samochoddw z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i ekonomicznych
warunkéw jazdy, dbania o czystost uiytkowanego pojazdu;

2) dokonywania codziennej obstugi samochodoéw, ze szczegdlnym uwzglgednieniem kontroli:
oéwietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukfadzie chtodniczym;

3) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwiocznego zgloszenia ich pracownikowi
Wydziatu Administracyjnego;

4) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementdw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie organu Policji oraz
zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika Wydziatu
Administracyjnego;

2.Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierowca lub
inna osoba, ktorej powierzono w uZytkowanie samochod stuzbowy.
3.Po zakoniczonej pracy samochody parkowane sa na parkingu Starostwa, badz w innych

miejscach gwarantujgcych ich bezpieczefstwo.

§ 5. Wykorzystywanie do celéw prywatnych samochodow stuzbowych wymaga zawarcia odrgbnej
umowy o korzystanie z samochodu stuibowego do celéw prywatnych. Wzdr umowy stanowi

zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego stuzgcego do obstugi pracownikow
Starostwa:
1) prowadzone jest przez kierowce na ponumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem
cigglosci zapiséw w kolejnych dniach miesigca az do ich catkowitego zapetnienia;
2) godziny uiytkowania samochodu i trase przejazdu kaizdorazowo potwierdza korzystajacy

z samochodu stuibowego;
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3) formularze kart drogowych wfdawane sg w Whydziale Administracyjnym przez
wyznaczonego pracownika Wydziatu; wzor karty stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

4) pracownik, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3 w okresach miesiecznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodu, zuZzycia paliwa, godzin pracy kierowcy oraz
sprawdza prawidtowos¢ dokonanych w nich zapisow.

5) Nie maja obowiazku prowadzenia kart drogowych:

a) osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 4;
b) pracownik kierujacy samochodem stuzbowym oddanym do uzywania osobie, o ktorej
mowa w § 2 pkt 4.
c) osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 5.

2. Ewidencjonowanie wykorzystania samochoddw odbywa sie w oparciu o:
1) dokumentacje przedktadang przez firme, z ktéra zostata podpisana umowa na zakup
paliwa, materiatdéw eksploatacyjnych i akcesoridw do samochoddw stuibowych;

2) karte drogows;

§ 7. Dokumentacje eksploatacyjna samochoddw stuzbowych tworzag:
1) zatgcenik nr 1 — protokot zdawczo — odbiorczy
2) zatgcznik nr 2 - umowa o korzystanie z samochodu stuzbowego do celdw prywatnych

3) zatgceznik nr 3 —karta drogowa

& B. Traci moc: zarzadzenie nr 67/2011 Starosty Poznanskiego z dnia 8 lipca 2011 r. w sprawie
ustalenia zasad uzythowania samochoddw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenie Nr .....2....../2013
Starosty Poznarskiego

z dnia “150}1 2013 r.

Gidwnym celem wprowadzenia Zarzadzenia jest aktualizacja zasad uiytkowania

samochoddw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
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