
ZARZĄDZENIE Nr .. '2.9. . ./2013 

STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

z DN 11JJ/Y!!M. f!Mo13 r. 

w sprawie: zmiany Zarządzenia Nr 21/2013 z dnia 28 lutego2013r w sprawie: powołania zespołu 

projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.:,,Sprawna firma- promocja przedsiębiorczości 

I samozatrudnienia w powiecie poznańskim" realizowanego w latach 2013 - 201S, dofinansowanego 

z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach P.rogramu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. ze zm.) oraz uchwały Zarządu Powiatu w Poznaniu nr 1417/2012 z dnia 

28.09.2012 r. w sprawie: zatwierdzenia do realizacji wniosku o dofinansowanie projekt u pn.: ,,Sprawna firma -

promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia w powiecie poznańskim", zmienionej uchwalą Zarządu 

Powiatu w Poznaniu Nr 1464/12 z dnia 23.10.2012r. w sprawie: zmiany uchwały Zarządu Powiatu w Poznaniu 

Nr 1417/2012 z dnia 28.09.2012r. w sprawie: zatwierdzenia do realizacji wniosku o dofinansowanie projektu 

pn.: ,,Sprawna firma -promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia w powiecie poznańskim", zarządzam co 

następuje: 

§ 1.1. Zmienia się pkt.3 Załącznika Nr l do Zarządzenia Nr 21/2013 z dnia 28 lutego 2013r. 

w sprawie: powołania zespołu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.:,,Sprawna firm~- promocja 

przedsiębiorczości i samozatrudnienia w powiecie poznańskim" realizowanego w latach 2013 - 2015, 

dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

który otrzymuje brzmienie: 

„3.Doradca zawodowy/psycholog - Małgorzata Bober -doradca zawodowy li stopnia, Powiatowy Urząd Pracy 

w Poznaniu: • 

a) stworzenie wraz z asystentem projektu komisji rekrutacyjnej, która wybierze kandydatów 

do proj ektu (15 osób) oraz utworzy listę rezerwową projektu dla 5 osób, 

b) diagnoza potrzeb szkoleniowych uczestników, 

c) ocena na etapie wyboru osób które otrzymają dofinansowanie". 

2. Zmienia się pkt.6 w Załącznika Nr 1 do Zarządzenia Nr 21/2013z dnia 28 lutego 2013r. w sprawie: powołania 

zespołu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.:,,Sprawna firma- promocja przedsiębiorczości i 

samozatrudnienia w powiecie poznańskim" realizowanego w latach 2013 - 2015, dofinansowanego z 

Eu ropejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, który otrzymuje 

brzmienie: 

„6.Komisia Oceny Wniosków - Lidia Garczyńska - Szymkowiak- starszy inspektor powiatowy, Magdalena Palasik 

- starszy inspektor powiatowy, Powiatowy Urząd Pracy w Poznaniu; 

a) ocena biznesplanów opracowanych przez uczestników proj ektu." 



3. Zmienia się pkt.8 Załącznika Nr l do Zarządzenia Nr 21/2013 z dnia 28 lutego 2013r. w sprawie: powołania 

zespołu projektowego dla potrzeb realizacji projektu pt.: ,,Sprawna firma- promocja przedsiębiorczości i 

samozatrudnienia w powiecie poznańskim" realizowanego w latach 2013 - 2015, dofinansowanego z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, który otrzymuje 

brzmienie: 

,8. Księgowa projektu (2 stanowiska) -

lwona Urbańska -starszy inspektor powiatowy, Powiatowy Urząd Pracy w Poznaniu, 

Anna Lachowicz - Zastępca Dyrektora Wydziału Finansów Starostwa Powiatowego w Poznaniu 

a) prowadzenie korespondencji z bankiem- sporządzenie wniosku o otwarcie rachunku 

bankowego, sporządzenie wniosku o wydanie książeczki czekowej 

b) konfiguracja programu pod kątem projektu, utworzenie szablonów autonumeracji, 

założenie kont księgowych projektowych, przygotowanie automatów przeksięgowań, 

konfiguracja raportów, konfiguracja sprawozdań, 

c) przygotowywanie dokumentów księgowych, sprawdzenie dokumentów pod względem 

formalnym i rachunkowym, dekretacja dokumentów, przygotowanie przelewu. 

d) księgowanie dokumentów księgowych, wprowadzenie dokumentów do systemu, 

księgowanie faktur zakupu, rachunków, not księgowych, rozliczanie i księgowanie list 

plac, księgowanie umów, księgowanie wyciągów bankowych, raportów kasowych , 

prowadzenie ewidencji wyposaźenia i środków trwalyct,. 

e) sporządzanie raportów z realizacji wydatków i weryfikacja wykonania planu, 

f) analiza zestawień obrotów i sald kont syntetycznych z kontami analitycznymi pod kontem 

prawidłowości danych, 

g) przygotowanie danych do sporządzenia sprawozdań budżetowych, 

h) uzgodnienie zapisów na kontach i weryfikacja sald przed przystąpieniem do czynności 

związanych z zamknięciem roku, 

i) przeksięgowania związane z zamknięciem roku, 

j) sporządzanie sprawozdań finansowych". 

§2. Pozostałe zapisy Zarządzenia nie ulegają zmianie. 

§3. Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Tworzenia i Realizacji Projektów oraz Dyrektor 

Powiatowego Urzędu Pracy w Poznaniu. 

§4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Jan 

'-. -



Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr.J.9 ........ ./2013 

Starosty Poznańskiego 

z dni ai Jmta/.r.00!.2013 r. 

Zmiana pkt.3 Załącznika Nr 1 do Zarządzenia podyktowana jest potrzebą uszczegółowienia obowiązków 

doradcy zawodowego. Natomiast zmiany pkt.6 i pkt.8 Załącznika Nr 1 wynikają z oczywistych omyłek pisarskich. 


