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SPECYFIKACTATSTENTEH Y ARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY

POWIAT POZNANSKI, UL. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992
www.bip.powiat.poznan.pl
tel. 0 61 8410 500, fax 0 61 8480 556
godziny urzgdowania:
poniedzialek: 9:00 — 16:30, wtorek — pigtek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,,Zamawiajacym”

zaprasza do udziahi w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamOwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz w sprawach nieuregulowanych
ustawa, przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

Warto$é zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

L INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zaméwienia jest usfuga.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupekiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ustawy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgéciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza rozwiazan réwnowaznych opisywanym.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j. '

7. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia

11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcom.

12. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okres§lonych w projekcie, stanowiacym
Zalacznik nr 9 do niniejszej SIWZ.

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Swiadczenie ushugi digitalizacji dokumentéw ze zbioru Archiwum Zakladowego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu.

2. Zamowienie realizowane bedzie do wykorzystania kwoty 98.000,00 zt brutto, zgodnie z zaproponowanymi przez
Wykonawce w ofercie cenami jednostkowymi brutto.

3. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca na zrealizowana ustuge udzielil min. 24 miesigcznej gwarancji.

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatacznikach do niniejszej SIWZ.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Zamébwienie bedzie zrealizowane w terminie do 16.08.2013 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEXNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamé6wienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z udzialu
w postepowaniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zaméwieni publicznych, oraz kt6rzy spelniaja warunki
dotyczace: ’

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek ich posiadania.
Ocena spelnienia przedmiotowego warunku zostanie dokonana w oparciu o przediozone przez Wykonawce
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu.
2) Posiadania wiedzy i do§wiadczenia.
Zamawiajacy uzna spelienie przedmiotowego warunku, jezeli Wykonawca wykaze nalezyte wykonanie,
a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie
co najmniej dwoch ushug, polegajacych na digitalizacji zbioréw (skanowanie i zapis cyfrowy na nos$niku),
o wartosci minimum 52.000,00 z brutto kazda.
3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy uzna spelienie przedmiotowego warunku, jezeli Wykonawca:
a) wykaze, iz do realizacji zaméwienia uzyte zostanie minimum jedno urzadzenie typu skaner, ktére zapewni
prawidlowa realizacje zamdéwienia, w tym:
~ skanowanie zbioréw zszytych i oprawionych, w réznym stanie zachowania,
- skanowanie przy uzyciu o$wietlenia bezpiecznego dla papieru,

A - skanowanie z szyba lub bez szyby, w zalezno$ci od stanu zachowania skanowanego oryginatu i jego
grubosci, :
- skanowanie i czytelny zapis planow, rysunkéw, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach,
G ou A0th - skanowanie: kolor 24-bitowy z opcja 256 odcieni szarosci dla zbioréw czarno-biatych.
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b) o$wiadczy, iz osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja wymagane
kwalifikacje niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Ocena spetnienia przedmiotowego warunku zostanie dokonana w oparciu o przediozone przez Wykonawceg
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2. Ocena spehiania ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie ,,speinia — nie spemia”, w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wyszczeg6lnionych w Rozdziale V niniejszej SIWZ. Z tresci
dokument6w musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spemil.

3. Wykonawca na Zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiazany wykazac, nie
p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spenianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 ustawy.

4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamé6wienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6Inoéci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia.

5. Zamawiajacy wzywa wykonawc6w, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub kt6rzy nie ztozyli pelnomocnictwa, albo
ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o§wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajace bledy, lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
Zlozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speianie przez
Wykonawce warunk6w udzialu w postepowaniu oraz spelianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, nie p6Zniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin skladania ofert.

6. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych o§wiadczen
lub dokument6w, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY.
1. W zakresie wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale IV

SIWZ, Wykonawca winien przedlozyé:

1) oéwiadczenie o spetianiu warunk6w udziatu w postgpowaniu (o tresci zgodnej z zalgcznikiem nr 3);

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych gtéwnych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnoscei jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (o tresci zgodnej z zalacznikiem nr 5) oraz zalaczeniem dowodéw,
czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

Przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej moga by¢ po$wiadczenia, z tym Ze do ustug okresowych lub
ciaglych poswiadczenia powinny byé wydane nie wczedniej niz na 3 miesiace przed uptywem sktadania ofert.
Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢
pos$wiadczen dowodami moga by¢ o§wiadczenia Wykonawcy.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania przedmiotowych dowodoéw.

Wykonawca jest zobowiazany wskazaé w przedlozonym wykazie lub zlozonych poswiadczeniach ushugi,
ktorych zakres okre$lony zostat w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2 SIWZ;

3) wykaz narzedzi i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi w celu realizacji zaméwienia (o tresci
zgodnej z zalgcznikiem nr 6) wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;

4) os$wiadczenie (o trefci zgodnej z zalacznikiem nr 7) iz osoby ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamOwienia, posiadaja wymagane kwalifikacje niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca winien
przedlozyé:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert — w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy
z nich skiada przedmiotowy dokument oddzielnie;

2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania (o treSci zgodnej
z zalacznikiem nr 4) — w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
kazdy z nich sklada przedmiotowy dokument oddzielnie.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, Wykonawca
winien przedltozyé liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacj¢ o braku przynalezno$ci do grupy

kapitalowej (o tresci zgodnej z zalgcznikiem nr 8) — w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig

o udzielenie zamo6wienia, kazdy z nich sklada przedmiotowy dokument oddzielnie.

4. Ponadto Wykonawca winien przedlozy¢:
1) wypehiony i podpisany formularz ofertowy o tresci zgodnej z zalacznikiem nr 2,
2) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw, w przypadku gdy:




a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba;

b) oferte skladaja Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspSlnie o udzielenie zamdwienia publicznego
(np. konsorcjum), o tresci wymaganej w art. 23 ust. 2 ustawy — upowaznienie do petnienia funkeji
przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcéw.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy bedzie zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
sq sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 musi by¢ ztozony w formie oryginat.

Dokument, o ktrym mowa w ust. 4 pkt 2 musi by¢ zlozony w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigcy przez uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, zastgpuje si¢ go dokumentem
zawierajacym o§wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone
przed wlaéciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia, woéwczas, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje
sie odpowiednio do Wykonawc6w wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zam6wienia.

VI. _INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN , DOKUMENTOW.

1.

2.

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Magdalena Zajaczek — Zastepca Dyrektora Biura Zamowien Publicznych — tel. 61 84 10 790.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekaz ww. dokumentéw oraz informacji droga elektroniczng lub faksem, pod
warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia na pi$émie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
winny by¢ kierowane na adres e-mail: zp@powiat.poznan.pl, faks nr 61 84 18 823.

Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamOwienia, kierujac swoje zapytania na piSmie pod adres: Starostwo Powiatowe w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan. Zapytania moga by¢ sktadane faksem pod numer: 61 84 18 823 lub poczta
elektroniczng: zp@powiat.poznan.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na piSmie
(przestania wiasnorecznie podpisanego zapytania poczta).

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjaénien dotyczacych tresci SIWZ, pod warunkiem, ze zapytanie wplyneto
do Zamawiajacego nie p6Zniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Tre$¢ wyjasnieni zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamowienia bez wskazania Zrodla zapytania, a w przypadku zamieszczenia specyfikacji
na stronie internetowej — zamieszczona réwniez na tej stronie.

Jezeli zapytanic wplynelo po uplywie wskazanego powyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié zapytanie bez odpowiedzi.

VIL ZMIANA TRESCI SIWZ I OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ tres¢
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz ze skladajacymi sig¢ na niag dokumentami.

Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunk6éw Zaméwienia, a jezeli specyfikacja udostepniona jest na stronie internetowej —
zamieszcza jq takZze na tej stronie.

Jezeli zmiana treéci specyfikacji prowadzi do zmiany treéci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci specyfikacji nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano specyfikacje, oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja jest udostgpniona na tej stronie.

Ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych Zamawiajacy moze zmieni¢, zamieszczajac
w Biuletynie ogloszenie o zmianie ogloszenia, zawierajace w szczegdlnoéci dat¢ zamieszczenia zmienianego
ogloszenia i jego numer.

W przypadku dokonywania zmiany tre$ci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.



Jezeli dokonana zmiana jest istotna, w szczeg6lnosci dotyczy okreSlenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zaméwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich speinienia,
Zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert o czas niezbgdny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tre$ci ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien
Publicznych zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

VIIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z trescig formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

3. Oferte nalezy, pod rygorem niewaznoéci, ztozy¢ w formie pisemnej, a tre$é oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

4, Oferta powinna by¢ sporzadzona na papierze, napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciagania zobowiazan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty.

5. W przypadku, kiedy oferte sktadaja Wykonawcy wystepujacy wspélnie, oferta oraz wszystkie dokumenty
i o$wiadczenia do niej zalaczone musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela / lidera konsorcjum.

6. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.

7. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty byla kolejno ponumerowana i zaparafowana.

8. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w spos6b uniemozliwiajacy jej
dekompletacje.

9. Zamawiajacy zaleca, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalacznikach do oferty) byly
podpisane przez osob(g) y podpisujac(a)e oferte. Podpis winien by¢ naniesiony w spos6b umozliwiajacy jego
identyfikacje, np. wraz z imienng pieczatka.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust.
4 ustawy.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA,

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania oferta, na czas
niezbgdny do zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co
najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYEADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Ofert¢ nalezy zlozyé w zamknigtym opakowaniw/kopercie, uniemozliwiajacym zapoznanie si¢ z jej trescia,
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18 pokdj nr 002 do dnia 17.04.2013 r., do godz. 11:00.
1) Opakowanie/kopertg nalezy zaadresowaé nastgpujaco:
Starostwo Powiatowe w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan
»Przetarg nieograniczony — Digitalizacja. Nie otwiera¢ przed dniem 17.04.2013 r., godz. 11:15”.
oraz opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.
2) Konsekwencje ztozenia oferty nie zgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.
3) Wykonaweca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty.
4) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy
2. Otwarcie ofert nastapi dnia 17.04.2013 r. o godz. 11:15, w siedzibie Zamawiajacego w Starostwie
Powiatowym w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 sala 315 pietro IIL.
3. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy prze§le informacje z otwarcia ofert, na jego wniosek.

XI. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozona oferte.

2. Zmiana musi by¢ zlozona w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte na sesji otwarcia ofert przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonania zmian, zostana
dotaczone do uprzednio ztozonej oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofaé si¢ z postepowania przez zlozenie
pisemnego powiadomienia w siedzibie Zamawiajacego.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca w ztozonej ofercie winien zaproponowaé kompletna, jednoznaczng i ostateczna cene, uwzgledniajaca
wszystkie koszty niezbgdne do prawidlowego wykonania zam6wienia oraz udzielenie ewentualnych upustéw.

2. Przy wyliczeniu ceny oferty Wykonawcy winni uwzglednié partie w ilosci 10.000 stron, ktéra odzwierciedla
procentowy udziat dokumentacji w zalezno$ci od formatu (od A6 do A0).

3. Wykonawca w zlozonej ofercie powinien zaproponowaé ceng¢ wykonania digitalizacji 1 strony dla kazdego — z
wyszeczegblnionych w zamieszczonej w Formularzu ofertowym tabeli — formatéw, a obliczona na tej podstawie
cena brutto oferty bedzie shuzy¢ jedynie w celu poréwnania i oceny ztozonych ofert.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich (zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,

na kazdym etapie przeliczania) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona stownie

w oznaczonym miejscu formularza ofertowego — cena brutto.

Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci prowadzenia rozliczei w walutach obcych.

o

o



XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT.
1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium tj. cena:
-cena— 100 %, gdzie 1% =1 pkt
W zakresie przedmiotowego kryterium oferta moze uzyska¢ maks. 100 punktow.
Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okre§lonego kryterium, otrzyma maksymalna ilos¢
punktéw. Pozostalym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw. Wg kryterium cena:

Cena najnizsza sposréd ztozonych ofert
We= x 100 pkt,
Cena badanej oferty

2. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwigksza ilo§¢ punktow.
3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia
w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
4. Wykonawcy skladajacy dodatkowe oferty nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omyiki pisarskie;
— oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omylki o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o kryterium wyboru + cena.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZY

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy|niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
jednoczesnie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty jo wynikach postgpowania oraz terminie zawarcia umowy.

2. W przypadku gdy w imieniu Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, umowe bedzie
podpisywac inna osoba jest ona zobowigzana legitymowac¢ si¢ stosownym pelnomocnictwem.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé ofertg najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) spoéréd pozostalych ofert, chyba Ze zachodza przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. !

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy moze zadaé przed podpisaniem umowy przediozenia umowy regulujacej wspélprace tych
Wykonawcdw. Przedmiotowa umowa musi zawieraé postanowienia okreslone w art. 141 ustawy, dotyczace
solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawcéw wystgpujacych wspéinie.

XV. DOPUSZCZALNE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.

Dopuszcza si¢ nieistotne zmiany w zawartej umowie oraz zmiany korzystne dla Zamawiajacego, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

W toku postepowania o udzielenie zam6wienia, Wykonawcy przystuguja nizej wskazane $rodki ochrony prawnej:

1) Odwolanie — przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

—  opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;
— wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
— odrzucenia oferty odwolujacego.

2) Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy.

3) Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.

4) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotlanie na podst. art. 180 ust. 2 ustawy.

5) Na orzeczenia Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu
okregowego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby, przesylajac jednoczeénie jej odpis przeciwnikowi skargi.

6) Szczegblowe informacje o przystugujacych srodkach ochrony prawnej zawarte sa w art. 179 — 198g ustawy.




Zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zamdéwienia i sposdb realizacii

Przedmiotem zamdwienia jest digitalizacja dokumentéw ze zbioru Archiwum Zaktadowego Starostwa Powiatowego w
Poznaniu.

Digitalizacji ma zosta¢ poddana papierowa dokumentacja archiwalna (kat. A) oraz papierowa dokumentacja
niearchiwalna (kat. B50, B25, BE10, BE5) w formie m.in. wigzanych teczek, projektéw technicznych trwale
oprawionych, skoroszytéw, teczek osobowych oraz kopert A4.

tacznie do digitalizacji przygotowano 74 mb akt, tj. ok. 285 000 stron,

w tym okreslony szacunkowo procentowy udziat poszczegéinych formatéw:

a) AO: stanowi 9,25 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
b) Al: stanowi 2,50 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
c) A2 stanowi 5,00 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
d) A3: stanowi 8,25 % catoéci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
e) Ad: stanowi 66,70 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
f) AS: stanowi 0,03 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji,
g) A6: stanowi 8,27 % catosci dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji.

Minimalna ilo$¢ stron dokumentacji, ktéra podlega digitalizacji wynosi: 111 364 stron.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: do dnia 16.08.2013 r.

Realizacja przedmiotu zamdwienia nastepowaé bedzie etapami, zgodnie z przekazywanymi przez Zamawiajgcego

kolejnymi partiami dokumentéw — minimum 4 partie. Razem z dokumentami Wykonawcy przekazane zostang

wszystkie niezbedne informacje dotyczace dokumentaciji (stan zachowania, braki, uszkodzenia, itp.). Po wykonaniu

kazdego etapu ustugi, Wykonawca na noéniku informatycznym przekaze Zamawiajgcemu zrealizowana czes$é

przedmiotu umowy.

Zakres prac objetych zamdéwieniem:

a) skanowanie dokumentéw,

b) nadanie plikom indywidualnych nazw — nazwg pliku powinien by¢ znak sprawy, kaida czes¢ znaku sprawy
powinna by¢ oddzielona podkresdinikiem (dolnym mysinikiem) np. WA_2110_76_2007. W przypadku teczek

w ktérych dokumentacja nie zostata przyporzadkowania do sprawy a jedynie do klasy z wykazu akt nazwa pliku

powinien by¢ znak teczki wraz z rokiem zatozenia teczki np. WA_2110_2007_II gdzie:

e  WA_2110 - to znak teczki,

e 2007 —rok zatozenia teczki,

e _lI —okreslony rzymskimi cyframi nr tomu,

c) indeksacja zeskanowanych dokumentéw — opisanie dokumentéw indeksami, ktére umozliwig wyszukiwanie w
archiwum elektronicznym dokumentéw spetniajgcych kryteria:

e data dokumentu (data najstarszego pisma w sprawie),

e numer sprawy (lub znak teczki w przypadku gdy dokumentacja w teczce zostata przyporzqgdkowana jedynie do
klasy z wykazu akt lub zostato tak wyszczegdinione w harmonogramie o ktérym mowa w § 5 ust. 6 Umowy)
sygnatura akt,
imie,
nazwisko,

PESEL,
miejscowosé,

*  kod pocztowy,

o ulica,

e numer domuy,

d) zapisanie plikdow w formacie xml wg schematu:

<dane>
<Data_dokumentu>2005-02-03T00:00:00</Data_dokumentu>
<Numer_sprawy>RK 0112/1/05</Numer_sprawy>
<Sygnatura_akt>467/1</Sygnatura_akt>
<Imie />
<Nazwisko />
<PESEL />
<Miejscowosc />
<Kod_pocztowy />
<Ulica />
<Numer_domu />
<Plik>/DOK_A/467_1.pdf</Plik>

</dane>



10.

11.

12.

13.

<dane>
<Data_dokumentu>1951-05-17T00:00:00</Data_dokumentu>
<Numer_sprawy />
<Sygnatura_akt>152/1/IV</Sygnatura_akt>
<Imie>MALGORZATA</Imie>
<Nazwisko>KWIECIAK</Nazwisko>
<PESEL />
<Miejscowosc />
<Kod_pocztowy />
<Ulica />
<Numer_domu />
<Plik>/DOK_PK/152_1_IV_330.pdf</Plik>
</dane>

<dane>

</dane>
</Root>

e) zapis zeskanowanych plikéw na dyskach i dostarczenie ich w opakowaniu plastikowym chronigcym przed
skutkami transportu, kazdy dysk powinien byé opatrzony nalepka informujacg m.in. o: zawartosci nosnika, ilosci
znajdujacych sie na nim zeskanowanych dokumentéw, danych adresowych Wykonawcy, dacie przekazania dysku
Zamawiajgcemu.

f)  kontrola merytoryczna i jako$ciowa,

g) wykonanie ewentualnych poprawek,

h) transport dokumentoéw,

Skany z oryginatéw majg zosta¢ wykonane z rozdzielczoscig okre$long w minimalnych wymaganiach technicznych dla

odwzorowan cyfrowych okreslonych w zatgczniku nr 2 do Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U. z 2011

r. nr 14, poz. 67, ze zm.) . '

Kazda sprawa winna by¢ zapisana w osobnym pliku, za wyjgtkiem spraw wskazanych przez Zamawiajgcego w

harmonogramie o ktérym mowa w § 5 ust. 6 Umowy Sprawy wyszczegdlnione w harmonogramie o ktérym mowa

powyzej winny byc¢ zapisane w sposdb: kazda teczka aktowa w osobnym pliku.

W przypadku w ktérym w teczce wystepuje wiecej spraw niz jedna, zadanie rozdzielenia tych spraw, w celu zapisania

jako osobne pliki, nalezy do Wykonawcy, za wyjatkiem spraw wskazanych przez Zamawiajacego w harmonogramie o

ktérym mowa w § 5 ust. 6 Zamawiajgcy o$wiadcza, iz udzieli wszelkiej pomocy w przypadku watpliwosci co do

podziatu spraw.

Wymagane jest aby dokument wielkoformatowy zostat zapisany jako jeden plik. Formaty wieksze niz AQ nalezy zapisa¢

w formacie AO.

Zeskanowane dokumenty powinny by¢ przekazane Zamawiajgcemu, w zaleznosci od wielkosci wynikowego zbioru, na

jednym lub wielu dyskach twardych z interfejsem SATA o pojemnosci min. 2TB kazdy. Sciezka do zeskanowanych

dokumentéw (w strukturze katalogowej) musi odpowiadaé polu <plik></plik> ze schematu xml opisanego w pkt 4, lit.

d).

Dokumentdw oprawionych lub trwale zszytych introligatorsko, nie mozna rozdzieli¢. Dokumenty zbindowane,

potaczone zszywkami metalowymi, spinaczami, wasami archiwizacyjnymi lub innymi materiatami biurowymi mozina

rozdzieli¢, jednak po zeskanowaniu nalezy ponownie potaczy¢ przywracajac stan identyczny ze stanem pierwotnego
utrwalenia.

W przypadku w ktorym tto skanowanego dokumentu ma kolor inny niz biaty i nie jest to istotne dla teksu, moze zostaé

zapisane jako biate. Strony nie zapisane powinny zosta¢ pominiete.

Ustuga digitalizacyjna ma by¢ wykonana przy uzyciu odpowiedniego sprzetu, to jest skanera, ktéry pozwoli na

prawidtowa realizacje zaméwienia, w tym:

a) skanowanie zbioréw zszytych i oprawionych , w réznym stanie zachowania,

b) skanowanie przy uzyciu oswietlenia bezpiecznego dla papieru,

c) skanowanie z szybg lub bez szyby, w zalezno$ci od stanu zachowania skanowanego oryginatu i jego grubosci,

d) skanowanie i czytelny zapis planéw, rysunkéw, tabel i fotografii zamieszczonych w zbiorach,

e) skanowanie: kolor 24-bitowy z opcjg 256 odcieni szarosci dla zbioréw czarno-biatych.

Przedmiot zamdéwienia realizowany bedzie przez Wykonawce sprzetem i przy uzyciu $rodkéw, ktdrych koszt wliczony

ma by¢ w cene ustugi. Transport dokumentéw, wykonywany ma byé z zachowaniem nalezytej starannosci, na koszt

Wykonawcy.
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Z uwagi na niejednolity strukturowo materiat (ré2ny stan zachowania papieru i druku) i zwigzang z tym mozliwosé
wystapienia pewnych utrudnied w trakcie skanowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu
wykonania przedmiotu zaméwienia i przedstawiania swoich uwag i zalecel. Wszystkie uwagi i zalecenia przekazywane
beda Wykonawcy na pismie, przez upowazniong przez Zamawiajacego osobe.

Wykonawca ma prawo na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamoéwienia, zwracaé sie do Zamawiajacego z
pytaniami lub propozycjami dotyczacymi realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo statego dostepu do przekazanych zbioréw i kontroli przebiegu realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Realizacja wszelkich, uwzglednionych propozycji i zaleceri nie moze mieé¢ wplywu na zmiane ceny za wykonanie
zamowienia, przedstawionej przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca jest zobowigzany do uzgodnienia przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiajgcego.

Wykonawca odpowiada za zachowanie powierzonych mu zbioréw (uszkodzenie, catkowite zniszczenie lub zaginiecie).
Pracownia (pomieszczenie przeznaczone do realizowania zamdéwienia) musi posiadaé zabezpieczenia przeciwpozarowe
oraz antywtamaniowe (alarm, ochrone budynku).

Wykonawca udzieli minimum 24 miesigce gwarancji na wykonany przedmiot zaméwienia.




Zalgcznik nr 2

Nazwa i adres Wykonawcy:

(miejscowosé i data)
tel./ faks, e-mail:

OFERTA
POWIAT POZNANSKI, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

Odpowiadajac na ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustugi digitalizacji dokumentéw ze zbioru Archiwum Zakladowego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi w SIWZ oferujemy realizacje zaméwienia
za ceng:

Cenanetto: ..........cocoeeviniiiiiviiennennn, zl, podatek VAT .....%, Cenabrutto .............c...ccocveiniiiinnnn. zl,
(0 1 T 1) o 11 S U N

w tym:
L e om e | ok | Comoro
p- Wy & J stron | (cena jedn. x ilo$é)
strony

1 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A0 925
2 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A1l 250
3 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A2 500
4 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A3 825
5 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A4 6.670
6 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A5 3
7 | Wykonanie digitalizacji dokumentu formatu A6 827

Y.3cznie brutto (suma pozycji 1-7):

Oswiadczamy, 7e:
1. Usluge bedziemy zrealizujemy w terminie do 16.08.2013 r.;

2. Na wykonana ustuge udzielimy min. 24 miesigcznej gwarancji;

3. ZapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami przystapienia
do postepowania okre§lonymi w SIWZ i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliémy wszystkie informacje
niezbgdne do prawidlowego przygotowania oferty;

4. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ;

5. Zalaczony do SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami
wszystkich dokument6éw skladajacych sie na SIWZ;

7. Nasza oferta sklada si¢ z ............ kolejno ponumerowanych stron;

8. Nastepujaca cze$é zamoéwienia zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:*

D) et et ae

3) ettt s ettt ses e sre

D) s

(pieczeé i podpis osoby upowaznione;j)
Uwaga:
* przekresienie, niewypeinienie, postawienie kreski itp. oznacza, ze zamdwienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcéw




Zalgcznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA SWIADCZENIE
USLUGI DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO STAROSTWA

POWIATOWEGO W POZNANIU.

Os$wiadczam, Ze spelniam warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania;

posiadania niezbednej wiedzy i do§wiadczenia;
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

...............................................................

(pieczed i podpis osoby upowaznionej)

10



Zalacznik nr 4

(pieczeé Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA SWIADCZENIE USLUGI DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM
ZAKEADOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU.

Oswiadezam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

(pieczgé i podpis osoby upowaznione;)
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Zalgcznik nr 5

(pieczg¢ wykonawcy)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONWCE W CIAGU
OSTATNICH 3-LAT W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO WYKAZANIA SPEENIENIA WARUNKU

WIEDZY I DOSWIADCZENIA
NAzZWa i Adres WYKONAWCY ....coveirrerinrerieierieirieisserinieriesesseessosessessesessesessessessessnssanesssessssssssssessssessassassassssens
L Przedmiot Calkowita Data Odbiorca
P (rodzaj i zakres zaméwienia) warto$§é brutto | wykonania (nazwa Zamawiajgcego)
...................... ,dnia....cooeennir

...............................................................................

(pieczeé i podpis osoby upowaznione;)
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Zalgcznik nr 6

.................................................

(pieczeé Wykonawcy)

WYKAZ NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA NARZEDZI, URZADZEN TECHNICZNYCH,
DOSTEPNYCH WYKONAWCY

Podstawa

L.p. Nazwa urzadzenia (typ, model, producent) dysponowania

Uwaga:
Zgodnie z art, 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych Wykonawca moze polegaé na potencjale technicznym

innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego Iqczqcego go z nimi stosunkow.

W takim przypadku jest on zobowiqzany udowodnié Zamawiajqcemu, iz bedzie dysponowat narzedziami i urzqdzeniami
technicznymi niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajqc w tym celu pisemne zobowiqzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych narzedzi i urzqdzen technicznych na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamdwienia.

(pieczed i podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 7

(pieczeé Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
'PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA SWIADCZENIE USLUGI DIGITALIZACJI DOKUMENTOW ZE ZBIORU ARCHIWUM
ZAKLADOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU

Oswiadczam, iz:

Osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane kwalifikacje niezbedne

do prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

..........................................................................

(pieczgé i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 8

(piecz¢é Wykonawcy)

INFORMACJA
o ktérej mowa art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwieni publicznych informuje, ze nie nalez¢ do grupy
kapitatowej/naleze do grupy kapitatowej, w skiad ktorej wchodza nizej wymienione podmioty:*

Dane podmiotu

Lp.  (nazwa, adres, nr NIP, nrKRS)

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

* Niepotrzebne skreslié

(pieczeé i podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 9
UMOWA nr .....cucee. - projekt

Dnia ....cceueee w Poznaniu, w wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego z art. 39, na
podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze
zm.), pomiedzy

Powiatem Poznariskim z siedzibg w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, NIP 781-18-40-766, w imieniu ktérego dziata
Zarzad Powiatu, reprezentowany przez:

...................................................

...................................................

przy Kontrasygnacie........ouuvereesevensesesesennenens
zwanym Zamawiajacym

zwanym Wykonawcy
zostafa zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem Umowy jest digitalizacja nie mniej NiZ: ....eovcveeeececersneseeesenrenns stron dokumentéw ze zbioru Archiwum
Zaktadowego Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

§2

1. Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Wykonawce wiasnym sprzetem i przy uzyciu wiasnych $rodkéw.
Wykonawca zobowigzuje sie¢ wykonaé prace bedace przedmiotem niniejszej Umowy z zachowaniem starannoéci
i rzetelno$ci zawodowej zgodnie z ustalonymi warunkami technicznymi w tym zakresie.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ochrony danych osobowych udostepnionych mu w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, zgodnie z przepisami z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 nr 101 poz. 926, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych udostepnionych mu w zwiazku
z wykonywaniem niniejszej umowy a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie obowigzywania niniejszej
umowy, a takze po jej rozwiazaniu, przekazywac lub ujawniaé danych osobowych osobom nieuprawnionym oraz,
ze informacje takie zostang wykorzystane wytacznie w celach jakich zostaly w niniejszej umowie wymienione.
Wykonawca zobowiazuje sig, po trzech latach od rozwigzania niniejszej umowy, do trwatego usuniecia
przedmiotowych danych osobowych z wszystkich noénikéw danych.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za bedace nastepstwem jego zachowari szkody wyrzadzone niezgodnym
z umowg przetwarzaniem danych osobowych, w szczegélnosci szkody wyrzadzone utratg, niewfasciwym
przechowywaniem lub postuzeniem sie dokumentami, ktére sg nosnikiem danych osobowych.

5. Dokumenty przeznaczone do skanowania bedg dostarczane i odbierane przez Wykonawce partiami, co zostanie
potwierdzone stosownymi Protokofami zdawczo-odbiorczym przekazania dokumentéw.

6. Wykonawca jest zobowigzany do uzgadniania przebiegu prac z przedstawicielem Zamawiajgcego zgodnie
z harmonogramem, o ktérym mowa w § 5 ust. 6 niniejszej umowy.

7. Zuwagi na niejednolity strukturowo materiat (rézny stan zachowania papieru i druku) i co za tym idzie mozliwo$¢
wystgpienia pewnych utrudniert w trakcie skanowania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania stanu
wykonania przedmiotu zamdwienia i przedstawiania swoich uwag i zalecer. Wszystkie uwagi i zalecenia
przekazywane beda Wykonawcy na pismie, przez upowazniong przez Zamawiajacego osobe.

8. Realizacja wszelkich, uwzglednionych propozycji i zaleceri nie moze mieé¢ wptywu na zmiane ceny za wykonanie
zamowienia, przedstawionej przez Wykonawce w ofercie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo statego dostepu do przekazanych zbioréw i kontroli przebiegu realizagji
przedmiotu Umowy.

10. Pracownia (pomieszczenie przeznaczone do realizowania zamdwienia) musi posiadaé zabezpieczenia
antywtamaniowe/ochrone budynku oraz zabezpieczenie przeciwpozarowe.

§3
Umowa zostanie wykonana do dnia.......ccceeeeeuvnenen.

§4

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za powstate szkody wskutek jego dziatania lub zaniechania w trakcie
realizacji niniejszej Umowy, w szczeg6lno$ci za naruszenie zobowigzar okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszej Umowy.
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2.

3.

2.

v

10.

W przypadku wystapienia zastrzezen do realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajacy pisemnie (w tym: poczta
elektroniczna) lub telefonicznie powiadomi o tym Wykonawce.

Niedokfadnie lub niepoprawnie wykonana cze$¢ ustugi, co do ktérej zgtoszono zastrzezenia, zostanie przez
Wykonawce niezwtocznie poprawiona.

§5

Wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu niniejszej Umowy, zgodnie z Oferta Wykonawcy nie moze
przekroczy¢ fgcznie KWoty ...cccminicnnncnniecninee zt brutto.
Strony ustality, ze stawka czastkowa wynagrodzenia catkowitego jest:
1) koszt wykonania jednego skanu dla formatu AO: ......... zt brutto,
2) koszt wykonania jednego skanu dla formatu Al: ......... zt brutto,
3) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A2: ......... zt brutto,
4) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A3: ......... zt brutto,
5) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A4: ......... zt brutto,
6) koszt wykonania jednego skanu dla formatu A5: ......... zt brutto,
7) koszt wykonania jednego skanu dla formatu Aé6: ......... zt brutto.

Cena realizacji zaméwienia obejmuje:

1) skanowanie dokumentow,

2) nadanie plikom indywidualnych nazw,

3) indeksacja zeskanowanych dokumentdéw,

4) zapis zeskanowanych plikéw na nosnikach,

5) kontrole merytoryczng i jakosciowa,

6) wykonanie ewentualnych poprawek,

7) transport dokumentoéw,

8) opakowanie (pudetko plastikowe dysku chronigce przed skutkami transportu),

9) opisanie nalepek na dyskach lub chronigcych je opakowaniach plastikowych,

10) przekazanie Zamawiajgcemu dyskow twardych z interfejsem SATA o pojemnosci min. 2TB kazdy,
zawierajgcych zeskanowane dokumenty.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonang ustuge.

Strony w trakcie trwania umowy wykluczajg mozliwos$¢ zmian cen przedmiotu zamodwienia.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust 1 ptatne bedzie w czesciach, stosownie do realizacji kazdego z etapow,

okreslonych w Harmonogramie prac uzgodnionym z Zamawiajagcym po podpisaniu Umowy. Wynagrodzenie pfatne

bedzie na podstawie faktur, wystawionych na kwoty odpowiadajgce wartosci realizowanych prac tj. kwota

wynagrodzenia odpowiada iloczynowi ilosci wykonanych dokumentéw przekazanych w danej partii, o ktorej

mowa w § 2 ust. 5 i ceny za wykonanie skanu odpowiedniego formatu zgodnej z § 5 ust. 2.

taczna warto$¢ wynagrodzenia wynikajgcego z faktur wskazanych w ust. 6 nie moze przekroczy¢ kwoty brutto

wymienionej w ust.1.

Faktury wystawione przez Wykonawce, bedg przez Zamawiajgcego realizowane w terminie 21 dni od ich

otrzymania, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy.

Podstawa do wystawienia faktur jest Protokdf odbioru prac stanowigcy potwierdzenie wykonania prac i ich

odbioru pod wzgledem ilosciowym.

OpdiZnienie w zapfacie wynagrodzenia rodzi po stronie Zamawiajgcego obowigzek zaptaty ustawowych odsetek.

§6
Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot Umowy na okres ............. miesiecy poczawszy od dnia podpisania
Protokotu odbioru prac, o ktérym mowa w § 5, ust. 9 Umowy.
Nie usuniecie przez Wykonawce w terminie wad i usterek zgtoszonych w ramach gwarancji, daje Zamawiajacemu
prawo powierzenia ich usuniecia osobom trzecim na koszt Wykonawcy.
W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego reklamacji po przekazaniu i przejeciu przedmiotu umowy, termin
gwarancji ulega przedtuzeniu o okres zaczynajgcy sie datg zgtoszenia reklamacji na pismie, a zakoriczony dniem
protokolarnego stwierdzenia usuniecia wady, usterki.
O wykryciu wad i usterek w okresie gwarancji Zamawiajacy powiadomi Wykonawce na pi$mie wyznaczajgc mu
termin do ich usuniecia.
Zgtoszenie wad moze nastgpic:
1) droga elektroniczng na adres mailowy Wykonawcy,
2) faksem na numer faksu Wykonawcy,
3) listem poleconym na adres Wykonawcy.

§7
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
1) za niewykonanie w terminie okreslonym w harmonogramie o ktérym mowa w § 5 ust. 6, prac bedacych
przedmiotem niniejszej Umowy - w wysokosci 0,1 % wartoéci wynagrodzenia brutto danej czesci za kazdy
dzien opdinienia,
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2) z tytutu odstapienia od Umowy w trakcie jej realizacji, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 10% kwoty niezrealizowanego wynagrodzenia brutto, okreslonego na dzieri odstgpienia od Umowy.
Naliczanie kar umownych o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nie zwalnia Wykonawcy z wykonania przedmiotu
umowy.
§8

Dopuszcza sie nieistotne zmiany w umowie oraz te, ktére Zamawiajacy przewidziat i zawart w ogtoszeniu

o zamowieniu publicznym lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia tj.: mozliwos¢ zmian korzystnych

dla Zamawiajgcego, ktdérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy

w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze

23dac wyltgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Niezaleznie od sytuacji unormowanej w art. 145 ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy Kodeks

cywilny, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu Umowy w ciggu 5 dni po uptywie dnia wskazanego jako
termin rozpoczecia wykonywania umowy; prawo odstgpienia przystuguje w terminie 30 dni od podpisania
umowy.

2) Wykonawca realizuje przedmiot umowy bez nalezytej starannosci, w sposob zakwestionowany przez
Zamawiajacego i gdy pomimo dodatkowego wezwania Zamawiajgcego, Wykonawca nadal nienalezycie
wykonuje umowe; prawo odstapienia przystuguje w terminie 20 dni od dnia wystosowania dodatkowego
wezwania.

3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat wykonywanie umowy i przerwa jest diuzsza niz 5 dni,
a Wykonawca nie wznawia wykonywania umowy, mimo pisemnego wezwania Zamawiajgcego; prawo
odstapienia przystuguje w ciggu 10 dni liczonych od dnia wskazanego jako termin wznowienia prac.

Odstgpienie od Umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej przez ztozenie o$wiadczenia drugiej

stronie.

§9
W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo
zaméwieri publicznych.
Spory mogace wynikngé w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy strony poddadzg rozstrzygnieciu przez wtasciwy
sad dla Zamawiajgcego.
Jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzech dla Zamawiajacego oraz
jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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