ZARZADZENIE STAROSTY POZNANSKIEGO
NR 9% 107
zdnia 2%. 012007 r.

W sprawie: wprowadzenia nowego regulaminu udzielania zaméwiern publicznych w Starostwie
Powiatowym w Poznaniu

Na podstawie art. 34 ust. 11 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t].
Dz. U.z 2001 r. nr 142 poz. 1592 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku ze zmiang ustawy prawo zamoéwien publicznych wprowadzam nowy ,Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu” stanowigcy zalgcznik do ninigjszego
zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 6 sierpnia 2007 r.

§4
Z dniem 6 sierpnia 2007 r. traci moc Zarzadzenie Starosty Poznanskiego nr 48/04 z dnia 9 grudnia 2004 r. w
<prawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
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Zarzadzenie Starosty Poznariskiego nr g8 /07 z dnia 25 lipca 2007 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez komérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Poznaniu

Regulamin zostat opracowany na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwier publicznych
(tekst jedn. z 2006 r. Dz. U. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.)

§1
DEFINICJE
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Poznaniu;
2) kierowniku zamawiajgcego — oznacza to Zarzad Powiatu Poznanskiego lub Staroste Poznanskiego;
3) kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to dyrektora wydziatu lub pracownika samodzielnego
stanowiska;
4) komorce organizacyjnej — oznacza to wydziat lub samodzielne stanowisko;
5) decyzji — oznacza to uchwate zarzadu lub zarzadzenie starosty;
6) komisji = oznacza to komisje przetargowa;
7) ustawie — oznacza to ustawe prawo zamoéwien publicznych.

§2
ZASADY OGOLNE

1.Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie w
granicach wydatkdw, kitdre zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) celowosci i oszczednoéci, z zapewnieniem najlepszych efektow z danych naktadéw przewidzianych

w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepiséw ustawy.

§3
ZASADY SZCZEGOLOWE
1. Udzielanie zamdwien publicznych z zakresu zadan wiasnych powiatu jak i administracji rzadowej, powyzej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy, realizowane jest wytacznie przez Wydziat Administracyjny, zwany
dalej Wydziatem.

2. Wydzial prowadzi rejestr zamoéwien publicznych powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy. Wzor
rejestru stanowi zatgcznik A do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wydziat prowadzi i przechowuje dokumentacje dotyczacg postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy.

4. Decyzja o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia zamowienia na dostawy, ustugi i roboty
budowlane nalezy do kierownika Zamawiajgcego. '

5. Projekty decyzji wraz z projektem specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia przygotowuje Wydziat.

§4
WNIOSKI O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
1. Projekty decyzji opracowywane sg na podstawie wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanego dalej wnioskiem. Wzor wniosku stanowi zafgcznik B do niniejszege
zarzadzenia.

2. Whniosek sporzgdzany jest przez komorke organizacyjng wnioskujacg o udzielenie zamowienia
publicznego, podpisany przez kierownika komaérki organizacyjne;.

3. Wniosek zatwierdza nadzorujacy Czionek Zarzadu Powiatu, z zastrzezeniem ust. 4, po uprzednim
zfozeniu kontrasygnaty przez Skarbnika Powiatu lub Glownego Ksiegowego pod wzgledem zabezpieczenia
srodkow finansowych.



4. W przypadku zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, wniosek zatwierdza Starosta Poznanski
po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty przez Skarbnika Powiatu lub Giéwnego Ksiegowego pod wzgledem
zabezpieczenia $rodkéw finansowych

5. Podpisany wniosek przekazywany jest do Wydziatu Administracyjnego, ktéry w terminie do 7 dni moze
ztozy¢ uwagi i cofngé wniosek w celu uzupetnienia do komérki wnioskujace;.

6. Integralng czescig wniosku jest projekt umowy parafowany przez radce prawnego.

7. Po przeprowadzonym postepowaniu Wydziat Administracyjny przekazuje komdérce wnioskujgcej
podpisang z wykonawcg umowe. Za prawidtowa realizacje postanowien umowy odpowiedzialny jest
kierownik komaorki wnioskujgce;j.

8. Zaakceptowany wniosek jest podstawg do okreslenia w szczegdlnosci przedmiotu zamowienia, warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz dokumentdéw i odwiadczen niezbednych w celu stwierdzenia spetnienia
wymaganych warunkéw udziatlu w postepowaniu zgodnie z przepisami ustawy.

§5
KOMISJA PRZETARGOWA
1. Wybér najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢
przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy nastepuje komisyjnie.

2. Komisje powotuje kierownik zamawiajgcego.

3. Komisja przetargowa skfada sie z minimum & osob. W skiad komisji wchodzg w szczegolnosci:
1) Dyrektor Wydziatu Administracyjnego lub jego zastepca;
2) Dyrektor Wydziatu Finansow lub jego zastepca;
3) Kierownik komorki wiasciwej merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamdwienia;
4) Pracownik komorki wiasciwej merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

4. Regulamin pracy komisji przetargowej zawarty zostat w zatgczniku C do ninigjszego regulaminu.

§6
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
1. Dokumentowanie postepowan cdbywa sie na drukach ZP zgodnie ze wzorami zawartymi w przepisach
wykonawczych do ustawy.
2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kkierownika
zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona.

§7
ZATWIERDZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA
Wyniki prac komisji zatwierdza decyzjg kierownik zamawiajgcego.

§8
ZAMOWIENIA W TRYBIE ART. 4 PKT. 8 USTAWY
1. Wyboru oferty w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy dokonuje kierownik komorki organizacyjne] realizujacej
zamoéwienie. '

2. Zatwierdzenia wyboru oferty dla zadan zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej dokonuje Starosta Poznanski.

3. Zatwierdzenia wyboru oferty dotyczacej zadan Powiatu Poznanskiego dokonuje Zarzad Powiatu
Poznanskiego.

4. Zamowienia w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy nie mogg przekroczy¢ rownowartosci w ztotych polskich kwoty
okreslone] w tym artykule zgodnie z rocznym planem finansowym jednostki.

5. Odpowiedzialnos¢ za wydatkowanie srodkow do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy ponaosi kierownik
komorki organizacyjnej realizujgcy zamowienie.

6. Z przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w ust. 3 komorka organizacyjna zobowigzana jest
sporzadzi¢ protokdt. Wzoér protokdtu okresla zalgcznik E do ninigjszego regulaminu.
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7. Po zakonczeniu postepowania protokét, o ktérym mowa w ust. 4, komérka organizacyjna przekazuje do
Wydziatu Administracyjnego.

§9
PLANOWANIE ZAMOWIEN
1. Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Poznaniu w terminie do dnia 15 stycznia kazdego roku
zobowigzane sg przekaza¢ Wydziatowi Administracyjnemu informacje o planowanych zamdwieniach
publicznych w danym roku budzetowym.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla zatacznik D do niniejszego zarzadzenia.

3. Na podstawie przekazanych informacji, Wydziat Administracyjny sporzadza kompleksowy plan zamowien
publicznych, ktéry po zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu, podlega publikacji na stronach internetowych
Powiatu Poznanskiego.

§10
SPRAWOZDANIA
1. W terminie do dnia 15 lutego kazdego roku Wydziat Administracyjny sporzadza sprawozdanie z
udzielonych zamowien publicznych za dany rok budzetowy, kitére podlega zatwierdzeniu przez Zarzad
Powiatu Poznanskiego.

2. Zatwierdzone sprawozdanie Wydziat Administracyjny publikuje na stronach internetowych Powiatu
Poznanskiego.




