Starosty Poznanskiego
z dnia ... %&3.40../2007

w sprawie: organizacji wewnetrznej Wydziatu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Poznaniu

Na podstawie art. 34 ust | Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) i §21 ust.l
Regulaminu  Organizacyjnego  Starostwa Powiatowego w  Poznaniu
stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty nr XLII/375/11/2006 Rady Powiatu
Poznanskiego z dnia 27 czerwca 2006r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam 66,75 etatow w Wydziale Komunikacji i Transportu.

§2_._

Wydziat Komunikacji i Transportu dzieli si¢ na nastepujace stanowiska i
referaty:

- Dyrektor Wydziatu | etat
- Z-ca Dyrektora Wydziatu 1 etat
- Kierownik Referatu ds. Rejestracji Pojazdow 1 etat
- stanowiska rejestracji pojazdow 17 etatow
- stanowiska do wydawania dowoddw rejestracyjnych 3 etaty
- rejestracja pojazdow dla podmiotéw korporacyjnych 3 etaty
- kontrola rejestracji pojazdow 2 etaty
- obstuga dokumentacji zwigzanej z rejestracjg pojazdow 7 etatow
- informacja telefoniczna 1 etat
- dystrybucja drukéw Scistego zarachowania i tablic rejestr. 2 etaty
- archiwizacja akt pojazdéw 3 etaty
- filie Wydziatu Komunikacji 10 etatow
w tym:
- Filia w Mosinie 2 etaty
- Filia w Murowanej Goslinie 2 etaty
- Filia w Pobiedziskach 2 etaty
- Filia w Stgszewie 2 etaty
- Filia w Kostrzynie 2 etaty
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- Kierownik Referatu ds. Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami

| etat

- obstuga wnioskdéw o wydanie uprawnien oraz obstuga
dokumentéw z WORD 2 etaty
- wydawanie praw jazdy | etat
- przygotowywanie decyzji w sprawie zatrzymanych uprawnien

1 wydawanie kart parkingowych 2,75 etatu
- wprowadzanie w system centralny wnioskéw o wydanie uprawnien

oraz prowadzenie ewidencji kierowcow 3 etaty

- stanowisko do spraw przygotowywania zadan akt do innych urzedow 1 etat

- Kierownik Referatu ds. Dzialalnosci Gospodarczej | etat
-wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow, osrodki szkolenia kierowcow oraz
legitymacji instruktoréw nauki jazdy, uprawnien diagnostow

1 etat
- wydawanie licencji, zezwolen i zaswiadczen 3 etaty
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W sktad Wydziatu Komunikacji i Transportu wchodzg nastepujace Filie:
- Filia Wydziatlu Komunikacji i Transportu w Kostrzynie,

- Filia Wydzialu Komunikacji i Transportu w Mosinie,

- Filia Wydzialu Komunikacji i Transportu w Murowanej Goslinie,

- Filia Wydziatlu Komunikacji i Transportu w Pobiedziskach,

- Filia Wydziatu Komunikacji i Transportu w Steszewie,
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Bezposrednim przetozonym pracownikéw Filii Wydzialu Komunikacji 1

Transportu jest Kierownik Referatu ds. Rejestracji Pojazdow.
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Referat
ds. Rejestracji Pojazdow

Kierownik Referatu

17 stanowisk rejestracji pojazdow

3 stanowiska wydawania dowoddw rejestr.

2 stanowiska kontroli rejestracji pojazdow
3 stanowiska rejestracji pojazdow
dla podmiotow korporacyjnych
1 informacja telefoniczna
7 stanowisk obstugi dokumentacji zw.
z rejestracjq pojazdow
2 stanowiska dystrybucji drukow scistego
zarachowania i tablic rejestracyjnych
3 stanowiska archiwizacji akt pojazdow
10 ctatéw w filiach Wydziatu Komunikacji

§5

Schemat organizacyjny Wydziatu

‘ Dyrektor Wydzialu I

] Zastepea Dyrektora Wydzialu |

Referat ds. Wydawania Uprawnien do
Kierowania Pojazdami

Kicrownik Referatu

2 stanowiska obstugi wnioskéw o wydanie uprawnien
oraz obstuga dokumentéw WORD
1 stanowisko wydawania praw jazdy
3 stanowiska przygotowywania decyzji w sprawie zatrzymanych
uprawnien 1 wydawania kart parkingowych
3 stanowiska wprowadzania w system centralny wnioskow
o wydanie uprawnien oraz prowadzenie ewidencji
kierowcow
1 stanowisko do spraw przygotowywania zadan akt
do innych urzeddw
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Referat ds.
Dzialalnosci
Gospodarczej

Kierownik Referatu

1 stanowisko do wydawania
zaswiadczen dla OSK, SKP,
legitymacji instruktora nauki
jazdy oraz uprawnien diagnosty
2 stanowiska wydawania licencii,
zezwolen, zaswiadczen



§6

Wydziat Komunikacji i Transportu prowadzi nastepujace rejestry i ewidencje:

I. Prowadzone rejestry w Referacie ds. Wydawania Uprawnien do
Kierowania Pojazdami:

L,

Ewidencja kierowcow, w ktorej gromadzi sie¢ dane dotyczace osob
posiadajacych lub ktorym cofnigto uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi lub tramwajami oraz dane o osobach
nieposiadajacych uprawnien, w stosunku do ktérych orzeczono
srodek karny w postaci zakazu prowadzenia pojazdow.

2. Prowadzone rejestry w Referacie ds. Rejestracji Pojazdow:

(_h-hual\):—i

6.

Wykaz dokumentéw komunikacyjnych i oznaczen pojazdéw,
Wykaz tablic rejestracyjnych,

Wykaz nowych tablic rejestracyjnych przyjetych i wydanych,
Wykaz tablic zwroconych organowi rejestrujacemu,

Wykaz  wydanych  tablic  rejestracyjnych  tymczasowych
zwroconych organowi rejestrujgcemu.

Ewidencja pojazdow.

3. Prowadzone rejestry w Referacie ds. Dziatalnosci Gospodarcze;:
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Ewidencja instruktorow nauki jazdy,

Rejestr przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
Rejestr  przedsigbiorcow  prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow. '

§7

Traci moc zarzadzenie Starosty Poznanskiego nr 92/2007 z dnia 06 lipca 2007r.
W sprawie organizacji wewnetrzne] Wydzialu Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Poznaniu

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2008r.
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